PHAN 1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH LiINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY CUA BQO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Cung cap thang tin, dir li¢u dat dai
(1) Trinh tz thac hién

Buéc 1: T chuc, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac thong tin, dit liéu dat dai
nop phiéu yéu cau hoic giri van ban yu cau téi Van phong Tiép nhan va Tra két
qua cua Bo Nong nghiép va Moi truong.

Buéc 2: Co quan tiép nhdn ho so

- Kiém tra tinh hop 1& cua phiéu y&u cau hoic van ban yéu cau va cap Giay
tiép nhan ho so va hen tra ket qua.

Truong hop phiéu yéu cau hoic vin ban yéu cau chua hop 1€ thi tra hd so
kém Phicu yéu cau bo sung, hoan thién dé t6 churc, ca nhan diéu chinh, hoan thién
lai theo quy dinh.

- Van phong Tiép nhan va Tra két qua caa Bo Nong nghiép va Moi truong
tiép nhan va chuyén ho so dén Trung tam Dir liéu va Thong tin dat dai truc thudc
Cuc Quan ly dat dai (sau day goi la Co quan cung cap théng tin, dir liéu dat dai).

Buwéc 3: Tiép nhdn, xi Iy va théng bao phi, gi& san pham, dich v cung
cap théng tin ddt dai

Co quan cung cap thdng tin, dir liéu dat dai tiép nhan, xur ly va thdng béo
phi, gia san pham, dich vu cung cép thong tin dat dai (néu cd) cho t6 chuc, ca
nhan. Truong hop tir chbi cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd ly do va tra
loi cho t6 chuc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

Buéc 4: Thyee hién ngp phi, gid san phdm, dich vu cung cdp théng tin dat dai:

T6 chuc, ca nhan thyc hién nop phi, gia san pham, dich vu cung cap théng
tin dat dai theo théng bao phi (néu co).
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Buwéc 5: Thuc hién cung cap thdng tin, diz lidu dat dai theo yéu cau

Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai thuc hién cung cap thdng tin,
dir ligu dat dai theo yéu cau.

(2) Cach tharc thec hién

a) Nop truc tiép tai Van phong Tiép nhan va Tra két qua cua Bo Nong
nghiép va Méi trudng, dia chi s6 10 dwdong Ton That Thuyét, phuong My Dinh 2,
quan Nam Tir Liém, thanh phé Ha Noi.

b) Nop thong qua duong cong van, dién tin, qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop thong qua cac phuong tién dién tir khac theo quy dinh cua phap luat.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

- Thanh phdan ho so:

Phiéu yéu cau cung cap théng tin, dir liéu dat dai (theo cac Mau s6 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d) hoic giri van ban yéu cau cho co quan cung cap thong
tin, dir liéu dat dai.

- S6 Iwong hé so: 01 bé.

(4) Thei gian gidi quyét

- Thoi han tiép nhdn, xi 1y va thong bao: trong ngay lam viéc, truong hop tir
chéi cung cap théng tin, dir liéu thi phai néu rd Iy do va tra loi cho to chic, ca
nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc yéu cau.

- Thoi han trd két qua:

a) Déi vai thong tin, dir lidu cb san trong co s& dit liéu quc gia vé dat dai
thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duoc yéu cau sau 15
gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Péi vai thdng tin, dit liéu khong cé san trong co so dir lidu qudc gia vé
dat dai thi cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié
co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dit
liu hodc gui thdng béo vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat
dai cho to chirc, c& nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thdng tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hozc lay y kién cia cac co quan,
don vi c0 lién quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.

¢) Trudng hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai va t6 chuc, ¢
nhan c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thdng tin, dir liéu dat dai
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thi thoi gian cung cap thdng tin, di liéu dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan.
(5) DPéi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Néng nghiép va Moi
truong. Trung tm Dit liéu va Thong tin dat dai truc thudc Cuc Quan 1y dat dai,

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Dir liéu va Thong tin dat
dai truc thudc Cuc Quan 1y dat dai, B6 Néng nghiép va Méi trudng.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud thuc hién thai tuc hanh chinh: Théng tin, dir liéu dat dai
dang gidy hoic dang dién tr hodc van ban tir chbi cung cap dit lidu dat dai.

(8) Phi, I¢ phi:

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dat dai tir Hé thong théng tin quéc gia
vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh vé muc thu, ché do thu, nop, quan ly, su
dung phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qudc gia veé
dat dai do B6 Tai chinh ban hanh.

Truong hop khai thac va sir dung tai liéu dat dai chua c6 trong Hé théng
thong tin quoc gia vé dat dai thi phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé phi va I¢ phi.

b) Gia cung cap dich vu thdng tin, dit liéu dat dai tir Hé thong thong tin
quéc gia vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh vé gia san pham, dich vu gia
tang sir dung thong tin tir co so dit liéu, Hé théng thong tin quéc gia vé dat dai
do Bo Nong nghiép va Moéi truong ban hanh.

¢) Viéc mién, giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé
théng thong tin quoc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé
phi va 18 phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich quéc phong, an ninh, phong, chéng
thién tai thi duoc mién, giam theo quy dinh cua phap luat; mién phi cho cac b9,
nganh, dia phuong khi két ndi, chia sé co s& dit liéu qudc gia vé dat dai véi cac
co so dir lieu qubc gia khac, co sé dit liéu caa cac bo, nganh, dia phuong dé chia
sé thong tin, dir liéu dat dai phuc vu hoat dong ciia cac co quan nha nudc va giai
quyét thu tuc hanh chinh, don gian héa thu tuc hanh chinh cho ngudi dan, doanh
nghiép theo quy dinh cua Chinh phu vé quan ly, két ndi va chia sé dir liéu sb cua
co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap
luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.



(9) Tén mdu don, to khai
- Van ban dé nghi cua td chirc, ca nhan dé nghi cung cap dit liéu dit dai;

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo cac MAau sb 14,
14a, 14b, l4c, 14d, 14d ban hanh kém theo Phu luc cua Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cip trong linh vuc
d4t dai.

(10) Yéu cdu diéu ki¢n ca nhan, té chire dé nghj cung cdp thong tin, diz
ligu dit dai

- P6i v6i c& nhan, to chiic can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai
thac théng tin, muc dich st dung dir liéu phu hop theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd).
- Nhitng truong hop khéng cung cap thong tin, dir liéu dat dai:

(1) Théng tin, dir liéu dat dai thuoc bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat.

(2) Nhitng thdng tin, dir liéu dat dai gdy nguy hai dén loi ich cua Nha
nudc, anh hudng xau dén qudc phong, an ninh qudc gia, quan hé quéc té, trat tu,
an toan x& hoi ma phap luat quy dinh.

(3) Théng tin vé ngudi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat ma
chua duoc sy d6ng Y cua nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién voi dat
do, trir trudng hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan su, xac minh xu
ly hanh vi vi pham phap luat va phuc vu céng tc quan 1y nha nudc cia co quan
c6 tham quyén.

(4) Vin ban, phiéu yéu cau cung cap thng tin, dix liéu khéng hop Ié theo
quy dinh.

(5) T6 chirc, ca nhan yéu cau cung cap thdng tin, dir liéu dat dai nhung
khdng thuc hién nop phi khai thac, st dung tai liéu dit dai hodc gia san pham,
dich vu gia tang st dung théng tin tir co sa dit liéu, Hé thdng théng tin qudc gia
vé dét dai theo quy dinh.

(11) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi bo sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 ctia Quéc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh pha quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.



M&u sd 14. Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir li¢u dat dai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinhgui: ....................
1. Tén tb chirc, ca Nhan Y&u cau cung CAP it U .......cv.vveeeeeeeceeeeeeeee e,
Paidiégnlaong (ba) ...........coeoeeninnnnis S5 CCCD/CC/HH Chiéu ...,
CAp @Ay ...ofueid . 151 PO 5 QUOC HHCN coeeeee e
2.D1a Chi BN NE: oot rae e saree e
3.S6diénthoai ..........c..ooooieii.. SE-MAL e,

4. Béi tugng dugc mién, giam phi, glay to kem theo (neu (070 P
5. Noi dung théng tin, dit liéu can cung cap: (Pdnh dau "X" vao ngi dung can cung cap
thong tin)

a) Thong tin, dit liéu cua thora dat:.........................

- Théng tin, di liéu can cung cap:

0 Thong tin vé thira dat o Trich lyc ban d6

o Lich str bién dong o Gia dat

0 Giao dich dam bao 0 Quy hoach sir dung dét

o Ban sao GCN 0 Thong tin, dir liéu Khéc :...............

- Hinh thirc khai thac, st dung : o Ban gidy :..... ban o Ban dién tir
b) Thong tin, dir liéu vé ban do dia chinh O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14a/PK)
¢) Thong tin, dit liéu vé thong ké, kiém ké dat dai O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14b/PK)

d) Théng tin, di liéu vé quy hoach, ké hoach str dung dat O
(Théng tin chi tiét theo Mdu s6 14¢/PK)

d) Thong tin, dit lidu vé gia dat O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14d/DK)

e) Thong tin, dit liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, cai tao, phuc hoi dat O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14d/PK)

g) Théng tin, di liéu lién quan dén dat dai khac: .............cooeiiveeiineeineeii

6. Muc dich str dung thong tin, dir HEU: .......coveviveiieecece e

7. Phuong thirc nhan két qua
0Quadichvybuuchinh 0 Nhantai noi cungcdp 0 QuaEmail 0 Cong thong tin dat dai qudc gia
8. Cam két sir dung dix liéu: To6i cam doan khong st dung dit liéu duoc cung cép trai voi
quy dinh cua phap luat va khéng cung cap cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
~ (Ky,ghir6hotén
va dong dau néu la co quan, té chuc hogc chir ky dién tu)



Mau sé 14a. Théng tin, dix liéu chi tiét vé& ban dd dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE BAN PO PIA CHINH

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cap théng tin, di liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir ligu S6 lwgng
1 | Bandédjachinn gl
- To ban do
S0 e
- bia chi hanh chinh: xa:.................. Jtinhe. ..o

Loai ban d6 dang s6 (Vector) [ Loai ban d6 dang anh (Raster)

Dir liéu khong gian dat dai nén

- L6p dit ligu diém khéng ché do dac [
- L6p dix liéu bién gidi, dia giai []
- Lop dix liéu thuy hé ]
- L6p dix liéu giao thong []
- L6p dix liéu dia danh, ghi chu []

Dir li¢u khong gian dia chinh

- [J Toan bd don vi hanh chinh cip x4, [ To ban d6

SO e




MA&u sb 14b. Thong tin, di ligu chi tiét vé thong ke, kiém ké dat dai
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET
VE THONG KE, KIEM KE PAT DAI

(Kém theo Phiéu yéu cdu cung cap théng tin, diz lidu dat dai)

Tén don vi hanh chinh

STT Loai tai liéu CUNg | Nam [ x&Tinn | Ca | S6lwong
cap M Vang | e

| | Théng tin, dir ligu vé thong ké dit dai

| | Botailicu két qua thong ké dat e T T B
dai (dang file PDF) | T | T
Bosolisukétquathdngkédat | | | i |

2 : O ...
dai T

Il | Thong tin, dir ligu vé kiém ké dat dai

1 Ban d6 hién trang str dung dt O] | e | e | e [ RS

o |Dulicukhonggianhientrangse | o |
dung dat

3 Bénd()\) kiémké détdai D .............................................
Dit liéu khong gian kiem ké dat | | | e |

4 : O ...
dai T
Bo tai lieu két qua kiemkedat | — | | | | _ | ...

5 dai (dang file PDF) [ EPUUUUURN SUURURURTE ISP ]

g |B0s0 licu ket qua kiem ke dat O | e | e |, O | v
dai

I11 | Thong tin, dir liéu vé kiém ké chuyén dé

1 B? n d6 kiem ke dat dai chuyén [ e T IR [ RO
Ao
Di liéu khdng gian kiemkétheo | | | )

2 [0 | ..., | 7L
chuyén dé:.. T

3 Bo tai liéu ket qua klem ké dat dai 0 .
theo chuyén dé (dang file PDF).... | = | = | oo [ | B

4 B9 30 ligu ket qUa Kiém k& dat dai [ U R R [ R
theo chuyén dé:.....................
Thong tin, dir liéu

v KNAC:. ... O e

Ghi cha: (D Dbi voi dir liéu duoc xay dung, hinh thanh trugc 01/7/2025 thi théng tin,
dir liéu chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai duoc cung cap gom cap xa va cap tinh.




MAu s6 14c. Thong tin, dix liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET

VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG PAT

(Kém theo Phiéu yéu cdu cung cap théng tin, diz lidu dat dai)

Cun | Nam | Ciép don vi hanh chinh s§
STT Loai tai liéu g hoac Ca luon
cap | ky | X&Tinh® | Ving ] ong
nwoc
| | Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dit
1 | Ban d6 quy hoach sir dung dét O | .| O |
) Dir IiéuA khéng gian quy hoach sur O || e a | o
dung dat
B¢ tai liu quy hoach st dungdat | — | | ............ | | - | ...
3| (dang file PDF) - -
4 | B6 sd liéu quy hoach sir dung dat O | | O |
¢ |Ban déidiéu chinh quy hoach st O || e N
dung dat
5 Dt ligu }{héng gifm diéu chinh quy O || e o |
hoach str dung dat
. |Bo tai liéu diéu chinh quy hoach str O || e oo
dung dét (dang file PDF)
g | Bo 56 Ii:%u diéu chinh quy hoach st O || N
dung dat
Il | Théng tin, dir liéu vé ké hoach sir dung dat
1 | Ban dd ké hoach sir dung dat ] [
) (I;)fr Iiéu; khong gian ké hoach sir 0 R
ung dat
Bo tai lieu ké hoach sedungdat | — | | ... | — | ...
3| (dang file PDF) = U
4 | B s6 liéu ké hoach sir dung dat ] O |
" Thong tin, dir liéu o | o

Ghi chg: (D Déi véi dit ]iéu duoc xay dung, hinh thanh truéc Ol/7/2025 thi thér]g tin,
dix liu chi tiet vé quy hoach, ké hoach str dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh.,
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MA4u sb 14d. Thang tin, dir ligu chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA DAT
(Kem theo Phieu yéu cau cung cap théng tin, diz liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dit liéu S0 lwgng

Bang gi4 dat cua tinh (dang file [ _| ...

T PDF) e, Oy
-Nam hoac Ky:.............ooooiinis
Lép dir liéu gia dét theo bang gia dat dén ting thira dat o v

2 - Pon vi hanh chinh: xa:............... ,tinh:.............
-Nam hoaC Ky:...........ooovviiinini.
Gia dat cua cc thua dat, tobande | _| ...
(). O

T O Sl EPOUORP
- Pon vi hanh chinh: xa:................... Jtinh:e......oo

4 | Thong tin, d licu KNAC 1 ..o | eeeenen

(1) Ghi day du céc s6 thi ty thira dat, s6 hiéu to ban d6 can khai thac thong tin, dir ligu.
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Mau s6 14d. Thong tin, dix liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia,

B0 vé, cai tao, phuc hdi dat

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA,
BAO VE, CAI TAO, PHUC HOI PAT
(Kem theo Phieu yéu cau cung cap théng tin, diz liéu dat dai)

cung | NAm Cép don vi hanh
STT Loai tai liéu cA g hoac chinh (tinh/vung, ca_
b ky nwoc) hoac chuyén de

1 | Lop thong tin luu trit dit liéu diéu tra O]
, |Ban d6 két qua danh gia chat luong dat: =

Oditliéu  Obanddsd 0 ban dd quét

Ban do két qua danh gia tiém nang dat dai:
3 ~ 1:A 5 A A 5 A 7 D

Odliecu  Obandoso  01bando quet
, |Ban dd vi tri diém 1y mau dat: =

Odirlieu CObandosd O bando quét

Ban d6 ngudn, tac nhan gay 6 nhiém, ranh gidi ving dat:
5 ~ 1A 5 A A 5 A z l:‘

Odliéu  Dbandoso 0 bando quet

Ban do két qua phan tich trong danh gia 6 nhiém dat:

- Mau dt:
6 |Odirlieu Dbanddsd 0 ban do quét O]

- Nudc:

Oditlieu Obanddsd  01bandd quét

Bén d0 két qua danh gia 6 nhiém dat:
7 ~ 1ZA 5 A A 5 A z D

Odirliecu  Dbandoso 0 bando quet
g | Bando thoai héa dat: —

Oditlieu CObanddsd 01 bandd quét

Ban db khu vue dét da thuc hién bao vé, cai tao phuc hoi
9 |dat O

Odirlieu Dbanddsd 0 ban dd quét
10 | Théng tin phau dién dét O - Ky higu phau dién:...

- bia chi lay mau:......
11 | Théng tin mau nudc theo Phiéu ldy mau nudc O] ) KY h'?” E’hau :dlcn
- bia chi lay mau.......

12 Phiéu diéu tra tinh hinh sir dung dat va tiém ning dat 0 - Ky hiéu phau dién

nong nghiép: - Dia chi lay mau:......
13 | Phiéu diéu tra tiém ning dét phi néng nghiép O -Maphieu:............
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Bo céo diéu tra, danh gia dat dai
(1 Cap ca nudc

0 Cép ving

1 Céaptinh

0 Chuyen deé:..

15

Béo céo tong hop ket qUa dleu tra, danh gia vé chat
luong dat, tiém nang dat dai
(1 Cap ca nuéce
[ Cp viing
1 Céaptinh
0 Chuyen de:..

16

Béo céo tong hop ket qua dleu tra, danh gia vé danh gia
thoéi hda dét, 6 nhiém dét

[1Cap canudc

[ Cap viing

1 Céaptinh

0 Chuyen deé:..

17

Béo céo tong hop ket qua khu vuc dat da thuc hién bao
V&, Cai tao phuc hoi dét
(1 Cap ca nudc
1 Cap ving
1 Céaptinh
0 Chuyen deé:..

18

Béo céo tong hop ket qua dleu tra, danh gia vé két qua
quan trac gidm sat tai nguyén dat

(1 Cap ca nuéce

1 Cap ving

1 Céaptinh

O Chuyendé:............ceeeeeeeeeveeee.




2. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Bo truéng Bo
No6ng nghiép va Moi truwong

(1) Trinh te thac hién:

Buwéc 1: Ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chap gui don dén Bo
NOng nghiép va Méi truong.

Buoc 2: Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong co trach nhiém:

~ - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay thu 1y don yéu cau giai

quyet tranh chap, Bo trusng B Nong nghiép va Moi truong thong bao bang van
ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xi noi co dat tranh chap

vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai; truong hop khéng thu
ly thi phai thdng b&o bang vin ban va néu ré Iy do.

- Bo truong Bo Nong nghiép va Mai truong giao trach nhiém cho don vi
c6 churc nang tham muu giai quyet

- Pon vi €6 chtic nang tham muu giai quyét thuc hién nhu sau:

Tién hanh thu thap, nghién cau ho so; trudng hop can thiét trinh BY
truong Bo Nong nghlep va Moi trudng quyét dinh thanh 18p doan cong tac dé
tién hanh tham tra, xac minh vu viéc tai dia phuong; to chic hda giai gitra cac
bén tranh chap; hoan chinh hd so trinh Bo truong Bo Nong nghiép va Moi
treong ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hoac quyét dinh cong
nhan hoa giai thanh.

Bueée 3: Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap:

Trong thoi gian 03 ngay ké tir ngay nhan ho so do don vi €6 chitc ning tham
muu giai quyet trinh, Bo truong Bo Nong nghiép va Méi truong ban hanh quyet

dinh giai quyét tranh chap gui cho céac bén tranh chap, cac to chic co quyén va
nghia vu lién quan.

(2) Céach thac thyc hign:
a) Nop tryc tiép tai dén Bo Nong nghiép va Mai truong.
b) Nop thong qua duong cong van, dién tin, qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng qubc gia hoic Cong Dich vu
cong Bo NOng nghiép va Maéi truong (dia chr http://dichvucong.mae.gov.vn).

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hd so do don vi ¢d chic nang tham muu giai quyét trinh
Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban lam viéc vai cac bén tranh chap, vai cac to chuc, ¢ nhan ¢d
lién quan; bién ban kiém tra hi¢n trang dat tranh chap; bién ban hoa giai trong
qua trinh giai quyet tranh chap;


http://dichvucong.mae.gov.vn/

- Trich luc ban do hodc ban sao ho so dia chinh hoac ban sao dir ligu anh
vien tham qua cac thoi ky lién quan den dién tich dat tranh chap (néu co), ban
sao ho so, tai lieu lam chung ct, chang minh trong qua trinh giai quyet tranh
chap dat dai tai dia phuong;

- Bédo cdo dé xuét va dy thao quyét dinh giai quyét tranh chap hodc du
thao quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

(4) Thoi han gidgi quyét: khdng quéa 80 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu
cau giai quyét tranh chap dat dai.

(5) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic, ho gia dinh, c4 nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo truong Bo Nong nghiép va Mai
truong;

- Co quan phoi hop: Cac don vi chuyén mén c6 lién quan cua B9, Uy ban
nhan dan cap tinh co lién quan.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan hoa
giai thanh hoac Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

(8) Lé phi (néu cd): Theo quy dinh cia Luat phi va 18 phi va cac vin ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co): khi co
Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

(11) Can cur phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung mot so diéu tai
Luat s0 43/2024/QH15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so6 58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mét cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén dja phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Ping ky dat dai lan diu doi véi truong hep dwge Nha nuéc giao
dat dé quan ly

(1) Trinh ty thwc hién:

Buéc 1: Ngudoi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Truong hop 14 t6 chirc duoc giao dat dé quan Iy thi nop hd so tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh céng hosc Vian phong dang ky dat dai; truong hop
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén Vin
phong dang ky dat dai.

- Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai ndp hd so tai Van phong diang ky
dat dai dbi voi dat thudc trach nhiém quan 1y ciia Chu tich Uy ban nhéan dan cép
tinh, cAp xa.

- Nguoi dai dién cho cong déng dan cu ndp hd so tai Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai d6i voi dat giao cong dong dan cu quan 1y.

Buéc 2: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thyc hién viéc lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit lidu dét dai.

(2) Céch thikc thuc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

- Thanh phan hé so bao gom:

+ Pon ding ky dét dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ B&o c4o két qua ra soat hién trang sir dung dat theo Mau s6 15d ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- S6 Iwong hé so: 01 b9,

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 17 ngay lam viéc

(5) Doi twong thuc hign tha tuc hanh chinh: Nguoi duoc giao dat dé
quan ly.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh:



+ Vian phong dang ky dat dai d6i véi truong hop giao dat dé quan Iy cho to chic.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai d6i véi cong dong dan cu dugc
giao dat dé quan ly.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(7) Két qud thgc hién thi tuc hanh chinh: Lap, cap nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP.

- MAu s6 15d ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung
mot s didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luét sd
58/2024/QH15 cua Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va He théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mét cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



MAu sé 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi str dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truong hop nhiéu nguwoi cling sir dung dat, clng sé hizu tai san thi ké khai tén
nguwoi clng si dung dat, clng sé hiru tai Sdn dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VA TEN @1 ettt

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 13 t6 chaie thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dding ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng d@é nghi cap Gidy
chizng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chizng nhdn cho nhiéu thiza dat ndng
nghiép thi khdng ké khai cac néi dung tai Myuc ndy ma chi ghi tong sé thira va ké khai
tirng thita dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat S8: ....oovevveveieieeeee, 0 2.2. TODAN A0 SO: v,
D) DA ChE O et
c) Dién tich ®: ........... m2; st dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2,
d) Str dung vao muc dich P ..o, , 1 thod di8M:.eeceeeeeeees
d) Thoi han dé nghi duoc st dung dat ®: o
€) Ngudn g8c sir dung A4t @ ..o
g) C6 quyén hoic han ché quyén ddi véi thira dat lien ké s ... , to ban d6 sé
ey CUA e, , noi dung vé quyén ddi véi thira dat liEn k& ....o..ovveeeeeeeeee. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguwoi sir dung dat 1a té chac thi khong phdi ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c¢6 nhu cau dang ky hodc chiing nhdn quyén sé hizu tai sdn;
Trwong hop ¢6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén ciing 01 thita dat thi chi ké
khai c4c thdng tin chung va téng dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay ding; dong
thoi Idp danh séch nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

(11).

a) Loai nha ¢, cong trinh xay dung

(12).

b) Dién tich xay dung “: .......ccocv. m2,



c) Dién tich san xay dung/dién tich su dung “¥:.............. m?.
d) S& hixu chung “9: v, m2, s& hitu rieng ¥ oo, m2.
d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting Nnoi: ...... tang, sé ting ham: ...... tang.

) NGUON GO 0 e
g) Nam hoan thanh xay dung (16).
h) Thoi han 6 MTu AN 7 oo

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung “¥: O

4. Bé nghi cta nguoi st dung dat, chia so hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lya chon)

a) Bé nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cap Gidy chang nhan [

¢) Bé nghi ghi no tién st dung dat (d6i véi ca nhan) O

d) D& NGN1 KNAC (NEU CO): .
5. Nhitng gidy to nop kém theo 9

T6i/chling t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai
tdi/ching téi hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
wew, NEAY ... thdng ... nam ...
Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi r ho tén hodc déng dau (néu c))

Huéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu y: xem k§ huéng dan viét Don
truge khi ké khai; khdng tay xda, sira chita trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nuée ngodi: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong ddng dan cu: Ghi tén
ctia cong dong dan cu. TH chic: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hoic giay ding ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh c& nhan hoic s, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chirc: Ghi sd, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hoic giay dang
ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu cd). Cong ddng dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung cua cong dong.

T6 chac: Ghi dia chi tru s chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xém, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tu) hoac tén khu virc, xi dong (d6i véi thira
dat ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi c6 thira dat.



(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rép, dugc [am tron sé dén mot chir sb thap phan;.

(7) Ghi muyc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... thang ... ndm ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh
dugc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudce giao dit ¢d thu tién st dung dat hoic giao dat khong thu tién st
dung dét hoic cho thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nam hoac nhan chuyén quyén (chuyén déi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho,
g6p vén) hodc ngudn gbe khac nhu do 6ng cha dé lai, 14n, chiém, giao dit khong dung tham
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vian ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xudng .

(12) Béi véi nha & riéng lé, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém
dat cua nha &, cong trinh tai vi tri tiép xuc voi mat dat theo mép ngoai twdng bao cua nha &,
cong trinh duoc 1am tron sé dén mot chit s6 thap phan.

Dbdi vé6i can ho chung cu, van phong, hang muc céng trinh thudc toa nha chung cu, toa
nha hén hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, vin phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Déi véi nha ¢, cdng trinh mot tang thi khéng ghi noi dung nay. Déi véi nha ¢, cong
trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “S& hitu chung” 1a phan dién tich thuoc quyén s hitu cia nhiéu nguoi;
Dién tich “S¢ hitu riéng” 1a phan dién tich thugc quyén sé hiru cia mot nguoi (Mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chi s& hitu tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé nghj ching
nhan quyen s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy
dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat dai ma khong co gidy xac nhan cua
co quan c6 thim quyén thi danh ddu M vao 6 lva chon.

(19) Bdi vai t6 chirc thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soét hién trang sir dung
dat cua to chac theo MAu s6 15d hoic Béo céo két qua ra soét hién trang sir dung dét cua
nguoi duoc giao quan Iy dat/ngudi duoc quan ly dat Mau s 154, trir trudng hop t6 chirc nhan
chuyén nhuong dy &n dau tu co sir dung dat.



MAu sb 15d. Bao cdo két qua ra soat hién trang sir dung dét
cua ngwoi dwec giao quan ly dat/ngwoi dwoc quan ly dat

TEN NGUOI PUQC GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY PAT/NGUOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PUQC QUAN LY PAT

.............. ™ ceeeee, NQAY ... thANG ... ndm ...

BAO CAO
Keét qua ra soat hi¢n trang sir dung dat )
cua nguoi dwec giao quan ly dat/ngwoi dwoc quan ly dat

Kinh giri: Van phong ding ky dat dai.

1. Tén ngudi dugc giao quan 1y dat/ngudi duoc quan 1y dat: ..o, @
2. Dia Chi thita GAUKNU AL ..ottt @)
3. Tong dién tich dat dang qUAN 1Y: ......cooovvevevveeeeeeeeeeeee e, m?; trong do:
a) Dién tich dat da c6 quyét dinh giao dé quan Iy (NéU CO): ....vvvvvrcvceneee. m?.
b) Dién tich dat dang bi 14N, i CHIEM: ...ovoveeeecceeeeeee e, m?.
c) Dién tich dat dang co tranh ChAP: .......cccocovvevveveveeeieeeeee et m?.
) DIBN tICN KNAC: ...t m?.
4. Céc quyét dinh giao dat dé quan ly (néu co):

= QUYEE GINN SO 1vuvvevicveeeeeeeeeee ettt en sttt en et

Cam doan ndi dung bdo cdo trén ddy la dung va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat vé ndi dung da bao céo.

Keém theo béo c&o nay c6 céc gidy to sau day:

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Quyét dinh giao dat dé quan ly (néu co).

Nguoi dwoc giao quan ly dat/nguoi dwoc quan ly dat
(Ky tén, ghi r6 ho tén va dong dau néu c)

Huwéng din lap bao céo:

(1) i vé6i ngudi duoc giao quan 1y dat thi ghi tén co quan, to chic theo quyét dinh
thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu, ddi vai cong dong dan cur
quan 1y dat thi ghi tén caa cong dong dan cu.

(2) Ghi tén caa ngudi dugc giao quan 1y dét nhu diém (1) va dia chi try Ny chinh cta co
quan, té chuc theo quyet dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

Déi voi cong ddng dan cu quan 1y dat thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi sinh hoat
chung caa cong dong dan cu.

(3) Ghi tén khu vyc (xtr ddng, diém dan cu,...); s6 nha, tén dudng phd (néu co), thon,
td6 dan phd, tén don vi hanh chinh cip x4, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dat.



2. Xo6a ding Ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay
dung kinh doanh két cau ha tang

(1) Trinh te thuc hién:

Buwéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh:

- Truong hop to chic trong nudc, t6 chire ton gido, té chic ton gido truc
thugc, t6 chirc nude ngodi co chirc niang ngoai giao, té chuc kinh té c6 vén dau
tu nuwdc NGoai, td chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngodi ndp hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hoic Vian phong ding ky dét dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va Xxuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da cé cong ching hoic ching thuc;
trudng hop nép hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hda
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cdng chitng, chitng thuc.

Truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Giay chung nhan da cap thi
nop ban goc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop nop ban sao hodc ban s hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hé so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so; cdp Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, boé sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai thyc hién:

- X&c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chting nhan di cip cua
chu dau tu du an va tra Giay ching nhan cho cha dau tu du an.

- Thu héi Giay chiing nhan da cap caa bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.



(2) Cach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra ngudi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:
- Thanh phén hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Giay chang nhan da cap.
+ Vin ban vé viéc xda cho thué, x6a cho thué lai quyén st dung dt.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su ddi voi
trueong hop thuc hién tha tuc thong qua nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét: Kndng qua 03 ngay lam viéc.

Péi v4i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 13 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, té chuc ton gido, té chic ton gido truc thudc, to
chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, to chirc Kinh té co0 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai thyc hién ddi voi to chtc trong nuéc, to
chuc ton gido, to chic ton gi4o truc thudc, té chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngodi; to chirc nuwdc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
thuc hién doi vdi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat



dai hoic Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong
(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.
(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh
~ (9) Tén mdu don, mau to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/Nb-CP.
(10) Y&u cau, diéu ki¢n theec hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khang
(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung

mdt s6 didu boi Luat so 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai;

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vy cong quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



MAu s6 18. Pon diing ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN DPONG PAT DAI, TAl SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU © veveeeeeeeeernennnnenees @
1. Nguoi sir dung dét, cha sé hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
Q) TOND ettt r e
b) Gidy t& Nhan thAn/PhaAp NhAND: ... .
) DA CHID: ettt
d) bién thoai lién hé (Néu cO):.....oevvveeeeeeenn... Hop thu dién tir (néu co): ............
2. Noi dung bién dong ©@:

3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdbm c6 @

(1) Gidy chting nhan da cap;

(2) ceeeet et R b bttt e R bt R e bt et te et it re et
() OSSPSR

Cam doan noi dung ké khai trén don 1a diing su that va chju trach nhi¢m trudc phap luat.
....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voéi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngodi, td chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyeén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cdp lai Gidy ching
nhén do bi mat, cap doi Gidy chimg nhan ..

Trudng hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ni dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chitng nhdn do bj mdr” va thé hién thong tin Glay chang nhan bi mat, gdm: S6 vao sb Cap Gidy ching
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chiing nhan (Sé seri)....... ”, trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gén lién voi dat khong cé thong tin vé Gidy chuang nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra h so dia chinh, co so dit liéu dét dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buoc phai cé Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
chang nhan hoic S6 phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy chiing nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



3. Piang ky bién dong do6i véi truwong hop thanh vién caa h gia dinh
hoidc ca nhan dang st dung dat thanh Iap doanh nghiép tw nhén va sir dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

(1) Trinh te thuc hién:

Buwéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong c4c co quan trén
dia ban cap tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vian phong
dang ky dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé cén b tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chang thuc
theo quy dinh cia phap luat vé cong chang, ching thuc; trudng hop nop hd so
theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndép phai duoc sé hda tir ban chinh hozc ban
sao gidy to da duge cong ching, ching thuc.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hé so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi st dung dat nop manh trich do ban d6 dia chinh thua dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thtra dat doi
Vvéi noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chung nhan da cap chua st dung ban do
dia chinh hoic chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chiang nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat hoac thude truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.



- Cap mai Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap doi véi truong
hop khdng phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chiing nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hoac giri co quan tiép nhan hd so
dé trao cho ngudi dugc cap.

(2) Cach tharc thec hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong
dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan da cap.

- Giay chung nhan diang ky doanh nghiép.

- Vin ban thoa thuan cta cac thanh vién trong ho gia dinh c6 chung quyén
s dung dat dong y dua quyén s dung dat vao doanh nghiép da dugc cong
chung hoic ching thuc theo quy dinh cua phap luat d6i voi truong hop quyén sir
dung dét caa ho gia dinh.

- Ban v& tach thura dat, hop thua dat theo Mau sb 22 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop dang ky bién dong
dat dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi trudng hop nguoi sir
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

- Sé lwong hé so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 08 ngay lam viéc.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.



(5) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép tu nhan sau
khi d3 thanh 1ap.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh caa Luat phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Truong
hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat thi phai d¢am
bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sé 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dit,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 caia Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh

vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnees W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneveeieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhéan da cap;

(2) ettt ettt ettt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi véi té chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén giay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buc phai ¢ 1a théng tin S6 vao so cap Gidy
ching nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Don dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi r6: “Tdch thira” hodc “Hop thita” hogc “Téach thira dong thoi véi hop thiza ”):
I1. Thira dét géc:
1. Thira dét thi nhét:

1.1 Thiraso: ......... , 10 ban d6 86 ........., dién tich:.............. m?, loai dat: ceoveeee dia chi thira dat: ... , Giay chting nhan: s6 vao so
CapGCN: ..oee i3 Coquan cap GON: Lo ,NZAY CAP: vevveeereennenne,
1.2. Tén ngudi St dung dat: .........coeeveiveeeinn... , Giay to nhan than/phap nhan $6: ............eeeey AIACHL ooeveei e

1.3. Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay doi ranh giéi thira dat hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung
dat ):

2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thira thiz nhat)

I11. Thira dit sau khi tach thira/hep thira:
1. M@ ta so bo thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi 13p ban vé (Ghi: “Nguoi sir dung ddt tue ldp” hodic ghi tén co quan, don vi lgP DANVE): ... oo oo




3. Téch thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So 6 truéc tach thua dathop | 3.2. So dd sau tach thira dat/hop thira dét: 3.3. Do dai canh thia dat sau
thira dat: (Thé hi¢n hinh Ve, cdc diém dinh thira dat, dién tich, kich thuese | tACh thira dat, hop thira dat:
P . L o o | canh, logi dat, nguoi sur dung dat lien ké) Y =
(Thé hién hinh vé, cac diém dinh thiza dat, dién tich, logi dat, Poan Chiéu dai (m)

nguoi sir dung dat lien ké theo thira dat goc)

1-2

3.4. M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gigi, mbc giodi cac thira dat sau tach, hop thira):




Nguoi sir dung dat Pon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

IV. Xé&c nhan ciia Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiem tra Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vy) Vin phong diing ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chirc v, dong ddu)




Huéng dan 1ap mau:

1. Ban vé tach thira dit, hop thtra dat thé hién du thong tin vé kich thude canh, dién tich, loai dat cua thira dat tach ra, thira dat hop lai, thia dat
hodc vi tri, dién tich dat dung lam 161 di (n€u co) va thtra dat cé quyén st dung chung 161 di theo Giay chiing nhan da cap cua thira dat goc, chi
gi61 hanh lang bao v¢ an toan cic cong trinh doi vt truong hop trén Gidy ching nhan da thé hién.

2. Dbi v6i diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So d6 trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So db tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thura dat:
Budng lién thin
p P Ewrdng lién thin
1 5' 2
o 1005 onT ot
3 4
3 = 4
b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dat:
Eurdng lign hin
Buong lién thon
! 2 ? 1 2a' 2': 2v' 3
o2 ‘
anNT o ONT - ﬂ 41402 ﬂ
' o o 32,0 o -‘VE o 5
|
6 4 , ! ,
3 6 s . s 4

3.4. M6 ta (M@ ta chi tiét ranh giGi, mbc giGi cac thira dat sau tach, hop thua):
a) Thura tach ra du kién s6 1:
- Tir diém 1°dén diém 57:......(Vi du: Diém 1 1a ddu son, ranh gidi theo tim twong xay kién cé, mép twong...)




- Tir diém 5° dén diém 6”:... (Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép bo trong ranh nuéc)
- Tir diém 6° dén diém 17: ... (Vi du: Diém 4 la géc ngodi turong, ranh gidi theo mép sdn, twong nha);
D) THIA TACK T AU KIBN SO 2: ..o
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4. Piang ky, cap Gidy chitng nhan ddi véi thira dat co dién tich ting
thém do thay d6i ranh giéi so véi Giay chitng nhan da cap

(1) Trinh te thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hoic Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong ching
hoac chiing thuc theo quy dinh caia phap luat vé céng chang, chiing thuc; trudong
hop nop hd so theo hinh thie truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hozc ban sao gidy to da dugc cdng chiing, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Péi véi trudong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buoc 3:

a) Déi vai truong hop thira dat gée da co Gidy ching nhan, phan dién tich
dat tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phan thira dat da duoc cap Giay
ching nhan thi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Théng bao bing vian ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s
Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc 1am thi tuc cap Gidy ching nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong, chi phi diang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan tra.



- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hoic dang tin 1an dau tién
trén phuong tién thong tin dai chiing ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dt dai
d6i véi truong hop thuc hién quyén cia nguoi st dung dat, cua chu s¢ hitu tai
san gan lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thdng
bao ly do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop
nguoi st dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh thira dat ddi
Vvéi noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chiang nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hoic chua st dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chang nhan quyén su dung dat, quyén so hiu tai
san gan lién véi dat hoac thude truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap méi Gidy chitng nhan hodc xac nhan thay déi trén Gidy chang nhan
da cap ddi vai truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay
chting nhan hozc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

Déi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién céc
cdng viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thdong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

b) Déi véi truong hop thira dt gbe da co Giay ching nhan, phan dién tich
dat tang thém chua duoc cap Gidy chung nhan:

bl) Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dét dai
chuyén hd so d¢én Uy ban nhan dan cp xi noi c6 dat ¢é Uy ban nhan dan cap xa
t6 chtrc thuc hién cac cong viéc sau dbi voi phan dién tich dét ting thém:

- X&c nhan hién trang str dung dat ¢ hay khéng c6 nha o, cdng trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc sir dung dat on



dinh; d6i vai truong hop khdng co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém nguon gbc st dung dat.

- Kiém tra sy phl hop véi quy hoach ddi véi cac truong hop ¢ yéu cau
phai phi hop véi quy hoach dé cap Gidy chting nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau sb 17 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru so Uy ban nhan dan cép x4, khu dan cu
noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu cd).

- Chuyén hé so kém theo két qua thyuc hién bang vin ban dén Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

b2) Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi voi truong hop
nguoi st dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
Vvé6i noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chang nhan da cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chang nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc thude truong hop phai cip méi Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap méi Giay chang nhan hoic xéac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap ddi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay
chtng nhan hoic giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Déi vé6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién céc
cdng viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué
vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Cach tharc theuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.



b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

- Thanh phdan hé so:

a) Ddi véi truong hop thira dat goc da c6 Gidy chiing nhan, phan dién tich
tang thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da duoc cap Giay
chung nhan:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau sé 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan da cap.

- Gidy to vé viéc nhan chuyén quyén st dung dat ddi véi phan dién tich tang thém.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

b) Béi voi trudong hop thira dat goc da co Gidy ching nhan, phan dién tich
tang thém phan dién tich dat chua dugc cap Giay ching nhan:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Giay to ching minh phan dién tich ting thém (néu cd).

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

- Sé lweng hé so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qué 10 ngay lam viéc dbi vai truong hop thira dat goc da co Giay
chang nhan, phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan
thira dat da duoc cap Giy ching nhan.

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc.



- Khéng qué 20 ngay lam viéc dbi véi truong hop thira dat goc da co Giay
chang nhan, phan dién tich ting thém phan dién tich dat chua duoc cap Giy
chung nhan

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 30 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai hoac Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép xa, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phdap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu té khai: Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thec hién thi tuc hanh chinh (néu co):

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi bo sung
mot sb diéu bai Luat sé 43/2024/QH15, Luat sé 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va He théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vy cong quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.



MAu s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky,
cap Giay chirng nhan

UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA/PHUONG

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6; /CKHS-DKDD

, ~ DANH SACH CCA)NG, KHAI
Keét qua kiem tra hé so dang ky, cap Giay chirng nhan

Tén nguoi Thoi . Hién Thoi
sir dung .. .. | Dia . Dién <% Nguon trangsie | diémtao | Tinh | Swphu
£ £ L Pia chi . To . p diem Z. £ PO P
So dat, chi sé¢ - chi - Thira tich o gocsir | dung dat, 1ap tai trang | hop veéi
o eas thwong , ban Ae oA X Sir Nz S
TT | hitu tai san , thira x .« | datso dat dung tai san sangan | tranh quy
2 1A tra £ do so 2 dung £ 2 1A A s S
gan lien dat (m°) dAt dat gan lien lien véi chap hoach
véi dat véi dat dat
@) () @) 4) ©) (6) @) (8) ©)] (10) (1) (12) (13)

Danh sach nay duoc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ke tir ngay.../.../..., dén
ngady.../.../ ... Tai dia di€M: ....ccoooviiiiiiieee e,

Ngudi khong dong ¥ voi ket qua kiém tra trén day thi giri don dén UBND
xa/phuong ... dé giai quyét; sau thoi gian trén sé khdng xem xét giai quyét.

....... , ngay ...... thang ...... nam ....
(Ky tén, dong dau)

Huéng din ghi thong béo:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi voi noi da co ban do dia chinh hoac ghi s6 hiéu thira dat va
s0 hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu cé thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha 6/cong trinh xay dung hay khdng c6 nha ¢/cong trinh xay
dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao 1ap tai san gan lién véi dat.




Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes @
1. Nguoi str dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ..o .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvnevveieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt ettt ettt bRttt et re s
() RSOSSN

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién vé6i dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cip doi Gidy chiing nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chu:ng nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai ¢ 1a théng tin S6 vao so cap Gidy
chang nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé x4ac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R —— ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN P
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dign thoai lién hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:. e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0:.....vvvvvvieeeeeeieee, s TODAN A0 SO: ..o,
3.1.2. DIa ChE 1Al 1 oot

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thira dAti......cc.coevevverreciriinnn, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Str dung Mf8Ng: ..........ccooomeervvveeeerissseneenees m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c.coccveeeveieeeerieeeen, m?

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:........c.co.cevveeeneen, m?




- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvevvvverrveeernenne, m
- Dién tich chuyén myc dich st dung dat:........c.ocvvveveeveveveceeeenne, m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNG QAL ..ot

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiiiii

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. T ngay ...... [oi.... [eein... dénngay:......./.....l......
-Giahan.......c..ccoo.. nam. Tt ngay ...... [oo.... [eiir... dénngay:...../oooiod .
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen str dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gdan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : c4p hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :............coooviiiiiiiiiiinn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd ting noi:...... tang, sé tang ham:............ tang
3.2.8. NQGUON GOC:...vnrerieiieeeeeeeeeee e teeeeeee sttt es s st s st
3.2.7. Nam hoan thanh Xay duNg: .......ccccooiiiiiiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: et e e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan
ngam cua cong trinh xay ding trén mdr dat va khong phdi la dat xay dung cong trinh trén mdt
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cng trinh ngam):

- Dién tich dat:........co........ m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ......ooovveereenee,
2. Déi voi thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........co.o...... m?

- Dién tich mat nudc:.................. m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c.c..c.........

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)




THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy
dinh vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu ti san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cing chung quyen st dung dat, cung chung quyen s¢ hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Céa nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, giay phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong trudong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hd so b sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoic Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh ddi
V61 ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.

~ Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop ¢6 nhiéu thira dét thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém déan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tr) hoac tén khu vuc, xit dong (ddi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh céc cip x4, tinh noi co thira dét.

(8) Muc dich sir dung dét theo phén loai dat va Ia myc dich tinh thu tién sir dung dét, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyeén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dét khong thu tien sir dung dat/Giao dét c6 thu tien
su dung dat/Thué dat tra tiecn mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, ndm va trich yéu ciia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don dang ky dat dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a




MAZu sé 19a
BANG KE CHI TIET

Béng 1: Danh sach dong sir dung, ddng sé hiru

Tén nguoi sir dung dét,
STT chu s¢ hiru tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu |  Gidy to phap nhan/Sé ho | Dign tich si dung/Ty
o) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

. Thoi Thoi didm Giay to ve

STT |Thira dét| 22" |bia chi| Gia dét |Dien tich | N9UON | Muc dich fhansirl 2 qe o | Hinhthic | quyen st
do goc |str dung dat| dung d z, |sudung dat| dung dat

£ ung dat 2

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ , SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung s& hitu
rin

dung




5. Piang ky, cap Gidy chirng nhan doi véi truong hep ca nhan, ho gia
dinh da dwoc cap Giay chirng nhan mét phan dién tich vao loai dat ¢ trwéc
ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwoc
cAp Giay chitng nhan

(1) Trinh te thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac chiing thuc theo quy dinh caa phap luat vé céng chang, chiing thuc; trudong
hop nop hd so theo hinh thie truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Péi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day dua cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén
hd so dén Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

Buwoc 3:

a) Doi véi truong hop nguoi st dung dat khong co gidy to vé quyén su
dung dat quy dinh tai Didu 137 Luat Dat dai hoic c6 gidy to vé quyén sir dung
dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai
dién tich dat ¢ thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién:

- L4y y kién caa Uy ban nhan dan cap xi noi co dat vé hién trang st dung
dat, tinh trang tranh chéap dét dai.



- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

- Sau khi nhan dugc théng béo cuia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh thi thuc hién cip Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat cho toan bo dién tich cua thia dat theo quy dinh.

b) Di véi truong hop nguoi str dung dat co gidy to vé quyén sir dung dat
quy dinh tai Diéu 137 Luat Dt dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat o thi
Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém tra ho
so cap Gidy chung nhan trude day, néu du diéu kién xac dinh lai dién tich dat &
thi chuyén hd so dén co quan c6 chitc nang quan 1y dat dai cap xa noi c6 dat dé
thuc hién cac cong viéc sau:

- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va
khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dét dai.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi sir dung dét.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cap Gidy chang nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat sau khi nhan duoc théng béo cua
co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Chuyén hé so va Gidy chiang nhan da cap dén Vian phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai va trao Gidy chiing nhan quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat cho ngudi duogc cap.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo théa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:
- Thanh phdn hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.



+ Gidy chiing nhan d3 cap.

- S6 Iwong hé so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng quéa 20 ngay lam viéc dbi voi truong hop ngudi sir dung dat co
nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

Ddi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc.

- Khong qua 15 ngay lam viéc ddi véi trudng hop ngudi sir dung dat khéng
¢d nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 25 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh:

+ Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai doi
Véi trudng hop ca nhan khdng cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong hop c& nhan c6 nhu cau
xac dinh lai di¢n tich dét 6.

- Co quan, ngudi truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hodc Co quan cé chirc
nang quan 1y dat dai cap x&, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh caa Luat phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai: MAau s 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ chi thuc hién ddi véi trudng hop thira dat
& ¢o vudn, ao, thd cu cia ho gia dinh, ca nhan da duoc cap gidy ching nhan
trude ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chung nhan trudc day
ngudi st dung dat cd gidy to vé quyén su dung dét theo quy dinh tai Diéu 137
cua Luat Dat dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat o.



(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngy 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung
moét s6 diéu boi Luat so 43/2024/QH15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15 cua Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dit,
quyén s hiru tai san géan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo6 phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA ChED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneveeieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhéan da cap;

(2) ettt ettt ettt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chuc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buc phai ¢ 1a théng tin S6 vao so cap Gidy
ching nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé x4ac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R —— ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN Pt
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dién thoai lien hé:.........c.oooee.. Email (NéU CO):uvvvvnieiieee e

2.4. M SO UG (NEU COY:. e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0:.....vvvvvvieeeeeeieee, s TODAN A0 S8: ..o,
3.1.2. DIa ChE 1Al 1 oot

3.1.3. Gia dat

- Gi4 dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gia trang dau gid: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thira dAt......cc.coevveveriecirniinnn, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c.coccveevveieeeeeeieeeen, m?

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:........c.co.cevveeeneen, m?




- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvevvvverrveeernenne, m
- Dién tich chuyén muyc dich st dung dat:.........cocvveeveevevevecreennne. m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...t

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiiiii

3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. T ngay ...... [oi.... [eein... dénngay:......./.....l......
-Giahan.......c..ccoo.. nam. Tur ngay ...... [oo.... [eiir... dénngay:...../oooiod .
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen str dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gdan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : c4p hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :............coooviiiiiiiiiiinn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NQGUON GOC:...vnrerieiieeeeeeeeeee e teeeeeee sttt es s st s st
3.2.7. Nam hoan thanh XAy duNg: .......cccooiiiiiiiiei e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: et e e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan
ngam cua cong trinh xay ding trén mdr dat va khong phdi 1a dat xay ding cong trinh trén mdt
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cng trinh ngam):

- Dién tich dat:........co........ m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ......ooovveereenee,
2. Déi voi thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........coo...... m?

- Dién tich mat nudc:.................. m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..c.c.........

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)




THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu ti san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyen s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh c4c thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chng; cong dong dan cu ghi tén cua Cong dong.

T4 chuc ghi tén theo quet dinh thanh Iap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia Chi‘dé guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong trudong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.
~ Diém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop 6 nhicu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
so 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tr) hoac tén khu vuc, xit dong (ddi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phén loai dat va & muc dich tinh thu tién s dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc s dung dét nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat ¢6 thu tien
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thu¢ dat hang nam;
truong hop chuyen hinh thuc st dung dat thi ghi hinh thirc st dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyen.

(10) Ghi tén loai giay to, $0, ngdy, thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ Diém 3.2. Ghi thdng tin v¢ tai san gan lién véi dat theo Don dang ky dat dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a




Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung dat, 5 oA thitk (nA A e s AnCA A A , ,
STT chu s& hiru tai san gin bia chi Maso tr]ue (neu G.'Aray t? phap nhan/S,o h(;) D'?n t 'Clj su d;u ng{Ty
lidn véi dat co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi oz Giay to vé
i A , . | Thoi diém | . Am o
STT |Thira dét| T9.23" |bia chi| Gia dét |Dien tich | NOUON | Mucdich fhansirl e s i | Hinhthic | quyén sir
do goc |strdungdat| dung d z, |Sudung dat| dung dat
£ ung dat S
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- antnha Cépnhéé,céng ‘ q_Sotang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oil’(‘;gfr]]g trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu
[

dung




6. Cap doi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat

(1) Trinh ter thaec hign:

Buéc 1: Nguoi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh sau day: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoic
chang thuc theo quy dinh caa phép luat vé cdng ching, ching thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thuc tryc tuyén thi hd so nop phai duoc sb hda tir ban chinh
hoic ban sao gidy t& da duoc cdng chieng, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buéc 3: Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thuc hién:

- Péi véi trudng hop cap d6i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai théac,
str dung thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat nop ban sao
gidy dang ky két hon hoic gidy to khac vé tinh trang hén nhan.

- Poi vé6i truong hop vi tri thira dat trén Gidy chiing nhan da cap khéng
chinh xac so v&i vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cdp Gidy ching nhan thi
thuc hién kiém tra thuc dia va déi chiéu véi hd so ding ky, cap Gidy chung nhan da
cap dé xac dinh dang vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh di véi truong hop
ngudi sir dung dat ¢ nhu cau dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi
V6i noi chua c6 ban dd dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach



nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhin di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua str dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chang nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hoac thude truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap Giay chung nhan; trao Gidy chang nhan hoac gui co quan tiép nhan
hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop cap doi Giay chung nhan di cip do do dac lap ban db dia
chinh ma bén nhan thé chap dang giir Giay ching nhan thi théng bao danh séch
cac trudng hop 1am thu tuc cdp Gidy chiang nhan cho bén nhan thé chap; xac
nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy chuang nhian duoc cap. Viéc trao Gidy
chung nhan duoc thyuc hién dong thoi gitra ba bén gém Vin phong diang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, ngudi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san
gan lién véi dat va bén nhan thé chap; nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan
lien voi dat ky, nhan Gidy chitng nhan méi tir Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén nhan thé
chap c6 trach nhiém nop Giay ching nhan cii dang thé chap cho Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé quan ly.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

- Thanh phdan ho so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Trudng hop ho gia dinh c6 yéu cau ghi diy du tén thanh vién cé chung
quyén sir dung dét caa ho gia dinh thi trong Pon ding ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat phai thé hién thdng tin cac thanh vién c6 chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh.

+ Gidy chang nhan da cap.
+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop trich do dia
chinh thira dat ma ranh gigi thira dt khong thay doi hodc truong hop cap doi



Giéy chirng nhan ma nguoi st dung dit ¢6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cta thura dat.

- S6 Iwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidgi quyét:

- Khdng qué 05 ngay lam viéc, tai cac x& mién nui, hai dao, ving sau,
ving xa, vung co6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té -
x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khéng qua 10 ngay lam viéc doi
Véi cac truong hop sau:

+ Nguoi st dung dat c6 nhu cau doi Gidy ching nhan da cip truéc ngay
01 thang 8 nim 2024 sang Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat.

+ Gidy chang nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong.

+ Giay chiing nhan da cip chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap
riéng cho tung thira ¢t theo nhu cau cta nguoi st dung dat va truong hop cap
d6i Giay chirng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
dbi véi truong hop 6 nhiéu thira dat cap chung 01 Giay chtng nhan ma c6 mot
hoic mét sé thira dat thudce truong hop thu héi Gidy chiing nhan.

+ Muc dich st dung dét ghi trén Gidy chiang nhan da cap theo quy dinh
cuia phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Giay chung nhan da cap khac véi muc
dich str dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 cua Luat Dat dai va quy
dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vi tri thira d4t trén Gidy chitng nhan da cap khéng chinh xac so vai vi
tri thuc té str dung dat tai thoi diém cip Gidy chiing nhan da cap.

+ Quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a tai san
chung cua vg va chdng ma Gidy chuang nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoac
cua chong, nay ¢ yéu cau cap doi Giay chung nhan quyeén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

+ Gidy chung nhan da cip ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6
chung quyén sur dung dat cua ho gia dinh d6 co yéu cau cap doi Giay chung
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat dé ghi day du tén
thanh vién ¢ chung quyén si dung dat cia ho gia dinh.

- Khéng qué 10 ngay lam viéc dbi véi truong hop cap d6i Giay chang
nhan do thay d6i kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cua thira dat do do dac
lap ban db dia chinh, trich do dia chinh thira d¢at ma ranh gigi thia dat khéng
thay doi.

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

- Truong hop cap doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do dac 1ap
ban db dia chinh thi thoi gian thuc hién theo dy an di duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét.



(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

- T chue trong nudc, t6 chuc ton gido, té chic ton gido truc thudc, to
chtrc nuéc ngoai c6 chire ning ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, to chic kinh t& ¢6 vén dau tu nuéc ngoai; té chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai thuc hién déi vai to chtc trong nudéc, to
chuc tn gido, to chic tn gido truc thudc, té chirc nuwdc ngoai co chirc ning
ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngodi; to chirc nuwdc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién ddi véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoic Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Co quan phdi hop (néu c): Co quan thué.

(7) Két qud thgec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co):

(11) Can cir phép ly cia thai tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dt dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh pht quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vy cdng quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phua quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.



M4u s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvnevveineenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdbm c6 “:
(1) Gidy chuang nhéan da cap;

72 USSR
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, c& nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voéi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buc phai ¢ 1a théng tin S6 vao so cap Gidy
ching nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy chiing nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R —— ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN Pt
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dign thoai lién hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:. e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0:.....vvvvvvieeeeeeieee, s TODAN A0 S8: ..o,
3.1.2. DIa ChI 1Al 1 oot

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gia trang dau gid: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thira dAti......cc.coevevverreciriinnn, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cooveeveeveeeveeeveereein, m?

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:........c.co.cevveeeneen, m?




- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvvvveevrverrnnnen, m
- Dién tich chuyén myc dich st dung dat:........c.ocvvveveeveveveceeeenne, m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...t

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiiiii

3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. T ngay ...... [oi.... [eein... dénngay:......./....l......
-Giahan.......c..ccoo.. nam. Tt ngay ...... [oo.... [eiir... dénngay:...../oooiod .
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen st dung dat ...,

3.2. Thong tin vé tai san gdan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : c4p hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :............cooovviiiiiiiinien.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NGUON GOC:...vrrerieeeeereeceseeeieeeeseesee e sesees st sne st en s s st ne s s
3.2.7. Nam hoan thanh Xay duNg: .......ccccooiiiiiiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: ..ot e et en e,

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan
ngam cua cong trinh xay ding trén mdr dat va khong phdi la dat xay dung cong trinh trén mdt
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cng trinh ngam):

- Dién tich dat:........co........ m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ......ooovveereenee,
2. Di voi thué dit co6 mit nuéc:

- Dién tich dat:........co.o...... m?

- Dién tich mat nudc:.................. m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..c.c.........

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)




THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu ngudi cling chung quyén sir dung dat, cing chung quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho§ gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong

T6 chirc ghi tén theo quyet dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

~ (5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hoac Gidy phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho
chiéu doi voi ca nhan nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; so dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.
~ Diém 3.1. Ghi thdng tin thra dat. Truong hop c6 nhicu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
SO 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phé, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoac tén khu vuc, xtr dong (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va la myc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tien
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyen.

(10) Ghi tén loai giay to, s6, ngay, thang, nam va trich yeu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a




Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung dat, 5 oA thitk (nA A e s AnCA A A , ,
STT chu s& hiru tai san gin bia chi Maso tr]ue (neu G.'Aray t? phap nhan/S,o h(;) D'?n t 'Clj su d;u ng{Ty
lidn véi dat co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi oz Giay to vé
i A , . | Thoi diém | . Am o
STT |Thira dét| T9.23" |bia chi| Gia dét |Dien tich | NOUON | Mucdich fhansirl e s i | Hinhthic | quyén sir
do goc |strdungdat| dung d z, |Sudung dat| dung dat
£ ung dat S
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- antnha Cépnhéé,céng ‘ q_Sotang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oil’(‘;gfr]]g trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu
[

dung




7. Tach thira hodc hep thira dat
(1) Trinh te thuc hién:

‘Buée 1: Ngudi st dyng dat nop ho so dén mot trong cac dia diém trén dia
ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguoi yéu ciu ding ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hoic ndp
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc;
truong hop ndp ho so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy t& di dugc cong ching, chimg thuc.

Déi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban goc Giay chimg nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phep xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chimg nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét dleu
chinh quy hoach x4y dyng chi tiét, ban dd diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiep nhan ho so va
hen tra ket qua.

_ Trudng hop chu’a‘dﬁy du thanh phﬁn‘ ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so d¢ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra hd so, thong tin vé ngudi st dung dat, ranh gidi, dién tich, loai
dat cua cac thira dat trén ho so Iuu trir.

- DBdi chiéu quy dinh tai Bieu 220 cua Luat Pat dai dé xac dinh diéu kién
tach thara dat, hop thira dat:

a) Truong hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thira dat hozc
truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Giay chang nhan
da cap khong cé so do thira dat hoac co so do thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hozc dién tich va kich thudc cac canh khdng thong nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so, Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat tra ho so cho nguoi sir dung dat va thong bao r6 Iy do.

b) Truong hop khong thudc quy dinh tai diém a thi trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh



Vin phong ding ky dit dai xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thua dat
kém c4c thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat, dong
thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dat, hop thira dat dé hoan thién thu tuc dang
ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat ddi voi cac thira dat sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thira
dat, hop thira dat do Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai thyc hién.

b1) Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi ngudi sir
dung dat thi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién viéc chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai; cdp Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi
dat cho cac thira dat sau khi tach thira dét, hop thira dat; trao Gidy chiing nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat cho nguoi dugc cap.

b2) Truong hop tach thira dét, hop thira dat ma c6 thay d6i nguoi sir dung dat
thi thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo quy dinh.

(2) Céch thac thec hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong hoic Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai.

b) Nop thdng qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:
- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 21 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Ban vé& tach thira dat, hop thira dét lap theo Mau s6 22 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Giay chting nhan da cap.

+ Cac van ban ciia co quan c6 tham quyeén c6 thé hién noi dung tach thua
dat, hop thira dat (néu co).

- S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qua 12 ngay lam viéc.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khéng qué 22 ngay lam viéc.



(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chtic trong nudc, t6 chic tbn gido, to chic ton gi4o truc thude, nguoi
g6c Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, té chic Kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong dang ky dat dai doi véi t6 chirc trong nudc, to chuc ton giéo,
t6 chirc ton gido truc thudc, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chic
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai d6i vai ca nhan, cong dong dan cur.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu cd): Khang.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Mau sb 21 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kign thec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Bam
bao nguyén tac, diéu kién tach thura dat, hop thira dat theo quy dinh tai Diéu 220
cua Luat Dat dai; diéu kién tach thua dat, didu kién hop thira dat theo ting loai dét
va dién tich ti thiéu duoc tach thira dbi véi ting loai dat theo quy dinh caa Uy
ban nhan dan cap tinh.

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, bod sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sd 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 ctia Quéc hdi.

- Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy chimg nhin quyén st dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phit quy dinh
vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B6 phan Mét ctra va Céng Dich vy cong quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh



vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.



Mau s6 21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
Kinh gui: Van phong Diang ky dat dai/Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.........

I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem ky huong dan ¢ cuoi don nay truge khi viér don; khong 1ay o4, sua chira ngi dung
da viet)

1. Nguoi st dung dat®:

00 O =T o SO
1.2. Gidy t& nhan thAn/PhAp NhAN SO@: ... .
| R NS 3T W ot 1) SOOI
1.4. Bién thoai lién hé (néu co):............... Hop thu dién tir (Néu CO): ......ovvae..
2. Bé nghi tach thira dét, hop thira dat® nhu sau:

2.1. Téch thura dat s6 cereneeeenn 1O DAN dd SO , dién tich:........... mz;’ loai
dat............. ; dia chi thira dat: ..., ; Giay chirng nhan: so vao
socap GCN: ..... ..o, ngAy €Ap GCN: e, ,thanh......... thtra:

(Liét ké cac thita dat tAch thika).. ... ..o
2

2.2. Hop thira dat sb P (U ban dd SO:.......v.... , dién tich:.............. m-; IOaj
dat:............, dia chi thira dat: ............... PR ; Giay chung nhan: so
vao so cap GCN: ..... ........... , ngay cap GCN: .....covvvvviine, , Voi: Thira dat so:

(ligt k& CAC thita dat CANNOD)......oowe s e
Thanh thira dat méi:

(MO td chi tiét Viee tACh, NOP thiZa@) ... ... ..o e e e
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3. Ly d0 tACH, NOP thiTa QAL ..........oveoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Giay to nop kém theo don nay gdom co:
- Gidy ching nhdn va Bdn vé tach thiza dat, hop thira ddt cac thira ddat néu trén;

5. D& nghi Cap GIAY ChUNG NNAN: ....oeeee et
(ghi ¢6 hodc khéng thay doi nguoi sir dung dat)

To1 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang.

...... , ngay ......thang....... nam ..........
Ngudi viét don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

II. Y KIEN CUA VAN PHONG DANG KY DPAT DAI/CHI NHANH VAN
PHONG DANG KY PAT PAI®

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh

(Ky, ghi r6 ho tén, chuic vy) Vin phong diing ky dét dai

(Ky, ghi r ho tén, chiic vy, dong dau)

Huwéng din viét don:

(1) Ghi tén nguoi su dung dat theo Giy ching nhan. Truong horp cac thtra
dat goc thuoc nhieu ngu’ol sir dung déat khac nhau thi ghi ddy di nguoi st dung
dat cua cac thira dat goc do.

(2) Ghi sé dinh danh c& nhan hoic s, ngay cip va noi cap ho chiéu. Doi
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V6i t6 chuc thi ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh Iap
hoic gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chiing nhan.

(4) Nguoi st dung dét cua Ccac thura dat goc cung ky vao Don.

Truong hop ay guyén viét don thi ngu:(n dwoc uy quyén ky, ghi rd ho tén
va ghi “dugc Uy quyén”; déi véi to chuc sir dung dat phai ghi ho tén, chuc vu va
dong dau cua to chic.

(5) Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat dai ghi &
“Pu dieu kién tach thira dat, hop thira dat nhu ban vé gui kém” va so thir tu thira dat,
to ban do (néu c6 thay doi to ban do) du kien sau khi tach thira dat, hop thira dat
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MAu sé 22. Ban vé tach thira dit, hop thira dat
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thura dét, hop thira dét)

. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi r6: “Tdch thira” hodc “Hop thita” hodc “Téach thira dong thoi véi hop thika ”):

I1. Thira dit goc:

1. Thira dat thir nhat:

1.1. Thua S T , tO ban db 36:’.. e, diéntich:............... m?, loai dat: ovevees s, dia oD thua dat: ......... , Gidy ching nhan: sb vao sb
CapGCN: ..o i3 Coquan cap GON: Lo ,NZAY CAP: vevveeereennanne,

1.2. Tén nguoi st dung dat: .............oooeeeeinnn... , Gidy to nhan than/phap nhan sb: ................,di@dChiz ...,

1.3. Tinh hinh st dung dét: (Ghi su thay doi ranh gigi thira dét hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung dét
2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thira thiz nhat)

I11. Thira dit sau khi tach thira/hep thira:
1. M@ ta so bo thdng tin, muc dich thuc hién tach thira AVNOP thira GAt: .........iiee el
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2. Nguoi 1ap ban vé (Ghi: “Nguoi sir dung ddt tue ldp” hodc ghi tén co quan, don vi lgP DANVE ): ... .o

3. Téch thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So dd truwéc tach thua dathop
thira dat:

(Thé hién hinh vé, cdc diém dinh thira dat, dién tich, logi dat,

nguoi ik dung dat lien ké theo thira dat goc)

3.2. So d6 sau tach thira dat/hop thira dat:
(Thé hién hinh vé, cdc diém dinh thira dat, dién tich, kich thudéc

canh, logi ddt, nguoi sir dung dat lién ké)

3.3. Do dai canh thira dat sau
tach thira dat, hop thira dat:

Poan

Chiéu dai (m)

1-2

3.4. Mo ta (M0 ta chi tiét ranh gigi, mdc giodi cac thira dat sau tach, hop thia):
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Nguoi sir dung dat Pon vi do dac

(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

IV. Xé&c nhan ciia Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang... ... nam...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh

(Ky, ghi rd ho tén, chiic v) Vin phong diing ky dit dai

(Ky, ghi 18 ho tén, chirc v, déng dau)




76

Huéng dan 1ap mau:

1. Ban vé tach thira dét, hop thira dét thé hién di thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat ctia thira dét tach ra, thira dat hop lai, thira
dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (néu co) va thira dat c6 quyén st dung chung 15i di theo Gidy ching nhan di cip cua thira dat gbc,

chi gi¢i hanh lang bao vé an toan cac cong trinh d6i véi truong hop trén Gidy chimg nhan da thé hién.

Bung n nén nuc 3 thi thuc hién nhu sau: Outng lién thon
1 l2 1 5 'Il 5
QT 0 \ 32 onT oNT e
1005 o, e
Euomg [0 hon Buwong lién thon o
1 2 3 T 2| 7 2 3 :
oz |
ONT ONT oNT 011 onT qnog oNT 021
47,0 535 32,0 320 355
|
|
5
° 5 ) o 52 50 4

3.4. M6 ta (M@ ta chi tiét ranh giéi, mdc gioi cac thira dat sau tach, hop thira):
a) Thira tach ra du kién s6 1

- Tir diém 1°dén diém 5°:......(Vi du: DBiém 1 1a ddu son; ranh gici theo tim tirong xay kién cé, mép tuong...)

- Tir diém 5° dén diém 6”:... (Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép bo trong ranh nuéc)

- Tir diém 6° dén diém 17: ... (Vi du: Biém 4 la géc ngodi twong, ranh gidi theo mép sdn, twong nha);

D) TROIATACK T AU KIEN SO 21 ..o
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8. Cap lai Giay chitng nhan do bi mat
(1) Trinh te thuc hién:

Buwée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén mét trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cu ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan d cap ma nguoi st dung dat, chu
so hiru tai san gan lién v6i dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gin lién voi dat duge cap Gidy
chtng nhan da duoc chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat hodc dang thé chéap thi théng bao, tra lai hd so cho ngudi st dung dét,
chu s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong trong
thoi gian 15 ngay ddi voi truong hop mat Gidy chimg nhan cta to chirc, ngudi
géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai,
chi phi dang tin do ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat ddi véi truong
hop mat Giy ching nhan cua ca nhan, cong dong dan cu.

Buéc 4: Uy ban nhan dan cp x3 noi co dat thuc hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chting nhan di cip tai try s& Uy
ban nhan dan cdp xi va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhan phan 4nh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy
chung nhéan di cép.
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- Lap bién ban két thuc niém yét trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir
ngay két thic thoi gian niém yét va giri dén Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dit dai.

Buéc 5: Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai thyc hién:

- Huy Giéy chig nhan da cép; cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai; cap lai Gidy ching nhan cho ngudi dugc cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi st dung dat nop
doi véi trudng hop ngudi su dung dat ¢ nhu cau do dac lai d€ xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich lyc ban do dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thua dét doi vdi
noi chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢o ban d6 dia chinh dang giay da rach nét,
hu hong khdng thé khdi phuc va khong thé s dung d€ s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khqén 2 bieu 4 Nghi giinh s0 101/2024/Nb-CP dé thé hién’so do cua thﬂra
dat trén Giay ching nhan quyén st dung dat, quyéen so hitu tai san gan lien voi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thue dé
xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cua
phap luat dat dai trudc ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang b6 sung trong ho
so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chimg nhan quyén sir

dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat voi cac thong tin cap nhat cia
Giay ching nhan da cap va thong tin trén Trang bo sung.

(2) Céch thiic thuc hign:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:
Thanh phén hé so:
a) P6i voi trudong hop cap lai Gidy chirmg nhan bi mat:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
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ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 151/2025/ND-CP.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtia dat déi véi truong hop ngudi su
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

b) Béi véi truong hop mat Trang bd sung:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan da cap.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thia dat déi véi truong hop ngudi su
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khdng qué 10 ngay lam viéc.

Pbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thurc hign thi tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to
chtrc nuéc ngoai co chirc ning ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chlrc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cta Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Miu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.
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(10) Yéu cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang
quy dinh

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra doi, bd sung
mot s6 diéu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat so 47/2024/QH15 va Luét s6
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phii quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeeennnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAN®: ... .
) DA CED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):.evvevvnevneineinn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt bRttt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that va chiu trdch nhiém trudc phap
luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddéng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyen.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bj mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi ngi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chiing nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da céap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy
chang nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN Pt
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dién thoai lién hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:.ev e e
2.5. Giy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat S6:........ooiveiee, s TODAN d0 SO: «.ovvvveiie e,
3.1.2. DIa ChI 1Al 1 oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dat cu thé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: .............oooeeeeeia..

3.1.4. Dién tich thira dat:.......cocoovvveeeereeen, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: ........ooeeeeevveeeeerssseeeneeeeen m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c..oceevevvveeeeeerieeeeee, m?




- Dién tich dat trong han McC:............coovvevvevrriverrneen, m
- Dién tich dat ngoai han MucC:..........c..covvevveeereerreene. m
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat........cocoveeveeeeererereeeans m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNG QAL ...t

3.1.6. Muc dich st dung dat @ ......ooooeeeeeeeeee e
Muc dich str dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooviiiiiiiiiiiee

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. Tu ngay ...... /oo, [icin... dénngay:......./.....l......

- Giahan........ccocve. nam. Tt ngay ...... [oo.... [ecii... dénngay:...../ .o,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen sir dung dAt: ..,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : c4p hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2.Diéntich X&y dung:.........coiiiiii m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich ST dung :...........oeeeeeiieeeeeeeiiiee. . m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd tang noi:...... tang, so tang ham............ tang
I 20T N[0 TU T TS TP
3.2.7. Nam hoan thanh XAy duNg: .......ccccoiiiiiiiiei e
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: ...eeeeeeeeeee ettt ettt ettt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POl VOI
TRUONG HQOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vi cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........co....... m
- Gia dat tinh tién thué dat: ....oooovvveereinne,
2. Déi voi thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........coo...... m
- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..............
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.
(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy

dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu ngudi clng chung quyén sir dung dat, cing chung quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nadm sinh cac thanh vién h§ gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong

T6 chic ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phep dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

~ (5) Ghi Quyét dinh thanh 13p hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi t6 chic; s6 ho

chiéu doi voi ca nhan nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; so dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thia dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phé, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoac tén khu vuc, xtr dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién st dung dét, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyeén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay, thang, nam va trich yéu cua vin ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi théng tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a

’ Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru
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Tén nguoi sir dung dit,
STT chu s¢ hiru tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu |  Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich si dung/Ty
o) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

. Thoi Thei diém Giay to ve

STT |Thira dét| T22%" |ia chi| Gia dét |Dien tich | N9UON | Muc dich fhansirl 2 gy o | Hinhthic | quyen st
do goc |sur dung dat| dung d z, |sudung dat| dung dat

£ ung dat S

dat (néu co)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ , SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu
rin

dung
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9. Pinh chinh Gidy chitng nhan da cip
(1) Trinh ter thaec hign:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh:

- Trudng hop Gidy chitng nhan da cap lan dau c6 sai sot thi nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Truong hop Gidy ching nhan da cp khi thuc hién tha tuc ding ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat c6 sai s6t thi nop hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao giay to
va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong chung hoic chang thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban
chinh hozc ban sao gidy to di dugc cong chang, ching thuc.

Déi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky nop ban goc Giay chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Budéc 2: Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua diy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi:

+ Chuyén ho so d&én co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai cap tinh dbi véi
truong hop dinh chinh Gidy chitng nhan da cap lan dau c6 sai sot.

+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai doi véi truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap khi thuc
hién thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat co sai sot.

Buoc 3:

a) Truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap lan dau cé sai sot thi co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh thuc hién:
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- Thong bao cho Vian phong ding ky dat dai chuyén hd so cip Gidy ching
nhan 1an ddu dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip tinh.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhan da cip hodc cap
moi Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vai dat.

- Chuyén hd so dén Vin phong diang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; gui Giéy chimg nhan da dinh
chinh dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duoc cip.

b) Truong hop dinh chinh Gidy chting nhan da cap khi thuc hién thu tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat co sai sot thi Vin phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giéy chirng nhan da cép hoac cép
moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat.

- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho so dia chinh, co sd dit liéu dat dai; trao
Gidy chtng nhan hoic giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cap.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng hodc Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan di cap.

- Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia ngudi duoc cap Gidy ching
nhan so v&i thong tin tai thot diém dé nghi dinh chinh hodac sai s6t thong tin vé
thira dat, tai san gan lién voi dat so v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cap.

- Vin ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cta phép luat vé dan su dbi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.
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- S6 Iwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: khdng qué 08 ngay lam viéc.

DPdi v6i cdc x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan
thi tho1 gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thudc, to
chtrc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude
ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- C4 nhén, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh:

+ Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip tinh d6i voi truong hop dinh
chinh Gidy chimg nhan d cp lan dau cho to chiic sir dung dét theo hinh thirc
quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khong thudc
truong hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han
thué.

+ Van phong dang ky dat dai ddi voi truong hop dinh chinh Gidy chung
nhan da cap khi thuc hién ding ky bién dong cia to chirc trong nudc, to chirc
ton gido, to chiic ton gido truc thudc, to chitc nudc ngodi ¢ chirc ning ngoai
giao, to chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
d6i v6i trudng hop dinh chinh Gidy chimg nhan da cap khi thuc hién ding ky bién
d6ng cho c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan c6 chitc ning
quan ly dat dai cap tinh, Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.

(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cia Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thgc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): khang
quy dinh.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra doi, bd sung
mot s diu boi Luat sé 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dét dai; ding ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeeennnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAN®: ... .
) DA CED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):.evvevvnevneineinn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt bRttt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that va chiu trdch nhiém trudc phap
luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co
von dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyen.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bj mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chiing nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chfrng nhan da céap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy
chang nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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10. Thu hdi Gidy chieng nhan da cip khong ding quy dinh cia phéap
luat dat dai do ngwoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dat phat
hién va céap lai Giay chieng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh ter theec hign:

Buéc 1: Nguoi yéu cau diang ky nop hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban céc tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoac Van phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi:

+ Chuyén ho so dén co quan ¢d chirc nang quan ly dat dai cap tinh d6i voi
truong hop thu hoi Gidy chuang nhan da cap lan dau.

+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai d6i voi truong hop thu hoi Gidy chiing nhan da cap khi thuc
hién thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat.

Buéc 3: Co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap tinh, Vin phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra, xem xét, quyét dinh
thu hoi Giay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cta phap luat dat dai (trir
treong hop nguoi dugc cap Giay ching nhan da thuc hién tha tuc chuyén quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat theo quy dinh cta phap luat).

Buéc 4: Co quan c6 tham quyén thuc hién viéc cap Giay ching nhan sau
khi thu héi Gidy chieng nhan:

a) Truong hop Gidy chang nhan bi thu hdi 1a Gidy ching nhan cap lan
dau thi co quan co6 chirc nang quan ly dat dai thuc hién:

- Thong bao cho Vian phong diang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy ching
nhan dé kiém tra ho so, xac dinh lai thdng tin quy dinh tai diém d khoan 2 bicu
152 caa Luat Pat dai theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Giay ching nhan.

- C4p Giay chung nhan; chuyén hd so di giai quyét dén Vin phong ding
ky dat dai dé thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; chuyén
Giay chuing nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi dugc cap.

b) Truong hop Gidy chiing nhan bi thu héi 14 Gidy ching nhan dugc cap
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trong truong hop ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat thi Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra hd so da cip Gidy chung nhan dé xac dinh lai théng tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dt dai theo dung quy dinh caa phép
luat dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhan.

- Cap Gidy chtng nhan; chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
trao Gidy chitng nhan hoic chuyén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
dugc cap.

(2) Céach thac thec hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:
Thanh phdan hé se:

- Vin ban kién nghi viéc cap Giay chung nhan khong dung quy dinh cua
phap luat dat dai (ban chinh).

- Giay ching nhan da cap (ban goc).

Sé lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

a) Thoi gian thu hdi Gidy chiang nhan da cap khong qué 25 ngay 1am viéc.

b) Thai gian thyuc hién viéc cap Giay chiing nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi Gidy chiang nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc
hién dang ky, cap lai Gidy chang nhan khong quéa 20 ngay lam viéc.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng quéa 30 ngay lam viéc.

- Trudng hop thu hdi Gidy chung nhan di cip do ding ky bién dong thi
thoi gian thuc hién cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi vai timg truong
hop ding ky bién dong theo quy dinh tai Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(5) Doi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:
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- T6 chue trong nudc, t chuc ton gido, to chic ton gido truc thuoc, to
chtrc nuéc ngoai cé chire ning ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, to chic kinh t& c6 vén dau tu nuéc ngoai; té chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cong ddng dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Co quan quan ly dat dai cdp tinh d6i voi Gidy chiing nhan di cép lan
dau cho t6 chuc sir dung dat theo hinh thire quy dinh tai tai Diéu 119 va khoan 2
Diéu 120 Luat Bat dai ma khong thudc trudng hop dugc mién toan bo tién su
dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Vin phong ding ky dat dai d6i vai truong hop Giay chiing nhan da cap
khi thuc hién diang ky bién dong cho t6 chirc trong nudc, té chuc ton giéo, to
chtic ton gido truc thudc, to chire nudc ngodi ¢ chirc ning ngoai giao, to chac
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; té chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc NGoai.

+ Vin phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
d6i vai truong hop Gidy ching nhan da cap khi thuc hién dang ky bién dong cho
ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan, ngudi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan quan ly dat
dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Giay chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cia Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang.

(11) Can cir phép ly cia thai tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, bo sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 ciia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cap Gidy chiung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
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Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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11. Ping ky, cAp Gidy ching nhian dbi véi trwong hep da chuyén
quyén sir dung dét trude ngay 01 thiang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén
da dwoc cAp Gidy chieng nhian nhung chwa thuc hién tha tuc chuyén quyén
theo quy dinh

(1) Trinh ter theec hign:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vin phong ding
ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé cé&n bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong chung hoic chang thyc; truong
hop nop hd so theo hinh thic tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong chang, chung thyc;

Péi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky nop ban goc Giay chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém:

- Kiém tra tinh day du caa thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
hd so dén Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dt dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién cac cong viéc sau:

- Théng béo bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dat dé niém
yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy chiing nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén vé viéc 1am tha tuc cap
Giay chuang nhan cho nguoi nhan chuyén quyeén.

Truong hop khong 16 dia chi cia ngudi chuyén quyén dé théng bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi
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phi ding tin do ngudi dé nghi cap Gidy chiing nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay cd théng bao hoic ding tin lan dau tién
ma khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi gui Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé& dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 151/2025/ND-CP; thuc hién cip Gidy ching nhan cho bén nhan chuyén
quyén; trudng hop bén chuyén quyén khong nop Gidy chiing nhan da cap thi
thue hién viéc hay Gidy ching nhan da cap.

- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng dan cac bén
ndp don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vian phong
dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so bao gom:

a) Truong hop nguoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyén su dung dat
trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi c6 hop dong, van ban vé chuyén
quyén str dung dat di 1ap theo quy dinh ma bén chuyén quyén khdng trao Giay
chang nhan cho bén nhan chuyén quyén thi ho so gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Hop dong, van ban vé chuyén quyén str dung déat da 1ap theo quy dinh.

b) Truong hop bén nhan chuyén quyén st dung dat chi c6 Giay chang
nhan di cap cua bén chuyén quyén nhung khong c6 hop dong, vin ban vé
chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh thi hd so gom:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Ban gdc Giay ching nhan da cap.

- Gidy to vé viéc chuyén quyeén sir dung dat co du chit ky caa bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyen.

Sé lwong hé so: 01 bo.
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(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qué 08 ngay lam viéc.

Doi vai cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 18 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- T4 chtc trong nude, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai.

- C& nhan, cong ddng dan cu.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa, co quan thué.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh cta Luét phi va 1& phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, mdu t¢ khai: Mau sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang.

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung

mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luét sd
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeeennnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAN®: ... .
) DA CED: ettt

d) bién thoai lien hé (Néu cod):.oovvvvvnvvvneeninn.. Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt bRttt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi véi t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyen.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bj mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da céap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy
chang nhan hoic Sb phéat hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN Pt
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dién thoai lién hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:. e
2.5. Giy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $8:.......vvvveeeeeeeeene s TODAN A0 SO: ..o,
3.1.2. DIa ChI 1Al 1 oot

3.1.3. Gia dat

- Gi4 dat theo bang gia (d6i v6i truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dat cu thé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thira dati......cc.coevveverrecirriienn, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: ........ooeeeeevveeeeerssseeeneeeeen m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c.coccveeeveieeeerieeeen, m?




- Dién tich dat trong han McC:............coovvevvevrriverrneen, m
- Dién tich dat ngoai han MuC:..........cc.covveevveeereeerenn, m
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat........coooveevveeeriiereieeans m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNG QAL ...t

3.1.6. Muyc dich str dung d4t @:......oo.oovviiceeeeee s
Muc dich str dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooviiiiiiiiiiiee

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [oci... [eeenn.. dénngay:......./.....l.......

- Giahan........ccocve. nam. Tt ngay ...... [oo.... [eiii... dénngay:....../oooiiid e
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen sir dung dAt ..,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : c4p hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2.Diéntich X&y dung:.........coiiiiii m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich ST dung :...........oeeeeeiieeeeeeeiiiee. . m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd tang noi:...... tang, so tang ham............ tang
3.2.8. NGUON GOC:....vureeereeireeseiessiesee s tesesse st esees s ess st anes st s st es s s eeneneas
3.2.7. Nam hoan thanh X&Y dung: ....cccooveiiiieiiieee e
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: ettt ettt ettt en e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POl VOI
TRUONG HQOP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khéng phdi la phan
ngam cia cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vi cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........co....... m
- Gia dat tinh tién thué dat: ....oooovvveereinne,
2. Déi voi thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........coo...... m
- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..............
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.
(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy

dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu ngudi clng chung quyén sir dung dat, cing chung quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nadm sinh cac thanh vién h§ gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong

T6 chic ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phep dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

~ (5) Ghi Quyét dinh thanh 13p hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi t6 chic; s6 ho

chiéu doi voi ca nhan nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; so dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thia dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi sb nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém déan cur (t6 dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoac tén khu vuc, xtr dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va la myc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tien
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyeén.

(10) Ghi tén loai giay to, s6, ngdy, thang, nam va trich yéu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ biém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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' Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

‘ Thoi | 1o 4idm Giay to ve
STT |Thia dit| T2 |iachi| Gia dét |Dien tich| N9UON | Mucdich fhan Stz 45 g | Hinhthic | quyen si
do goc |strdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat

£ ung dat S
dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ , SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu
rin

dung




105

12. Piang ky, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyén nhweng quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dwng trong dw an bat déng san

(1) Trinh ter theec hign:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cip tinh: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hoic Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy td hodc nop ban sao gidy to da c6 cdng chieng hoic ching thuc;
trudong hop nép hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa
tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thil tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé
duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguot yéu cau dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén Vin phong ding ky dt dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai.

Buéc 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong bao cho chu dau tu
cung cap cac giay to theo quy dinh dbi voi trudng hop nguoi nhan chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dyng truc tiép thuc hién thu tuc dang ky, cap Gidy chiing nhan
ma cha dau tu chua ndp cac giay to theo quy dinh.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai chinh cho nguoi nhan chuyén nhuong
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quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &, cdng trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Céap Giay chung nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén so hiru nha &, c¢ong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung;
X4c nhan thay di trén Gidy ching nhan di cap cho chu dau tu, trong d6 phan
dién tich thuoc quyén str dung chung véi ngudi khac thi duoc chinh Iy bién dong
dé chuyén sang hinh thirc str dung chung.

- Trao Gidy chang nhan hoic chuyén Gidy ching nhan cho chi dau tu du
an dé trao cho nguoi dugc cip d6i véi truong hop cha dau tu du an nop hd so
thuc hién tha tuc.

(2) Céch thac thec hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

a) Poi véi truong hop cha dau tu du &n nop ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan cho nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat, quyén so hiru
nha &, cong trinh xay dung, hang muc céng trinh xay dung:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP do ngudi nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha o, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh x&y dung ké khai.

- Vian ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da dugc nghiém thu dua vao
khai thac, stir dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung doi véi truong hop
c6 nhan chuyén nhuong nha ¢, cong trinh xay dung.

- Vin ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhan tu xay
dung nha & doi véi truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dat da co ha tang
ki thuat theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong
trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat.
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- Bién ban ban giao nha, dét, cdng trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Gidy chtng nhan da cap cho chu dau tu dy an.

- Chuting tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi trudng
hop Van phong dang ky dat dai nhan dugc van ban cia co quan co6 tham quyen vé
viéc du an dugc dicu chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam phat sinh nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat.

b) Ddi voi truong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cdng trinh xay dung truc tiép
thuc hién:

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Hop dong chuyén nhuong quyén si dung dat, quyén sé hitu nha o, céng
trinh x&y dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cta phép luat.

- Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xay dung, hang muc cong trinh
xay dung.

- Vian ban vé viéc nha &, cong trinh xay dung di duoc nghiém thu dua vao
khai thac, str dung theo quy dinh caa phap luat vé xay dung ddi véi truong hop co
nhan chuyén nhuong nha &, cong trinh xay dung (néu co).

- Van ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhan tu xay
dung nha & ddi véi truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat da co ha tang ky
thuat theo quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).

- Giay chting nhan da cap cho cha dau tu dy an (néu co).

- Chung tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi voi truong
hop Van phong diang ky dat dai nhan dugc van ban cta co quan c¢6 tham quyeén veé
viéc du an duoc diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét ma lam phét sinh nghia vu
tai chinh theo quy dinh caa phap luat (néu co).

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Theoi han gidgi quyét: khong quéa 08 ngay lam viéc.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qué 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: T chic, c& nhan nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s hitu nha &, cong trinh xay dung
trong du an bat dong san.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai hodc Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khong

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, bo sung
mot sb diéu bai Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeeennnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAN®: ... .
) DA CED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):.evvevvnevneineinn.... Hop thu dién tir (néu co): ..

2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt bRttt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi véi t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyen.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bj mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da céap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bit budc phai cé 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy
chang nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chirng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

- ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

1 PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIiA VU TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2.1 TN D
2.2.Pjachi®.......

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:. v
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e,

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dat S0:....vvvvvviieieeeeeieee . ; TODAN A0 SO: ..vvvveeeee,
3.1.2. DI Chital 1 oottt

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: ............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ............cooeeeeeeinn..

3.1.4. Dién tich thira dat......cc.coevevvecreciriinnn, m?

- Dién tich str dung ChUNg: ....ccereeeevveeercsseeneeneeen m’

- Dién tich Sir dung f8NG: .......ceeererrrvveeeeessserenneeees m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c.coccveeeveieeeerieeeen, m?

- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........coceveveennee. m?




- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccevvvvvvevrveerrnenen, m
- Dién tich chuyén muc dich st dung dat........coooveevveeereeerereenns m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...

3.1.6. Muc dich st dung dAt @:.......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Muc dich str dung dat trude khi chuyén muc dich: ........oooviiiiiiiiiiiee

3.1.7. Thoi han sir dung dét:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. T ngay ...... [oi.... [eein... dénngay:......./.....l......

- Gia han........cccccue. nam. Tu ngay ...... [oeii.. [eiinnn. dénngay:...../....oood e,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen st dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cdp hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich ST dung :...........oeeeeeiieeeeeeeiie. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NGUON GOC:....vereeereeireeseiessiesee s sesesse s st es s ss st anes et s st ese s s eeneneas
3.2.7. Nam hoan thanh XaY AUNQ: ....ceoiiiiiiii e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: oottt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vi cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........coo...... m
- Gia dat tinh tién thué dat: .....ooovveeeeenee,
2. Déi voi thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........co.o...... m
- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..............

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i




112

véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.
(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy

dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu ngudi clng chung quyén sir dung dat, cing chung quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nadm sinh cac thanh vién h§ gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong

T6 chic ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phep dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

~ (5) Ghi Quyét dinh thanh 13p hodc Gidy phép dang ky kinh doanh....ddi véi t6 chic; s6 ho

chiéu doi voi ca nhan nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; so dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thia dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi sb nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém déan cur (t6 dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoac tén khu vuc, xtr dong (ddi vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va la myc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tien
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyeén.

(10) Ghi tén loai giay to, s6, ngdy, thang, nam va trich yéu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ biém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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' Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

‘ Thoi | 1o 4idm Giay to ve
STT |Thia dit| T2 |iachi| Gia dét |Dien tich| N9UON | Mucdich fhan Stz 45 g | Hinhthic | quyen si
do goc |strdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat

£ ung dat S
dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ , SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu
rin

dung
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13. Cung céap thong tin, di liéu dit dai

(1) Trinh te thac hign

Buréc 1: To chirc, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac thong tin, dit liéu dat dai nop
phiéu yéu cau hoac gui van ban yéu cau tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng
hodc Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 2: Co quan tiép nhdn hé so

- Kiém tra tinh hop 1& ciia phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cau va cip Giay
tiep nhan ho so va hen tra ket qua.

Truong hop phiéu yéu cau hoic vin ban yéu cau chua hop 1€ thi tra hd so
kém Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién dé t6 churc, ca nhéan co nhu cau khai thac
thong tin, dir li¢u dat dai dicu chinh, hoan thién lai theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat
dai (sau day goi la Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai). Doi voi dia
phuong chua xay dung co s¢ dir liu dat dai thi chuyén dén Vian phong dang ky
dat dai, Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai
tur ho so dia chinh theo phén cap quan ly ho so dia chinh.

Buéc 3: Tiép nhdn, xi Iy va théng bao phi, gia san phdm, dich v cung
cap théng tin ddt dai

Co quan cung cap thdng tin, dir liéu dat dai tiép nhan, xur ly va thdng béo
phi, gia san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (n€u cd) cho to chuc, ca
nhan. Truong hop tir choi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd ly do va tra
|61 cho t6 chure, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir li¢u dat dai biét trong 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc yéu cau.

Buéc 4: Thyee hién ngp phi, gia san pham, dich vu cung cdp théng tin dat dai:

T chirc, c& nhan thuc hién nop phi, gia san pham, dich vu cung cap thong
tin dat dai theo thong bao phi (néu co).

Buéc 5: Thyee hién cung cap thong tin, diz liéu ddt dai theo yéu cau

Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai thuc hién cung cap théng tin,
dir liu dat dai theo yéu cau.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic Vin phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua duong cong van, dién tin, qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop thong qua cac phuong tién dién tir khac theo quy dinh cua phap luat.
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(3) Thanh phan, sé lirong hé so

- Thanh phdan hé so:

Phiéu y&u cau cung cap théng tin, dit liéu dat dai (theo cac Mau sé: 14,
14a, 14b, 14c, 14d, 14d) hoac gui van ban yéu cau cho co quan cung cap thong
tin, dir liéu dat dai.

- S6 Iwong hé so: 01 bé.

(4) Thei gian gidi quyét

- Thoi han tiép nhdn, xi ly va thdng béo: trong ngay 1am viéc, trudng hop
tir chbi cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd ly do va tra 1di cho té chic, cé
nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai biéet trong 02 ngay lam viéc ké
tir ngy nhan duoc yéu cau.

- Thoi han tra két qud:

a) Poi voi thdng tin, di ligu ¢6 sin trong co so dir ligu quoc gia ve dat dai
thi cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duoc yéu cau sau 15
gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Béi vai thdng tin, dit lieu khong cé san trong co so dir lidu qudc gia vé
dat dai thi cham nhat 12 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié
co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai phai thuc hién cung cap théng tin, dit
liéu hodc gui thong bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat
dai cho t6 chuc, ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thdng tin, dix liéu dat dai can thém thoi gian
dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac lay y ki¢n cia cac co
quan, don vi ¢6 lién quan thi cd thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay 1am
Viéc.

¢) Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chuc, ca
nhan cd thoa thuan riéng ve viéc khai thac va sir dung théng tin, dir liéu dat dai
thi thoi gian cung cap thong tin, dit liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa thuan.

(5) Doi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: Té chic, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai hoac Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai. Poi voi dia phuong chua xay dung co sé dir
li¢u dat dai, Van phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém
cung cap thong tin, dir liéu dét dai tir hd so dia chinh theo phan cip quan Iy hd
so dia chinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai. Poi véi dia phuong chua xay dung co s¢ dit
licu dat dai, Van phong ding ky dat dai, Uy ban nhan dan cap x4 cé trach nhiém
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cung cap thong tin, dir liéu dét dai tir hd so dia chinh theo phan cip quan Iy hd
so dia chinh.
- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thong tin, dir liéu dat dai
dang giay hoac dang dién tu hodc van ban tir choi cung cap dir li¢u dat dai.

(8) Phi, I¢ phi:

a) Phi khai thac va sir dung tai ligu dat dai tir H thong thong tin quéc gia
vé dit dai duoc thuc hién theo quy dinh vé muc thu, ché @6 thu, nop, quan ly, sur

dung phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé théng thdng tin qudc gia vé
d4t dai do B Tai chinh ban hanh.

Truong hop khai thac va st dung tai liéu dat dai chua c6 trong Hé théng
thong tin qudc gia vé dat dai thi phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé phi va I¢ phi.

b) Gia cung cap dich vu thdng tin, dit liéu dat dai tir Hé thong thong tin
qudc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh vé gia san pham, dich vu gia
tang str dung thdng tin tir co so dit liéu, Hé thdng thong tin quéc gia vé dat dai
do B& Nong nghiép va Moi truong ban hanh.

¢) Viéc mién, giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé
théng thong tin quoc gia vé dat dai dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé
phi va I phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich quc phong, an ninh, phong, chéng
thién tai thi duoc mién, giam theo quy dinh cua phap luat; mién phi cho cac b9,
nganh, dia phuong khi két ndi, chia sé co s dir liéu quéc gia vé dat dai vai cac
co so dir lieu qudc gia khac, co sé dit liéu caa cac bo, nganh, dia phuong dé chia
sé thong tin, dir liéu dat dai phuc vu hoat dong ciia cac co quan nha nudc va giai
quyét thi tuc hanh chinh, don gian héa thi tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh
nghiép theo quy dinh cua Chinh phu vé quan ly, két ndi va chia sé dir liéu sb cua
co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh cta Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phéap
luat huéng dan Luat phi va Ié phi.

(9) Tén mdu don, to khai

- Van ban dé nghi cua td chirc, ca nhan dé nghi cung cap dit liéu dat dai.

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai theo cac Mau sb 14,
14a, 14b, l4c, 14d, 14d ban hanh kém theo Phu luc cta Nghi dinh s
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé phan dinh tham
quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip trong linh vuc
dat dai.



118

(10) Yéu cau diéu kign c& nhan, té chire dé nghi cung cdp thong tin, di
ligu dit dai

- D6i véi c& nhan, t6 chirc can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai
thac théng tin, muc dich sur dung dir liéu phu hop theo quy dinh cta phéap luat.

- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd).
- Nhitng truong hop khdng cung cap thong tin, dir liéu dat dai:
(1) Théng tin, dit liéu dat dai thuoc bi mét nha nudc theo quy dinh cia phép luét.

(2) Nhitng thdng tin, dir liéu dit dai gdy nguy hai dén loi ich cua Nha
nuéc, anh huang xau dén qudc phong, an ninh quéc gia, quan hé qubc té, trat tu,
an toan xa hoi ma phap luat quy dinh.

(3) Théng tin vé ngudi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat ma
chua duogc su dong y cua nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat
do, trur truong hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan su, xac minh xu
Iy hanh vi vi pham phap luat va phuc vu cdng tdc quan Iy nha nudc cia co quan
c6 tham quyén.

(4) Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu khdng hop Ié theo
quy dinh.

(5) To chirc, ca nhan yéu cau cung cap thdng tin, dir liéu dat dai nhung
khong thuc hién nop phi khai thac, st dung tai liéu dat dai hodc gia san pham,
dich vu gia tang st dung thong tin tir co sd dit liéu, Hé thong thong tin quoc gia
vé dat dai theo quy dinh.

(11) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra ddi bo sung
mot s didu boi Luat s 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phi quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu sé 14. Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU PAT PAI

Kinhgui: ....................
1. Tén tb chirc, ca Nhan Y&u cAu cung CAP it U .......cv.cveeeeeeeeeceeeeee e,
Paidiégnlaong (ba) ............ooeevinninis S6 CCCD/CC/HH ChiéU ..o,
capngdy ... .../ ...... 122} DR S QUAC HICN v,
2.D1aChi BN NE: .o e
3.S6diénthoai ..........c..ooooieii.. SE-MAIL e,

4. Béi tuong dugc mién, giam phi, glay to kem theo (neu [470) USRS
5. Noi dung théng tin, dit liéu can cung cap: (Pdnh ddu "X" vao ngi dung can cung cap
thong tin)

a) Thong tin, dit liéu cua thora dat:.........................

- Théng tin, dit liéu can cung cap:

0 Théng tin vé thira dat o Trich lyc ban d6

o Lich str bién dong o Gia dat

0 Giao dich dam bao 0 Quy hoach sir dung dét

o Ban sao GCN 0 Thong tin, dir liéu Khac :...............

- Hinh thtrc khai thac, st dung : o Ban gidy :..... ban o Ban dién tir
b) Thong tin, dir liéu vé ban d6 dia chinh m
(Thong tin chi tiét theo Mdu sé 14a/PK)
¢) Thong tin, dir liéu vé thong ké, kiém ké dat dai O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14b/PK)

d) Théng tin, di liéu vé quy hoach, ké hoach sir dung dt O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14¢/PK)

d) Théng tin, dit liéu vé gia dat O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14d/PK)

e) Thong tin, dir liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, cai tao, phuc hdi dat O
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14d/PK)

g) Thong tin, dit liéu lién quan dén dat dai Khac: ..............ooooveiiiiineeiin...

6. Muc dich str dung thong tin, dit HEU: .....c.ooveieiiiee e

7. Phuong thirc nhan két qua
oQuadichvubuuchinh o Nhantainoicungcdp o QuaEmail o Cong thong tin dat dai qudc gia
8. Cam két sir dung dix liéu: To6i cam doan khong st dung dit liéu duoc cung cép trai voi
quy dinh cua phap luat va khéng cung cap cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
o (Ky, ghi r()ah,o tén
va dong dau neu la co quan, to churc hogc chiz ky dién tir)
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Mau sé 14a. Théng tin, dix liéu chi tiét vé& ban dd dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE BAN PO PIA CHINH

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cap théng tin, di liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir ligu S6 lwgng
1 | Bandédjachinn gl
- To ban do
S0 e
- bia chi hanh chinh: xa:.................. Jtinhe. ...

Loai ban d6 dang s6 (Vector) [ Loai ban d6 dang anh (Raster)

Dir liéu khong gian dat dai nén

- L6p dit ligu diém khéng ché do dac [
- L6p dix liéu bién gidi, dia giai []
- Lop dix liéu thuy hé ]
- L6p dix liéu giao thong []
- L6p dix liéu dia danh, ghi chu []

Dir li¢u khong gian dia chinh

- [J Toan bd don vi hanh chinh cip x4, [ To ban d6

SO e
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THONG TIN, DU LIEU CHI TIET
VE THONG KE, KIEM KE DAT PAI
(Kem theo Phieu yéu cau cung cap théng tin, diz liéu dat dai)

Tén don vi hanh chinh

STT Loai tai liéu CUNg | Nam [ x&Tinn | Ca | S6lwong
cap @ Vang | e

I | Théng tin, dir ligu vé thong ké dit dai
Bo tai liéu két qua théngkeaat | | | | ...

1| dai O | e
(dang filePDF) | T
Bosolisukétquathdngkédat | | | i |

2 . O ...
dal T 7T

Il | Thong tin, dir ligu vé kiém ké dat dai

1 Ban d6 hién trang st dung dt O] | e | e | e [ RS

o |Dulicukhonggianhientrangse | o |
dung dat

3 Bénd()\) kiémké détdai D .............................................
Dit liéu khong gian kiem ké dat | | | e |

4 : O ...
dan T L
Bo tai lieu két qua kiemkedat | — | | | | _ | ...

5 dai (dang file PDF) [ EPUUUUURN SOURURURTE USRI ]

g | BOosolicuketquakiem ke dat I TR EUUTTRTTT R O | v
dai

111 | Thong tin, dir liéu vé kiém ké chuyén dé

p | Bandokiem ke dat dai chuyén C0 | oo | e | e, I .
e
Di liéu khdng gian kiemkétheo | | | )

2 [0 | ..., | 7L
chuyén dé:.. O
Bo tai ligu ket qua klem ké dat dai

3 | theo chuyén dé (dang file (0 I R T [
PDF):ce......

g | BOsolieuket quakiem ke dat dai 0 | oo | e | e, O | ...
theo chuyéndé:.....................

IV Thong tin, dir liéu O | .

Ghi cha: (D Dbi voi dir liéu duoc xay dung, hinh thanh trugc 01/7/2025 thi théng tin,
dir liéu chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai duoc cung cap gom cap xa va cap tinh.
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MAu s6 14c. Thong tin, dix liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir dung dat
THONG TIN, DU’ LIEU CHI TIET

VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG PAT

(Kém theo Phiéu yéu cdu cung cap théng tin, diz lidu dat dai)

Cun | Nam | Ciép don vi hanh chinh s§
STT Loai tai liéu g hoac Ca luon
cap | ky | X&Tinh® |ving | 7, g
nwoc
| | Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dit
1 | Ban d6 quy hoach sir dung dét O | .| O |
) Dir IiéuA khéng gian quy hoach sur O || e a | o
dung dat
Bo tai liéu quy hoach st dungdat | — | | ............ | | _ | ...
3 | (dang file PDF) = U
4 | B6 sd liéu quy hoach sir dung dat O | | O |
¢ |Ban déidiéu chinh quy hoach st O || e N
dung dat
5 Dit lidu khong gian diéu chinh quy O || e o |
hoach sir dung dat
. |Bo tai liéu diéu chinh quy hoach str O || e oo
dung dét (dang file PDF)
g (?6 56 Ii:%u diéu chinh quy hoach st O || e N
ung dat
Il | Théng tin, dir liéu vé ké hoach sir dung dat
1 | Ban dd ké hoach sir dung dat ] [
) (I;)fr Iiéu; khong gian ké hoach sir 0 R
ung dat
Bo tai lieu ké hoach sedungdat | — | | ... | — | ...
3| (dang file PDF) = U
4 | B s6 liéu ké hoach sir dung dat ] O |
" Thong tin, dir liéu o | o

Ghi chg: (D Déi véi dit ]iéu duoc xay dung, hinh thanh truéc Ol/7/2025 thi thér]g tin,
dix liu chi tiet vé quy hoach, ké hoach str dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh,
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MA4u sb 14d. Thang tin, dir ligu chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA DAT
(Kem theo Phieu yéu cau cung cap théng tin, diz liéu dat dai)

STT Danh muc théong tin, dix liéu S6 lwong
Bang gi4 dat cua tinh (dang file [ _| ...
1 | PDE) ittt =
-Nam hoac Ky:.............ooooiinis
Lép dir liéu gia dét theo bang gia dat dén ting thira dat o v
2 - Pon vi hanh chinh: xa:............... ,tinh:.............
-Nam hoaC Ky:...........ooovviiinini.
Gia dat cua cac thua dat, tobande | _| ...
(). O
3
- Pon vi hanh chinh: xa:................... Jtinh:e......oo
4 | Thong tin, d licu KNAC 1 ..o | eeeenen

(1) Ghi day du céc s6 thi ty thira dat, s6 hiéu to ban d6 can khai thac thong tin, dir ligu.
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Mau s6 14d. Thong tin, dit liéu chi tiét vé diéu tra, danh gia,

B0 vé, cai tao, phuc hdi dat

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA,
BAO VE, CAl TAO, PHUC HOI PAT
(Kem theo Phieu yéu cau cung cap théng tin, diz liéu dat dai)

cung | NAm Cép don vi hanh
STT Loai tai liéu cA g hoac chinh (tinh/vung, ca_
P Ky nwoc) hoac chuyén de
1 | Lop thong tin luu trit dit liéu diéu tra O]
, |Ban d6 két qua danh gia chat luong dat: =
Oditliéu  Cbanddsd 0 ban dd quét
Ban do két qua danh gia tiém nang dat dai:
3 ~ 1A 5 A A 5 A 7 l:‘
Odliecu  DObandoso 01 bando quet
Ban d vi tri diém lay méau dat:
4 ~ 1A 5 A LA 5 A z I:‘
Odrliéu  Dbandoso O ban do quét
Ban db ngudn, tac nhan gay 6 nhiém, ranh gidi ving dat:
5 ~ 1A 5 A A 5 A z D
Odxliéu  Dbandoso [ bando quet
Ban do két qua phan tich trong danh gia 6 nhiém dat:
- Mau dt:
6 |Odirlieu Dbanddsd 0 ban do quét O]
- Nudc:
Oditlieu Obanddsd  01bandd quét
Ban db két qua danh gia 6 nhiém dat;
7 ~ 1A 5 A LA 5 A z I:‘
Odrliéu  Dbandoso O bando quét
g | Bando thoai héa dat: 0
Odxliéu  Dbandoso O bando quét
Ban db khu vue dét da thuc hién bao vé, cai tao phuc hoi
9 | dit: O
Oditlieu Obanddsd 01 bandd quét
A a2 - Ky hiéu phau dién:...
10 | Thong tin phau dién dat [] y '?u p au:dlen
- bia chi lay mau.......
L x o - Ky hiéu phau dié
11 | Thong tin mau nudc theo Phiéu lay mau nuéc ] y @9 p 2 x e
- bia chi lay mau.......
12 Phiéu diéu tra tinh hinh sir dung dat va tiém ning dat 0 - Ky hiéu phau dién

ndng nghiép:
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L e A A < A <A . - Ma phiéu:.............
13 | Phiéu diéu tra tiém nang dat phi néng nghiép - Pia chi liy miu......
Béo céo diéu tra, danh gia dat dai
01 CAp ca nudc
14 | o Cipving
0] Cap tinh
O Chuyendé:........oooveeeeeeee
Béo céo tong hop két qua diéu tra, danh gia vé chat
luong dat, tiém nang dat dai
15 | D Cap ca nuéc
oCapwng e
(1 Céaptinh
O Chuyen dé:........ooooevoescsee
Béo céo tong hop két qua diéu tra, danh gia vé danh gia
thodi hoa dt, 6 nhiém dét
16 | O Cap canudc
oCapvong T ] e
1 Cap tinh
O Chuyén dé:.........c.vvoeeeeeeese
Béo céo tong hop két qua khu v dat da thuc hién bao
V&, Cai tao phuc hoi dét
17 O Cap ca nudc
oCapwng T e
1 Céaptinh
O Chuyen dé:........ooovioesesee
Béo céo tong hop két qua diéu tra, danh gia vé két qua
quan tric giam sat tai nguyén dat
18 |0 Cap ca nudc

1 Cap viing
1 Cap tinh
O Chuyend:............o i
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14. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dit
(1) Trinh ter theec hign:

Buée 1: Cong ty ndng, 1am nghiép guri hd so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng hoac co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

Khi nop hd so, cong ty nong, 1am nghiép duoc lya chon nop ban sao gidy
t& va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chang thuc
theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chiing thuc. Truong hop nop hd so
theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndép phai duoc sé hda tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan cé chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.

Buée 2: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh gai ho so phuong
an sir dung dat dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap xa
noi co dat dé lay y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thanh lap
Hoi dong tham dinh trong thoi han khéng qué 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
da hd so phuong an str dung dét caa cong ty néng, 1am nghiép.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gém: Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh hoac 01 Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh 1am Chu tich Hoi dong, Tha
truéng co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh 1am Phé Chu tich Hoi dong,
cac thanh vién la dai dién lanh dao céc s&, ban, nganh c6 lién quan, dai dién lanh
dao Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat.

Buéc 3: Céc so, ban, nganh ¢ lién quan va Uy ban nhan dan cip x4 noi c6
dat giri ¥ kién bang van ban dén co quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh
trong thoi han khdng quéa 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so 1ay y kién.

Buéc 4: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh thuc hién nhu sau:

- T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh trong thoi han khéng qua 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay két thic thoi han lay y kién.

- Truong hop hd so phuong an sir dung dat caa cong ty néng, 1am nghiép
khong phai chinh stra: trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong thoi
han khong quéa 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tham dinh.

- Truong hop hd so phuong an sir dung dat cia céng ty nong, 1am nghiép
phai chinh sta:

+ Thong bao cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién hoan thién ho so
trong thoi han khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tham dinh, néu hd so
phuong an sir dung dat phai chinh sira, bo sung.
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+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong an sir dung dét
trong thoi han khdng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong ty ndng, 1am nghiép
hoan thién hd so.

Buéc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét phuong n sir
dung dat trong thoi han khdng qué 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
phuong an sir dung dat do co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh trinh.

(2) Céach thac thec hign:

a) NOp tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hoac Uy ban
nhan dan cap tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phén ho so

- Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an str dung dat theo Mau
s6 23 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

- Phuong an st dung dit; noi dung phuong an sir dung dat gom:
+ Can ct 1ap phuong an str dung dat.

+ Phan tich, danh gia vé diéu kién tu nhién, kinh té - xa hoi, quc phong,
an ninh.

+ DPinh huéng st dung dat, phuwong huéng nhiém vy, phuwong an san xuit,
kinh doanh cu thé cua cong ty nong, lam nghiép.

+ Panh gia tac dong cua phuong an sir dung dat dén kinh té - xa hoi, moi
truong, quoc phong, an ninh va phuong an san xuat, kinh doanh.

+ CAc giai phap t6 chte thuc hién dbi v6i phan dién tich dat cong ty nong,
lam nghiép gitr lai.

+ X&c dinh vi tri, ranh gi6i, dién tich dat, hién trang sir dung dat khu vuc dat
ban giao cho dia phuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 181 Luat Pat dai.

+ Thuyét minh phurong an st dung dat.

- Ban d6 dia chinh c6 thé hién ranh gigi sir dung dat hodc hé so ranh gidi
sir dung dat cua cong ty néng, 1am nghiép; ban tong hop dién tich céc loai dat cua
cong ty ndng, lam nghiép.

- Tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét:
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- Thoi gian thuc hién Buoc 2 khdng qué 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién Buoc 3 khdng qua 10 ngay.

- Thoi gian thuc hién Buoc 4.

+ Thoi gian t6 chic hop Hoi dong dé tham dinh khéng qué 05 ngay 1am
VIEC.

+ Thoi gian trinh phé duyét khéng qué 05 ngay lam viéc.

+ Thoi gian théng bao cho cdng ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién hoan
thién ho so khong qua 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién Buoc 5 khdng qué 05 ngay lam viéc.

Déi véi cac xa mién ndi, bién giodi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién dugc tang thém khong qua 10 ngay so vai tong thoi gian thyuc hién thu tuc
nay.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: Cong ty ndng, 1am nghiép.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chirc ning quan
1y dat dai cap tinh.

- Co quan phéi hop (néu cd): Cac sa, ban, nganh cé lién quan va Uy ban
nhan dan cap x& noi co dat.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:
Vin ban phé duyét phuong an sir dung dat caa Cong ty ndng, 1am nghiép.
(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.
(9) Tén mdu don, mdu to khai:
Mau sé 23 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang.
(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat Pit dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duge sua d6i, bd sung
mot sO diéu tai Luat so 43/2024/QHI15, Luat so 47/2024/QH15 va Luat so
58/2024/QH15.
- Nghj dinh sb 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.
- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
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vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cta lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
Ve phan dinh tham quyen cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 23. Vin ban dé nghi thim dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

........... L, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:... e e, NEAY ... thdng ... nam ....
V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét phuong an str dung dit
cua........

Kinhgui: ...

2.Nguot dal di€n: ...o.oviiii e
3.Piachi/trusdchinh: ...

4. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...................oo.ell.

5. Thanh phan ho so ndp (dang gidy, dang s6): ............c.........

6. Tom tat ndi dung chinh cua Phuong an sir dung dat:

Phan I. Cin cit cac quy dinh phap luét hién hanh

Phan IL Tinh hinh quén 1y, sit dung dat tai khu viee 14p phwong an
1. Hién trang quan 1y, stir dung dat

Néu hién trang sir dung dat cta cac cong ty nong, 1am nghiép dang quan
ly, sir dung dat ma c6 ngudn gbc nong, 1am truong trén dia ban veé: vi tri, ranh
gidi quan 1y, str dung dat; loai dat; dién tich dat dang sir dung dung muc dich;
dién tich dat st dung khong dtng muc dich; dién tich dat khong st dung; dién
tich dat dang giao, giao khoan, khoéan tréng, cho thué, cho muon, lién doanh,
lién két, hop tac dau tu, bi l4n, bi chiém va dang co tranh chép.

2. Ngudn gbc st dung dat

Tinh trang ho so quan 1y dat dai trén dia ban

Ngudn gbc str dung dat qua céc thoi ky

Gidy chung nhan vé quyén sir dung dat da cap

3. Ton tai, han ché va nguyén nhan.

Phin III. V& qua trinh chuin bj phwong an sir dung dit
1. Céan ct x4y dung phuong an st dung dit.

2. V& trinh ty 1ap phuong an st dung dat.
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Phan IV. D¢ xuat phwong an sir dung dat

1. Téng dién tich va ranh gidi str dung dét theo tung loai dat; ban dd, so
dd kém theo.

2. Xéc dinh dién tich va ranh gidi st dung dat cong ty nong, 1am nghiép
gitr lai quan 1y, st dung.

a) Vi tri, ranh gidi, loai d4t, hinh thirc sir dung cho tirng thira, tirmg khu vuec:
Thira dat s6, To ban d6 sd, Dién tich dat (mz), Muc dich str dung d4t, Thoi han st
dung dt, hinh thtc str dung (giao, thué hing nim, thué tra tién 1 1an...) Tai san gin
lién v6i dat hién c6, dia chi thira dat/khu dat (x&r dong..., x4..., tinh...).

b) Xac dinh vi tri, ranh gi6i, loai dit ddi v6i dat ban giao vé dia phuong
quan ly

3. Ban d6 phuong an sir dung dat.

4. Céc giai phap to chirc thyc hién phuong an sir dung dat.

5. Thoi gian t6 chtrc thue hién

6. Giai phap xtr Iy ddi véi cac truong hop dic biét theo dic thu cia dia
phuong noi 1ap phuong an sir dung dat (tai san gan lién voi dat, chi phi ha tang,
xur Iy cong no lién quan, phong tuc, tap quan...).

7.Kiennghi dé xuat..........ccooeviiiiiiiiee

Phin V. Céc ndi dung khac c6 lién quan (kinh phi, to chirc thwe hién,
binh ding giéi...)

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; A A
- B6 NN&MT (dé bao co); LAP PHUONG AN

(Ky ghi rd ho va tén, déng ddu)

! Ghi 13 tén don vi 1ap phuong an st dung dit.
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15. Giai quyét tranh chéap dat dai thudc thAm quyén ciia Cha tich Uy
ban nhan cap tinh

(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Ngudi c¢o don yéu cau giai quyét tranh chap (ﬁt dai ndp don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac Uy ban nhan dan cap tinh.

“Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh.

Bueéc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢é trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc don phai thdng
b&o bang vin ban cho cac bén tranh Chap dat dai va Van phong déang ky dat dai
hoac Chi nhanh Van phong ding ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai, truong hop khéng thu ly thi phai théng béo bang vin ban va
néu ro ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Buéc 3: Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, x4c minh vu viéc, t6
chuc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chic cudc hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so
trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai.

Buge 4: Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap hozc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh va gui cho cac bén tranh chap,
cé4c t6 chirc, ca nhan ¢ quyén va nghia vu lién quan.

(2) Cach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

‘) Thanh phan ho so co quan quan ly dat dai trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap X&; bién ban lam viéc vei cac
bén tranh chap va nguoi 6 lién quan; bién ban kiém tra hi¢n trang dat tranh
chap; bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé€ tu van giai quyet tranh
chap dat dai doi voi truong hop hoa giai khong thanh (néu cd); bién ban hoa giai
trong qua trinh giai quyét tranh chap.
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- Trich luc ban d6, ho so dia chinh, di liéu anh vién tham qua céc thoi ky
lién quan den dién tich dat tranh chap (néu c6) va cac tai liu lam chung ct,
chung minh trong qua trinh giai quyet tranh chap;

- Bédo cdo dé xuét va dy thao quyét dinh giai quyét tranh chap hodc du
thao quyet dinh cong nhan hoa giai thanh

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét:

~ Khong quéa 50 ngay ké tir ngay thy ly don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai.

Doi v6i cac x& mién ndi, bién gisi; déo; vimg o diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; ving co dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan khong qué 60 ngay.

(5) Poi twrpng thuc hign thi tuc hanh chinh: Tb chic, ho gia dinh, ca nhén.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan phdi hop: Cac Sa, nganh c6 lién quan.

(7) Két qud thec hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh
chap dét dai hodac Quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

(8) Lé phi (néu cd): Theo quy dinh cua Luat phi va 18 phi va cac vin ban
quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: khong quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgec hién tha tuc hanh chinh (néu co):

~ Trudc khi ngp Don yéu cﬁy giai quyét tranh phép dat dai, cac bén tranh
chap phai thuc hién hoa giai tai Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat tranh chap
doi voi truong hop giai quyet tranh chap dat dai lan dau thugc tham quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung mot so diéu tai
Luat so 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.

_ - Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé Viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyen, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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16. Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sit dung dat déi véi truong
hop giao dit, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung dat, khong dau
thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an c6 sir dung dat; trwong hop
giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién
du &n c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng;
gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

(1) Trinh te theec hién
Buée 1: Ngudi dé nghi nop hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé cén bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chung hoic chimg thuc theo
quy dinh cta phap lut vé céng chimg, chimg thuc. Trudng hop nop hd so theo
hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy t& da duoc cdng ching, ching thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén hé so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap tinh.

Buwéc 2: Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va mdi truong cap tinh
thuc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co s¢ dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du va
hop I¢€.

- Huéng dan nguoi nop. ho so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
bo sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng
cap tinh ddi vai truong hop hd so khong day du, khéng hop 18.

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rumg gitra hd so va thuc dia du kién giao d6i voi truong hop giao dat va giao
ring; kiém tra phuong an st dung tang dat mat ddi voi truong hop chuyén muc
dich sir dung dat chuyén trong lGa (néu co).

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mien tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sé 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP (c6 noi dung vé gia dat dé tinh
tién sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc huong dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
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dinh cua phap luat Ve tién s dung dat tién thué dat ddi véi truong hop ngudi st
dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia
dat) hoac du thao Quyet dinh gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dat
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban @b dia chinh thtra dat hoic trich do dia chinh thira dat.

~ + Don dé nghj giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rimg hoac Pon d¢ nghi gia han su
dung dat khi hét thoi han st dung dat va cac van ban nguoi sir dung dat nop theo
muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh.

Bugc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich st dung dat, giao dat
va giao rung, cho thué dat va cho thué ring hoac ban hanh Quyet dinh gia
han sur dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Buc 4: (8p dung doi vai treong hop ngudi sir dung dat phai nop tien sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé& dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot sb nam 601 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xdy dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop :[ién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xéc nhan hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mén veé ndng nghi¢p va mai
truong cap tinh.

b) Truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gi4 dat cy thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap tinh:

+ To chirc viéc xéac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém ciia co quan thué trong viéc huéng dan
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ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.
- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cap tinh~chqyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
t1en thué dat phai ndp mot sb nam d01 voi truong hop duge mién tién thué dit mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien su dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tien st dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon veé ndng nghi¢p va mai
truong cap tinh.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi trudng cap tinh:

+ Ky Gidy chimg nhén, trir truong hop nguoi de nghi gia han sir dung dat
khong yéu cau cap mai Giay chirng nhan.

+ C;huyén h6 so dén Vin phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ To chire ban giao dat hoac ban giao dat va ban giao rng trén thyc dia
thuc hi@n theo Mau s6 24 ban hanh kém thpo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-CP \/;51
trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung dat, trir truong hop gia han sur dung dat
khi hét thoi han sir dung dat.

Buoc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy co s¢ dit ligu dat dai
ho so dia chinh; xac nhan thay doi thoi han sir dung dat trén gidy chimg nhan da
cap dbi véi truong hop nguoi dé nghi gia han st dung dat khong yéu Cau cap moi
Gidy chting nhan va chuyén cho co quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Co quan chuyén mon v& 1am nghiép cap nhat, lvu trir ho so giao rimg, cho
thué rung theo phap luat ve 1am nghiép doi voi truong hop giao dat va giao
rung, cho thué dat va cho thué ring.

(2) Cach tharc thuc hién

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gita ngudi dé’ nghi va Van phong
dang ky dat dai hoac nop tai Van phong dang ky dat dai doi véi truong hop gia
han str dung dat khi hét thoi han st dung dat.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hd so ddi voi truong hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thire dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lua chon nha
dau tu thuc hién du an c6 sir dung dét thudc dién chap thuan chu truong dau tu,
chap thuan nha dau tu theo phap luat vé du tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Két qua dau gia thué rng; bién ban dau gia cho thué rimg; danh séch
ngudi trang dau gla thué ring; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh di
véi nguoi trang dau gia thué rimg (d6i véi truong hop cho thué dat va cho
thué rung).

- Dy 4n dau tu doi véi khu rimg dé nghi giao; béo céo diéu tra, danh gia
hién trang rung va ban do hién trang rung theo quy dinh cua phap luat ve lam
nghiép (doi vai truong hop dé nghi giao dat va giao rung);

- Phuong 4n st dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén myc dich st dung
dat chuyén trong l0a);

- Mot trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuén chu
treong dau tu, quyét dinh chp thuan cha truong dau tu dong thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d6i voi dy an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co);

‘ + Ban sao van ban cua co quan nha nudc pé tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop quy dinh tai
khoan 5 bieu 124 Luat Pat dai;

_ + Ban sao van ban cua don vi duoc giao to chuc thyc hién viée dau gia
quyén str dung dat ve ket qua dau gia quyen st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 biéu 125 Luat Dat dai;

~ + Ban sao van ban ve két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong dy an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san doi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Bicu 124 Luat Pat dai;
+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luét d6i V6i truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Bi¢u 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dat.
b) Thanh phéan hé so doi vOi truong hop giao dét,, cho thué dat khong
théng qua hinh thie dau gid quyén st dung dat, khong dau thau lua chon nha
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dau tu thue hién du 4n co st dung dat thudc dién khong chép thuan chu truong
dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rng; danh séch
nguoi trang dau gla thué rimng; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh di
véi nguoi trang dau gia thué rimg (d6i véi truong hop cho thué dat va cho
thué rung).

- Dy 4n dau tu d6i Vi khu rimg dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rang va ban d6 hién trang rang theo quy dinh cua phap luat ve lam
nghiép (doi vai truong hop dé nghi giao dat va giao rung);

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lGa).

~ ¢) Thanh phan ho so doi véi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua
dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an co sir dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

_ - Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha d‘éu tu ciia co' quan nha nudc
o tham quyeén doi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Bieu 116 Luat Pat dai.

d) Thanh phan ho6 so ddi véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat
thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat
vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lGa).

- Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuan chu
treong dau tu, quyét dinh chip thuin cha truong dau tu dong thoi chip thuin
nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin
ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu dbi véi du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co).

- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
biéu 256 Luat Dat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bieu 137
Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh caa phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

@) Thanh phan ho so dbi véi truong hop chuyén muc dich str dung dét thudc
dién khong chép thuan chu truong dau tu, chip thuan nha du tu theo phép luat vé
dau tu, gdm:
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- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muyc dich su dung
dat chuyén trong lGa).

- M6t trong cac gidy chuang nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai biéu 137
Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan hd so d01 vOi truong hop giao dat, cho thué dat nong
nghiép do to chirc, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai st dung, gdom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong 4n str dung dat da duoc co quan, t6 chirc c6 thim quyén
phé duyét doi véi to chue kinh t€, don vi s nghiép cong 1ap da duoc Nha nudce
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai co hi¢u lyc thi hanh;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuin chu
treong dau tu, quyét dinh chip thuin cha truong dau tu dong thoi chip thuin
nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu dbi véi du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co);

_ + Ban sao van ban cia co quan nha nudc co tham quyeén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu doi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

_ + Ban sao van ban cia don vi duoc giao to chuc thyuc hién vige dau gia
quyén str dung dat ve ket qua dau gjé quyen st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 biéu 125 Luat Dat dai;

~ +Ban sao van ban ve két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong du an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san doi voi
trrong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat d6i V6i truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 bicu 133 Luat Bat dai ma phai thu hoi dat.
g) Thanh phan hé so ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat do cac cong
ty nong, 1am nghiép quan 1y, sir dung, gom:
- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong an su dung dat cua cong ty nong, lam nghiép tai dia
phuong da duge co quan, t6 chitc c6 thim quyén phé duyét;
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- Ban sao Phuong 4n st dung dit da dugc co quan, t6 chirc c6 thim quyén
phé duyét ddi voi dién tich dat thu hoi cua cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, sir
dung dé giao dét, cho thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 2 Piéu 181
Luat Dét dai;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét dy 4an dau tw, quyét dinh chap thuan chu
treong dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban ph¢ duyét két qua lya chon nha dau tu ddi v6i du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co);

‘ + Ban sao vén ban cua co quan nha nudc €O tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

_ + Ban sao van ban cua don vi duoc giao to chuc thyuc hign vige dau gia
quyén str dung dat ve ket qua dau gjé quyen st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Bieu 125 Luat Pat dai;

~ +Ban sao van ban ve két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong du an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san doi voi
treong hop quy dinh tai khoan 7 biéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luét d6i V6i truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 DBiéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phan ho so doi vé6i truong hop gia han sir dung dat khi hét thoi
han sur dung dat, gom:

- Pon theo Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Mbt trong céc gidy to sau:

+ Ban sao mot trong cac glay chung nhan: Giay chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat, Glay chang nhan quyen st dung
dat, Giay chung nhan quyén so hitu nha & va quyen sir dung dat o, Gidy chang
nhan quyén sé hitu nha &, Giay chang nhan quyén s hitu cong trinh xay dung,
Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat da dugc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luét vé nha
&, phép luat vé xay dung trudc ngay Luat nay cé hiéu luc thi hanh van co gia tri
phap ly va khdng phai cap do6i sang Giay chuang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat ctia co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai qua cac thoi ky.

+ Vian ban ciia co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat
dong caa du an dau tu hoac thé hién thoi han hoat @ong cua du an dau tu theo
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quy dinh caa phap luat vé dau tu ddi véi truong hop str dung dat dé thuc hién du
an dau tu.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Théi han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

Péi voi cac x4 mién nui, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi
kho khan; vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T chic trong nudc; t6 churc ton gido, td chirc ton gido truc thudc; t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nudc ngoai co chlrc nang ngoai giao;
to chirc kinh té; nha dau tu tring thau hodc t6 chuc kinh t€ do nha dau tu trang
thau thanh 14p d€ thuc hién dy 4n; cong ty nong, 1am truong quan ly, st dung
(do1 voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung
dat ma nguoi st dung dat dugc giao dat co thu tién sur dung dat quy dinh tai
Dicu 119 Luat bat dai va thué€ dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Pic¢u 120 Luat Dat dai va du an c6 nhicu hinh thic st dung
dat ma trong d6 co6 dién tich thudc treong hop Nha nudce giao dat cd thu tien sur
dung dat hoac cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cip tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va moi trudng cap tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat,
giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring theo Mau s6 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/Nb- CP,hoac Quyét dinh gia han str dung da:[
khi hét thoi han st dung dat theo Mau s6 09 ban hanh kem theo Nghi dinh so0
151/2025/NDb-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Tfleo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phép luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich sur dung dat, giao dat va
giao rumg, cho thué dat va cho thué rumg theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hodc Don d€ nghi gia han sir dung dat khi hét
thoi han st dung dat theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung d6i véi nguoi duge Nha nude giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sur dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luét vé
dau tu.

- C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cua du
an dau tu va dicu kién khac theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Khéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dét dai hodc c6 vi pham quy
dinh cta phép luat vé dat dai nhung di chap hanh xong quyét dinh, ban an di c
hiéu luc phap luat cia co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dt, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh ngudi str dung
dat vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ap dung dbi véi tat ca cac thira dat
dang st dung trén dia ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phai thém diéu kién d6i véi mot sd
truong hop cu thé nhu sau:

- Béi voi trudng hop chuyén muc dich st dung dat trong laa, dat rimg dic
dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat dé thuc hién du 4n c6 van ban chap
thuan cia Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh cua khoan 3 Diéu 8 Nghi
dinh 151/2025/ND-CP hodc dy an thuoc danh myc du an phai chuyén muc dich
sir dung dat trong laa, dat ring dic dung, dat rimg phong ho, dat rimg san xuat
ctia Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap tinh thong qua trudc ngay 01 thang 7
nam 2025, trir trudng hop sur dung dat thuc hién dy an thude tham quyén cua
Quéc hoi, Tha tudng Chinh phu chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo
quy dinh cta Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thic d6i
tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi dong nhan dan cap tinh chap thuan, quyét dinh
chu truong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu.

- Pbi voi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua déu thau lwa chon
nha dau tu thuc hién dy an co sir dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két véi co quan nha nudc co tham quyén sau khi co quyet dinh cong
nhan két qua trung thau va khong bi co quan nha nudc c6 thim quyen quyét
dinh huy két qua tring thau theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 126 Luat Dét dai.

- PO v6i truong hop cho phép chuyén myc dich sir dung dét dé thye hién
dy &n dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ C6 quyén st dung dat ¢ hodc dat ¢ va dat khac.

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach str dung dat hodc quy hoach dugc lap
theo quy dinh cua phap luat v€ quy hoach do thi va nong thon, chuong trinh, ke
hoach phat trién nha ¢ cua dia phuong va khong thu¢e truong hop Nha nude thu
hoi dat vi myc dich quoc phong, an ninh, thu hoi dat dé€ phat trién kinh té - xa hoi vi
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loi ich qudc gia, cong cong.

+ C0 van ban chap thudn chu truong dau tw dong thoi chap thuin nha dau
tu cua co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat vé dau tu.

- Vi¢c thuc hién déng thoi tha tuc giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rung khi du diéu kién:

+ Nguoi c6 tham quyén giao dat 1a ngudi c6 tham quyén giao rimg.

+ Nguoi co thim quyén cho thué dat 13 nguoi c6 tham quyén cho thué rimg.

¢) Yéu cau

f?é)i v6i truong hop gia han st dung dat trong nam guéi cua thoi han st
dung dat, nguoi su dyng dat c6 nhu cau gia han str dung dat phai nop ho so de
nghi gia han cham nhat 1a 06 thang trudc khi hét thoi han st dung dat.

Doi voi truong hop dat chuyén trong Iia phai chuyén sang muc dich phi
nong nghiép thi Uy ba}n nhan dan cap tinh quy dinh mic nop cu thé nhung
khong thap hon 50% so tién duge xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lua

phai chuyén sang muc dich phi nong nghi¢p nhan véi gia cua loai dat trong lda
tinh theo Bang gia dat tai thoi diém chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép s6 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sira d6i, bo
sung mot s6 diéu boi Luat s6 16/2023/QH15, Luat sb 31/2024/QH15.

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 ctia Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh Luat LAm nghiép duoc stra d6i, bo sung boi Nghi dinh s6
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé Viéc thuc hién thua tuc hanh chinh theo co ché mét cura, mot cua lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh s6 13 1/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Nong nghi¢p va Moi truong.

- Nghi dinh §6 136/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh phan
quyeén, phan cap tham quyén trong linh vuc nong nghiép va moi truong.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi quy dinh
V€ phén dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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17. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
(1) Trinh te theec hién
Buée 1: Ngudi dé nghi nop hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duogc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chiung hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh.

Buwéc 2: Co quan chuyén mon vé ndéng nghiép va mdi trudng cip tinh
thuc hién:

- Giao Vian phong dang ky dét dai cung cap thong tin vé co s¢ dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du va
hop I€.

- Huéng dan nguoi nép‘hé so bo sung trich do dia chinh thira daflt ddi voi
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy Qinh hoac lam lai ho so hoac
bo sung ho so va nop lai cho co quan chuyén mon ve€ néng nghi€p va moi trudng
cap tinh doi voi truong hop ho so khong day du, khdng hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mien tieén st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thire giao dat, cho thué dat theo Mau
s 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 noi dung vé gia dat
dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan nguoi sur dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat ve tlen st dung dat, tlen thué dat doi voi truong hop
nguoi st dung dat phai nop tién st dung dt, tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban @b dia chinh thura dat hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac van ban ngudi st
dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét dinh.
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Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyét
dinh chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.

Buc 4: (4p dung ddi v6i truong hop nguoi st dyng dat phai nop tién six
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi sir dung dét phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dé\t,, tién thué dat phai ndp theg quy dinh; xai,c dinh
tién thu€ dat phai nop mot s6 ndm doi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s0 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tien thué
dat va gui théng bédo két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

b) Truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén moén vé néng nghiép va moi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dét phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot s6 nam doi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
sO0 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.
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+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop ‘tién su dyung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat veé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tien thué
dat va gui thdng bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh:
+ Ky Gidy chtrng nhan.

+ C;huyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ To chuc ban giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mu s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP va trao Giay chung nhén cho nguoi st
dung dat.

_ Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit ligu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Céch thac thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phén hé so:

- Pon theo Mau s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bieu 137
Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh caa phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so
hop 18.

Doi voi cac x3 mién nui, bién gioi; dao; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.
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(5) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh

T6 chirc kinh té, don vi su nghiep ‘cong lap, t6 chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai (d01 v6i truong hop giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muc
dich str dung dat ma ngudi sir dung dat duoc giao dat c6 thu tién sir dung dat
quy dinh tai Didu 119 Luat D4t dai va thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai va du an c6 nhiéu
hinh thac sir dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nuéc giao
dat c6 thu tién sir dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va moi trudng cap tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dét theo Mau s6 07 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Tfleo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
hudng dan Luét phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chtrc kinh té, don vi su nghiép cong 1ap, t6 chirc kinh té c6 vén dau
tu nudc ngoai dang duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dit hang nim
nhung thudc truong hop duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dat dai thi duoc lya chon chuyén
sang thué dit tra tién thué dat mot lan cho thoi gian thué dat con lai.

- T6 chirc kinh té, t6 chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai dang duoc
Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué dugce lua
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Bon vi sy nghi€p cong 1ap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién sir
dung dat ma c6 nhu cau st dung mét phan hodc toan bo dién tich dugc giao dé
san xuat, kinh doanh, cung cép dich vu thi duoc lya chon chuyén sang hinh thirc
Nha nuée cho thué dét thu tién thué dat hang nam dbi voi phan dién tich do.

- Bon vi su nghi€p cong 1ap duoc Nha nudc giao dat khong thu tién sur
dung dat hozc cho thué dat trudc ngay Luat Dét dai co hiéu lyc ma c6 nhu cau
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chuyén sang hinh thirc giao dét, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nuéc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén da giao cho t chirc, don vi su nghiép cong lap
quan ly trude ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan dan cép co tham
quyén cho cac t6 chtic, ci nhan thué dat gan voi két cau ha ting da dugc dau tu.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sta doi, bd sung
modt s6 diéu béi Luat s6 43/2024/QHI15, Luat so 47/2024/QHI5 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh

chi ti€t thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cura lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dit/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh gai: Chu tich Uy ban nhandan®..................

1. NGUOT A8 NGNIZ: ..ot n st
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email.....): oo,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich St dung dat 8 KY3: .......cvreiveerereeeeeeeeeses sttt s s
5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thic sir dung dat tir hinh thuc..................
sang hinh thuc............... theo quy dinh cua phap luat vé dat dai?.
6. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh caa
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;
CAC CamM K&t KNAC (NEU CO) ..ottt
7. Tai 118U giri KEM (NEU CO): ...t

Nguoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.
% Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cuéc cdng dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan t chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...
® Ghi theo céc thong tin v& thira dat, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muyc dich st dung dt.
* Vi duy: tir hinh thirc Nha nude cho thué dét tra tién hang nam sang hinh thirc Nha nuée cho thué dat tra
tién thué dt mot 1an cho ca thoi gian thué.
® Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi thay d6i hinh thic str dung dat do nguoi sir dung dét lap phai
c6 theo quy dinh.
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M4u s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thitc giao dit/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... .., hgay ... thang ... nam ...

‘ ] QUYET BINH
Ve viéc chuyén hinh thirc sir dung dat tir hinh thic... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@77 7o Y S ;
Can 1t LUGQE DAL QAT ...ttt X
Can cte NQNE diNN oo X
COI CUET ettt e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e et eas :

Xét dé nghj cua ... tai Totrinh S6... ngay... thdng... nam...,

QUYET PINH:

Picu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cua nguoi sir dung dat) dang sir
dung ...m* dat2... theo hinh thac3... tai (ghi dia chi thira dat/khu dat) ... chuyén
sang hinh thuc sir dung dat 134..., cu thé:

1. Céc noi dung diéu chinh:

- Piéu chinh......... theo Quyét dinh s6 ... ngay....... thanh .....ooeveveeennne,

- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh .....ooeveveeennne,

2. Gia dat tinh tien sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac hoan tra
cho ngudi sir dung dat:... (doi vai truong hop phai nop bo sung hoac hoan tra

tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dats).

B ettt ettt
DilU 2. TO ChUC thUC NIGN ...ttt
| A xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bod

sung hozc hoan tra cho ngudi sir dung dét; d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu

! Ghi theo tirng loai can cir cu thé theo quy dinh ciia phap luat.

% Ghi theo muc dich sir dung dét ghi trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dét.

® Ghi 5 hinh thic st dung dat nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat/Nha nuéc giao dat co
thu tién st dung d4t/Nha nude cho thué dat tra tién thué dat hang nim/Nha nudc cho thué dt tra tien thué dat
mot lan cho ca thoi gian thué.

* Ghi r8 hinh thic sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nude giao dat khong thu tién si dung dat/Nha
nu6e giao dét ¢ thu tién st dung dat/Nha nude cho thué dét tra tién thué dit hing nam/Nha nuée cho thué dat
tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

® Péi vai truong hop phai nop tién st dung dat, tidn thué dét tinh theo gia dét cu thé thi khdng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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thé.

2, xac dinh tién st dung dat/tien thué dat phai nop bo sung hogc
hoan tra cho nguoi st dung dat; hudéng dan thuc‘hién giém tien s dupg dat/tien
thué dat, khoan duogc trir vao tien s dung datitien thué dat, ghi ng tien sir dung
dat/tien thué dat, theo ddi truong hop mien tien sir dung datitien thué dat, pht, 1¢ phi...
(neu co).

3 . thong bdo cho nguoi su dung dat nop. bd sung tién sir dung
dat/tién thué dat hoac duoc hoan tra cho nguoi sir dung dat (néu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop b sung hoac hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, I€ phi... (neu co).

5 i chiu trach nhiém nop bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hosc
dugc hoan tra; thuc hién giam tien s dung dat/tien thué dat, khoan duoc tru vVao
tien str dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (neu co).

6. e xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia ......ooooveveveennne,

7o, trao Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

8 e chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........cocccveeennee.

USRS PSPSSRRR

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. ,

Chanh Van phong Uy ban nhan dan .............. va nguoi st dung dat cé tén

tai Diéu 1 chiu tréch nhigm thi hanh Quyét dinh nay. ,
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyet dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua ...

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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Mau s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao ring trén thuc dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thuc hién Quyét dinh sb... ngay... thang... nam... ctia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dt/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gdom:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccceveveeuerereenene

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DPAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira dat/khu dét sb... to ban do so... tai...
cho... (tén nguoi sit dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dit va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngay... thang... nam...
ctia Chu tich Uy ban nhAN dAN............coo.eeeeieeeeeseeesesssessseses s sessssssssssssssssssnsens

2. Giao nhén thtra dat/khu dét néu tai myc 1 phan nay theo cac moc gidi, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m” trén thyc dia xac dinh theo o trich luc ban db dia
chinh (hodc & trich do dia chinh) s6... , ty 16... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cic mbc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m° hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trit
luong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duogc 1ap hoi... gio... phut cing ngdy, di doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, g .......cccccveevnneennnen. /.

PAI DIEN CO QUAN... DPAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau) , (Ky va ghi r6 ho tén, déng dau néu co)
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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Mau s 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...
..., hgay... thang... nam...
_TO TRINH
Ve viéc ....ccocvvnnnn,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan” ..............

I. Phan cin cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

- Can cte Lut LAm NGRIEP® ........o.vvovveeeeseeeeeeeeseessesssssess s, ;

- Can cur Nghi dinh S’OA, /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

2 A U™ oottt ee et ee et en s

= XEt B0 SO7 v

I1. Phan ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, dénh gid h0 so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rumg chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dét/cho thué dat/chuyén muyc
dich str dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung chuyén
hinh thirc giao dat, cho thu¢ dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han str dung dat.

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao

dét va %iao’rtrng/chg thué dét va cho thué rumg... ’ ’ '
Cap c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao

rimg/cho thué dét va cho thué rung...

® Truong hop giao dét, cho thué dat ddng thoi véi giao rimg, cho thué rimg.

* Ghi theo ting loai can it cu thé duoc quy dinh tai Pidu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring. ..

® Pi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cude cong dan hoac s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai to chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc t6n giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tr d6i vai doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan duogc trir vao tlen stt dung dat/tién thué dat, cham nop, ghl no tién st
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mien mot s6 nam, theo
doi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién stir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap ludt vé& 1am nghiép.............coevevveiinns

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhin: CO QUAN ........ ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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MAu s6 01. Pon dé nghj giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rurng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., Ngay ... thc.ing... nam ...
PON PE NGHI'...
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan%..........

1. NGUOT A8 NGNIZ: e s esee s s

2. Dia Chi/tru SO ChiNN: e

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Dia diém thtra dat/khu dat (tai Xa..., tiNh...): oo

5. Dién tich dAt (M) eeeee e , trong d6:

a) Dién tich dat chuyén trong IGa phai nop tién theo quy dinh caa phap luat
vé dat trong lda (m? ) (NEU COY: e,

b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lGa
(M2) (MU CO):eeveeeee ettt

6. Dien tich ring (M%) (NEU CO): .vvvneee et

7. D& sir dung VA0 MUc dich®: ........o.oveeeeeeee e

8. Thoi han st dung 1 TR

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, s dung rieng dang muc dich, chap hanh ding
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat veé dat
trong lGa; nop tién su dung dat/tlen dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dat trong lua (néu cd); boc tach ting va su dung
dat mat day da, dang han.

CAC €aM K& KNAC (NEU CO): ...

11. T 118U guri KEM (NEU CO) ..ot

Nguwoi lam don®
(Ky va ghi 18 ho tén, déng ddu néu co)

! , Giao d4t/thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rimg/thué dit va thué ring.

% Chua tich UY BAN NHAN DAN c4p ¢6 tham quyen giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/glao d4t va giao rimg/cho thué dét va cho thué rung.

* péi V6i cd nhan, nguoi dai dién thi ghi 19 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc
cong dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu...; di véi té chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co
quan, t6 chuc sw nghiép/van ban cong nhan % chitc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu dbi voi
doanh nghiép/td chirc kinh té. ..

* Truong hop da duoc cip gidy cheng nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du an... thi ghi rd myc dich sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cip. Truong hop dé nghi giao
dat xay dung cdng trinh ngam thi ghi rd dién tich dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat Dat dai.

5 Thuc hién trong truong hop hd so giao dit/thué dat/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rimg/thué dat va thué rimg do nguoi dé nghi 1ap phai ¢6 theo quy dinh.

® Ghi rg ho va tén c4 nhan, ca nhan dai dién cho ngudi st dung dat quy dinh tai Didu 4 Luat DAt dai.
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Mau so 04. Pon dé nghi gia han sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan’...

1. NGUOT A8 NGNIZ oot sesssesssssesssssss s snsssssss s sesssssssssnssssens
2. Dia Chi/tru SO ChiNN: e
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat SO6:...c.cvveieieeeceians 2 4.2, TODAN A0 SO v,

C) Muc dich ST dung GA: ......ooieeeeceeeeeeeeeeee e
d) Thoi han ST dung QAL .....c.cveieieeeeceeeeeeeeee s
d) Tai san gan lidn VS1 dat NN CO: ...vvveeeeeeceeeeeeeee s
¢) Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh...): oo
g) Giay chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ....vveeeane. L NQAY CAP: o,
5. Noi dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han St dung 4t ........ccooeeveeeeieeeieeeeseees e,

7. Cam két str dung dat ding myc dich, Chép hanh dung cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ndp tieén sir dung dat/tien thué dat (néu c6) day du, dung han;
CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ...t

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu co)

! Cha tich Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich s dung dét.

% Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan t chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

® Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap.

* Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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Mau s6 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dz‘it/cl}o phép chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:... ..., Ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéct

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

(@777 Y :

Caan 1t LUGE DAL Al ;

Can cie LUGE LAM NGRIEP” ...t ;

Can cte NQNE diNN oo X

CUI CUE oo e e e e e st e et et esereseeee e et e et e e et et et et e s et ereneneeee e e enenns :

Xét dé nghi ciia ..o, tai To trinh s6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguwoi dwoc giao dat) ... m*

dat/cho... (ghi tén va dia chi cia nguoi dege cho thué dat) thué ... m* dat/cho
(¢hi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung ... m?
dat* va hinh thic str dung dét sau khi chuyén muc dich sir dung dat 13°... ta
xa/phuong..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung wong ...
MUuc dCh ST QUNE GAL........vieceeceeeeeeee et
Muc dich St dung rinNg (NEU €O .......evvveieeeeeeeeeeeeeeeeeceee et
Thoi han sir dung dét 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... ndm
Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

! Giao dat/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho
thué rung
Tru’ong hop giao dét, cho thué dat ddng thoi véi giao rang, cho thué rung.
® Ghi theo ting loai cin cr cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.
* Ghi theo loai dét trong gidy chang nhan vé quyén sir dung dat da cp, truong hop khdng cé gidy chimng
nhan vé guyeén st dung dét thi ghi theo giy to khac c6 lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do
® Ghi r5 hinh thirc sir dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dét (néu tuong ting véi truong hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai) hoac giao dat c6 thu tién sir dung dat (néu twong ang vai truong hop quy dinh tai
Dleu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thue dat hang nam (neu tuong (g voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat D4t dai) hodc thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong (ng véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)
® Ghi: dén ngay... thang... ndm... ddi véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi Ia én dinh lau dai ddi voi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.
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Hinh thirc giao dat/cho thué A" ..o /

Phwong thirc giao dat/cho thué dt theo K&t qUA®: ..........o..coevveerveeeeeeee s

Gia dat tinh tién s dung dat/tién thué dat phai nop... (dol Véi truong hop
tién st dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat’).

Nhing han ché vé quyén cua nguoi str dung dat (NéU CO):...vvevveeeeenne,

Picu 2. TS ChIC thirC NIBN......veeeeeeceeeeeeeee e

| R xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, huéng dan thuc

hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tlen su dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i véi truong hop midn mot sé nam, theo ddi truong hop mién tién s dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuy@n trong lta bi mat hozc tang hiéu qua sir dung dat trong laa. .. (néu
c6); thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién su dung dat/tién thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoac ting
hiéu qua sir dung dat trong laa theo quy dinh cua phéap luat... (néu cd); thu tién
st dung dat/tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lGa bi mat hosc tang hiéu qua sir dung dat trong lda, phi, 1& phi... (néu cd).

3. ... chju trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
b6 sung dién tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua su dung dat
trong lta (néu cd); thyuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... xac dinh méc giéi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc
dia.............

5. . trao Gidy chting nhan cho ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh.

6. e chinh ly ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai ..........ccocevvennnneenn )

cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay Ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi dugc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va
cho thué ring c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

" Ghi r6: Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué
dét sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién s dung dét.../ Nha
nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nim hay cho thué dat tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian
thué....../thugc truong hop dwoc mién tién sir dung dat, tién thué dat.

® Ghi r8: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyén st dung dat (twong tng véi trudng hep quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat
(twong g Véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dt dai) hodc giao dat khong dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thyuc hién du an c6 st dung dét (trong (g vai truong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

9Pbi voi truong hop phai nop tién s dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua...

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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Mau s6 09. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Ve viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 /Y ;

Can ctr Ludit DAt AQi..................ccooiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeee e :

Can ctt NGRI AiNI ......cvoviiiiiiiiii e :

CUR CUE oo e e e et et et et e s e s ee e e e e et e e et et e s et eseseseeeeee e e e e e e teseeenens :

Xeét de nghi cua .................... tai To trinh so ... ngay... thang... nam .......... ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han sir dung dat cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao
ddt/cho thué dat) ... m* dét tai x3/phudng, tinh/thanh phd trie thude Trung wong ...

Muc dich sir dung QAL 1ottt ettt ettt n e
Thoi han sir dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh gi6i thira davkhu dat dugc xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) 6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc giao dat/cho thué dat’: .......cooo.ooevvveereesesesess e
Gia dat tinh tién sir dung dat/tien thué dat phai ndp... (d6i voi truong hop
giao dét c6 thu tién sir dung dit/cho thué dét tinh theo gia dit trong bang gia dat?).
Nhitng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat (néu €O):..vevvvevvereeereeenn.
Picu 2. TO Chirc thire HIBM.......cvvieeeeeieeeeeeeeee e

| xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.

Ghl theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 172 Luat Dat dai va Ngh1 dinh...
% Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi voi truong hop giao dat/cho thué dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh
1au dai dol véi trudng horp thoi han sur dung d4t 13 6n dinh 1au dai.
® Ghi r: Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/ giao dat co thu tién sir dung dat/Chuyén tir thué dat sang
giao dat/chuyen tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang giao dat c6 thu tién sir dung dt. .
* Péi voi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong truedng hop nay theo quy dinh).
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2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi
trudng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd).

30, thong bao cho nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat... (néu cd).

4. ...l thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thyc hién

giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6 trao Gidy chimg nhan guyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
cod).

7o, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .......cocovvveeeenene.

S FR SRR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat co tén tai Diéu
1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
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MAiu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuce dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thuc hién Quyét dinh sb... ngay... thang... nam... ctia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gdm:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccceveveeuerereenene

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira dat/khu dét sb... to ban do so... tai...
cho... (tén nguoi sit dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dit va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimng... theo Quyét dinh s6... ngay... thang... nam...
ctia Chu tich Uy ban nhAn dAN.............oo.eeeieeeieiseeesie s sssssssssesssssssssssssssssssnsens

2. Giao nhén thtra dat/khu dét néu tai myc 1 phan nay theo cac moc gidi, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m® trén thyc dia xac dinh theo o trich luc ban db dia
chinh (hodc & trich do dia chinh) s6... , ty 16... do ... 14p ngdy... thang... nim... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cic mébc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich rimg .....m°% hién trang ...... (rimg ty nhién/rimg trong), trix
luong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban duogc 1ap hoi... gio... phut cing ngay, di doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gid tri nhu nhau, gui .......ccccoeevveirnenen. /.

PAI DIEN CO QUAN... DPAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau) , (Ky va ghi r6 ho tén, déng dau néu co)
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...
., ngay... thang... nam...
_TO TRINH
Ve vieC. ..o
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan” ..............

I. Phin cin ctf ...........

- Can cw Luat Pt dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ees e ;

- Can cur Nghi dinh Sd /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai;

2GR CTEY oottt

R T TP

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich str dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho
thué rimg chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/ /giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rimng chuyen
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dat.

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rimg/cho thué dat va cho thué rung..

Cap c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung..

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghlep d6i vai truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rang, cho thué rimg..

® Péi voi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi o ho tén va thong tin Vé s, ngay/thang/nam CO quan cap Cian
cude cong dan hoac sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai to chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chung nhan
dau tr d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan duogc trir vao tlen stt dung dat/tién thué dat, cham nop, ghl no tién st
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mien mot s6 nam, theo
doi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong laa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rumg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chung nhan cho ngudi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh ...

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap ludt v& 1am nghiép...........coooveveeeineeiin,

5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhin: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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MAu s6 26. Phwong an sir dung tang dat mit

TO CHU'C, CANHAN PUQGC NHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: ... ngay ... thang ... nam

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT

1. Tén t6 chuc, ca nhan dugc nha nude giao dat, cho thué dat: ...
bia chi: ...

S6 dién thoai: ...

S6 CMND/CCCD/H® chiéuw/TCC: ... ngay cap: .. , o1 cap: .

Hoac Gidy chirng nhan PKKD (néu c6) so: ... ngay cip: ..., noi cap:

2. Myc dich cuia viéc chuyén doi tir dat chuyén trong la:
Chuyén doi muc dich str dung dat chuyén trong lua dé thuc hién cong trinh/dy

3. Dién tich dat chuy@n trong laa dé nghi chuyén dbi: ... ha.

4. Khi luong dat mat phai boc tach: ... m

{Dién tich dat chuyén trong lGa phai bdc tach (m?) x do sau tang dat
mat phai bdc tach (m)}

5. Phuong an st dung dat mit:

a) St dung trong khudn vién du an: .... m® (ghi rd vi tri, dia diém, di¢n
tich si dung dat mat).

b) Str dung ngoai khudn vién dy an: ....m> (ghi rd vi 4, dia diém, dién
tich si dung dat mat).

6. Muc dich st dung tang dat mat: ...

(Tang dat mét cua dat chuyén trong Ida chi dugc sir dung vao muc dich
ndng nghiép, gom tdn cao nén rugng triing thdp; tang dg day tang canh tac;
nang cao chdt lwong dat trong lia, cdy hang nam, cdy ldu nam; tréng cay
xanh; trong hoa cay cdanh, cdy dwoc liéu...)

Nguoi duoc nha nudce giao dat, cho thué dat. .. (ghi rd tén) cam két thuc
hién dtng phuong an str dung tang dat mat va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cac thdng tin trén.

TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA
NUOC GIAO PAT, CHO THUE DAT
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu
va déng ddu (néu co))
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18. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép Chuyen
Muc dich sw dung dat do thay d6i ciin ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muec dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat
ciia duw 4n diu tw

(1) Trinh te theec hién
Buée 1: Ngudi dé nghi nop ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé cén bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chung hoic chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thic truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, ching thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén co quan chuy&n mén vé nong nghiép va moi trudng cap tinh.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va mdi trudng cap tinh
thuc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai cung cap thdng tin vé co s¢ dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du va
hop I¢€.

- Huéng dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hé so hoic
b6 sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mon vé noéng nghiép va moi truong
cap tinh di vai truong hop hd so khong day du, khéng hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chutr, phcf)i hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
mien tieén st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau sé 08 hoic dy thao Quyét dinh
diéu chinh thoi han st dung dat caa du an dau tu theo Mau s6 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ¢ noi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh caa phép
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.
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+ Pon diéu chinh quyé't‘dinh giao dat, cho thué dat, cho phép ghuyén muc
dich s dung dat hoac Don d€ nghi dieu chinh thoi han st dung dat cua du an
dau tu va cac van ban nguoi st dung dat nop theo muc 3 thua tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat hoac quyet dinh diéu chinh
thoi han sir dung dat cua du an dau tu.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét ban hanh Quyét
dinh diéu chinh quy€t dinh giao dét, cho thué dat, cho phep chuyén muyc dich st
dung dat hoac Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu.

Buéc 4: (Ap dung dbi v6i trudng hop ngudi st dung dat phai nop tien su
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi truong cap tinh chqyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
tlen thué dét phai nop mot sd nam 601 vOi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon veé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

b) Truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh~chqyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
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ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

_ + X&c dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai np theo quy dinh; xéc dinh
tién thué dat phai ndp mot s6 nam doi voi truong hop duge mien tién thué dat mot
s0 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop :[ién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat veé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mén veé ndng nghi¢p va mai
truong cap tinh.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi trudng cap tinh:

+ Ky Giay chirng nhan.

+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s6
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP va trao Giay chuang nhan cho nguoi st
dung dat.

 Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy co s¢ dit ligu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lweng hé so
“a) Ho so deé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén myc dich str dung dat bao gom: ,

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP., q

- Vian ban cua co quan nha nudc o tham quyen c6 ndi dung lam thay doi
can ctr quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich su dung dat
quy dinh tqi cac }(hoén 1,2,3,4vasbieu 116 Luat bat dai. ‘

b) HO so d€ nghi dieu chinh thoi han stir dung dat ctia du an dau tu bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.
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- Van ban cua co quan c¢6 thim quyén cho phép thay doi thoi han hoat
dong cua du an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Mét trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Gidy chiing nhan quyén sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat 12 ching thu phap 1y dé Nha nudc Xac
nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua
ngudi ¢4 quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat. Tai san gan
lién voi dat duoc cap Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat 1a nha o, cong trinh xay dung gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat.

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Gidy chiing nhan quyén sur dung dat,
Gidy chttng nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat ¢, Giay ching nhan
quyén s& hitu nha ¢, Gidy chiing nhan quyeén sé hitu cong trinh xay dyng, Giay
chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat da dugc cap theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap
luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat cua co quan nha nuéc cd tham quyén theo quy
dinh caa phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

¢) 86 lwgng ho so: 01 b,
(4) Thei han gidgi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép Chuyen muc dich sir dung dat: khdng qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hd
so hop 18; ddi véi cac xd mién nui, bién gi01; dao; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu:
khong qua 15 ngay ké tur ngay nhan du ho so hop 18; ddi véi cac xa mién nui,
bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi khé khan; vung co diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T6 chire trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao
(d6i véi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi sit dung dat duoc giao dat co thu tién st dung dat quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dét dai va thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai va du an ¢ nhiéu hinh thic st dung
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dat ma trong do6 c6 dién tich thude truong hop Nha nudc giao dat cd thu tién s
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé
nong nghi¢p va moi truong cap tinh.

- Co quan phdi hop: Vian phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich st dung dit theo MAu sb 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

151/2025/ND-CP hoac Quyét dinh diéu chinh thoi he,}n st dung dat cua du an
dau tu theo Mau so6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi
Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.
(9) Tén mdu don, méu to khai
“Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc’dich st dung dat theo Mau so ‘03 tai Pl}u luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 15‘1/2025/ND-QP hpéc Don dé nghi diéu chinh thoi han stir dung
dat cﬁa} du an dau tu theo Mau s6 12 kem tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thai tuc hanh chinh (néu co)
~ a) Dicu kién doi vdi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat:
- Dang str dung dat da co quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sur dung dat.

- Thay d6i can ctr dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
Chuyen muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 116
Luat Dt dai.

~ b) Dicu kién ddi v6i truong hop dé nghj dieu chinh thoi han sir dung dat
doi véi du an dau tu ¢6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phi hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén.

- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat caa du an dau tu.

- P3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi Nha nudc theo quy
dinh cta phép luat.

- Khong thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phép luat vé dat dai quy
dinh tai Bieu 81 cua Luat nay.
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- C6 vin ban cia co quan c6 thim qquyén vé viéc diéu chinh dy an déu tu
theo quy dinh ctua phap luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua du an dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé mai trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao
V€ moi truong.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
modt s6 diéu boéi Luat s6 43/2024/QHI15, Luat so 47/2024/QHIS5 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh

chi ti€t thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cura lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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Mau s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan®................

1 NGUOT A8 NGNIZ oo
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung At A8 Ky ™ ..ooooeeeee
5. Ly do dé nghi diéu chinh thdng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat da Ky: .....cooovveeviiiiiii
6. Thong tin dé nghi dieu chinh so véi thdng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich stir dung dat da ky: ......ccoceevvvveennnnn.
7. Cam két str dung dat dlng muc dich, chép hanh ding céac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sur dung dat/tién thué dat (néu co6) day du, dung han;
CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ...

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Ghi 15 don d& nghi didu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi 16 1a don dé nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

% Chu tich UY BAN NHAN DAN cip c6 thim quyén giao dit/cho thué d4t/cho phép chuyén muyc dich st
dung dat.

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cdng dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

* Ghi theo céc thong tin vé thira dat, ngudi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.

® Thuc hién trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao d4t/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do nguoi d& nghi diéu chinh giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dit cia dw an dau tw
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI

Piéu chinh thai han sir dung dat cia dy 4n du tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan’...
1. NGUOT ST OUNG GALZ...ooooooeeeveeeeesssces s eesssesssssessssssssssesssssssssssssssssssssnssssens
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ....c..ccocoeiiiiii e,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat SO ...vvveeeereeeerens T DAN dd SO vvveveeeevererereenn,

D) DN tich QAL (M) ...
€) Muc dich st dung GAt%: ........cooeeeeeeeeeeeee e
d) ThOT Nan ST AUNEG QAL ...,
@) Tai san gan liEn VA1 At RGN CO: ..vvvveeecececeeeeeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X&, tiNN...) e,

g) Giay chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ..evveeeann.  NGAY CAP: e,

' Ghi r tén cp tinh/cip Xa noi co dat.

% Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cdng dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t6 chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

® Truong hop da duoc cdp gidy ching nhan diu tw/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tw/quyét dinh dy
an... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dat: tir ngay... thang... nim...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han sir dung dat: ........cccoeeveeveeseeeeeeeeees

8. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) day du, ding han.

CAC €aM K& KNAC (NEU CO): ... .

Nguwoi lam don

(Ky va ghi 1 ho tén, déng ddu néu co)

* Gidy t& quy dinh tai trinh ty, thi tuc trong linh vuc vé dét dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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MAu s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Veé vige diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(07770 T :
Can CtE LUGE DAL Al ..o, :
Can ctr NGNE dINN oo s X
I CUE Y oo ettt oo e e e e e e et et et et e s et eseeeeee e e e e e e e e eenens :

Xét d@é nghi cua ... To trinh so... ngay... thang... nam...,

‘ ‘ QUYET DINH: v
bieu 1. bieu chinh ndi dung Quyét dinh s6... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Céc noi dung diéu chinh:
-Piduchinh.......ccoooveeiininn hANN o+,
-Piduchinh.........c.ccoveuiiinnl hANN 1+,

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic hoan tra
cho ngudi s dung dat:.................. (d6i voi truong hop phai nop bd sung
hoac hoan tra tién st dung dt, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh?).

iU 2. T CRUC thUC NIBN ..ottt ettt

| PO xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hoac hoan tra cho nguoi sir dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cy thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac
hoan tra cho nguoi sir dung dat; hudng dan thuc hién giam tién s dung dat/tién
thué dat, khoan duogc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién su dung
dat/tién thué dat, theo d&i trudong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, I¢
phi ... (néu co).

3 e thong bao cho nguoi st dung dat nop bd sung tién sir dung

Ghl theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh cia phap luat.
2 péi voi truong hop phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi str dung dét (néu cd).

4. ......... thu tien sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoac hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, 1€ phi... (neu co). o ’
5., chiu trach nhiém nop bo sung tien st dung dat/tien thué dat hoac

dugc hoan tra; thyc hién giam tien s dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao
tien str dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (neu co).

6. e xac dinh mdc gisi va ban giao dat trén thuc dia néu co thay
doi...

T, trao Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién voi dat cho nguoi str dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh (néu co).

8 it chinh ly hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai néu co thay doi..

D ettt E R Rt R et et et et et et beeteeneene et et s

Bneu 3. Quyét dinh nay co higu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dat c6 tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tt cua..../.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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MAu s6 27. Quyét dinh diéu chinh thai han sir dung dit cia dw an dau tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viée diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tur ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@717 Y T :

Can e LUGE DAt AT ..o ;

Can cte NGE diNN oo X

CUI CU ooeeeeeeeeeeeee oo e e e e et et et e s et e s ee e e e e e et e et et et et et erereeeeee e e e renes :

Xét @6 nghj Clia ..o, tai To trinh 6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Bicu chinh thoi han sir dung dat cua du 4n dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi ciia nguoi sir dung dat) ... m* dat tai xa/phuong tinh/thanh phd truc
thudc trung wong .......

Muc dch ST QUNE GAL......cvvieceeeeieeeeeeee e

Thoi han sir dung dat duge diéu chinh 14 ..., ké tir ngay. .. thang... nam®. ..
Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... 1ap ngay ... thang ... nim ...

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop... (ddi voi truong hop
giao dat cé thu tién s dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat™).

! Ghi theo tung loai can cit cu thé duge quy dinh tai Didu 175 Luat DAt dai va Nghi dinh...

% Ghi: dén ngay... thang... ndm... ddi véi truong hop giao dat/cho thué dét cé thoi han.

* Ghi theo Quyét dinh giao dét/cho thué dat.... (Nha nudc giao dat khong thu tién s dung ddt/giao dat c6
thu tién sir dung datichuyén tir thué ddt sang giao datichuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao
dat c6 thu tién sir dung dat...)
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Nhitng han ché vé quyén caa nguoi st dung dat (Néu €O):...v.vvvverveeencees
Pidu 2. TO ChIC thUC NIEN.....eovecveveeeeeeeeeeeeee e

| P xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop; ddi vai trudng hop tinh theo gia dét cu thé.

2, xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; hudéng dan
thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

30 thong bao cho ngudi st dung dat nop tién st dung dat/tién
thué dat theo quy dinh caa phap luat... (néu co).

4. ......... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd).

5 i chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tien st dung dat/tién thué dat (neu co).

6. e trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lien véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
cd).

T, chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ........cooouneen......
< R
bicu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi st dung dat cé tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua .../

Noi nhén: CHU TICH

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)

“ Déi vei trudng hop phai nop tién sir dung dét/tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc
nay (c6 thém Quyeét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit/giao dat va giao rirg/cho thué dét va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...
., ngay... thang... nam...
_TO TRINH
Ve viéc ....ccocvvnnnn,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan” ..............

I. Phin cin ctf ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e een e ;

- Can cu Nghi dinh S’OA’ /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Ddt dai;

AN U oottt

= XEt B0 SO7 v

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gid ho so dé nghj giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rung chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dét/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat.

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rimg/cho thué dat va cho thué rung..

Cap c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung..

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghlep d6i vai truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rang, cho thué rimg..

® Péi voi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi o ho tén va thong tin Vé s, ngay/thang/nam CO quan cap Cian
cude cong dan hoac sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai to chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chung nhan
dau tr d6i véi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung ddt/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cy thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hu’c'mg dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan dugc trir vao tlen stt dung dat/tién thué dat, cham nop, ghl no tién st
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nam, theo
doi truong hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phl I¢ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong laa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat nop tién sur
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; traich nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap ludt v& 1am nghiép...........ccoveiveeieeiinn,

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhén: CO QUAN ........ ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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19. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat do sai sét vé ranh gi6i, vi tri, dlen tich, muc dich sw
dung giira ban do quy hoach, bian dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sé liéu ban giao dat
trén thuc dia

(1) Trinh ty thue hién

Buée 1: Ngudi dé nghi nop ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuat trinh ban chinh dé can bd ti€p nhan ho so kiém tra, d61 chiéu hoac nop ban
chinh giay to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chig hodc ching thuc theo
quy dinh cta phap luat vé cong ching, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thac truc tuyéen thi ho so nép phai dugc so hda tir ban chinh hoac ban sao
giay to da duoc cong chang, chirng thuec.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén hé so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap tinh.

Buéc 2: Co quan chuyén mon vé nong nghiép va mdi trudng cip tinh
thuc hién:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop duoc
mien tién st dung dat, tien thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, ho so gom:

+ Dy thao To trinh theo M3u s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

_+ Dy thao Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kem theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon (jiéu chinh quyét dinh giao dét, cho thu¢ dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va cac van ban nguoi st dung dat nop theo muc 3 thua tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh.

Budéc 3: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét ban hanh quyet
dinh chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.

Budc 4: (&p dung ddi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién six
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé nong nghi¢p va mdi truong cap tinh chuyén
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Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
~ + Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hogc xac dinh

tién su dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong béo nop tien sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi su dung dat.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hodc duoc hoan tré tién s dung dét, tien
thué dat da nop theo phap luét ve tien su dung dat, tien thué dat va theo phap
luat ve quan ly thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh
viéc nop b sung hodc gui van ban thong béo da hoan tra tién str dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh chuyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thug.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién su dung dat, tién thué dat dugc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi sur dung dat.

- Nguoi str dung dat nop bo sung hodc duoc hoan tr tién s dung dét, tien
thué dat da nop theo phap luét ve tien su dung dat, tien thué dat va theo phap
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué gui vian ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh
Viéc nop bo sung hoac gui van ban thong bao da hoan tra tién su dung dat, tien
thué dat cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moéi truong cap tinh.
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Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap tinh:
+ Ky Gidy chimg nhan.

+ C}huyén h6 so dén Vin phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ To chuc ban giao dat trén thyc dia thyc hién theo Mu s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi st
dung dat.

_ Buodc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phin hé so:

Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Doi voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan; vung co6 di€u kién kinh té€ - xa hdi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

Té ChL:I'C trong nude, to chirc t{)n gido, t6 churc ton gido truc thudc, t6 chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chire nude ngoai co chue nang ngoai giao
(d61 voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat ma nguoi st dung dat duoc giao d?lt co thu tién st dung dat quy dinh tai
Dicu 119 Luat bat dai va thué€ dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dét dai va dy &n c6 nhiéu hinh thuc sir dung
dat ma trong do6 c6 dién tich thude truong hop Nha nude giao dat cd thu tién s
dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thud).

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan truc tiép thu:p hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nong nghiép va moi truong cap tinh.
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- Co quan phdi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diféu chinh ciuyé:[ dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén
muyc dich st dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh cta Luét phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va 1€ phi.
(9) Tén mdu don, méu to khai
Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép

chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung v0i truong hop sur dung giét da co quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

- C6 sai st ve ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giita ban do
quy hoach, ban do dja chiqh, quyét dinh gigo dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thyc dia.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s6 didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt so di€u cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cua lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhandan®................

2. Dia Chi/tru SG ChiNN: oo
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
AUNE AL A8 K™ ovoeeeseeeeeee ettt

5. Ly do d& nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat
dat dai, nop tien st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;

CAC CaM KEt KNAC (NEU COY: .vvvvervceeeevcteee ettt
8. Tai lieU il KM (NEU CO)®: ovevvieeeseeceees ettt

Nguwoilam don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong dau néu cd)

! Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dit hozc ghi & 1a don d& nghi stra chita thong tin sai sét trong quyét dinh giao dét/cho thué dit/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

% Chu tich UY BAN NHAN DAN c4p 6 thim quyén giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dét.

® Péi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 1o ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Can cudc cong
dan hodc sb dinh danh hoic Ho chiéu...; déi vai td chuc thi ghi r3 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 14p co quan, td chirc
sy nghi¢p/vn ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tw di véi doanh nghigp/to chirc
kinh té...

* Ghi theo cac thong tin v thira dat, nguoi sir dung dét trong quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit.

® Thuyc hién trong trudng hop hd so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dAt/cho phép chuyén muc dich st dung dat do nguoi
d& nghi diéu chinh giao dit/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich str dung dat 14p phai co theo quy dinh.
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M4u s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., hgay ... thang ... nam

‘ ‘ QUYETPINH ]
Ve viée diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyen muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(07 e Y T ;
CON CU LUGE UL QL vttt e ettt et et et et ee et eeeeeeeeaeeren e :
Can c1r NGNZ @iNN ..o e ae e X
COM UL ettt ettt et e e et et et et e st e et et et et et e e et ee e e et ereneens :

Xét dé nghj cua ... To trinh s6... ngay... thang... nam...,

‘ ‘ QUYET PINH: 7
bieu 1. bieu chinh noi dung Quyét dinh so... ngay..., cu thé nhu sau:

1. C4c noi dung diéu chinh:

-Piduchinh..........coe THANN 1ottt e,
-Piéuchinh..........cocoii FRATIN «oee e,

2. Gi dét tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung hogc hoan tra cho
nguoi su dung dats. ..o (doi vai truong hop phai nop bo sung hodc hoan tra tien
sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo quy dinh?).

iU 2. TO CHGC thUC NN .ottt ettt ettt

| P xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoc
hoan tra cho nguoi st dung dat ddi voi truong hop tinh theo gia dt cu thé.

2 xac dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop b sung hoic hoan tra cho
nguoi Sir dung dat; huéng dan thyc hién giam tién su dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, & phi ... (néu co).

3. thong bao cho ngudi sir dung dat nop bo sung tién sir dung dat/tién thué
dat hodc duoc hoan tra cho ngudi st dung dét (néu co).

4. thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoac hoan tra cho
ngudi st dung dat, phi, 1& phi... (néu co).

R chiu trach nhiém nop bo sung tién st dung dat/tién thué dat hoic duoc
hoan tra; thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu cé thay doi. ..

Ghl theo ting loai diéu chinh theo quy dinh cua phap luat.
% Péi véi truong hop phai nop tién s dung dat, tién thué dt tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay (c6 thém
quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).
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T, trao Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

8 i chinh ly ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai néu c6 thay doi..................

PP RP PP PPRRSPRPPRP

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dét co tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén Cong
thong tin dién tr cua..../.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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M3iu s6 25. To trinh vé viéc giao déat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén hinh thirc giao dat,
cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO:...
., ngay... thang... nam...
TO TRINH
Vé viech...oonnnn,

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phin cin ctf ...........

- Can ctr Ludt Pat dai;

= Can ctk LUGt LA RGRIEP’ ......ovvveeeeeevseeeeesvseeeesvs s s sssessessnsssiasas s ;

- Cén cir Nghi dinh s6 ~ /2025/ND-CP ngay  thang ndam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pat dai;

= CaM CU oo

= XE RO SO oottt

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuén bi, ddnh gia hd so dé nghi giao dét/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimg chuyén hinh thirc
giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/ gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st
dung dat/ giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué Tung chuyén hinh thirc giao dit,
cho thué dat/diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét/gia han st dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thic giao dat, cho thué
dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat/gia han st dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thao quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sie dung dat/giao dat va giao riemg/cho thué dat va cho thué

! Ghi 6 theo tung loai hd so: V& viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dit va giao
I’ung/cho thué dit va cho thué rimg..

Cap ¢6 thim quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thue rung..

Truong hop giao dt, cho thué dat ddng thoi vei giao ring, cho thué rung.

* Ghi theo tirng loai can cr cu thé duoc quy dinh tai Didu 116 Luét DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé& 1am nghiép
dbi véi truong hop giao dét, cho thué dit ddng thai vai giao ring, cho thué rumg..

Dol V6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé sd, ngay/thang/nam ¢co quan cip Cin cudc cong
dan hoic sé dinh danh hozc Ho chiéu...; di véi té chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co quan, t6 chic
sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc n gido/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dAu tr ddi voi doanh nghiép/té chirc
kinh té...



4. Pé nghi Chu tich ij ban nhan dan... giao trach nhi€m cho céac co quan, t6 chire, ca
nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop doi
v6i truong hop tinh theo gia dat cy the.

- Trach nhiém xéc dinh tién st dung davtién thué dat phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat dugc hoan tra (neu co);
huéng dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dét, khoan dugc trr vao tién sir
dung dat/tién thué dat cham ndp, ghi no tién sir dung dat/tlen thué dat, tién thué dat ddi
V6i truong hop mién mot sé nam, theo ddi truong hop mién tién str dung dat/tién thué
dat phi, 1¢ phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén
trong 1aa bi mat hodc tang hiéu qua str dung dat trong lua... (néu cd).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi duoc giao dat/thué dat ndp tién sir dung
dat/tién thué dat, phi, 1 phi... (néu co6).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién st dung
dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thyc dia. ...

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién voi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh ........coccvevvvveienee,

- Trach nhiém chinh 1y hd so dja chinh, co s¢ dir liéu dat dai; trach nhiém cap
nhat, luu trit hd so theo phap luat vé 1am nghi€p.....cooovvviiiiii i, 5. Noi
dung khac (néu co):

Noi nhin: CO QUAN. ........ )
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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20. Giao dt, cho thué dét, giao khu vure bién dé thue hién hoat dong lan bién
(1) Trinh te theec hién
Buée 1: Ngudi dé nghi nop hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duogc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hoac nop ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chiung hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cip tinh
thuc hién:

- Giao Van phong déang ky dat dai cung cap thdng tin vé co s¢ dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi véi truong hop ho so day du va
hop I€.

- Huéng dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hé so hoic
b6 sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi truong
cap tinh di vai truong hop ho so khong day du, khéng hop 1é.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mien tieén st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP (c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai nop va trach nhi¢ém cua co quan thué trong viéc huéng dan ngudi su dung
dat nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tlen su
dung dat, tlen thué dat déi voi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién st
dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich luc ban @b dia chinh thtra dat hoic trich do dia chinh thira dat.

+Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat
dong lan bién va cac van ban nguoi st dung dat nop theo muc 3 thu tuc nay.
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- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh giao dat,
cho thué dat, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét ban hanh quyet
dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé thyuc hién hoat @ong lan bien.

Buc 4: (&p dung ddi v6i truong hop nguoi st dyng dat phai nop tién six
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi sir dung dét phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh chu,yén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

‘ + Xac dinh tién sir dung dét,, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thu€ dat phai ndp mot s6 nam doi voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s0 ndm sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop :[ién su dyung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mon veé ndng nghiép va mai
truong cap tinh.

b) Truong hop nguoi sir dung dét phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén moén vé néng nghiép va méi truong cap tinh:
+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan déan cp tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.
- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap tinh~chu,yén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vuy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dét phai nop mot s6 ndm (101 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop ‘tién su dyung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat va gui théng bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap tinh.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi trudng cap tinh:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ C;huyén h6 so dén Vin phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dix liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T0 chirc ban giao dét thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 151/2025/NB-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi stir dung dat.

_ Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh 1y co so dit ligu dat dai
ho so dia chinh.

Thoi diém xac dinh nguoi st dung dat phai dua dat vao sir dung tinh tir
ngay c6 thong béo chap thuan két qua nghiém thu ddi vai toan bo hoic ting
phan dién tich di hoan thanh hoat dong lan bién theo tién d6 cua du an dau tu
lan bién hozic hang muc 1an bién trong du an dau tu.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bien dé thuc hién hoat
dong lan bién theo Mau so 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

- Du 4n dau tu 14n bién hodc hang muc 1an bién cua dy 4n dau tu da duoc
co quan nha nudc ¢ tham quyéen phé duyét.

b) Sé lwong hé so: 01 bo
(4) Thoi han gidgi quyét
Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
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Dbi v6i cac xd mién nii, bién gidi; dao; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.
(5) DPéi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

T6 chire trong nudc, t6 chic ton gido, to chic ton gido truc thudc to chic
Kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi¢p va moéi truong cap tinh.
- Co quan phdi hop (néu c6): Vin phong dang ky dat dai; co quan thué
(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:
, Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vue bién dé lan bién theo Mau
s0 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/Nb-CP.
(8) Phi, I¢ phi
Theo quy dinh cua Luat phi va I€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.
(9)Tén mdu don, méu to khai:
_ bon dé nghi giao dét, cho thué dat, giao khu vuc bién dé lan bién theo
Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)
(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, bod sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15.
- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt so di€u cua Luat Pat dai.
- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thyuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cua lién thong tai B
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quoc gia.
- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh pha quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.



194
MAu s6 05. Pon dé nghj giao dit, cho thué dit, giao khu vuc bién dé 1an bién

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay... thang... nam...

PON DE NGHI GIAO PAT, CHO THUE DAT,
GIAO KHU VUC BIEN PE LAN BIEN

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan® ...............

1. NGUOT A8 NGNIZ oo e ss s sse e sese e ssee e
2. Dia chi/tru SO ChiNN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, email.....): oo
4. Pia diém khu dat, khu vuc bién (tai X3 ..., tinh ....) oo
. Dién tich dt ... (M) twong ung ... (M%) khu vyc bién.

6. D& St dung VA0 MUC GICH>: ..o

7. Thoi han sir dung dat: ............ Thoi han sir dung khu vuc bién ............

8. Xéc dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

9. Cam két sir dung dat, khu vuc bién dung muc dich, chap hanh dung cac
quy dinh caa phap luat vé dat dai va phap luat khac co lién quan; nop tién sir
dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han.

CAC CaM K&t KNAC (NEU CO) ..ottt

o1

Nguoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

Chu tich UY BAN NHAN DAN cap c6 tham quyen giao dat, cho thué dat
2 Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi o ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/ndm, co quan cap Cian
cude cdng dan hoac sé dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan té chic ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...
. ® Ghird muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo van ban chap thuan, quyét dinh cha truong
dau tu.
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Mau s6 10. Quyét dinh giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién dé
14N bién
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc giao dat, cho thué dait, giao khu vuc bién
de lan bien thuc hién dw an.......................

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Can cir LUGL ... X

Cn Ctt LUGE DAL QAL ..o es e es s ;

Can ctt NGNE diNN SO .ottt :

(007771 TR :

Xét dé nghi ciia ....coovevenan tai Totrinh 6 ... ngay ... thang ... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cua chi dau tw) ...m* dat; cho ...(ghi tén
va dia chi cua chu dau tu) thué ...m° dat tuong Gmg... m® khu vuc bién tai xa/phuong...,
tinh/thanh phd truc thudc trung wong... dé st dung vao muyc dich ..........

1. Vi trf, ranh giéi khu dat, khu vuc bién:

a) Vi tri, ranh gi6i khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hoic to trich do dia chinh) 6 ..., ty 16 ... do ... 1ap ngay ... thang ... nim ... va da
duoc .... thAm dinh;

b) Vi trf, ranh giéi khu vuc bién dugc giéi han bai cac diém gac... ¢6 toa do
thé hién trén ban do... (so do khu viee bién kém theo).

2. Hinh thirc giao dAtY/thué dat™:.......co.ooveeeeeeeeeeeeeeee s,

3. Thoi han sir dung dat 13 ..., ké tir ngdy ... thang ... nam ... dén ngay ... thang
..nam ... Thoi han sir dung khu vuc bién 13° ..., ké tir ngay ... thang ... nam .............

4. Phuong thic giao dat/thué dat theo K&t qUA™: ..o

5. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop... (d6i véi truong
hop giao dat c6 thu tién s dung dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

! Ghi 13 céc truong hop giao dét khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang
giao dét/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dét 6 thu tién sir dung dét....

% Ghi r6 tra tién thué dat hing nam hay tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dat
sang thue dat...

Theo thorl han cta dy an d4u tur 14n bién hoac hang muc 14n bién da dugc co quan co tham quyen phé duyét.

* Ghi rd: theo két qua giao dat, thué dét thong qua dau gia quyen su dung dat (twong g voi truong hop
quy dinh tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dat, thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du
an co sur dung dat (tuong {ing véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dit, thué dat khong
d4u gia quyén sir dung dét, khong du thau lya chon nha dau tu thuc hién dy &n c6 sir dung dét (twong Gng véi
truong hop quy dinh tai Biéu 124 Luat Dét dai).

® Pbi voi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc
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6. Nhitng han ché vé quyén caa ngudi st dung dat, sir dung khu vuc bién
LTI ) T

Pitu 2. Giao...........c......... to chirc thyc hién cac cong viée sau day:

| R xéac dinh gia dat dé tinh tién su dung dat/tién thué dat phai nop;
xéac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop déi véi truong hop tinh theo gia
dét cu thé.

2 xéac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, huéng dan thuc
hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tlen su dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i véi truong hop midn mot sé nam, theo ddi truong hop mién tién s dung
dat/tién thué dat, phi, 1é phi... (néu c); thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué
dat nop tién st dung dat/tién thué dat; thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, I¢
phi... (néu co).

30, chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghl no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... xéc dinh mbc gisi va ban giao dét, khu vuc bién trén thuc dia.

S50, trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho ngudi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

0. covv... chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ........cocovvevreeeenne.

T e e —e e —e e te et e e te e e e ate e e e beeteaaeeareaaeeateereesaeenreares

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat/thué dat, dugc
giao khu vuc bién c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dt trong truong hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngdy... thang... nim... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dét/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DPAI DIEN CO QUAN .........c.ccovneneene.

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira datkhu dét sb... to ban do ... tai...
cho... (tén nguoi sir dung dat) da dugc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... nam...
ctia Chii tich Uy ban nhan din............coo.eceeeeeeeeeeeseeeeeseessesseeseesseessessesssssesseesseons

2. Giao nhan thira dat/khu dit néu tai muc 1 ph?m nay theo cac mdc gi61, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m? trén thuc dia x4c dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoc to trich do dia chinh) sb... , ty 18... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da
duoc... thim dinh, gf’)m:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mbc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m° hién trang ...... (rimg tu nhién/ring trong), trix
lwgng rung .....m° (néu cb).

4. Bién ban duogc 1ap hoi... gio... phut cing ngay, di doc cho cac bén tham
du cing nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gl ......ccccovveennennnen. /.
PAI DIEN CO QUAN... PAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau) (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dit/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dat

CO QUAN. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...
., ngay... thang... nam...
TO TRINH
Ve viec ..o,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phan cin cif ..........

- Can cw Luat Pt dai;

- Can cte LuGt LAm NGRIEP° .........v.ovvovveeeeseeroeeeoneesvessesssss oo ;

- Can cur Nghi dinh S’OA, /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

2 A U oot r et n ettt

= XEt B0 SO7 oo

II. Phan ndi dung trinh........

1. Qué trinh chuan bi, danh gid ho so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén myc dich su dung dat/giao dat va giao rung/cho thu¢ dat va cho
thué rimg chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/glao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué ring chuyen
hinh thirc giao dét, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dét.

! Ghi r8 theo ting loai hd so: V& viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit/giao
dat va %lao rung/cho thué dat va cho thué rimg..
Cép c6 thAm quyén giao dat/cho thue dét/cho phép chuyén muc dich str dung dét/giao dét va giao
rimg/cho thué dét va cho thué rumng..
® Truong hop giao dat, cho thué d4t ddng thoi véi giao ring, cho thué rirng.
* Ghi theo tirng loai can ¢t cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
Iam nghiép ddi véi truang hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..
® Pdi véi ca nhan, nguoi dai dien thi ghi ré ho tén va thdng tin vé sb, ngay/thdng/nam, co quan cip Cin
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi vai t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tu d6i véi doanh nghiép/té chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ¢4 nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp dbi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién s dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sur
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nim, theo
doi trudong hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa... (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat ndp tién sur
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y ho so dja chinh, co so dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phéap ludt vé 1am nghiép...........cooevveeieeieiiinl

5. Noi dung khac (néu co):

Noi nhén: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, dong déu)
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21. Pang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong cac truong hop Chuyen ddi quyén sir dung dit néng nghiép
ma khong theo phwong an don dién, ddi thira; Chuyen nhugng, thira ke tang
cho quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop vén bang
quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué
lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang ban
hogc tdng cho hode dé thira ké hodgc gop vén bang tai sdn gdn lién véi dat thué
ciia Nha nuwdc theo hinh thize thué dét trd tién hang ndam

(1) Trinh te thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hod so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cap tinh sau day:

- T6 chutrc trong nudc, t6 chirc ton gido, td chire ton gido truc thudc, to chirc
nudc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai ndp
ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai.

- Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai ndp
hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Nguoi sir dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hodc cong
dong dan cu hoac mé rong duong giao thong thi nop ho so dén Uy ban nhan dan
cap Xa noi co dat.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhén hd so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy t& dd co cong chimg hoidc chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to di dugc cong ching, ching thyec.

Péi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay chirng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.
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- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky
d4t dai.

- Uy ban nhan dan cap xa nhan hd so ddi véi truong hop tang cho quyén
st dung dat cho Nha nudc hoic cong ddng dan cu hoic mé rong duong giao
thong thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dat
dai thuc hién:

a) Déi véi truong hop chuyén di, chuyén nhuong, thira ké, gop von bang
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén str dung dat trong du &n xay dung kinh doanh két ciu ha tang; ban hoac
thira ké hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nudc theo hinh
thie thué dat tra tién hang nam; tang cho quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi dat ma khéng thudce diém (b) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai;
truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng béo ly do va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi vai truong hop nguoi
str dung dat c6 nhu cau xéac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thia dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thtra dat doi
véi noi chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban dé dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chung nhan da cap chua st dung ban do
dia chinh hoic chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat hoic nguoi st
dung dat c6 nhu cau cap mai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat hoic thudc truong hop phai cap méi Giay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/NB-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap méi Gidy chang nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap ddi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay
chtng nhan hoic giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop ban hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gop von bang tai san
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gan lién v&i dat thué tra tién thué dat hang nam thi théng b&o bang van ban cho co
quan thué ve viéc cham dat quyén va nghia vu ctia bén chuyén quyén s¢ hiru tai
san gan lien véi dat trong hop dong thué dat.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cau ha tang thi cap méi Giay chiang nhan cho bén thué, bén
thué lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao giay chiing nhan da cap cua chu
dau tu du an.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan dugc thong bao cta co quan thué veé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh,

b) Déi véi trudong hop ngudi str dung dat ting cho quyén sir dung dat cho
Nha nuéc hoic cong dong dan cu hodc mo rong dudng giao thong thi thuc hién
nhu sau:

- Do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dija chinh; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit li€u dat dai; xac nhan thay doi
vao Gidy chung nhan da cap hodc cap méi Giay ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitru tai san gan lién vai dat doi vai truong hop tang cho mot phan dién
tich thira dat.

Truong hop nguoi st dung dat ting cho toan bd dién tich dat da duoc cap
Giay chung nhan thi thu hoi Giady chirng nhan da cap dé quan ly.

- Trao Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién
voi dat hodc chuyén Giay chimg nhan td1 Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho
nguoi dugce cap.

(2) Cach tharc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoic Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

- Thanh phdén hé so:

a) Déi vai truong hop chuyén d6i, chuyén nhuong, thira ké, gop von bang
quyen su dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lien vai dat; cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang; ban hoac
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thira ké hozic gop von bang tai san gan lién vai dat thué cia Nha nudc theo hinh
thire thué dat tra tién hang nam; tang cho quyeén st dung dat, quyéen s& hiru tai
san gan lien vaéi dat

+ Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NDb-CP.

+ Gidy chiing nhan d3 cap.

+ Hop ddng hozc van ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lien vai dat doi véi truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ke,
gop von bang quyén st dung dat, quyéen sé hiru tai san gan lién voi dat.

+ Hop ddng hodc van ban vé viéc ban hoic ting cho hoic dé thira ké hozc
gop vbn bang tai san gan lién vai dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su dbi voi
truong hop dat thué caa Nha nuéc theo hinh thic thué dét tra tién hang nam.

+ Vian ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat doi véi truong
hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xdy dung kinh doanh
két cau ha tang.

+ Ban V& tach thira dat, hop thara dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP doi voi truong hop dang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién vaéi dat doi véi truong hop ¢ nhiéu
nguoi nhan chuyén quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gan lién vai dat.

+ Vin ban cta nguoi sir dung dat ddng ¥ cho cha sé hitu tai san gan lién
véi dat duoc chuyén nhuong, tang cho, gop vén bang tai san gan lién véi dat doi
Vvéi truong hop chuyén nhuong, ting cho, gop vén bang tai san gan lién véi dat
ma chi s& hiru tai san khdng c6 quyén sur dung dat ddi voi thira dat do, trur
truong hop to chire nude ngoai, c4 nhan nudce ngoai dugc so hitu nha ¢ theo quy
dinh cua phap luat vé nha o.

+ Vin ban caa bén nhan thé chip vé viéc dong y cho bén thé chap duogc
chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat dbi voi truong hop chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat ma quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat dang duoc thé chap va da dang ky tai Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su ddi voi
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truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién;

b) Péi véi truong hop ngudi st dung dat ting cho quyén sir dung dat cho
Nha nudc hoac cong dong dan cu hoac mo rong duong giao théng:

- Vian ban ting cho quyén str dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién
thén, ap, lang, ban, buén, bom, phum, sdc, t6 dan pho, diém dan cu v6i nguoi sir
dung dat veé viéc tang cho quyen sir dung dat va ban goc Giay chirng nhan da cap.

- Truong hop c6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cap xa véi ngudi su
dung dat veé viéc tang cho quyen st dung dat thi nguoi st dung dat chi nop ban
goc Giay ching nhan da cap cho Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

- Sé lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyeét:

- Khéng qua 08 ngay 1am viéc d6i véi tha tuc chuyén doi quyén sir dung
dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, ddi thira hodc trudong hop
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién voi dat, gop vén bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat; ban, thura ké, tang cho hoic gop von bang tai san gan lién voi dat duge Nha
nude cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 18 ngay lam viéc.

- Khoéng qua 04 ngay lam viéc ddi véi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén
sir dung dat trong du 4n xay dung kinh doanh két cau ha tang;

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 14 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- T chue trong nudc, t chuc tén gido, to chic tdn gido truc thuoc, to
chire nuéc ngoai ¢é chirc ning ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai, to chic kinh t& ¢6 vén dau tu nuéc ngodi; té chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
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+ Vin phong ding ky dat dai thuc hién d6i véi té chirc trong nudc, to
chuc ton gido, to chic tn gido truc thudc, té chirc nuwdc ngoai co chic ning
ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Vin phong diang ky dit dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
d6i vai ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luit huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mau sb 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kign thec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Bio
dam cac dieu kién thuc hién quyen cua nguoi su dung dat, chu s¢ hiru tai san
theo quy dinh cua Luat Bat dai, Luat Kinh doanh bat dong san va phap luat khac
co lién quan.

(11) Can cuwr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi bd sung
mot s didu boi Luat s 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu coéng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU & veeeeeevnieeeeeeennnns )
1. Nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan than/phap NhAND: (... .
) DA CED: et
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........ccoeeeenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Giay chtring nhan da cap;
2 OSSOSO
) SO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng déan cu, ngudi géC Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...... ’ noi c6 dat.

Ddi véi t chuc trong nudc, td chuc ton glao td chuc ton gido truc thudc, té chire kinh té co
vbn dau tu nudc ngodi, td chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyeén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Trudng hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “deé nghi Cap lgi Gidy
chitng nhdn do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chang nhan bi mat, gdm: S6 vao sb cap Gidy ching
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chiing nhan (Sé seri)....... ”, trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gén lién vai dat khong co théng tin vé Gidy ching nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra h so dia chinh, co so dit liéu dét dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cé Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
chang nhan hoic S6 phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdgn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu sb 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
DE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN ettt
2.2.Piachi®.............

2.3.S6 dién thoai liénhé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:..n e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

311 Thira dat 0:....vvvvvviieieeeeeieee . ; TODAN A0 SO: ..o,
3.1.2. DIa ChI 1Al 1 oot

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thita d4ti......coovveeeeeeeeeeeeeenns m?

- Dién tich str dung ChUuNg: ....ccereeeeeveeeecsseeeeereeen m’

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?
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- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cocoeeevveennee. m
- Dién tich dat trong han MuC:............coovveevveereireenn, m
- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvvvvverrverreenen, m
- Dién tich chuyén muyc dich st dung dat:.........cocvveeveeveeeieciennn, m
3.1.5. NQUON gOC ST QUNE QAL ...ttt ettt

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiii i

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai O
- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [ocin.. [eeenn.. dénngay:......./....l.......

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NgAY:......../c...ooovid e,
3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................
3.1.10. Giay to vé quyén sir dung ARt s

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2.Dién tich XAy dung:........ccoviiiii i, m
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :.............oooviiiiiiiiinn.n. m
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NGUON GOC:...vrrerieieeeeeeeees e eeieetesee s es s teseesee sttt s st neesenssns s
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dUNQ: ....ccoviieiieiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: ..ot ee e ee e,

IV. THONG TIN CU THE XAC DPINH NGHIA VU TAI CHINH DOI VOI
TRUONG HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B4i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........co.o...... m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ......ooovveeeeenee,
2. Déi véi thué dat cd mat nuéce:

- Dién tich dat:........cco...... m?
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- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cccooevue....

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dét. Truong
hop nhiéu nguoi cung chung quyeén str dung dat, cung chung quyén sé hiru tai san gan lien vai
dat thi ghi thdng tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T4 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhén nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia Chl‘de guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong trudong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc 1.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop ¢6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vyc, X ddng (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc st dung dét‘ nhu: Giao dat khong thu tién st dung ‘dét/Giao g‘iét c6 thu tién
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hgp chuyén hinh thic sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi l1ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Béang 1: Danh sach dong sir dung, ddng sé hiru

Tén nguoi sir dung dét,
STT chu s¢ hiru tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu |  Gidy to phap nhan/Sé ho | Dign tich si dung/Ty
o) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

. Thoi Thoi didm Giay to ve

STT |Thira dét| 22" |ia chi| Gia dét |Dien tich | N9UON | Muc dich fhansirl 2 gy oo | Hinhthic | quyen st
do goc |str dung dat| dung d z, |sudung dat| dung dat

£ ung dat °

dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ _ SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
0, cong trinh Tang noi Tangham  [Su dung/san xay|  Xay dung s& hitu

trinh dung
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MAu sb 22. Ban vé tach thira dit, hop thira dit
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon d& nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thikc tach, hep thiva dat (Ghi ro: “Tach thira” hodc “Hop thita” hodc “Téch thita dong thoi véi hop thira”):

I1. Thira dit goc:

1. Thira dat thir nhat:

1.1. Thua SO i , to ban db sb: e i@ tichs m?, loai dét: v, dia chi thira dat: ......... , Giay chung nhan: s6 vao so
CapGCN: ..o i3 Coquan cap GON: Lo ,NZAY CAP: vevveeeneennanne,

1.2. Tén nguoi st dung dat: ............ooooeeeeinnnn... , Gidy to nhan than/phap nhan sb: ...............,di@Chiz ...,

1.3. Tinh hinh st dung dat: (Ghi su thay doi ranh gii thira dat hién trang so vai khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang sir dung
dat ):

2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thira thiz nhat)

I11. Thira dit sau khi tach thira/hep thira:
1. M@ ta so bo thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:
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2. Nguoi 1ap ban vé& (Ghi: “Nguwoi sir dung ddt tue ldp” hodic ghi tén co quan, don vi lgP DANVE): ...
3. Téch thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So db trude tach thira dat/hop thira dat: | 3.2. So dd sau tach thira dat/hop thira dét: 3.3. D6 dai canh thia dit sau tach
(Thé hign hinh vé; cdc diém dinh thiza ddt, dién tich, logi ddt, | (Thé hign hinh vé, cdc diém dinh thita dét, dién tich, kich dueoc | thira dat, hop thira dat:
nguoi sir dung dat lien ké theo thira dat goc) canh, logi dét, nguoi si dung dét lién ké) Poan Chidu dai (m)
1-2

3.4. M6 ta (M@ ta chi tiét ranh gioi, mdc gidi cc thira dat sau tach, hop thira):
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Nguwoi sir dung dat Pon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

IV. Xé&c nhan ciia Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang....... nam ......
Nguoi kiém tra Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) Vin phong diing ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chirc v, dong ddu)

Huwéng din 1ap mau:
1. Ban v& tach thira dt, hop thira dat thé hién di thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat ctia thira dét tach ra, thira dat hop lai,
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thira dat hodc vi tri, dlen tlch dat dung 1am 16i di (néu c6) va thira dit c6 quyén str dung chung 16i di theo Gidy chimg nhan d3 cip cua thia

I4

dat

“ng trinh d6i véi trudng

Bwréng lién thin

Bwrdng lién thin

1]

l2 . 1

thi thuc hién nh
Ewrgng lién hin -
Stromgtérrtrer
1 2 3 p 22 2 : 2b' 3
o2 011 ‘ 02-1
aoNT OMT ONT - q1+02 ONT o
470 53,5 320 ot 7‘5 85 v
|
5
6 4 ' '
5 6 5a' 5b 4

3.4. M6 ta (M@ ta chi tiét ranh gi6i, méc gidi cac thira dét sau tach, hop thira):

a) Thura tach ra du kién

- Tt diém 1’dén diém 5’:.....
- Tt diém 5’ dén diém 6’:...

-Tudiem 6’ déndiem 17 ...

b 1:

(Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gigi theo mép bo: trong ranh nuréc)

(Vi du: Piém 4 la géc ngodi tuwong, ranh gidi theo mép san, tiong nha);

Vi du: Biém 1 1a ddu son; ranh gii theo tim twong xay kién cé, mép tuwong...)

D) Tha tACK FA O KIGN SO 21 .. ..o

- Tir diém 4 dén diém 5:
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22. Piang ky bién dong doi véi trwong hep doi tén hodc thay doi thong
tin vé nguoi sir dung dat, chia sé hiru tai san gan lién veéi dat hodc thay ddi so
hiéu hoic dia chi cia thira dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén
sé hiru tai san gin lién véi dat hodc co thay doi quyén ddi véi thira dat lién
ké; giam dién tich thira dat do sat |é tw nhién

(1) Trinh t thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Trudng hop to chirc trong nudc, to chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nude ngodi c¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c¢6 von dau tu
nudc ngodi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong
dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nude ngoai ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc Iwa chon ndp ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thyc; truong
hop ndp hod so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, ching thyc.

Déi voi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chung nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céac
giay to thuoc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén hoé so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién:
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

- C4p méi Gidy chuang nhan hoic xé4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan
da cap; trao Gidy chtng nhan hodc gui co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi dugc cap.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dt dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau diang ky va Vin
phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

- Thanh phan hé so:

a) Boi véi truong hop d6i tén hodc thay doi thdng tin vé ngudi sir dung
dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Ban sao hoic ban chinh gidy to chiing minh vé viéc dbi tén, thay doi
thong tin ciia ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat di véi truong
hop khong khai thac, str dung thong tin trong Co s dit liéu qubc gia vé dan cu.

- Van ban cua co quan ¢ tham quyén cho phép hoac cdng nhan viéc doi
tén hoic thay do6i thong tin theo quy dinh cta phap luat déi véi to chire, ngudi
goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop nguoi str dung
d4t c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dét.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su doi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

b) Béi véi truong hop thay doi s6 hiéu hoic dia chi cua thia dat

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Gidy ching nhan da cap.

- Ménh trich do ban do dia chinh thira dat dbi v6i trudng hop ngudi sir dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

¢) Pdi véi trudng hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lien voi dat hoac co thay doi quyén doi vai thira dat lien ké:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Vin ban vé viéc thay doi quyén caa ngudi ¢d quyén loi lién quan theo
quy dinh ctua phép luat dan su.

- Ménh trich do ban do dia chinh thira d4t dbi v6i trudng hop ngudi sir dung
dat c6 nhu cau do dac dé x4c dinh lai kich thudc céc canh, dién tich clia thira dt.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su doi voi
treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat thong qua
nguoi dai dién.

d) Bdi voi trudng hop giam dién tich thua dat do sat 1o tu nhién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khdng quéa 04 ngay lam viéc doi véi thu tuc d6i tén hosc thay doi thong
tin vé nguoi s dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat hosc thay doi s6
hiéu hoac dia chi cua thira dat.

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 14 ngay lam viéc.

- Khéng qua 05 ngay 1am viéc ddi voi thi tuc thay doi han ché quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc co thay doi quyén doéi véi
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thira dat lién ké.

Dbi vai cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién Kinh té - x& hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 15 ngay lam viéc.

- Khéng qua 10 ngay 1am viéc ddi véi tha tuc giam dién tich thira dat do
sat 1o tu nhién.

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 20 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, té chuc tén gido, to chic ton gido truc thudc, to
chirc nudc ngoai ¢6 chire nang ngoal giao, to6 chuc kinh t€ ¢6 von dau tu nudc
ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i véi t6 chirc trong nudc, to
chuc ton gido, to chic ton gi4o truc thudc, té chirc nudc ngoai co chirc nang
ngoai giao, t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc nuwdc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Vin phong diang ky dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
d6i vai ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thai tuc hanh chinh (néu cd): Khong
quy dinh.

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bd sung
mot s dicu boi Luat s 43/2024/QHI15, Luat sd 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhin quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé théng thong tin dét dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh
vé phéan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi str dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan than/phap NhAND: ... .
) DA CHED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):vvvevvnevneineinn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;
2 OSSOSO
) SO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi géC Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, té chuc ton glao td chuc tdn gido truc thudc, té chie kinh té co
vbn dau tu nudc ngodi, td chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao va toé chic nuéc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén st dung dat,
quyén sa hiru tai san gan lién vé6i dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi ngi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chitng nhdn do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gdbm: S6 vao s6 cap Gidy ching
nhan...... : Sb phat hanh Gidy chirng nhan (Sé seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy Chﬁ'l’]g nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nz‘ly. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat budc phai co Ia thong tin S6 vao s6 cap Gidy
ching nhan hoac Sb phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chiing nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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23. Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat do chia, tch, hep nhit, sap nhap té chic hodc chuyén
d6i md hinh té chic, chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cia
phéap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy
chitng nhan cho tirng thira dt theo quy hoach xay dwng chi tiét cho cha dau
tw dw &4n ¢6 nhu ciu

(1) Trinh te thac hién

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mét trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢éng hoic Vin phong ding
ky dat dai.

Khi nop ho so, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da cé cong ching hoic ching thuc;
trudng hop nép hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cdng chitng, chitng thuc.

Péi véi trudong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
giy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé
duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong ding ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua
thira dat.
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- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi
vé6i noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudong hop Gidy ching nhan dé cdp chua st dung ban dd
dia chinh hoic chua st dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau caAp méi Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc thude trudng hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cap mai Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap doi voi truong
hop khdng phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chiing nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hoic giri co quan tiép nhan ho so
dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh,

(2) Céch thiic thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thdng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau diang ky va Vin
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

- Thanh phan hé so

a) Pdi véi trudong hop thay doi quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chic hoac chuyén d6i mé hinh t6
chic, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat vé doanh
nghiép:
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- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chuang nhan da cap.

- Gidy chuang nhan ding ky doanh nghiép hodc van ban vé viéc thanh Iap
t6 chuc sau khi thay doi.

- Quyét dinh cua co quan, to chic ¢d tham quyén hodc vin ban vé viéc
chia, tach, hop nhét, sép nhap, chuyén dbi md hinh té chic, chuyén dbi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép pht hop véi quy
dinh cua phap luat, trong d6 phai xac dinh rd té chic duoc st dung dét, sé hitu
tai san gan lién véi dat sau khi chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyén ddi mo
hinh t6 chiic, chuyén doi loai hinh doanh nghiép.

- Ban V& tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 22 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi voi truong hop nguoi sir dung
dat co6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su doi voi
treong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

b) Béi véi truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét cua co
guan c6 tham quyén kém theo ban dd diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét va
ban db dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh; tredng hop phai xac dinh
lai gia dat thi nop thém gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

c) Béi véi truong hop cip Gidy chang nhan cho ting thia dat theo quy
hoach xay dung chi tiét cho cha dau tu du &n ¢6 nhu cau:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan d cap.
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- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan c6 tham
quyen kem theo ban d6 quy hoach xay dung chi tiét va ban d6 dia chinh hoac
manh trich do ban do dia chinh.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bod.

(4) Théi han gidi quyét:

- Thoi gian giai quyét tha tuc thay ddi quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh to
chuic,chuyén doi loai hinh doanh nghiép 1a khdng quéa 08 ngay 1am viéc.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyuc hién khdng qua 18 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét thu tuc cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hoidc diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét 1a khdng qua 05 ngay lam viéc.

Péi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 15 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc sir dung dat

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thyc hién thir tuc hanh chinh: Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Giay chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luat phi va 18 phi va cac van
ban quy pham phdap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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(10) Y8u cdu, diéu kien theec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Truong
hop thuc hién tha tuc dan dén tach thira dét, hop thira dét thi phai dam bao diéu
kién quy dinh tai Biéu 220 Luat Dt dai.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi bd sung
mot s didu boi Luat s 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh pha quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu coéng quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU & veeeeeevnieeeeeeennnns )
1. Nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan than/phap NhAND: (... .
) DA CED: et
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........ccoeeeenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdbm c6 “:
(1) Giay chtring nhan da cap;

) USSP
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voéi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chuc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cip doi Gidy chiing nhan ..

Truong hop de ngh1 cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi ngi dung: “deé nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cé Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
chang nhan hoic Sb phéat hanh Glay ching nhan (Sé seri).

Trwong hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chiing nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

@ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BDON VI CHUYEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phac
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

ﬂ PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2.1 TEN et s
2.2.Pjachi®..........

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO tUE (NEU COY:..n e
2.5. Gidy t& phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: ...
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e,

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat S8:....vvvvveeeee e ; TODAN A0 SO: v,
3.1.2. DI Chital 7 oottt

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: .............. m?

- Gia dt trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ............cooeveeeiinn..

3.1.4. Dién tich thita d4ti......coovveeeeeeeeeeeeeens m?

- Dién tich str dung ChUuNg: ....cceereeeveeercsseeeenneeen m’

- Dién tich Stir dung MfeNg: .........cccoomrrreevvveerrrssnneerees m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cccovevvvveeeeseeeeeen, m?
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Muc dich str dung dat truée khi chuyén muc dich: ..o

3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai O

3.1.10. Gidy t& vé& quyen st dung dat ... e,

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Diéntich X&y dung:.........coiiiiii m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich ST dung :...........oveeeeeeeeiiieeeeieee m?
3.2.4. Dién tich s hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd tang noi:...... tang, so tang ham............ tang
3.2.8. NGUON GOC:...vrreriericeeeeeeeseteeterieeee sttt es st s s
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dUNG: ......evveeereeeeereeeeseeesesesseesessessesessesseessessseeeesseeees
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: +.eeveeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ee e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B6i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi 1a phan
ngam cua cong trinh xay dung trén maz dat va khdng phai la dat xay dung cong trinh trén mat
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac stz dung cong trinh ngam):

- Gia dat tinh tién thué dat: ..........cccoveveeevennes
2. Di véi thué dat cd mat nuéce:
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- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c..............

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dét. Truong
hop nhiéu nguoi cung chung quyeén sir dung dat, cung chung quyén sé hiru tai san gan lien vai
dat thi ghi thdng tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T4 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhén nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia Chl‘de guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong trudong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc 1.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vyc, X ddng (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc st dung dét‘ nhu: Giao dat khong thu tién st dung ‘dét/Giao g‘iét c6 thu tién
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hgp chuyén hinh thic sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi l1ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung dat, 5 oA thitk (nA A e s A QA A A , ,
STT chu s& hiru tai san gin bia chi Maso tr]ue (neu G.'Aray t? phap nhan/S,o h(;) D'?n t 'Clj su d;u ng{Ty
O cd) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ htu (néu co)
lien vai dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi oz Giay to vé
i A , . | Thoi diém | . Am o
STT |Thira dét| T923" |bia chi| Gia dét |Dien tich | NOUON | Mucdich fhansirl e s ;| Hinhthic | quyén sir
do goc |strdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat
£ ung dat S
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ ’ SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung s& hitu
rin

dung
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MAu sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dit
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thirc tAch, hop thira dit (Ghi ro: “Téch thira” hodc “Hop thita” hodc “Tdach thira dong thoi véi hop thira”):

I1. Thira dat géc:

1. Thira dat thir nhat:

11 Thiraso: ......... , 10 ban d6 $0: ........., dién tich:....... ... m?, loai dat: coeeeeiren, diachi thira dat: ... , Giay chung nhan: s6 vao so
CapGCN: ..o i3 Coquan cAp GON: Lo ,NEAY CAP: vvvveeereannnen,

1.2. Tén nguoi st dung dat: ............ooooveeeiinn... , Gidy to nhan than/phap nhan $6: ...........veeee, QA CAE ooeveei e

1.3. Tinh hinh sir dung dat: (Ghi su thay doi ranh gigi thira dat hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang str dung dat
2. Thira dét thir hai: (ghi nhue thiva thiz nhat)

I11. Thira dit sau khi tach thira/hep thira:
1. M@ ta so b théng tin, myc dich thyc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi 1ap ban vé (Ghi: “Ngwoi sit dung dat tw ldp” hodc ghi tén co quan, don vi lgp DANVE): ...
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3. Téch thtra dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. So @6 trudc tach thira dat/hop thira dat:

(Thé hi¢n hinh vé, cdc diém dinh thia dat, dién tich, logi dat,
nguoi Sur dung dat lién ke theo thira dat goc)

3.2. So 0 sau tach thira dat/hop thira dat:

(Thé hi¢n hinh vé, cdc diém dinh thia dat, dién tich, kich thue
canh, logi ddt, nguoi sir dung dat lién ké)

3.3. Do dai canh thira dét sau

tach thira dat, hop thira dat:

DPoan Chiéu dai (m)
1-2

3.4. M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gidi, mbc giodi cac thira dat sau tach, hop thira):
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Nguwoi sir dung dat Pon vi do dac
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

IV. X&c nhan cia Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai:

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay.......thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(K, ghi rd ho tén, chiic vu) Viin phong ding ky dét dai

(Ky, ghi r ho tén, chiic vy, dong dau)
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Huéng dan 1ap mau:

1. Ban vé tach thira dit, hop thtra dat thé hién du thong tin vé kich thude canh, dién tich, loai dat cua thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat
hodc vi tri, dién tich dat dung 1am 16i di (néu co) va thua dat co quyén str dung chung 16i di theo Gidy chimg nhan da cip cua thira dat gdc, chi
gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh ddi véi truong hop trén Gidy chimg nhan da thé hién.

2. Dbi v6i diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So db trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So d6 tach thira dat/hop thira dét
a) Tach thura dat;
; wng ién thén 5 BEwrdng lién thin
1T o' 2
3 4
3 ; 4

b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dat:

Bugng lién hidn Buong lién thén

1 2 3 T 22| 2T 2’ 3

011 021
onr 2 ONT 102 onT
. 320 320 355

aMT

4rn

6 —3 .
6 : 4 5a 5b

3.4. M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gidi, mbc giodi cac thira dat sau tach, hop thira):
a) Thura tach ra duy kién s6 1:




237

- Tir diém 1°dén diém 57:......(Vi du: Diém 1 1a ddu son, ranh gidi theo tim twong xay kién cé, mép twong...)

- Tir diém 5° dén diém 67:... (Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép b trong ranh nuéc)

- Tir diém 6° dén diém 17: ... (Vi du: Diém 4 la géc ngodi turong, ranh gidi theo mép sdn, twong nha);

D) THUA tACH 1A QU KIEN SO 22 .o e
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24. Piang ky bién dong ddi voi trwong hop thay ddi quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuin cia cac thanh vién hd gia
dinh hoiic ciia vo' va chong; quyén sir dung dit xdy dung céng trinh trén mit dit
phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sit dung céng trinh ngim, quyén sé hiru
cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a
tai san cong theo quy dinh cia phap luit vé quan 1y, sit dung tai sin cong; nhan
quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo két qua gidi quyét
tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai hoiic ban an, quyét dinh cia Toa an,
quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh
hoiic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chip
giita cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén déat dai; nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat do xir 1y tai san thé chap
12 quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat da duogc ding ky, bao gom ca xir ly
khoin no¢ c6 nguon goc tir khoan no¢ x4u ciia té chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai

(1) Trinh tz thaec hién

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong céc co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Trudng hop to chirc trong nudc, to chirc t6n gido, t6 chic ton gido truc
thudc, t6 chirc nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nudc ngodi ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong
dang ky dat dai.

- Trudng hop ca nhan, cong ddéng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai ndp ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thyc; truong
hop ndp hod so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, ching thuc.

Déi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Trudng hop nop ban sao hoic ban s hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.
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Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Truong hop chwa day da thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buéc 3: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san
gan lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi théng béo ly
do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh d6i véi truong hop
ngudi sir dung dat ¢d nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich caa thira
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
Vvéi noi chua c6 ban dd dia chinh hoac chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhin di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hoic chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chiang nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hoac thude truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- CAp m¢i Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chitng nhan da cdp ddi voi truong
hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat hoic giri co quan tiép nhan hd so
dé trao cho nguoi dugc cap.
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Truong hop nhan tai san gan lién vai dat thué tra tién thué dat hang nam thi
thong béo bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dat quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong hop dong thué dat.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh,

(2) Cach tharc theuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau diang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

- Thanh phan hé so

(1) Pbi véi truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat theo thoa thuan caa cdc thanh vién ho gia dinh hoac cua vo va
chong:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Vin ban thoa thuan vé viéc thay d6i quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat theo thoa thuan ctaa cdc thanh vién ho gia dinh hoac cua vo
va chong.

Truong hop thay doi quyén sir dung dat cua cac thanh vién c6 chung
quyén str dung dat cua ho gia dinh thi van ban théa thuan phai thé hién thong tin
thanh vién cua ho gia dinh ¢6 chung quyén sir dung dat tai thoi diém dugc Nha
nuéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat, nhan chuyén quyén
st dung dat.

- Ban sao hodc xuat trinh Gidy chiing nhan két hdn hoac ly hén hoic giay
to khac chitng minh vé tinh trang hon nhan di véi truong hop khong thé khai
thac duoc thong tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu.

- Ban vé tach thira dat, hop thaa dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
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Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP d6i véi truong hop diang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dt, hop thira dat;

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat d6i voi truong hop nguoi sir dung
d4t co nhu cau do dac dé x4c dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

(2) Déi véi trudng hop thay ddi quyén sir dung dat xay dung cong trinh
trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung céng trinh ngam,
quyen s¢ hitu céng trinh ngam:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NDb-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Vian ban vé viéc cho phép thay ddi quyén sir dung dat xay dung cong
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung céng trinh
ngam, quyen so hiru cong trinh ngam cua co quan, nguoi ¢6 tham quyen.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ddi véi trudng hop diang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i v6i truong hop ngudi sir dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

(3) Bdi véi truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung
dat la tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.

- Vian ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat ctia co quan c6 tham quyen.

- Hop ddng mua ban tai san cong la quyén sir dung dat, tai san gan lién
véi dat theo quy dinh cua phéap luat doi véi truong hop ban tai san, chuyén
nhuong quyéen su dung dat la tai san cong.

- Ban vé tach thira dat, hop thia dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
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Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP d6i véi truong hop diang ky bién dong dat dai ma
phai tch thira dat, hop thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat thdng qua
nguoi dai dién.

(4) B6i véi truong hop nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cao ve dat dai hoac
ban an, quyét dinh caa Toa an, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét caa Trong tai thuong mai Viét Nam vé
giai quyet tranh chap gitra cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén
dat dai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giy chting nhan da cap.

- Mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hoic vin ban cng nhan két qua hoa giai thanh
dugc co quan c6 tham quyén cong nhan.

+ Quyét dinh caa co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu
nai, to cao vé dat dai da c6 hiéu lyc thi hanh theo quy dinh cua phap luat.

+ Quyét dinh hoidc ban an cia Toa &n nhan dan, quyét dinh vé thi hanh &n
Ccua co quan thi hanh an da duoc thi hanh,

+ Quyét dinh hoic phan quyét cia Trong tai thuwong mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén
dat dai.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP d6i véi truong hop diang ky bién dong dat dai ma
phai tach thira dt, hop thira dat.

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi sir dung
dat co6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

(5) DBéi véi truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién véi dat do xur ly tai san thé chap la quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat
da dugc dang ky, bao gom ca xur ly khoan no ¢6 ngudn géc tir khoan no xau cia to
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chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap.

- Mot trong cac van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat gitra
nguoi st dung dat, chu s& hiru tai san gan lién véi dat vai ngudi nhan chuyén
nhuong.

+ Hop ddng chuyén nhuong hoic hop ddng chuyén giao khac vé quyén st
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién vai dat gitra ngudi ¢ quyen chuyén
nhuong, ban tai san thé chap la quyén su dung dat, tai san gan lien vai dat voi
nguoi nhan chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san du gia quyén st dung dat, tai san gan lién voi
dat hoac van ban xac nhan két qua thi hanh an cia Co quan thi hanh an dan suy.

+ Hop dong thé chap quyeén str dung dat, tai san gan lién voi dat hodc van
ban khac cé thoa thuan vé viéc bén nhan thé chap c6 quyén dugc nhan chinh tai
san bao dam theo quy dinh cua phép luat.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 151/2025/ND-CP doi véi truong hop dang ky bien dong dat dai ma
phai tch thira dat, hop thira dat.

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat ddi voi truong hop nguoi sir dung
dat c6 nhu cau do dac dé x4c dinh lai kich thuéc céc canh, dién tich clia thira dt.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su d6i véi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 08 ngay 1am viéc dbi véi thi tuc dang ky bién dong doi voi
truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat do
su thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chong; thi tuc dang
ky bién dong ddi véi truong hop nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan
lién vé6i dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to céo vé
dat dai hoac ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh &n cta co quan thi
hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh hozc phan quyét cua Trong tai thuong mai
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Viét Nam vé giai quyét tranh chap giita c4c bén phét sinh tir hoat dong thuong mai
lién quan dén dét dai; tha tuc dang ky bién dong dbi véi trudng hop nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat do xu ly tai san thé chap.

Ddi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 18 ngay lam viéc.

- Khéng qua 10 ngay lam viéc ddi véi trudng hop thay doi vé quyén su
dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
st dung c6ng trinh ngam, quyén so hitu cong trinh ngdm; béan tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat 12 tai san cong theo quy dinh cua phép
luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

Péi v4i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- T chuc trong nudc, t6 chuc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to
chtrc nuéc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai, to chic kinh t& ¢6 vén dau tu nuéc ngoai; té chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai thuc hién d6i véi té chirc trong nudc, to
chtc ton gido, to chirc tdn gido truc thudc, té chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao, té chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai
d6i voi c& nhan, cong dong dan cu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoic Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué
(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cia Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.
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(9) Tén mdu don, méu to khai:
- Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.
- Mau sb 19 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mau sb 22 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Pam bao cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48
Luat Dat dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira
dat thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat it dai.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.



246
Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU 2 veeeeevevieeeeeennnes )
1. Nguoi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAND: (... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........coeeennn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 ©:
(1) Giay chtring nhan da cap;
2 YOS
) N

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.
....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi r ho tén va déng ddu néu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thudc, td chuc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bj mét, cip doi Giy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mét thi ghi noi dung: “dé ngh; Cap lai Gidy
chiing nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai dé xac
dinh céc théng tin tai muc nay, trong do thong tin bét bugc phai co la thong tin S6 vao 50 cap Glay
chung nhan hodc S6 phéat hanh Glay ching nhan (Sb seri). Truong hop c6 nhu cau cap méi Gidy
chung nhdn thi ghi “cé nhu cau cap méi Gidy chimng nhén .

(4) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
DPE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN ettt
2.2.Piachi®............

2.3.S6 dién thoai liénhé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO tUE (NEU COY:..n e
2.5. Giy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0:.....vvvvvvieeeeeeieee, s TODAN A0 S8: ..o,
3.1.2. DIa ChItal 1 oot

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thita d4ti......coovveeeeeeeeeeeeeenns m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?
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- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........cocoeeevveennee. m
- Dién tich dat trong han MuC:..........o.covveeveeereeeeenn. m
- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvvvvvevrreerrrenne, m
- Dién tich chuyén muyc dich st dung dat:.........cocvveeveeveeeieciennn, m
3.1.5. NQUON gOC ST QUNE GAL: ...ttt

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiii i

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [ocin.. [eeenn.. dénngay:......./.....l......

- Gia han........ccccuen. nam. Tu ngay ...... [eein.. [evinnn. dénngay:...../....oood e,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........ [oviiiiiinn, [oviiiiinan,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen st dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cdp hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QU ... eeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :.............oooviiiiiiiiinn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NQGUON GOC:...vreerierieeeeeeeeseeseeteeeeeee et sn st n st
3.2.7. Nam hodn thanh XAy dUNG: ......o...evveeeeeeeeeeeseeeseeseeesee s
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: oottt

IV. THONG TIN CU THE XAC DPINH NGHIA VU TAI CHINH DOI VOI
TRUONG HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. B4i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:.................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ......ooovveeeeenee,
2. Déi véi thué dat cd mat nuéce:

- Dién tich dat:........cco...... m?
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- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cccooevue....

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dét. Truong
hop nhiéu nguoi cung chung quyeén sir dung dat, cung chung quyén sé hiru tai san gan lien vai
dat thi ghi thdng tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chirc ghi tén theo quyet dinh thanh Iap hoic gidy dang ky kinh doanh, giay phép dau tu; ca
nhén nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia Chl‘de guri Thong bdo nghia vy tai chinh va trong trudong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...
Muc 1.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop ¢ nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém déan cu twong tw) hodc tén khu vyc, X ddng (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc st dung dét‘ nhu: Giao dat khong thu tién st dung ‘dét/Giao g‘iét c6 thu tién
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hgp chuyén hinh thic sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhieu nha &, cong trinh thi l1ap danh sach theo Mau s6 19a
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Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lién véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
o) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

‘ Thoi | 1o 4idm Giay to ve

STT |Thia dit| T2 |piachi| Giadt |Dien tich | NION | Mucdich Thansul 45 gy | Hinh thic | quyen st
do goc |str dung dat| dung %, |sudungdat| dung dat

£ dung dat °

dat (néu c6)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién véi dat
Loainha| ~ .. S6 tang Dién tich g
STT |6, cong Cap nha ¢, cobng Thoi han

trinh Tang noi Tang ham Str dung/san xay Xay dung s& hitu

trinh dung
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MAu sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dit
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thirc tAch, hop thira dit (Ghi ro: “Téch thira” hodc “Hop thita” hodc “Tdach thira dong thoi véi hop thira”):

I1. Thira dat géc:

1. Thira dat thir nhat:

11 Thiraso: ......... , 10 ban d6 $0: ........., dién tich:....... ... m?, loai dat: coeeeeieen, diachi thira dat: ... , Giay chung nhan: s6 vao so
CapGCN: ..o i3 Coquan cAp GON: Lo ,NEAY CAP: cvvveeereannnen,

1.2. Tén nguoi st dung dat: ............ooieeeeiinn... , Gidy to nhan than/phap nhan s6: ............eeee, AIACAE ooeveei e

1.3. Tinh hinh sir dung dat: (Ghi su thay doi ranh gigi thira dat hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang str dung dat
2. Thira dt thir hai: (ghi nhuwe thira thiz nhat)

I11. Thira dit sau khi tach thira/hep thira:
1. M@ ta so b théng tin, myc dich thyc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Ngudi 13p ban vé (Ghi: “Nguwoi sir dung dat tue ldp” hodic ghi tén co quan, don vi lgP DANVE ): ... oo
3. Téch thtra dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):
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3.1. So dd truwéc tach thua dathop | 3.2. So dd sau tach thira dat/hop thira dét: 3.3. P dai canh thia dit sau
thira dat: (Thé hign hinh V&, cdc diém dinh thira dat, di¢n tich, kich thuoe | tAch thira dat, hop thura dat:
,, , , - | canh, logi ddt, ngusi si dung ddt lién ké ———
(Thé hién hinh V&, cdc diém dinh thiia ddt, dien tich, loai dat, | @M (0% ddh ngwdi sit dung dat lien ke) Poan Chiéu dai (m)

nguoi sir dung ddt lién ké theo thita dat goc)

1-2

3.4. M0 ta (M@ ta chi tiét ranh giGi, mdc giGi cac thira dat sau tach, hop thia):
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Nguoi sir dung dat Pon vi do dac
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

IV. X&c nhan ciia Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai:

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh

(KY, ghi 16 ho tén, chic vy) Vin phong diing ky dat dai

(Ky, ghi r ho tén, chiic v, dong dau)




255

Huéng dan 1ap mau:

1. Ban vé& tach thira dat, hop thira dét thé hién du thong tin vé kich thude canh, dién tich, loai dét cua thira dat tach ra, thira dit hop lai, thira dat
hodc vi tri, dién tich dat dung lam 161 di (n€u co) va thira dat c6 quyén stir dung chung 161 di theo Giay chirng nhan da cap cua thira dat goc, chi
gi61 hanh lang bdo v¢ an toan cac cong trinh doi vt truong hop trén Gidy ching nhan da thé hién.

2. Dbi v6i diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So db trudc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So d6 tach thira dat/hop thira dét
a) Tach thura dat:
; whng ién thén p BEwrdng lién thin
1 h' 2
3 4
3 5 4

b) Hop thira dat, hop thira dat dong thoi tach thira dat:

Ewrgng lién hidn
Buong lién thon
1 2 3
" 2a] 2 20 3
|
o0z |
aNT ONT 011 02-1
47,0 53,5 ONT —— ONT g0z ONT ——
320 ‘3&0 355
|
|
6 5 4 & A 4

5a' 5b
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3.4. M ta (M@ ta chi tiét ranh gi6i, mbc giodi cac thira dét sau tach, hop thira):

a) Thura tach ra du kién s6 1:

- Tir diém 1°dén diém 57:......(Vi du: Diém 1 1a ddu son, ranh gidi theo tim twong xay kién cé, mép twong...)

- Tir diém 5° dén diém 6’:... (Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép bo trong ranh nuéc)

- Tir diém 6° dén diém 1°: ... (Vi du: Diém 4 la géc ngodi tuong, ranh gidi theo mép sdn, twong nha);

D) TRUA TACH A AW KIEN SO 21 .o e
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25. X6a ghi ne tién sir dung dat, I& phi trwéc ba trén Gidy chirng nhan
di cap

(1) Trinh ter thaec hign:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng hoac Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac nop
ban chinh giay to hoac nop ban sao giay to da c6 cong chirng hoac chang thuc;
truong hop nop ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nop phai dugc s6 hoa
tir ban chinh hoac ban sao giay to da dugc cong chirng, ching thuc.

Péi véi truong hop thyuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

Buéc 3: Vian phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thyc hién:

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Cap mai Giay chizng nhan quyén hozc xac nhan thay doi trén Giay chiing
nhan da cap; trao Giay chiing nhan hoic giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi duoc cap.

(2) Céch thac thec hiégn:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc Vian phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai.
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b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau ding ky va Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

- Thanh phdan hé so:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien v6i dat theo Mau s6 18
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chang nhan da cap.

+ Giay to chimg minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién str dung dat, 18
phi truéc ba theo quy dinh ctia phap luat vé thu tién st dung dét, tién thué dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bod.

(4) Thei han gidi quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan dugc da hd
so x6a ng; néu thoi diém nhan da hd so, sau 15 gio cling ngay thi cd thé giai
quyét viéc xda ng trong ngay lam viéc tiép theo.

(5) Poi twong thuec hign tha tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai hodc Chi
nhanh Vian phong diang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Giay chimg nhén.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén méu don, médu to khai: Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thai tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:
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- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luét sd 47/2024/QH15 va Luat b
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phil quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén st dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dét dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cuia Chinh pht quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU & veeeeeevnieeeeeeennnns )
1. Nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan than/phap NhAND: (... .
C) DA CHID: ..ot
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........ccoeeeenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdbm c6 “:
(1) Giay chtring nhan da cap;

) OSSPSR
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néeu c0)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...... ’ noi c6 dat.

Ddi véi t chuc trong nudc, td chuc ton glao td chuc ton gido truc thudc, td chirc kinh té ¢
vbn dau tu nudc ngodi, td chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyeén.

@) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy ching
nhén do bi mat, cap doi Gidy ching nhan ..

Trudng hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ni dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chitng nhdn do bj mat” va thé hién thong tin Glay chang nhan bi mat, gdm: S6 vao sb Cap Gidy ching
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... ”, trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra h so dia chinh, co so dit liéu dét dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cé Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
chang nhan hoic S6 phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy chiing nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chirng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



261

26. Pang ky bién dong chuyén muc dich sit dung dit khéng phai xin
phép co quan nha nwéc ¢d tham quyén

(1) Trinh tg theec hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Trudng hop c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai ndp ho so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop td chic trong nudc, td chic ton gido, to chic tdn gido truc
thudc, t6 chirc nude ngodi cd chirc nang ngoai giao, té chuc kinh té c6 vén dau
tu nudc ngodi nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin
phong ding ky dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic ching thuc;
trudng hop nép hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cdng chitng, chitng thuc.

Péi véi trudong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén hoé so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky déat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
thuc hién:
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d4i voi truong hop
ngudi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi
vé6i noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudong hop Gidy ching nhan dé cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau caAp méi Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc thude trudng hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cap ddi véi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay ching nhan hoic giri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Céch thiic thuc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phadn, sé lweng hé so:
- Thanh phén hé so:

+ Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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+ Gidy chiing nhan d3 cap.

+ Manh trich do ban dd dia chinh thia dt d6i véi truong hop nguoi su
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dt.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét: Khdng qué 07 ngay lam viéc

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 17 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

- To chuc trong nudc, to chuc ton gido, t6 chic ton gido tryc thudc, to
chtrc nudc ngoai cé chire nang ngoai giao, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong dang ky dat dai thuc hién ddi véi to chuc trong nudéc, to
chtc ton gido, to chic tdn gido truc thudc, té chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai
d6i véi ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai 1a cong dan Viét Nam,
cong dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hozc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.
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(9) Tén mdu don, méu to khai: Mau sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP;

(10) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cd): Thuoc

cac trudong hop chuyén muc dich sir dung dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121
Luat Dat dai

(11) Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung

mot s6 didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Giay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 caia Chinh pht quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vy cong quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU & veeeeeevnieeeeeeennnns )

1. Nguoi st dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAND: (... .

) DA CED: ettt
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........ccoeeeenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong ©:
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Giay chtring nhan da cap;
2 YOO
(3) oo oot e e e e e et eneene

Cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that va chiu trdch nhiém trudc phap
luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néeu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi véi ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc ton glao td chuc tdn gido truc thudc, t chirc kinh té co
vbn dau tu nudc ngodi, td chirc nudc ngoai co chic nang ngoai giao va tb chtrc nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ngi dung: “de nghi Cap lai Gidy
chitng nhdn do bj mdr” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gébm: S6 vao s6 Cap Gidy ching
nhan...... : Sb phat hanh Gidy chirng nhan (Sé seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién voi dat khong cé thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nz‘ly. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat buoc phai c6 Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
ching nhan hoac Sb phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

1 PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2.1 TN ettt
2.2.biachi®............

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):.......

2.4. M SO UG (NEU COY:. v
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e,

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0:....vvvvvvvieeeeeeceee, s TODAN A SO: v,
3.1.2. DI Chital 1 oottt

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcu thé: .............. m?

- Gia trang dau gia: ............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ............cooeeeeeeinn..

3.1.4. Dign tich thira dAt:.......coooovveerrrnrinninens m’

- Dién tich str dung ChUNg: ....ccereeeevveeercsseeneeneeen m’

- Dién tich Sir dung f8NG: .......ceeererrrvveeeeessserenneeees m?
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- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cococeevevennee. m?

- Dién tich d4t trong han MUC:........oovvvvevereereeeeene. m?

- Dién tich d4t Ngoai han MUC:.......c.coovvevveeereeeesieean, m?

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat:.......c..coevveveeererrrrennenns m?

3.1.5. NQUON gOC ST QUNE GAL:........vevieseeseeieesee ettt
3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo
Muc dich sir dung dat truée khi chuyén muc dich: ........oooooiiiiiii i
3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [ocin.. [eeenn.. dénngay:......./.....l......
-Glahan.......cccoeueeeee. nam. Tu ngay ...... [eein.. [evinnn. dén ngay / /

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NgAY:......../c...ooovid e,
3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................
3.1.10. Gidy t& V& quyén st dung dat ... o e

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee et m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :.............oooviiiiiiiiinn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NGUON GOC:...urririeeeeeeeeeees e esieeeesee ettt s s st n st ane s sens s
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dUNQ: ....ccoviieiieiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: et e e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mat dat va khdng phdi la dat xay diwng cong trinh trén mat
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........co.o...... m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .....ooovveeeeenen,
2. Déi véi thué dat cd mat nuéce:

- Dién tich dat:........cco...... m?
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- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cccooevue....

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chia s& hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu nguoi clng chung quyén sir dung dat, ciing chung quyen s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Céa nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh c4c thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, giay phep dau tu; ca
nhén nudce ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia Chl‘de guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngodi va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vyc, X ddng (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va Ia muc dich tinh thu tién sir dung dat, tien
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc st dung dét‘ nhu: Giao dat khong thu tién st dung ‘dét/Giao g‘iét c6 thu tién
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyen hinh thuc st dung dat thi ghi hinh thirc st dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyen.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién vai dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién v4i dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh sach theo MAau sé 19a
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MAZu s6 19a

BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/So dinh danh c&a nhan | 1€ s& hiru (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

Thoi Thai diém Giay to ve

STT |Thia dit| T2 |iachi| Gia dét |Dien tich| N9UON | Muc dich fhan Stz s g | Hinhthic | quyen si
do goc |strdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat
£ ung dat S
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ _ SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
0, cong trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung 5o hitu

trinh dung




271

27. Piang ky, cip Giay chirng nhan ddi véi trweong hep ho gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da dwoc Nha nwéc cong nhan
quyén sir dung dét trweée ngay 01 thang 7 nim 2014

(1) Trinh te thac hign

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vian phong diang ky dét dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy tod hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong chieng hoic ching thuc;
truong hop nop hd so theo hinh thuc tryc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa
tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Péi véi trudong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau ding ky nop ban goc Giay chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du caia thanh phan ho so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

Buéc 3: Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra sy phi hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén hoic quy
hoach str dung dat cap x& hoac mot trong cac quy hoach theo quy dinh cta phap
luat vé quy hoach d6 thi va ndng thén.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua
thura dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thia dat doi



272

véi noi chua ¢6 ban dd dia chinh hoac chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chung nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thua dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cadp méi Gidy chiang nhan quyén si dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc thude trudng hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh di véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
cap moi Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cap ddi voi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay chiing nhan hoic giri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac céng viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duogc théng bao cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh.

(2) Céch thikc thuc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong
dang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan d cap.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chtung tir
nop phat cia ngudi sir dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thtia dat déi véi truong hop ngudi su
dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dAt.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lweng ho so: 01 bo

(4) Thei han gidi quyét: Khdng qué 12 ngay lam viéc.

Ddi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 22 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai hoac Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cta Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

, (9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co):

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi bo sung
mot s didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cua Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va He théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vy cdng quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnne. W

1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:

Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
) DA CED: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):..vevvneiveineinn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kem theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

7)) TSRS S PSR
() TSRS SPSR
Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc phép luat.

....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dat.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thuoc, td chuc kinh té c6
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoal giao va té chirc nuéc ngoai, ca
nhén nudc ngoai thi ghi “Van phong déng ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén glay chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén sa hiru tai san gan lién vé6i dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ngi dung: “de nghi Cap lai Gidy
ching nhdn do bi mat” va thé hién thdng tin Glay chung nhan bi mat, gom: Sb vao sé Cap Gidy chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (Sé seri)....... , truong hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chljrng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
myc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dé xac
dinh céc thong tin tai muc ndy, trong d6 thong tin bét budc phai c6 la thong tin Sé vao sb cap Gidy
chang nhan hoic Sb phéat hanh Glay ching nhan (Sé seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan di hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN P
2.2.Piachi®............

2.3.S6 dién thoai lien hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:.ev e e
2.5. Giy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e,

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat $0: . .vvvvvvvieieeeeeceee, s TODAN A0 SO: ..o,
3.1.2. DIa Chital 7 oottt

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcu thé: .............. m?

- Gia trang dau gi&: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ..................oooo....

3.1.4. Dién tich thira dati......cc.coeveeverreciriiinnn, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: .......ceeererrrvveeeeessserenneeees m?
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- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat........c.ccocevveveveenee. m?

- Dién tich d4t trong han MUC:........oovvvvevereereeeeene. m?

- Dién tich d4t Ngoai han MUC:.......c.coovvevveeereeeesieean, m?

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat:.......c..coevveveeererrrrennenns m?

3.1.5. NQUON gOC ST QUNE GAL:........veveerieeceecesee ettt
3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich str dung dat truéc khi chuyén muc dich: ..........ooooooiiiiiii .
3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [ocin.. [eeenn.. dénngay:......./.....l......
-Glahan.........cccuue..e. nam. T ngay ...... [eein.. [evinnn. dén ngay / /

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NgAY:......../c...ooovid e,
3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................
3.1.10. Gidy t& V& quyen st dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeeee et m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :.............oooviiiiiiiiinn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NQGUON GOC:...vreerierieeeeeeeeseeseeteeeeeee et sn st n st
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dUNQ: ...cccooiieiieiieiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: et e e

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT BPE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi la phan
ngam cua cdng trinh xay ding trén mar dat va khdng phdi la dat xay duwng cong trinh trén mat
ddt phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........co.o...... m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .....ooovveeeeenen,
2. Déi véi thué dat cd mat nuéce:

- Dién tich dat:........cco...... m?
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- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cccooevue....

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chia s& hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu nguoi clng chung quyén sir dung dat, ciing chung quyen s& hitu tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Céa nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nim sinh c4c thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, giay phep dau tu; ca
nhén nudce ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia Chl‘de guri Thong bdo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tw) hodc tén khu vyc, X ddng (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién sir dung dat, tien
thué dat hoac muc dich sau khi chuyeén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc st dung dét‘ nhu: Giao dat khong thu tién st dung ‘dét/Giao g‘iét c6 thu tién
su dung dat/Thué dat tra ti€n mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hgp chuyén hinh thiec sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién vai dat theo Pon diang ky dat dai, tai san gan
lién v4i dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi lap danh sach theo MAau sé 19a
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' Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Béang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung dét,
STT chu s¢ hiru tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu |  Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
o) chiéu/So6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

] Thoi | 1o didm Giay to ve

STT |Thira dét| T22%" |ia chi| Gia dét |Dien tich | N9UON | Muc dich fhansirl 2 gy oo | Hinhthic | quyen st
do goc |str dung dat| dung z, |sudungdat| dung dat

£ dung dat 5

dat (néu c6)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién véi dat
Loainha| ~x .. S6 tang Dién tich g
STT |6, cong Cap nha ¢, cobng Thoi han

trinh Tang noi Tang ham Str dung/san xay Xay dung s& hitu

trinh dung
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28. Ping ky, cap Giay ching nhan déi véi treong hop chuyén nhwong
duw 4n diu tw cé sir dung dat

(1) Trinh te thac hign

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong dang ky
dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to dd c6 cong chieng hoic ching thuc;
truong hop nop hd so theo hinh thuc tryc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hda
tir ban chinh hoic ban sao gidy t& da dugc cong ching, ching thuc.

Péi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc
gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ciia thanh phan ho so; cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai .

Buéc 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

a) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an khdng phai 1a toé chuc kinh
té cO von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién du an da duoc cap Gidy ching
nhan thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai
d6i véi truong hop thuc hién quyén cia ngudi st dung dat, cua chu s hitu tai
san gan lién voi dat; truong hop khong da diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat D4t dai thi thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
Ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop ngudi
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sir dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc c&c canh, dién tich cua thira dét.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi
véi noi chua c6 ban db dia chinh hoic chi ¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy chung nhan di cdp chua st dung ban dd
dia chinh hoic chua st dung trich do ban do dia chinh thura dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau caAp méi Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so hiu tai
san gan lién véi dat hodc thude trudng hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
M3u s 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cip ddi véi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Giay ching nhan hoic giri co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong béo cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop bén nhan chuyén nhuong dy an bat dong san khong phai 1a
td chie kinh té co von dau tu nudce ngoai va dat dé thyc hién dy 4n chua duoc
cap Gidy ching nhan thi thuc hién cac cong viée sau:

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh thi hoan thién ho so, trinh co quan c6 chiic ning quéan 1y dat dai cap tinh
cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Trao Giay chung nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
voi dat hodc chuyén co quan ti€p nhan ho so dé trao cho nguoi dugce cap; thuc
hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.

c) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san 1a t6 chuc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai thi viée dang ky dat dai duoc thuc hién trong trinh
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tu, thu tuc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

d) Truong hop chuyén nhuong dy an dau tu co st dung dat duoc Nha nude
cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong vi¢c sau:

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc chidm dit quyén va
nghia vy cua bén chuyén nhuong du an trong hop dong thué dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dit dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chimg nhan da cip dbi véi trudng hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chtng nhan hodc gui co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cip.

Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh thi Van phong ding ky dat
dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong
dang ky dat dai.

b) Nop thdng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra ngudi yéu cau ding ky va Van
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phdn hé se

a) Poi V6 truong hop dat dé thyc hién die dn chura duroc cap Gidy ching nhan:

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Chang tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cta bén
chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong du an, quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung dat dé thuc hién du éan.
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- Van ban cho phép chuyén nhuong du &4n hoic mét phan dy an cia co
quan c6 tham quyén theo quy dinh ctua phap lut.

- Hop ddng chuyén nhuong du an hoic mot phan du an theo quy dinh cua
phap luat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi trudng hop chuyén nhuong mot
phan du 4n ma quyén st dung dat dé thuc hién du an chua dugc cap Gidy chang
nhan da duoc Vin phong dang ky dat dai ky duyét theo quy dinh.

b) Poi Vi trieong hop ddt dé thyee hién du dn da dwoc cap Gidy ching nhan:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chang nhan d cap cho bén chuyén nhuong dy an bat dong san.

- Chung tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh doi véi truong
hop c6 thay doi nghia vu tai chinh (trir truong hop dugc mién hodc cham nop theo
quy dinh cua phap luat).

- Vian ban cho phép chuyén nhuong du 4n hoic mét phan du &n cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Hop ddng chuyén nhuong du an hozc mot phan du an theo quy dinh cua
phap luat.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 22 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ddi véi truong hop chuyén nhuong mot phan du
4n ma quyeén st dung dat dé thyc hién du an da duoc cap Gidy chang nhan.

Sé lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyeét:

- D6i véi truong hop dat dé thuc hién du an chwa duoc cap Giay ching
nhan thi thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay 1am viéc.

Déi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc.

- B4i véi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc cap Gidy chiing nhan
thi thoi gian giai quyét khdng quéa 08 ngay lam viéc.

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 18 ngay lam viéc.
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(5) Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu thuc hién dy &n
c6 str dung dat

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong diang ky dat dai dbi véi truong hop dat dé thuc hién dy an da
duoc cap Gidy chang nhan.

+ Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh dbi véi truong hop dat
dé thyc hién du an chwa duoc cap Gidy chting nhan.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Co quan c6 chtrc nang quan 1y dat dai cap tinh.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- MAu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Pam bao cac diéu kién vé chuyén nhwong dy &n c6 str dung dat theo quy
dinh caa phap luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Pat dai ngay 18/01/2024 dugc sira doi, bd sung mot s6 diéu bai
Luat s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QHI15.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat va He théng thong tin dat dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vy cdng quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu sé 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DPAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi str dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truong hop nhiéu nguwoi cling sir dung dat, clng sé hizu tai san thi ké khai tén
nguwoi cing sir dung dat, ciing sé hiru tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VA TEN @1 ettt

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 13 t6 chaie thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dding ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng d@é nghi cap Giay
chizng nhdn hodc dé nghi cap chung mét Gidy chizng nhdn cho nhiéu thiza dat ndng
nghiép thi khdng ké khai cac néi dung tai Myuc ndy ma chi ghi tong sé thira va ké khai
tirng thita dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat S6: ....c.oovvveeeieieeenns 0 2.2. TODAN A0 SO: ovvveevverreee,
D) DA ChE O et
c) Dién tich ®: ........... m2; str dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2,
d) Str dung vao muc dich P ..o, , 1 thod di8M:.eeceeeeeeees
d) Thoi han dé nghi duoc st dung dat ®: .o,
€) Ngudn g8c sir dung A4t @ ..o
g) C6 quyén hoic han ché quyén ddi véi thira dat lien ké s ... , to ban d6 sé
ey CUA e, , noi dung vé& quyén ddi véi thira dAt 1iBN K& ....ovvveee (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguwoi sir dung dat 1a té chac thi khong phdi ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c¢6 nhu cau dang ky hodc chiing nhdn quyén sé hizu tai sdn;
Trwong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén cling 01 thiza ddt thi chi ké
khai c4c thdng tin chung va téng dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay ding; dong
thoi Idp danh séch nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

(11).

a) Loai nha ¢, cong trinh xay dung



b) Dién tich xay dung “?: ......oc.co........ m2.

c) Dién tich san xay dung/dién tich st dung “¥:.............. m?.

d) S& hiru chung “9: oo, m2, s& hitu rieng @V oo, m2.
d) Sb tang: ....... tang; trong do, sé tang ndi: ...... tang, s6 ting ham: ...... tang.
) NGUON GO (0 e

g) Nam hoan thanh xay dung (16).

h) Thoi han 6 hTu den 7 oo

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung ®®: O

4. Bé nghi cta nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lya chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat [

b) Bé nghi cap Gidy chung nhan [

¢) Pé nghi ghi no tién st dung dat (d6i véi ca nhan) O

d) D& NGNT KNAC (NEU CO): v
6. Nhitng gidy to nop kem theo 9

Téi/chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai
tdi/chung toi hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

e, NEAY ... thfing... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc dong dau (néu co))

Huoéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem k¥ hudng dan viét Pon
truge khi ké khai; khdng tay xoa, sira chita trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nuée ngodi: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong ddng dan cu: Ghi tén
cuia cong dong dan cu. TH chic: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hoic giay ding ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh c& nhan hoic sb, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chirc: Ghi sd, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hoac giay dang
ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong trd. Ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu cd). Cong ddng dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung cua cong dong.

T6 chac: Ghi dia chi tru s chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh



doanh hoic gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong ty) hoic tén khu vuc, xtr dong (d6i véi thira
d4t ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh céc cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rép, dugc [am tron sé dén mot chit sb thap phan;.

(7) Ghi muyc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... thang ... ndm ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bing diu “-/-” néu khong xac dinh
dugc thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudc giao dit cd thu tién st dung dat hoic giao dat khong thu tién st
dung dét hoic cho thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nam hoac nhan chuyén quyén (chuyén déi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho,
g6p vén) hodc ngudn gbe khac nhu do 6ng cha dé lai, 14n, chiém, giao dit khong dung tham
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vian ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xudng .

(12) Béi véi nha & riéng lé, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém
dat cua nha &, cong trinh tai vi tri tiép xuc voi mat dat theo mép ngoai twdng bao cua nha &,
cong trinh duoc 1am tron sé dén mot chir s thap phan.

Dbi véi can ho chung cu, van phong, hang muc cdng trinh thudc toa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, van phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Dbi voi nha ¢, cong trinh mot tang thi khdng ghi ngi dung nay. Déi véi nha ¢, cong
trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “S& hitu chung” 1a phan dién tich thuoc quyén s hitu cia nhiéu nguoi;
Dién tich “S& hitu riéng” 1a phan dién tich thugc quyén sé hiru cia mot nguoi (Mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chi s& hitu tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé nghj ching
nhan quyen s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung thudc truong hop phdi xin phép xay dung quy
dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat DAt dai ma khong co gidy xac nhan cua
co quan c¢6 tham quyén thi danh dau M vao & lya chon.

(19) Béi vai t6 chic thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soét hién trang sir dung
dat cua to chic theo MAu s6 15d hoic Béo céo két qua ra soét hién trang sir dung dét cua
ngudi duoc giao quan Iy dat/ngudi duoc quan ly dat Mau s 154, trir trudng hop t6 chirc nhan
chuyén nhuong dy an dau tu co sir dung dat.



Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:

Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneveeieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdbm c6 “:

(1) Gidy chuang nhéan da cap;

(2) et e et e oot n e neee
) NSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that va chiju trach nhiém trudc phap
luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguwoi viet don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voéi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoal giao va té chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
ching nhdn do bi mat” va thé hién thdng tin Glay chung nhan bi mat, gém: Sé vao sé cap Gidy chung
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chang nhan (Sé seri)....... ”, trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chiing nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liéu dét dai dé xac
dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buoc phai cé Ia thong tin S6 vao so6 cap Gidy
chang nhan hoac S6 phat hanh Glay ching nhan (Sé seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy chiing nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chirng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.



Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

ﬂ PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN ettt
2.2.Piachi®.............

2.3.S6 dién thoai liénhé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:..n e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat S8:....vvvveeeeee e ; TODAN A0 SO: ..vvvveeeee,
3.1.2. DIa ChE 1Al 1 oot

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dt trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ............coooooeeeien..

3.1.4. Dién tich thira dAt:......ooveeeeeeeeeeeeeeen, m?

- Dién tich str dung ChUuNg: ....oceeeeeveeeeecsseeeenneeen m’

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cccovevveeveieeveeeeeen, m?




- Dién tich dat trong han MucC:..........c..coovvvveverircrrnenn, m
- Dién tich dat ngoai han MuC:............coovvevvvverrvcerrrenen, m
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat........cocoveevveeerieereeeeans m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...t

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich str dung dat truée khi chuyén muc dich: ........ooooviiiiiiiiiiieeee

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [o..... [eein.. dénngay:......./.....l.......
-Giahan........cccoo........ nam. Tirngay ...... [eoi... [iieii dénngay:...../oooooiiid
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to vé& quyén sir dung dat?: .

3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cAp hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeveee e, m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich ST dung :...........oeeeeeiieeeeeeeiii. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham:............ tang
3.2.8. NGUON GOC:....vereeereeireeseieseeiesee st esesse st eses s ess st ases et s st s sneeneneas
3.2.7. Nam hoan thanh XY duNQ: ....cccveeeieiieecieese e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU AN oottt

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan
ngam cua cong trinh xay ding trén mdr dat va khong phdi la dat xay dwng cong trinh trén mdt
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........coo...... m
- Gia dat tinh tién thué dat: ....oooovvveereinee,
2. Déi voi thué dat c6 mat nudc:

- Dién tich dat:........co.o...... m
- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat ciia phan dién tich dat: .............c..c..c.........




V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)




HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu quy
dinh vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dét, chu s¢ hitu ti san gan lién véi dat. Truong
hop nhiéu nguoi cing chung quyen st dung dat, cung chung quyen s¢ hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Céa nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, giay phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap hd so b sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoic Glay phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh ddi
V61 ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.

~ Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop ¢6 nhiéu thira dét thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém déan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tr) hoac tén khu vuc, xit dong (ddi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh céc cip x4, tinh noi co thira dat.

(8) Muc dich sir dung dét theo phén loai dat va Ia myc dich tinh thu tién sir dung dét, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyeén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thirc sir dung dat nhu: Giao dét khong thu tien sir dung dat/Giao dat c6 thu tien
su dung dat/Thué dat tra tien mot l1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire sir dung dat thi ghi hinh thirc stir dung dat trudce khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s, ngay, thang, ndm va trich yéu ciia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don dang ky dat dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau so 19a




Mau sb 19a
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

‘ Thoi | 1o didm Giay to ve
STT |Thia dit| T2 |iachi| Gia dét |Dien tich| N9UON | Muc dich fhan Stz g5 g | Hinhthic | quyen si
do goc |strdungdat| dung d z, |Sudung dat| dung dat

£ ung dat S
dat (néu cd)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ , SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
Oi 9029 trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung s& hitu
rin

dung
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MAu sb 22. Ban vé tach thira dat, hop thira dat

BAN VE TACH THUA PAT, HQP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

. Hinh thirc tach, hop thira dat (Ghi r6: “Tdch thira” hodc “Hop thita” hodc “Téach thira dong thoi véi hop thiza ”):
I1. Thira dét géc:
1. Thira dét thi nhét:

a) Thaasb: ......... ,toban dd s6: ........., dién tich:............... m% loai dét: ............., dia chi thira dat: ......... , Gidy chang nhan: s vao
S6CAP GCN: ... vovveeeee.; Coquan cAp GON: L. ,NEAY CAP: oo,
b) Tén nguoi str dung dat: ............cooeeeiiun, , Giay to nhan than/phap nhan $6: ...........eceey AACKE ooovet i

¢) Tinh hinh str dung dat: (Ghi su thay di ranh giéi thira dat hién trang so véi khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung
QA ) e e e

2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thira thiz nhat)

I11. Thira dat sau khi tach thira/hop thira:
1. M@ ta so bo thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:




2. Nguoi 1ap ban vé (Ghi: “Nguwoi sir dung dat te ldp” hodc ghi tén co quan, don vi lgp ban vé ):

3. Téch thira dat/hop thira dét (theo vi du minh hoa):

a) So dd trudc tach thira datrhop thira dat: b) So dd sau tach thira dt/hop thira dat: ¢) Do dai canh thira dat sau tach
(The hi¢n hinh ve, cdc diém dinh thia dat, dién tich, loai dat, (Thé hi¢n hinh vé, cdc diém dinh thika dét, dién tich, kich tuoe | thira dat, hop thira dat:
nguol sur dung dat lién ké theo thiza dat goc) canh, logi dat, nguoi si dung dat lién ké) DPoan Chicy dai )
1-2

d) M6 ta (M6 ta chi tiét ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):




Nguoi sir dung dat Pon vi do dac ,
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

IV. Xé&c nhan ciia Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai:

o, NEAY....... thdng...... nam ...... e, NEAY....... thang...... nam ......
Nguwoi kiem tra Vian phong dang ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) Vin phong ding ky dat dai

(Ky, ghi rd ho tén, chirc v, déng dau)




Huéng dan 1ap mau:
~ 1.Ban v& tach thura dét, hop thira dat the hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai dat cua thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira
dat hogc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di (neu c6) va thira dat c6 quyen st dung chung 16 di theo Giay ching nhan da cap cua thwa dat goc,
chi gigi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh d6i vai truong hop trén Giay chirng nhan da thé hién.
2. Dbi véi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 myc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So d6 truc tach thira dat/hop thira dat: 3.2. So d6 tach thira dat/hop thira dat

a) Tach thira dat:
Ewrdng lién thin BEwrdng lién thin

1 2 1 a' 2

10 101 10-2

ONT —— ONT ONT

100.5 47,0

3 4
3 = 4

b) Hop thtra dét, hop thira dat ddng thoi tach thira dat:

Ewrdng lién hidn

Buwdng lién thén

- 22| 2T 2b' .
1 2 3 ! | 3
|
01-1 021
) i g1+02 ont
ont _° ot 2 32,0 o 320 385
0 535 I
|
:,.:
6 4 6 5a’' 5b' 4
5

3.4. M ta (M@ ta chi tiét ranh giéi, moc giodi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra du kién s6 1

- Tir diém 1°dén diém 5°:......(Vi du: DBiém 1 1a ddu son; ranh gici theo tim tirong xay kién cé, mép tuong...)

- Tir diém 5° dén diém 6”:... (Vi du: Piém 2,3 1a coc tre, ranh gidi theo mép bo trong rdnh nueéc)

- Tir diém 6° dén diém 17: ... (Vi du: Biém 4 la géc ngodi twong, ranh gidi theo mép sdn, twong nha);

D) THIA TACK 1A O KIEN SO 2 - e e
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29. T6 chirc kinh té nhian chuyén nhuong, thué quyén sir dung dit,
nhén gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tw

(1) Trinh t thuc hién:

Buwéc 1: T6 chic kinh té c6 yéu cau guri hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng chuyén hé so dén Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dat.

Khi nop hod so, to chac kinh té duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé c&n b tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc nop ban chinh
gidy to hoac nop ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thuc theo quy
dinh cua phap luat vé cong chiing, chiing thyc. Truong hop nop hd so theo hinh
thire truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh hoic ban sao gidy to
da duoc cong chung, chang thuc.

Buéc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh trong thoi han 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi giao co quan c6 chitc niang quan 1y dat
dai cap tinh chu tri, phéi hop Véi cac co quan cé lién quan thuc hién tham dinh.

Buéc 3: Co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai cap tinh chu tri, phéi hop véi
cac co quan c6 lién quan t6 chic tham dinh va c6 van ban tham dinh trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan duoc chi dao ciia Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh.

Buwéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ¢4 van ban chap thuan hoic
khdng chap thuan to chic kinh té duoc nhan chuyén nhwong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an dau tu trong
thoi han khdng qué 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge van ban tham dinh
ctia co quan c6 chic nang quan 1y dat dai cap tinh.

Buée 5: T chie kinh té thuc hién viéc nhan chuyén nhwong, thué quyén
sir dung dat, nhan gép vdn bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu.

Truong hop chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi
trinh ty, tha tuc thue hién theo trinh ty chuyén muc dich sir dung dat.

(2) Céch tharc thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi chap thuan cho to chiic kinh té nhan chuyén nhuong,
thué quyén str dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an
dau tu theo Mau sb 49 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.



299

- Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién du an.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thaoi gian thuc hién Budc 2 khdng qua 03 ngay lam viéc.

Thoi gian thyuc hién Buéc 3 khong qua 15 ngay.

Thaoi gian thuc hién Buoc 4 khdong qué 05 ngay lam viéc.

Déi véi cac xa ‘mién ndi, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - x& hoi
kho khan; vung c6 dieu kién kinh t& - xa hoi dac piét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém khong qua 10 ngay so vai tong thoi gian thuc hién tha tuc
nay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Té chic kinh té.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chic ning
quan ly dat dai cap tinh.

- Co quan phdi hop: khong.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh:

- Vin ban chap thuan t6 chac kinh té dugc nhan chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén sir dung dat dé thuc hién dy an
dau tu ddi véi truong hop duoc chap thuan.

- Van ban khéng chéap thuan té chic kinh té duoc nhan chuyén nhugng,
thué quyén sir dung dat, nhan gop vén bang quyén su dung dat dé thuc hién du
an dau tu d6i voi truong hop khong dugc chap thuan.

(8) Lé phi: Khéng quy dinh.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Mau sé 49 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

- Piéu kién 1: Phi hop véi quy hoach str dung dat cap xa hoic quy hoach
chung hoac quy hoach phén khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach ndng
thon da duoc phé duyét va cong bd.

- Piéu kién 2: Khdng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hoic co
vi pham quy dinh cua phap luat vé dit dai nhung da chap hanh xong quyét dinh,
ban 4n di c6 hiéu luc phép lut cua co quan c6 tham quyeén tai thoi diém dé nghi
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giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh
nguoi str dung dat vi pham quy dinh caa phép luat vé dat dai ap dung ddi véi tat
ca cé4c thira dat dang str dung trén dia ban ca nudc.

- Pbiéu kién 3: Viéc sir dung dét thyc hién dy an phat trién kinh té - xa hoi
thong qua thoa thuan vé nhan quyén st dung dat dugc thuc hién trong cac
truong hop sau day:

+ Cac trudng hop thuc hién du an khong thude truong hop thu hdi dat dé
phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich quéc gia, cong cong.

+ Pbi véi truong hop str dung dat dé thuc hién du an dau tu xay dung nha
& thuong mai thi chi duoc thoa thuan vé nhan quyén st dung dat 6.

+ Céc truong hop khong sir dung vén ngan sach nha nudc va thude trudng
hop thu hdi dat dé phat trién kinh té - x& hoi vi lgi ich quéc gia, cong cong ma
nha dau tu lya chon phuong an thoa thuan vé nhan quyén st dung dat, khéng dé
Xuat thu hdi dat.

- Yéu cau: Truong hop té chuc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén
st dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thuc hién dy an dau tu
ma chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién dy an dau tu thi phai thyc hién
thém trinh tu, tha tuc theo trinh ty chuyén muc dich sir dung dat.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé Vviéc thuc hién thua tuc hanh chinh theo co ché mét cura, mot cua lién thong tai
Bo phan Mot ctra va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dja phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu s6 49. Vin béan dé nghi chap thuén cho té chirc kinh té nhan chuyén
nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan géop von bang quyén sir dung dat de
thuc hién du an dau tw

et CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S&:eannn... vev e, NEAY ... thdng ... nam

Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan®.................
1. T6 chie dé nghi thuc hidn dw an®........oooiri e
2. Ngudi dai didn hop phap®.......ooee e,
3.Piachi/trusd chinh: ... oo
4. D1achi HEn he: ..o i,

5. Pia diém thira dat/khu dat dé nghi cho to chirc kinh t& nhan chuyén
nhuong, thué quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén su dung dat dé thuc
hien dur A QAU T ..o,

6. Tong dién tich thira dAtKhu A% (M®): ...« ¢eeoeeecceseeseeeseeeeeeeeeeeee e e ey GO

- Dién tich dat cua to chuc, ho gia dinh, ca nhan co quyen chuyén nhuong,
cho thué quyén sir dung dat, gop von bang quyén sir dung dat ............ccoeeveeneeee..

- Dién tich dat cua t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyén chuyén
nhuong, cho thué quyén sir dung dat, gop von bang quyén st dung dat (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t0 chirc ciia Nha nudc quan 1y (néu co)...............

7. Muc dich str dung dé:[ sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
dat, nhan gép von bang quyén st dung dat: ...,

~ 8. Thoi han su dung dé:[ sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gbp von bang quyeén st dung dat: ...........cccvveieiiiie i

9. Thong tin yé kha nang thue hién dy an sau khi nhén chuyén nhugng, thué
quyén st dung dat, nhan gdp von bang quyén st dung dat:

a) Thong tin vé nang luc tai chinh cua to6 chic: du kién vé tong murc dau
tu....., von thudc so htru...... , von huy dong...... tir cac to chuc, ca nhan.....,
von tir ngan sdch nha NUGC (NEU CO) ...ovvviniiiiieeiieeeiee e e

b) Thong tin vé dy an dau tu co sir dung dét cia to chuc kinh té: tén, quy
mo, dia di€ém, tién dJ, trong thoi gian sir dung dat co6 hay khong c6 vi pham phép
TUAt VE At Qa1 ...
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¢) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh cong véi nguoi su dung dat dé
nhan chuyen nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gdp vén bang quyén st
dung GAt A& thre NN AU AN e e

d) Thong tin ve dang ky nhu cau sir dung dat dé thyc hién du 4n khi co' quan
c6 tham quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach st dung dat (néu co)

10. Cac thong tin khac lién quan dén du an (éu ) ........veeeeeeeeeeeeans
11. Cam két:

‘ a) Sur dung d‘é.t dung muc dich, chép hanh ding cac quy dinh cua phap luét
vé dat dai, n0p ti€n sur dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;

b) CAC cam K&t KhAc (18U CO) ...ovvv et e,

DAIDIEN...
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

' Ghi r6 tén t6 chuc kinh té theo gidy to phap ly khi thanh 1ap, dang ky ...

2Ghi rd tén Uy ban nhan dan cip tinh noi c6 dat.

3 Ghi rd tén va céc thong tin theo gidy to vé thanh lap/ding ky kinh doanh/ching nhan dau tu...

*Ghi 6 ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc cong dan hoic s6 dmh
danh hodc Ho chiéu;

®Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cip x3, tinh; (2) ghi tén thén/ap/ban/lang/budn/soc.... (néu co);
(3) thong tin khu dat theo hd so dia chinh (néu co).

®Ghi: (1) tong dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén sir dung dét ctia nguoi sir dung dét hodc
hd so dia chinh hoic sb liéu do dac cua to chire lién quan...; (2) ghi dién tich timg loai dét theo phan
loai dat néu c6 thong tin.
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30. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hop da muc dich

(1) Trinh te thuc hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buwéc 1: Ngudi ¢6 yéu cau nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong hoic co quan co chirc ning quéan 1y dat dai cap tinh.

Khi nop hd so, nguoi st dung dat duoc lya chon nop ban sao gidy to va
Xuat trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu hoac nop ban
chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di co cong ching hoac chung thuc theo
quy dinh cta phép luat vé cong ching, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cong ching, chang thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén hé so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.

Buwéc 2: Co quan c6 chiic ning quan 1y dat dai cap tinh cha tri, phéi hop
véi cac so, nganh co lién quan tham dinh phuong an st dung dat két hop trinh
Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan hoic khong chap
thuan phuong an sir dung dat két hop; giri co quan tiép nhan ho so dé tra cho
ngudi ¢4 yéu cau; truong hop khong chap thuan thi co van ban tra 1oi va néu rd ly
do.

b) Truong hop gia han phuong 4n st dung dat két hop vao muc dich
thuong mail, dich vu:

Buéc 1: Ngudi ¢o yéu cau gia han giri van ban dé& nghi dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng hoic co quan ¢6 chirc ning quan ly dat dai cép tinh
trudce khi hét thoi gian sir dung dat két hop 30 ngay.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan cé chirc ning quan 1y dat dai cap tinh.

Buéc 2: Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap tinh chu tri, phdi hop
Vvéi cac so, nganh co lién quan tham dinh gia han phuong an sir dung dat két hop
trinh Cha tich Uy ban nhéan dan cap tinh.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan hoic khong chap
thuan gia han phuong an sir dung dat két hop; giri co quan tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi ¢6 yéu cau; truong hop khong chap thuan thi c¢o van ban tra loi va néu
rd ly do.
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(2) Cach tharc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hoac co quan c6
chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé se

‘ a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dét két hop da muc dich bao

gom:

- Vin ban dé nghi sir dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban
hanh kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong 4n str dung dét két hop.

- Giay chuang nhan da cap hoic mot trong cac loai gidy to vé quyén s
dung dét theo quy dinh cua phép luat (néu co).

b) Ho so gia han phuong 4n sir dung dat két hop da muc dich: Van ban dé
nghi gia han phuong an sir dung dat két hop.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyeét:

- Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong 4n st dung dat
két hop khdng qué 15 ngay. D4i voi cac xd mién ndi, bién gidi; dao; ving co
diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thoi gian thuc hién khéng qué 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an str dung dét két hop 1a khdng quéa 07 ngay
lam viéc. Di véi cac x& mién nai, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 17 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh:

T6 chirc trong nuéc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
nudc NGoadi ¢b chirc ning ngoai giao, té chuc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chtic ning
quan ly dat dai cap tinh.,

- Co quan phdi hop: c4c so, nganh c6 lién quan.
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(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh:
- Phuong 4n str dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- Van ban tra 161 d6i voi truong hop khong chap thuan phuong an st dung
dat két hop.

- Phuong an sir dung dt két hop duoc gia han déi véi trudng hop xin gia han.

- Vin ban tra 101 d6i voi truong hop khong chap thuan gia han phwong an
st dung dat ket hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh.

(9)Tén méu don, mdu té khai:

Mau sé 13 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duogc sir dung két hop da muc dich:

- P4t néng nghiép dugc st dung két hop véi muc dich thuong mai, dich
vy, chan nudi, trong cay duoc liéu.

- Pt st dung vao muc dich céng cong duoc két hop voi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat xay dung cong trinh su nghiép duoc st dung két hop véi muc dich
thuong mai, dich vu.

- P4t ¢ duoc st dung két hop voi muc dich nong nghiép, thuong mai, dich
vy, cdng trinh sy nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- P4t c6 mit nude 13 ao, ho, dam; dat c6 mit nudce ven bién; dat cé6 mit
nude chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, suoi dugc su dung két hop da
muc dich.

- Pt t6n gido, dit tin ngudng duoc st dung két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Dét thuoc nhom dat néng nghiép, dat thuoc nhom dat phi ndng nghiép
duoc str dung két hop muc dich néng nghiép, xay dung céng trinh ha ting buu
chinh, vién théng, cdng ngh¢, théng tin, quang cao ngoai troi, dién mit troi.

b) Y&u cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay ddi loai dat theo phan loai dat quy dinh va di duoc xac
dinh loai dét tai gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung dét vao muc dich chinh;
- Khéng anh huong dén quéc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh théi tu nhién, da dang sinh hoc,



306

canh quan moi trudng.
- Khéng 1am anh hudéng dén viéc sir dung dat cua cac thira dat lién ke.
- Thuc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Tuan tha phéap luat cé lién quan.
¢) Yéu cau vé pham vi sir dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khéng thudc truong hop chuyén muc
dich st dung dat.

- Dién tich dat str dung vao muc dich két hop khéng quéa 50% dién tich dat
sur dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat & stir dung két hop da muc dich.

- Cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép dé sir dung dat két hop da
muc dich phai c6 quy md, tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay
dung cong trinh d¢ sir dung vao muc dich két hgp trén dat trong Iua, dat 1am
nghiép thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong l0a
va phép luat vé 1am nghiép. Pat cé mat nudc khdong dugc san lap lam thay doi
dong chay, dién tich bé mit nuéc, chiéu sau ting nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai
phU hop voi quy dinh cua phap luat vé xay dung va phép luat khéc cd lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khéng vuot qué thoi han sir
dung dat con lai cia muc dich chinh.

d) Piéu kién dbi voi truong hop don vi sy nghiép cong lap str dung dat
xay dung cong trinh sy nghiép két hop véi thuong mai, dich vy thi phai chuyén
sang thué dat tra tién thué dat hang nam d6i vai phan dién tich két hop do.

(11) Can cir phép ly cia thai tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat DAt dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé Vviéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cura, mot cua lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

Ve phan dinh tham quyen cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 13. Pon dé nghi sir dung dat két hep da muc dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ...

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HOP PA MUC PiCH

Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan® ............
1. NGUOT ST QUG GAL oo ss s s
2. Dia Chi/tru SO CNINN ... s
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira dat S6:.......ccvvevvevirnnnnn. T TODAN A0 SO: v
)BTRS -1 (11 TP
) Muc dich str dung ST RO
d) ThOT NaN ST AUNG QAL .....voeecceeee ettt
@) Tai san gan lién VOi At NN CO: w.ovvvevvevceeeeeeeceee e
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai X&..., tiNN..) e,
g) Gidy chtng nhan vé quyén st dung dat da cap:
S6 phéat hanh: ...; S VA0 SO: ..., L NGAY CAP: o
5. Noi dung dé nghi str dung dat két hop:
a) Muc dich sir dung dat KEENOP: ....vvvecveeeieceeeeee e
b) Dién tich sir dung A4t KEE NODP: ....oveevceeeeeceeesee e
(03 T I 2 [0 TSRS US PRSPPI
6. Gidy to nop kém theo don ndy gOm €O .......vveveeeeeeeeeeee e,
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chép hanh dung cac quy dinh cua phép
luat vé dat dai, nop tién sir dung dat (n€u co) day dua, dung han;
CAC CAM KEL KNAC (NEU COY: ..o eee st
Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Ghi r6 tén cip tinh/cip xa noi co dat.

2Pdi v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/ndm, co quan cip Cin
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan t chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tw déi véi doanh nghigp/td chic kinh té. .

® Truong hop da duoc Cap gidy ching nhan dau tu/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tw/quyét dinh dy an. .
thi ghi ro muc dich st dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo glay 1o da cap.

Glay to quy dinh tai trinh ty, tha tuc trong linh vuc vé dat dai.
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31. Pang ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cap Giay chitng nhan
hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky,
gia han thoi han sé hitu nha ¢ cta té chirc nwée ngoai, ca nhan nwéc ngoai
theo quy dinh cia phap luat vé nha & ndi dung da ding ky

(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

- Truong hop t6 chiic trong nudc, to chic ton gido, to chic ton gido truc
thudc, t6 chirc nude ngodi cd chirc nang ngoai giao, té chuc kinh té c6 vén dau
tu nuGc NGoai, td chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai nop hd so dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng hoic Vin phong ding ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai nop hd so dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoic ching thuc;
trudng hop nép hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dugc cdng chitng, chitng thuc.

Pbi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Giay ching nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay chitng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day dua cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.
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- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
Vvéi noi chua c6 ban do dia chinh hoic chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi trudng hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban dd
dia chinh hoic chua str dung trich do ban dd dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chang nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hoac thude truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir lidu dat dai;
cap moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat hodc xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cip ddi véi truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chang nhan quyén hoic guri
co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghTa vu tai chinh thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac Cong viéc quy dinh tai
diém nay sau khi nhan duoc théng béo cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han sé hitu nha ¢ cua to
chtic, c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ thi Van phong
dang ky dat dai thuc hién chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir liu dat dai; cap moi Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién vai dat hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap déi
Vvéi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyéen so hitu tai san gan lién voi dat hoic giri co quan tiép
nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

(2) Céch thiic thuc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:
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- Thanh phdan hé so:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chirng nhan da cap.

+ Mot trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac Diéu 148, Biéu 149 cua
Luat Dat dai (néu c0).

+ So dd nha ¢, cong trinh xay dung, trir truong hop da nop mot trong céc
loai giay to quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luat Dat dai ma c6 so do
phu hgp véi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung.

+ Ho so thiét ké xay dung cong trinh di dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc ¢6ng trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh caa phap luat vé xay
dung doi véi truong hop chiing nhan quyen so hiiu cong trinh xay dung trén dat
nong nghlep ma chu so hiru cong trinh khéng c6 mét trong cac loai glay to quy
dinh tai Diéu 149 cua Luat Dat dal hodc coéng trinh duoc mién gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

+ Vian ban chap thuan gia han thoi han so hitu nha ¢ ciia co quan c6 tham
quyén doi véi truong hop gia han thoi han so hitu nha ¢ cia to chie nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop nguoi sir dung
dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su ddi voi
treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat thong qua
nguoi dai dién.

- Sé lwong hé so: 01 bé

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 08 ngay 1am viéc dbi véi truong hop dang ky quyén so hitu
tai san gan lien vai thira dat da cap Giay ching nhan, gia han thoi han s¢ hiru
nha ¢ caa toé chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Péi voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh t¢ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khd khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 18 ngay lam viéc.

- Khéng qua 05 ngay 1am viéc di vai truong hop dang ky thay doi vé tai
san gan lien véi dat so voi ndi dung da dang ky.

Doi vai cac X8 mien nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 dicu kién
Kinh té - x& hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x@ hoi dac biét khé khan
thi thoi gian thuc hién khdng qua 15 ngay lam viéc.
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(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, t6 chuc ton gido, té chic ton gido truc thudc, to
chtrc nuéc ngoai co chirc ning ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, té chic kinh té c6 von dau tu nuwdc ngodi; to chic nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai.

- C& nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai thuc hién ddi voi to chtc trong nudéc, to
chtc ton gido, to chic ton gi4o truc thudc, té chirc nudc ngoai co chirc ning
ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngodi; to chirc nuwdc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

+ Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién ddi v6i ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thuec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phdap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuec hién thai tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

(11) Can cir phép ly cia thai tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung
mot s6 diéu boi Luat sb 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sé
58/2024/QH15 ciia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat va He thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vy cong quéc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneveeieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

(2) ettt ettt ettt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Huéng dan ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Ddi vai t chuc trong nudc, td chuc tén gido, to chirc ton gido truc thuoc, td chuc kinh té c6
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chire nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhwong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop dé ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ngi dung: “de nghi Cap lai Gidy
chitng nhdn do bj mdr” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gébm: S6 vao s6 Cap Gidy ching
nhan...... : Sb phat hanh Gidy chiing nhan (Sé seri)....... , truong hop nguoi st dung dat, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co théng tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nély. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé xac
dinh cac thong tin tai myc nay, trong dé thong tin bat bugc phai 6 Ia thong tin S6 vao s6 cap Gidy
ching nhan hoac Sb phat hanh Glay ching nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy ching
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R —— ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

_) PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN Pt
2.2.Piachi®............

2.3. S6 dign thoai lién hé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO UG (NEU COY:. e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can xac dinh nghia vu tai chinh e

111. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thira dAt S6:.......ooooviieicen ;Toban do SO ....ovveiiiiieee i,
3.1.2. DIa ChI 1Al 1 oo

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (ddi voi truong hop &p dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia datcy thé: ............. m?

- Gia trang dau gid: .............. m?

- Gia dat trudc khi chuyén muc dich sir dung dat: ..................oooo....

3.1.4. Dién tich thira dato........cc.covvevveveerreriene, m?

- Dién tich str dung ChuNg: ....cceeeeereeeeessseeereeeee m?

- Dién tich Sir dung f8NG: .........ooereeevveeeeerssseeereeeees m?

- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:.........c.coccveeeveieeeerieeeen, m?
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- Dién tich dat trong han MucC:..........c..coovvvveverircrrnenn, m
- Dién tich dat ngoai han MuC:............ccovvvvevevrreerrnenee, m
- Dién tich chuyén muc dich sir dung dati........cocoveeeveeererereeeenns m
3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...t

3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich str dung dat truée khi chuyén muc dich: ........ooooviiiiiiiiiiieeee

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [o..... [eein.. dénngay:......./..ccf.....

- Gia han........cocveee. nam. Tt ngay ...... oo [eiir... dénngay:...../o.oood .
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NQAY:......./eeeeeeeeid e,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to V& quyén sir dung dAt .,
3.2. Thong tin vé tai san gdn lién véi dit

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cAp hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QUNE: ... oeeveee e, m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung :...............oooiiiiiiiiii... m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham:............ tang
I 20T N[0 TU T TS OO
3.2.7. Nam hoan thanh Xay duNg: .......ccccooiiiiiiie e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: ..ot e e ee e en e,

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. B4i véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khdng phdi la phan
ngam cua cong trinh xay ding trén mdr dat va khong phdi la dat xay ding cong trinh trén mdt
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Dién tich dat:........coo...... m
- Gia dat tinh tién thué dat: ....oooovvveereinee,
2. Déi vai thué dat c6 mat nuoc:

- Dién tich dat:........co.o...... m
- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat ciia phan dién tich dat: .............c..c..c.........
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V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung d6i
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi thong tin vé ngudi su dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat Truong
hop nhiéu ngudi clng chung quyén sir dung dat, cling chung quyen s& hiru tai san gan lién voi
dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Ca nhén ghi ho tén, nam sinh;

Ho§ gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong

T6 chirc ghi tén theo quyet dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

~ (5) Ghi Quyét dinh thanh Iap hoac Gidy phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho
chiéu doi voi ca nhan nude ngoai va nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; so dinh danh doi
V61 cd nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..
Muc I11.
~ Diém 3.1. Ghi thdng tin thra dat. Truong hop c6 nhicu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
SO 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phé, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong ty) hoac tén khu vuc, xtr dong (d6i vai thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh c&c cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va la myc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khdng thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tien
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyen.

(10) Ghi tén loai giay to, s6, ngay, thang, nam va trich yeu cia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/QDb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Don ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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MAu s6 19a

BANG KE CHI TIET

Béang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hitru

Tén nguoi sir dung dét,
STT chu s¢ hiru tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu |  Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich si dung/Ty
o) chiéu/S6 dinh danh ca nhan | 1€ s¢ hitu (néu co)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

. Thoi Thoi didm Giay to ve

STT |Thira dét| T22%" |ia chi| Gia dét |Dien tich | N9UON | Muc dich fhansirl o gn o | Hinhthic | quyen st
do goc |str dung dat| dung %, |sudungdat| dung dat

£ dung dat °
dat (néu c6)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ _ SO tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
O'ir‘fgﬂg trinh Tang noi Tangham  [St dung/san xay|  Xay dung s& hitu
[

dung




318

32. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép
(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Nguoi sir dung dat ndng nghiép nop ho so tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cng hoic Van phong diang ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.

Khi nop hd so, nguoi ndp hd so dugc lya chon ndp ban sao gidy to va
Xuat trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu hoac nop ban
chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chiing hodc chimng thyc theo
quy dinh cua phap luat vé .cdng chung, ching thuc. Truong hop nop hd so theo
hinh thuc tryc tuyén thi hd so nop phai duoc sb hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, ching thuc

~ Trwong hop Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so thi chuyén
h6 so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

~ Buoc 2: Van phong dang ky d4t dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém:

- Kiém tra ho so.

- Xac nhan thoi han duoc tlep tuc st dung dat vao Glay chang nhan da
cap hoac cap méi Giay ching nhan néu ngudi sir dung dat c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so dja chinh.

- Trao Gidy chung nhan hoic giri co quan tiép nhan hé so dé trao cho
nguoi dugc cap.

(2) Céach thac thec hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong hoac Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

Thanh phdn hé se

- Vin ban dé nghi xéc nhan lai thoi han sir dung dat theo Mau s6 09 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.

- Giay ching nhan da cap.

Sé lwong hé so: 01 bo

(4) Thei hgn gidgi quyét: khdong qua 07 ngay lam viéc. Béi véi cac xa
mién ni, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - x& hoi khé khan; viing c6
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién duoc ting
thém khdng qué 10 ngay so véi tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.
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(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong ding ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop: khong quy dinh.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh.

(9)Tén méu don, méu té khai: Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han s

dung dat theo Mau sé 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
102/2024/ND-CP.

(10) Y&éu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi st dung dat ndng nghiép da duoc cap Gidy ching nhan nhung hét
thoi han trén Giay chiing nhan da cap.

(11) Can ciwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung

mot sé diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15.
- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu caa Luat Pat dai.
- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé Vviéc thuc hién thua tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai
B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu cong quoc gia.
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Mau s6 09. Pon xin xac nhan lai thoi han sit dung dit ndng nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP

Kinh giri: Van phong ding ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dét dai...

1. Nguoi str dung dat:
2. bia chi lién hé (dién thoai, email...): ...c..cccooiiiiiii e
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

3.1. Thira dat SO:eeevevereieeereinn, +3.2. TObAn dd S6: cvvveveeeeeereen,
R T DI T R FTe (W 11 (1150 HT PP

3.5. Thoi Nan ST AUNE AL ....vveeceeceeeeeee et
3.6. Tai san gan lidn VOi dAt N8N CO: ...vvveeeeceeeeeeee e
3.7. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., iNN..) e
3.8. Gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap:

- Sb phét hanh: ...; S6 VA0 SO: ....vveeevee. L NGAY CAP: v

4. Noi dung dé nghi xac nhan lai thoi han sir dung dét: ... dén ngay... thang... nim...

5. Giay to ndp kém theo don nay 1a gidy chirng nhan vé quyén sir dung dat da
CAp néu trén.

T6i cam doan noi dung ké khai trén don 1a dang sy that, néu sai toi hoan toan
chiu trach nhiém truéc phap luat.

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu co)

' Truong hop da duoc cip gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an. ..
thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo giay to da cap.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Xac dinh lai dién tich dit & cia hd gia dinh, ca nhan da dwoc cap
Giay ching nhan truéc ngay 01 thang 7 nam 2004

(1) Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Nguoi yéu cau diang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi
chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching
hoac chiing thuc theo quy dinh caia phap luat vé céng chang, chiing thuc; truong
hop nop hd so theo hinh thie truc tuyén thi hd so ndép phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

Buéc 3: Co quan ¢6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa thuc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap hd so
cap gidy chiing nhan lan dau.

- Kiém tra hd so cap gidy ching nhan trude day, truong hop da diéu kién
x4c dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat DAt dai thi
trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap xa xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giay
chting nhan cho nguoi str dung dat.

- Chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
duogc cap.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chang nhan da cip dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai.
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(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phan hé se

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Gidy chtng nhan da cap.

- Vian ban Vvé viéc dai dién theo quy dinh cua phép |U‘élt vé dél:l sy ddi véi
treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua
nguoi dai dién.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 20 ngay 1am viéc

Pbi v4i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thyuc hién khdng qua 30 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
X4, co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cdp x&, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): "1:he0 quy dinh caa Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9 Tén mdu don, mdu to khai: Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/Nb-CP.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co):

Viéc xé4c dinh lai dién tich dat & chi thuc hién dbi véi truong hop thira dat
& ¢o vuon, ao, thd cu cua ho gia dinh, ca nhan di duoc cap gidy chung nhan
trude ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chung nhan trudc day
nguoi sir dung dat ¢ gidy to vé quyen su dung dét theo quy dinh tai Diéu 137
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Luat Dat dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat o.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s diu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dit,
quyén so hiru tai san géan lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN DPONG DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU © veeeeeeeenneeeeeennnnes W
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan 1y dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAND: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneveeieenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdm c6 “:
(1) Gidy chuang nhéan da cap;

(2) ettt ettt ettt ettt et re s
() TSRS PSSRSO

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai...... > noi co dét.

Déi voi té chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va to chic nudc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thdng tin caa bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bj mét, cip doi Gidy ching nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chizng nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay chung nhan bi mat, gom: S6 vao so cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (S6 seri)....... , truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chl’rng nhan da cap thi khong ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé xéac
dinh céc thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat buc phai ¢ 1a théng tin S6 vao so cap Gidy
ching nhan hoac Sb phét hanh Gidy chang nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhgn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon nay.
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2. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cp lin diu cé sai sot

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudoi yéu cau dinh chinh ndp hd so d&én Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi ndp cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc hra chon nop ban
sa0 gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu
hoidc nop ban chinh gidy to hoic ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimng
thuc theo quy dinh caia phép luat vé cong ching, ching thuc; truong hop nop hd so
theo hinh thuc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s héa tir ban chinh hoac ban sao
gidy to da duoc céng chung, ching thuce theo quy dinh caa phép lut.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c6 chitc nang quan ly dat dai cap xa.

Buée 3: Co quan c6 chiic niang quan 1y dat dai cAp xa thuc hién:

- Thong bao cho Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai dé chuyén ho so cap Gidy chimg nhan lan dau dé kiém tra ho so, lap
bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 x4c nhan ndi dung dinh chinh
trén Gidy chtng nhan di cap hoic cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

- Chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
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c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so

- Pon ding ky bién qcf)ng dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NDb-CP.

- Ban gbc Gidy ching nhéan da cap.

- Gidy to ching minh saiq sot thong tin ctia ngudi duge cap Gidy ching
nhan so v&i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoac sai sot thong tin vé
thira dat, tai san gan lién voi dat so voi thong tin trén Giay chirng nhan da cap.

- Vin ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cta phéap luat vé dan su ddi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngdy lam viée

péi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hdi khé khan, ving c6 dicéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan
thi tho1 gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhén, cong dong déan cu.

- T chuc str dung dat theo hinh thic quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3
bieu 120 Ll{élt bat dai hoac tn;r(yng hop quy dinh tai Diéy 119 va khoé,n 2 biéu
120 Luat Pat dai ma dugc mién toan bo tien sir dung dat, tién thué dat cho ca
thoi han thué theo quy dinh caa Chinh phu vé thu tién str dung dat, tién thué dat.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan cO chuc nang quan 1y dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): "l:heo quy dinh cua Luéat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9 Tén méu don, méu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
S0 151/2025/Nb-CP.

(10) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hig¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

quy dinh
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(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat sé 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s hiru tai san gén lién v6i dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.



328
Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU & veeeeeevnieeeeeennne, )
1. Nguoi sir dung dat, chu o hitu tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat:
Q) TN ettt
b) Gidy t& nhan thAn/Phap NhAN®: ... .
C) DA CNID: ettt
d) bién thoai lien hé (Néu cO):...vevvneeeeineenn.... Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong @

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong nop kém theo don nay gdbm c6 “:
(1) Gidy chuang nhan da cap;

72 SRS
() TSRS

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Nguoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau neu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Péi vai ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “Van phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai...... ’ noi c6 dat.

Déi voéi to chic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, td chirc kinh té co
vén dau tu nuéc ngoai, té6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao va té chirc nuéc ngoai, ca
nhén nude ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co dat.

@ Ghi thong tin nhu trén gidy chung nhan da cp. Truong hop nhan Chuyen quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyén.

@ Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy chimng
nhén do bi mat, cap doi Gidy chimng nhan ..

Truong hop de ngh1 Cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi Cap lgi Gidy
chiing nhén do bj mdt” va thé hién thong tin Glay ching nhan bi mat, gém: S6 vao sb cap Giay chung
nhan...... : S phat hanh Gidy chang nhan (Sé seri)....... ”, trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu
tai san gén lién vai dat khong co thong tin vé Gidy chiing nhan di cap thi khéng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra h so dia chinh, co so dit liéu dét dai dé xac
dinh cac thong tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cé Ia thong tin S6 vao s6 cap Gidy
chang nhan hoac S6 phat hanh Glay ching nhan (Sé seri).

Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy chiing nhédn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
nhdn”.

“ Ghi cac loai gidy to nop kém theo Pon na''y.
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3. Thu hdi Giay ching nhan da cap lan diu khéng ding quy dinh cia
phép luat dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién véi dat
phat hién va cap lai Giay chitng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thwc hién:
Buéc 1: Nguoi yéu cau ndp hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Buwéc 2: Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém:

- Kiém tra tinh day dua cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Uy ban nhan dan cap xa noi co dat.
Buwéc 3: Co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai cap x& thuc hién:

- Thong bao cho Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai chuyén ho so cap Gidy chung nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap
khong dting quy dinh cua phép luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Pat dai theo dung quy dinh cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
Gidy chung nhan.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cap Giay chang nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s dir lidu
dat dai; chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hé so dé trao cho nguoi
duoc cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phdn hé so

- Vin ban kién nghi viéc cap Giay chung nhan khong dung quy dinh caa
phap luat dat dai (ban chinh);

- Gidy chung nhan da cap (ban gdc).

Sé lweng ho so: 01 bo
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(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu hdi Gidy chiing nhan da cap khong qué 25 ngay 1am viéc.

- Thoi gian thyuc hién dang ky, cap lai Gidy chiing nhan sau thu hdi khdng
qua 20 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau
la khdng qua 17 ngay lam viéc; cap Giay chang nhan la khéng qua 03 ngay lam
viéc) di véi truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap lan dau.

Doi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién thu hdi Gidy ching nhan d3 cap 1a khéng qua 35 ngay
lam viéc, thoi gian cap lai Giay chirng nhan sau thu hoi la khéng quéa 30 ngay
lam viéc.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- C& nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- T6 chirc st dung dat theo hinh thicc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3
Piéu 120 Luat Dét dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat Pat dai ma duoc mién toan bo tién str dung dat, tién thué dat cho ca
thoi han thué.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhin dan cap xa.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan ¢ chirc nang quan 1y dat dai cip x4, Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan da cap sai quy dinh cua phép luat.

- Giay chang nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh caa Luat phi va 18 phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot sb diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 ciia Quéc hdi.
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- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chung nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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4. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Gidy chieng nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi to
chirc dang sir dung dat

(1) Trinh te thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hodc Vin phong diang ky dit dai.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to dd co cong chung
hoic chiing thuc theo quy dinh caa phép luat vé céng chang, chiing thuc; trudng
hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chung nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cip Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua

Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so d¢én Uy ban nhan déan cép xi noi co dat.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat kiém tra thuc té sir dung dat
cua to chire, xac dinh ranh gigi cu thé cua thira dat theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 va khoan 2 Biéu 145 Luat Dat dai va thuc hién cac cong viéc sau:

3.1. Cha tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thic sir dung dat theo Mau sé 20 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dbi véi trudng hop sir dung dét theo hinh thuc
quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Biéu 120 Luat Pat dai hodc trudng hop quy
dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bé tién
st dung dat, tién thué dat.

- Chi dao gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
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quan thué d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- C4p Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
vé6i dat sau khi nhan dugc théng béo cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Chi dao chuyén hd so kém theo ban sao Giay ching nhan da cap dén
Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
ligu dét dai.

3.2. Déi véi truong hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119,
khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khong thudc trudng hop duoc mién toan bo
tién st dung dét, tién thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén hd so dén co quan
c6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh.

Burée 4: Co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh thuc hién:

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh quyét dinh hinh thirc sir dung
dat theo MAu s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Xac dinh gia dat va gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi
str dung dat.

- Cép Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi

dat sau khi nhan duoc thong bao clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- Chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
dugc cap; lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai.

(2) Cach thirc thare hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phan hé se

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137, khoan 4, khoan 5 Biéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai (néu co).
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- So dd hoac ban trich luc ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban do dia
chinh thua dat (néu co).

- B4o cao két qua ra soat hién trang sir dung dat theo Mau sb 15d ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Quyét dinh vi tri d6ng quan hodc vin ban giao co sd nha dat hoic dia
diém cong trinh qudc phong, an ninh duwoc cap c6 tham quyén phé duyét cho
don vi quan doi, don vi cong an, don vi sy nghiép cong lap thuéc Quan doi nhan
dan, Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do Bo Qudc phong, Bd Cong an
duoc giao quan Iy, sir dung dat, cong trinh gan lién véi dat.

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xay
dung tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung d6i vé6i truong hop ching nhan quyén so hitu ¢ong trinh xay dung trén dat
néng nghiép ma cha sé hitu cdng trinh khdng c6 mot trong céc loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat it dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- Chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lien vai dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chang nhan ddi voi
truong hop ¢6 nhidu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 17 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lien voi dat lan dau; khdng qué 20 ngély lam viéc doi vai truong hop dang
ky dat dai, tai san gan lien voi dat, Cap Glay chtng nhan lan dau (trong d6 dang
ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau 1a khong qué 17 ngay lam viéc; cap
Giay chung nhan lan dau la khong quéa 03 ngay lam viéc).

Déi véi cac x& mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khéng qua 27 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau; khéng qua 30 ngay lam viéc doi vai
treong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chiing nhan quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat lan dau.
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(5) Péi twong thurc hién thi tuc hanh chinh: Té chice dang sir dung dat.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Chu tich Uy ban nhén dén cap xa doi véi truong hop si dung dat theo
hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3 Biéu 120 Luat Pat dai hoac truong

hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dugc mién toan
bo tien sur dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Co quan c6 chtc nang quan 1y dat dai cap tinh d6i voi trudong hop st
dung dt theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma
khéng thudc truong hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca
tho1 han thué.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, co
quan c6 chire nang quan 1y dat dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Tl}eo quy dinh cua Luat phi va I€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cd): Khang

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung

mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, ding ky, cip Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia.
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- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phil quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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Mau s6 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi sir dung dét, cha sé hitu tai san gin lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truong hop nhiéu nguwoi cung sir dung dat, cing sé hizu tai san thi ké khai tén
nguoi cing sir dung dat, ciing s¢ hizu tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VA TN 1 oottt ettt

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 13 t6 chaic thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop ding ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cdp Gidy
chizng nhdn hodc @é nghi cdp chung mét Gidy chitng nhdn cho nhiéu thiza ddt néng
nghiép thi khdng ké khai cac néi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thiza va ké khai
tirng thita dat theo Mdu sé 15b)

a) Thira dat S6: ..ecvveeeeeeeeeeeeens 2.2 TODAN dd SO voveeeeeeeeeeerereeenn,

D) DA CHE ®: e

c) Dién tich ®: ........... m2; str dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2,

d) St dung vao muc dich oo 0 thoT dHEM:. e,

@) Thoi han dé nghi duoc st dung dat ®: .o,

€) Ngudn g8c sir dung A4t @ ..o

g) C6 quyén hoic han ché quyén ddi voi thira dat lién ké s ........ , 1o ban do sb
ey CUA e, , noi dung vé quyén ddi voi thira dat lien k& ..o, (10),

3. Nha &, cong trinh xay dung (nguwoi sz dung ddt 1 t6 chire thi khdng phai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu ¢ nhu cdu déing ky hodc chimg nhdn quyén sé hiru tai san;
Trwong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén ciing 01 thia dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich cua cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi Igp danh séch nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15c)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung %



b) Dién tich xay dung “?: ......oc.co........ m2.

c) Dién tich san xay dung/dién tich st dung “¥:.............. m?.

d) S& hitu chung “: oo, m2, s& hitu rieng @ ., m2,
d) Sé tang: ....... tang; trong d6, sd ting Nnoi: ...... tang, sé ting ham: ...... tang.
) NGUON GO (0 e

g) Nam hoan thanh xay dung ettt
h) Thoi han 6 MTu AN 7 oo

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung ®®: O

4. Pé nghi ctia ngudi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lya chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cap Gidy chung nhan [

¢) Pé nghi ghi no tién st dung dat (d6i véi ca nhan) O

d) D& NGNi KhAC (NEU COY: v
7. Nhitng gidy to nop kém theo @9

Téi/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai
tdi/chung toi hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

e, NEAY ... thfing... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc dong dau (néu co))
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Huoéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem k¥ hudng dan viét Bon
truéc khi ké khai; khong tay xda, sira chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi gbc
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong ddng dan cu: Ghi tén
cua cong ddng dan cu. T6 chuc: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(3) Cé nhan: Ghi s6 dinh danh ¢4 nhan hogc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chic: Ghi s, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh Iap hoic gidy ding
ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tra. Ngudi gbc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu c6). Cong ddng dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung cua cong dong.

T6 chirc: Ghi dia chi tru sé chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky kinh
doanh hoic gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang,
ap, ban, bon, buén, phum, soc, diém dan cu twong ty) hoac tén khu vuc, xi dong (d6i véi thira
dat ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi c6 thira dt.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... théng ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dt cd thu tién sir dung dat hoic giao dat khong thu tién st
dung dit hodc cho thué dét tra tién mot Ién cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hiang nam hodac nhan chuyén quyén (Chuyen doi, Chuyen nhuong, thira ké, tang cho,
gop Von) hodc ngudn gdc khac nhu do ong cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong ding tham
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vian ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xudng .

(12) Ddi véi nha ¢ riéng le, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém
dat ciia nha &, cong trinh tai vi tri tiép xUc voi mat dat theo mép ngoai tuong bao cua nha ,
cong trinh duoc 1am tron sé dén mot chir s6 thap phan.

Dbi véi can ho chung cu, van phong, hang muc cdng trinh thudc toa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, vin phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Béi véi nha ¢, cong trinh mot tang thi khdng ghi noi dung nay. Di véi nha ¢, cong
trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua c4c tang.

(14) Dién tich “S& hitu chung” 1a phan dién tich thuoc quyén s hitu cia nhicu nguoi;
Dién tich “S¢ hitu riéng” 12 phan dién tich thugc quyén sé hiru cia mot nguoi (Mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu s¢ hiru tai san tu xac dinh va chiju trach nhiém dc')i véi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat dé nghi chang
nhan quyen s¢ hitu nha &, céng trinh xay dung thudc truong hop phai Xin phep xay dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 cua Luat DAt dai ma khong co gidy xac nhan cua
co quan c¢6 tham quyén thi danh ddu M vao & lya chon.

(19) Béi vai t6 chic thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soét hién trang sir dung
dat cua to chic theo Mau sb 15d hoiac Béo cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua
ngudi duoc giao quan 1y dat/ngudi duoc quan 1y dat Mau sé 154, trir trudng hop to chirc nhan
chuyén nhuong du an dau tu co sir dung dat.
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Mau s6 15a

DANH SACH

NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

St dyng chung thira dat: [} S¢ hiru chung tai san gan lién véi dat:[ | Bdanh dduvio 6 hea chon)

Giay to phap nhan, nhan than

S6 Tén ngl\r.(‘)’i S d’ung.‘d?it, Chﬁ’ SO’ Nﬁm Lo ] Nedv. tha - ] Pia chi
thity | Nitu ti san gan lién véi dat sinh iy to sé 8ay, . ggg’ nam | co quan cip '
(1) (2) 3) (4) () (6) (7) (8)
1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Huwéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15

Nguwoi sit dung dat/Nguoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)
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Miu sb 15¢
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cdng trinh | Dién tich xay | xay dwng/dién | Hinh thic sé hitu | S6 ting (tang néi, NaU3h ob Thoi han
A 2 p , A A A guon gocC
xay dung dung (M?) tich Slrzdung (chung, riéng) tang ham) sé hiru
(m?)
(1) (2) 3) (4) () (6) (7)

.., NgAy ... thang ... nam ...
Ngudi sir dung dat/Ngwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15.
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Mau sb 15d

TEN TO CHUC BAO CAO:..."Y"  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... IBC-... ceeeesy NQAY ... thang ... nam ...
BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dit caa td chic,
td chirc ton gio, té chic ton gido truc thudc

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ......
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT
1. T8N & ChUC ST AUNE GAL: ..o @)
2. Dia Chi thita GAUKNU AL ...ttt @)
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, S dung: .......cccoveevvvrvrverernenn. m?; trong do:
3.1. Dién tich dat str dung dung muc dich: ....ocoevvveeeeeeieceeee e, m?;
3.2. Dién tich dat dang lién doanh, lién két ST dung: .......cccevevvvveevevrerrrenenn. m?;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muwon S dung: ......cccoevvvveirvvrveennne. m?;
3.4. Dién tich dat dang bi 14N, bi CRIEM: ....co.ovvvvvieececeee e, m?;
3.5. Dién tich dat dang c6 tranh chap ST dUNG: .....ccovvveeveevereeereeeeeeeneas m?;
3.6. Dién tich dat d2 bd tri JAM NNA G: eeeeeeeeeeeeeeeee et m?:
3.7. Dién tich dat chura ST QUNG: ....vocveeeeeeececeeeee s m?;
3.8. DIEN T1CN KNACT .ot eeeeens m?;
4. Myc dich st dung dat:
4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dét, cho thué dat (Néu CO): .......cvvervveneeee,
4.2. Muc dich thuc té dang st dung: ...................... m?;
5. Tai san gan lién voi dat:
LOgiAcﬁng trinh | Dign tich )géy ,Téng di@n2 sé ting Thaoi hz_nrl SO Ta!{thgl’a
xay dwng dung (m°) tich san (m”) hiru dat so
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I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay....thang ..... ndm ..... &én ngay .... thang ..... nam .....
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dwgc Nha nuée giao dat khong thu tién sir dung dat: ............... m?;
2. Dién tich dugc Nha nuée giao dat ¢6 thu tién st dung dat: ... m?;
3. Dién tich duwoc Nha nude cho thué dét tra tién thué mot 1an cho ca thoi gian thué:
....................................................................................................................................................... m:
4. Dién tich duoc Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nim: .......... m?;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat: ..o m?;
6. Dién tich dat c6 ngudn gdc khac (ghi cu thé):......ovvvvvvvveeeeeeeeee m?;
IV. TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI (néu co)
1. Tién st dung dat d3 nop: .....ccvveveeenn. d; SO tién cONNO: veveveeeeeeeeene, d;
2. Tién thué dat d3 ndp: ......covvveveeeeieeinn, d, tinh dénngay ... /... /... ,
3. L¢ phi truéc badandp:.......ccvvvvnenninnnnn. d; SO tien coOn No: .vevveeece. d;
Cong tong 6 tién da nop: ..oooevvveeeeeeieieeeee d; Sé tién con no: ............. d;

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY PINH TAI PIEU
137 CUA LUAT PAT PAI (néu co)

VI. KIEN NGHI
1. Dién tich dat dé nghi duoC tiép tuc ST AUNG: ..ovvoveeceeeeeeeee s m?;
2. HInh thire St dung A4t @ ..o :
3. Dién tich dat ban giao cho dia phuong quan 1y: ......... m%, 1y do ... ;

4. Kién nghi giai phap xu 1y dbi vai dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da b tri 1AM NhA & .cooooeeeceeveeee ;

Cam doan ndi dung bao cao trén day la ding va hoan toan chiju trach nhiém trudc
phap luat vé noi dung di bao cio.

Keém theo B&o cdo nay c6 cac giay to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban d6 dia chinh thura dat;

- Giay to vé quyén sir dung dat (ban sao hodc bdn goc).
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Pai dién cia to chic sir dung dit
(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu cd)

Hudéng dan 1ap bao cdo:

(1) Ghi tén cua t chirc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi tru s& chinh cua t6 chtc theo quyét dinh thanh 1ap hodc
gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (xtr dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén dudng phé (néu co), thon, to
dan phd, tén don vi hanh chinh cip xa, cap huyén, cap tinh, noi c6 thira dt/khu dat.

(4) Ghi mot trong cac hinh thirc nhu: giao dat c6 thu tién, thué dt tra tién mot
lan, thué dat tra tién hang nim.

(5) Ghi cuy thé dién tich, 1y do ban giao dat cho dia phuong (néu co).
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé x4ac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

ﬂ PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIiA VU TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

Il. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN ettt
2.2.Piachi®.............

2.3.S6 dién thoai liénhé:..................... Email (néu co):......

2.4. M SO tUE (NEU COY:..n e
2.5. Gidy to phap nhan/S4 ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc can x4c dinh nghia vu tai chinh e

I11. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1 Thira dat S0:.....vvvveeeeeeeeen ; TODAN A0 SO: ..o,
3.1.2. DIa ChItal 1 oot

3.1.3. Gi4 dét

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dit cu thé: .............. m?

- Gi4 trang dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

3.1.4. Dién tich thita d4ti......coovveeeeeeeeeeeeeenns m?

- Dién tich str dung ChUNG: ....oceeeeeeeeeeesseeeeeneeen m’

- Dién tich Sir dung f8NG: ........ooeeeeevveeeeerssseeeneeeeen m?
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- Dién tich phai nop tién str dung dat/tién thué dat:............ocevvveveeeeecereeeeen, m?

- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:..........cocovevveveneee. m?

- Dién tich dt trong han MUC:.......cccovvvevveeeriereeenn, m?

- Dién tich d4t ngodi han MUC:.........coovvevveeeieeesieae, m?

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat........cocoveeveeeeererereeeans m?

3.1.5. NQUON G8C ST AUNEG QAL ...t
3.1.6. Muc dich st dung dAt @)oo,
Muc dich sir dung dat truéc khi chuyén muc dich: .........ooooiiiiiiieiiiee .
3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. T ngay ...... [ocin.. [eeenn.. dénngay:......./.....l.......
-Glahan.........cccuueee. nam. Tu ngay ...... [eein.. [evinnn. dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........ [iviiiiinn, [oviiiiiininn,

3.1.9. Hinh thtrc st dung dat®:........................

3.1.10. Gidy t& V& quyen str dung dat ..,

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cdp hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. DIGN tICh XAY QU ... eeeee e, m?
3.2.3. Dién tich san x@y dyng/dién tich st dung :.............coeviiiiiiiiininn.n. m?
3.2.4. Dién tich s¢ hiru chung:............ m?; Dién tich so hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, s6 ting noi:...... tang, sé tang ham............. tang
3.2.8. NQGUON GOC:...vreerierieeeeeeeeseeseeteeeeeee et sn st n st
3.2.7. Nam hoan thanh Xay duNg: .......ccccoiiiiiiiii e
3.2.8. ThOT NaN SO NTU GEN: oottt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POl VOl
TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG

PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. Boi voi thué dat d¢ xay dung cdng trinh ngam trong long dat (khdng phai la phan
ngam cuia cdng trinh xay dieng trén mar dat va khong phdi la dat xay dung cong trinh trén mat

ddt phuc vi cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):
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- Gia dat tinh tién thué dat: ..oooveeeveeeevee,
2. Pdi véi thué dat cd mat nudce:

- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: .............c.....c.........

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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HUGNG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so th tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phu quy
dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc 1. Ghi thong tin vé nguoi sir dung dat, chu s hivu tai san gan lién vei dat. Truong
hop nhiéu ngudi cung chung quyen st dung dat, cung chung quyeén s¢ hitu tai san gan lién vai
dat thi ghi thdng tin mét nguoi dai dién va danh sach theo Mau so6 19a.

(3) Céa nhén ghi ho tén, nam sinh;

HO gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién h§ gia dinh c6 chung quyen sir dung dat; vo
chdng ghi ho tén, nam sinh cta ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chic ghi tén theo quyet dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh, giy phep dau tu; ca
nhén nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cur & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.

(4) bia chi dé guri Thong béo nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoac Glay phép diang ky kinh doanh....ddi véi to chuc; s6 ho

chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; s dinh danh dbi
V61 cd nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhwong, ting cho, v.v. ..

Muc 1.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi sb nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém déan cur (t6 dan phd, thon, xém, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong ty) hoac tén khu vuc, xtr ddng (d6i vé6i thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh céc cip x4, tinh noi co thira dat.

(8) Muc dich str dung dat theo phéan loai dét va la myc dich tinh thu tién sir dung dat, tien
thué dat hoac muc dich sau khi chuyeén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thic sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung d‘ét/Giao dét c6 thu tién
su dyung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thie st dung dat thi ghi hinh thac sir dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyeén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat so 15/Qb-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

_ Diém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon ding ky dét dai, tai san gan
lien véi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, cong trinh thi l1ap danh sach theo Mau s6 19a
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MAu s6 19a

BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén nguoi sir dung d,élt,
STT chu so hﬁu tai san gan bia chi
lien véi dat

Ma s6 thué (néu | Gidy to phap nhan/Sé ho | Dién tich st dung/Ty
co) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hiru (néu cd)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dat

‘ Thoi | 1o 4idm Giay to ve

STT |Thia dit| T2 |iachi| Gia it |Dien tich| N9UON | Mucdich fhan Stz s g | Hinhthic | quyen si
do goc |strdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat

% ung dat !
dat (néu c6)

Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lién véi dat
- IjoalAnha CAp nha &, cong ‘ 7 SO tang ‘ ‘ Dién tich Thoi han
Oirggﬂg trinh Tang noi Tang ham  [Su dung/san xay|  Xay dung s& hitu
|

dung




350

Mau s6 20. Quyét dinh vé hinh thiic sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé hinh thirc sir dung dat ’
cho ... (ghi tén cua to chizc dang sur dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@777 Y :

Can 1t LUGE DAL Al ... ;

Can c1te NQNE diNN oo X

(@777 e :

XOt A8 NGNG CUB .o ee et en e, ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua té chite dang sir dung dat) st dung ... m” dét
tai thira dAt s6 . .. x&/phuong..., tinh/thanh phd truc thudc trung vong ...nhu sau:

Muc dCh ST QUNE GAL.......vieeeceeeeeee et
Thoi han ST dung ALY ...t

Vj tri, ranh gigi thira dat ... dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc manh trich do ban d6 dia chinh) s6 ..., ty 1é ... do ... 13p ngay ... thang ...
nam ...

HINh thirc ST dung @At @: ...

Gia dat tinh tién st dung datftién thué dat  phai  nop

.............................

Piéu 2. Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh
tién str dung dat/tién thué dat phai nop doi véi trudng hop phai nop tién st dung
dat, tién thué dat theo gia dét cu thé.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...... , ngudi duoc giao dét/cho thué dat
c6 tén tai Piéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Vin phong Uy ban nhan dan ... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién ti cua ...

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

Hwéng dan ghi

W) Ghi: dén ngay... thang... nam... déi véi trudng hop cong nhan quyén s dung dét cé thoi han. Ghi 1a
6n dinh 1au dai ddi véi trudng hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

@ Ghi: Nha nuéc cong nhan quyén sir dung dat nhu Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/giao
dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dét tra tién thué dat hang nam/cho thué dét tra tién thué dat mot lan cho ca
thoi gian thué.

®) Ghi ddi voi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; ddi vai truong hop phai nop tién st dung
dat/tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong
truong hop nay theo quy dinh).
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5. Giao dat, cho thué dat, Chuyén muc dich sir dung dat déi voi
truong hep giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen st dung dit,
khong diu thiu lwa chon nha diu tw thuc hién dw an co si dung dat;
treong hep giao dat, cho thue’dat thong qua diu thau lwa chon nha diu tu
thwc hién dw an c6 sw dung dat; giao dat va giao rumg; cho thué dat va cho
thué rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

(1) Trinh te thac hign

Buée 1: Ngudi dé nghi nop hd so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi nop ho so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop hé so theo
hinh thic tryc tuyén thi ho so nop phai duoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chang thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghié€p va moi truong cap xa.

Buoc 2: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng cap X thuc hién:

- Giao Vin phong dang ky dét dai hofic Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, 18p trich luc ban d6 dia chinh
thira dat doi véi treong hop ho so day du va hop 1€.

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hoic
bo sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi truong
cap x& doi véi truong hop ho so khong day di, khdng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rumg gitra ho so va thuc dia du kién giao d6i vai truong hop giao dat va giao
rang; kiém tra phuong an st dung tang dat mat d6i vai truong hop chuyén muc
dich sir dung dat chuyén trong lGa (néu co).

- Chu tr, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mien tieén st dung dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:
+ Dy thao T& trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.
+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung

dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau S,(A’) 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh so 151/2025/NB-CP (cé ndi dung vé gia dat dé tinh
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tién sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat Vé tién s dung dét tién thué dat ddi véi truong hop nguoi st
dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dét tinh theo gia dit trong bang gia
dat) hoic du thao Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat
theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon d& nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg hoic Pon dé nghi gia han s
dung dat khi hét thoi han stir dung dat va cic van ban ngudi s dung dat nop theo
muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat, giao dat va
giao rumg, cho thué dat va cho thué rung hodc ban hanh quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Budc 4: (&p dung doi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tien sur
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén moén vé noéng nghiép va moi truong cap X& chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
tlen thué dét phai nop mot sd nam d01 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat ctia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghi¢p va moi
truong cap xa.

b) Truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:
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- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap Xa:
+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé co noi dung vé trach nhiém Cla co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gi dAt cu thé.

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap Xa_ chuyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
tlen thué dét phai nop mot so nam 601 vOi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien su dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué
dat va gui thdng béao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap X&:

+ Ky Gidy chimg nhén, trir truong hop nguoi dé nghi gia han sir dung dat
khong yéu cau cap mai Giay chirng nhan.

+ Chuyén ,hé SO gén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhénh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao rung trén thuc dia
thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va
trao Giay ching nhan cho ngudi st dung dat, trir truong hop gia han st dung dat
khi hét thoi han sir dung dat.

Buwéc 6: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dif liéu dat dai ho so dia chinh; xac nhan thay doi
thoi han sir dung dat trén gidy ching nhan da cap dbi vai truong hop nguoi dé nghi
gia han st dung dat khong yéu cau cap méi Gidy ching nhan va chuyén cho co
quan tiép nhan hd so dé tra két qua.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trix hd so giao ring, cho
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thué rung theo phép luat vé 1am nghiép doi véi truong hop giao dat va giao
rung, cho thué dat va cho thué ring.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Théanh phén hé so:

a) Thanh phan ’hc*) SO giao (jIét, cho thué dat khoéng thong qua hinh thirc dau
gia quyén,sfx dung dat, khﬁng dau thau lua chqn nha dé}l tu thuc hién‘ du an co
st dung dét‘ thp@c diér} chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo
phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh séch
ngudi trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh doi
véi nguoi trang dau gia thué rimg (d6i véi truong hop cho thué dat va cho
thué rung).

- Dy 4n dau tu d6i Vi khu rung dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang rung va ban do hién trang rung theo quy dinh cua phap luat ve lam
nghiép (doi vai truong hop dé nghi giao dat va giao rung);

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (doi véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong l0a);

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu
treong dau tu, quyét dinh chip thuin chu truong dau tu dong thoi chip thuan
nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu dbi véi du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co).

+ Ban sao vin ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Piéu 124 Luat Dat dai.

+ Ban sao vin ban caa don vi dugc giao té chic thuc hién viéc dau gia
quyén st dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dat dai.
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~ +Ban sao van ban ve két qua thyuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat ve kinh doanh bat dong san doi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat bat dai.

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luét d6i V6i truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan hd so giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén st dung dat, khong ddu thau Iya chon nha dau tu thuc hién dy an co
str dung dat thudc dién khong chap thuan chi truong dau tu, chdp thuan nha dau
tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué rung; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach
ngudi trang dau gla thué rimng; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh di
véi nguoi trang dau gia thué rimg (d6i véi truong hop cho thué dat va cho
thué rung).

- Dy 4n dau tu d6i Vi khu rimg dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia
hién trang ring va ban do hién trang rimg theo quy dinh cua phap luat ve lam
nghiép (doi vai truong hop dé nghi giao dat va giao rung).

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lGa).

¢) Thanh phan hé so khi giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lua
chon nha dau tu thuc hién du an cé st dung dat, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

_ - Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha d‘ﬁu tw ciia co' quan nha nudc
o tham quyeén doi vai truong hop quy dinh tai khoan 2 Bieu 116 Luat Dat dai.

d) Thanh phén ho so chuyén muc dich stir dung dat thude dién chép thuan
chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung
dat chuyén trong lGa).

- Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap thuan
nha dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin
ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu di v6i du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co).
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- M6t trong cac gidy chang nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai biéu 137
Luat Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat cua co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

d) Thanh phan hod so chuyén muc dich st dung dat thugc dién khong chép
thuén chu truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo phép luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n sir dung tang dat mat theo Mau s6 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi trudng hop chuyén muyc dich su dung
dat chuyén trong lGa).

- Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
bicu 256 Lut DAt dai hoic mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bicu 137
Luat Pat dai hoic quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

e¢) Thanh phan ho s0' giao dat, cho thué dat d6i véi dat néng nghiép do t6
chure, t6 chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai st dung, gom:

- Pon theo Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong 4n sir dung dat da duoc co quan, t6 chirc c6 thim quyén
phé duyét doi voi to chuce kinh t€, don vi s nghiép cong 1ap da duge Nha nude
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai co hi¢u luyc thi hanh;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuin chu
treong dau tu, quyét dinh chip thuin cha truong dau tu dong thoi chip thuin
nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu dbi véi du an dau tu theo phuong
thie d6i tac cong tu (néu co);

+ Ban sao van ban ciia co quan nha nudc ¢6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao to chuc thuc hién viéc dau gia
quyén st dung dat vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dét dai;

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san dbi vai
truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Pat dai;
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+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cua phap luét dbi Voi trudng hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Biéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hd so giao dét, cho thué dét ddi véi dat do cac cong ty nong,
lam nghi¢p quan ly, str dung, gdm:

- Pon theo Méu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Ban sao Phuong an su dung dat cua cong ty nong, lam nghiép tai dia
phuong da duge co quan, t6 chirc c6 thim quyén phé duyét.

- Ban sao Phuong 4n st dung dit d3 dugc co quan, t6 chirc c6 thim quyén
phé duyét dbi v6i dién tich dat thu hdi ciia cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, st
dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 2 Diéu 181
Luat Dt dai.

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao vin ban phé duyét duy 4n dau tu, quyét dinh chdp thuén chu
trerong dau tu, quyét dinh chip thuin cha truong dau tu dong thoi chdp thuin
nha dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van
ban phé duyét két qua lwa chon nha dau tu dbi véi du an dau tu theo phuong
thire ddi tac cong tu (néu co).

+ Ban sao van ban cua co quan nha nudc €6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu 124 Luat Dét dai.

_ + Ban sao van ban cua don vi duoc giao to Chﬁ‘(; thuc hién viéc dau gia
quyén str dung dat ve ket qua dau gia quyen st dung dat khong thanh quy dinh
tai diém b khoan 6 Bicu 125 Luat Pat dai.

~ + Ban sao van ban ve két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong dy an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san doi voi
truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat bat dai.

+ Bén sao cac van ban theo quy dinh cua phép luat doi véi truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 bicu 133 Luat Bat dai ma phai thu hoi dat.
h) Thanh phan ho so gia han sir dung dat, gom:

- Pon theo Mau s 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac gidy to sau:

+ Ban sao mot trong cac glay ching nhan: Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat, Glay chang nhan quyen su dung
dat, Giay ching nhén quyén sé hitu nha & va quyen sir dung dat o, Giay chang
nhan quyén sé hitu hha ¢, Giay chang nhan quyén s hitu cong trinh xay dung,
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khéac gan
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lién voi dat da duoc cap theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha
&, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat nay cd hi¢u luc thi hanh van c6 gia tri
phap ly va khong phai cap d6i sang Giay chuang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho phép
chuyén muc dich st dung dat ciia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh
cua phép luat vé dat dai qua cac thoi ky.

+ Vian ban ciia co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat
dong cua du an dau tu hoac the hién thot han hoat dong cua du: an dau tu theo
quy gﬁnh caa phap luat vé dau tu doi vai truong hop sir dung dat dé thuc hién du
an dau tu.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Do voi cac xd mién nui, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong ddng dan cu.

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich sir dung tur dat nong nghiép sang
dat ¢ hodc tir dat phi nong nghiép khong phai la dat ¢ sang dat ¢ theo quy dinh
tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

- TH chirc trong nudc; td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc; to
chue kinh té c6 von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai
giao; to churc kinh t&; nha dau tu trang thau hodc to chiic kinh té do nha dau tu
trang thau thanh 14p dé thuc hién du an; Cong ‘ty nong, 1am truong quan ly, su
dung (d6i voi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dit quy dinh tai Piéu
118 Luat Pat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3
Picu 120 Luat Pat dai, cho phep chuyen muyc dich sir dung dat ma nguoi st
dung dat khong phai ndp tién su dung dat, tién thué dat, cac truong hop duoc
mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
ctia Chinh phu trir du n ¢ nhiéu hinh thtc sir dung dat ma trong d6 c6 dién tich
thudc truong hop Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hoic cho thué dat
thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, dbi vai cac to chirc).

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.
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- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi¢p va mdi trudng cap xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong déng ky dat dai hoac Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat,
giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring theo MAu s6 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghij dinh sé 151/2025/ND-CP hodc Quyét dinh gia han sir
dung dat khi hét thoi han st dung dat theo Mau sé 09 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va ¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luét phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muyc dich sir dung dat, giao dat va
giao rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoic Pon dé nghi gia han str dung dat
theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién chung: Diéu kién chung d6i véi nguoi duoc Nha nude giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

‘ - Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phép luét vé
dau tu.

- C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién do cua du
an dau tu va diéu kién khac theo quy dinh cua phap ludt co6 lién quan.

- Khéng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da cé
hiéu luc phap luat cua co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat. Viéc xac dinh ngudi sir dung
dat vi pham quy dinh cua phdp luat vé dat dai ap dung doi véi tat ca cac thira dat
dang sur dung trén dia ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, can thém diéu kién ddi v6i mot so
truong hop cu thé nhu sau:

- Béi voi trudng hop chuyén muc dich st dung dat trong laa, dat rimg dic

dung, dat rung phong ho, dat rung san xuét dé thuc hién du 4n c6 vin ban chap
thuan cia Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh cua khoan 3 Piéu 8 Nghi
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dinh 151/2025/ND-CP hodc du an thugc danh muc du an phai chuyen muc dich
str dung dat trong laa, dat ring dic dung, dat ring phong ho, dat rimg san xudt
ctia Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén cap tinh thong qua trudce ngay 01 thang 7
nam 2025, trir trudng hop st dung dat thuc hién dy an thudc thAm quyén cua
Qudc hoi, Thu tuéng Chinh phu chap thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo
quy dinh cua Luat Dau tu, Luat Dau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thire dbi
tac cong tu, Luat Dau khi; Hoi ddng nhan dan cap tinh chap thuan, quyet dinh
chu truong dau tu theo quy dinh cua Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo
phuong thirc ddi tac cong tu.

- Pbi voi truong hop giao dat, cho thué dat théng qua déu thau lua chon
nha dau tu thuc hién dy 4n co sir dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két véi co quan nha nudce co tham quyén sau khi co quyet dinh cong
nhan két qua trung thau va khong bi co quan nha nudc co thim quyen quyét
dinh huy két qua tring thau theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat D4t dai.

- ‘Déi v6i truong hop cho phép chuyén muyc dich sir dung dat dé thuc hién
du 4n dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ Co quyén sir dung dat o hodc dat ¢ va dat khac.

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat hodc quy hoach duoc lap
theo quy dinh cuia phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha & cta dia phuong va khong thudc trudng hop Nha nudc thu
héi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh té - x4 hoi vi
loi ich qudc gia, cong cong.

+ Co6 van ban phép thuan chu truong dau tu dong thot chép thuan nha dau
tu cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.
- Viéc thyc hién gTéng thoi tha tuc giao dit va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rung khi du diéu kién:
+ Nguoi c6 tham quyén giao dat 1a ngudi c6 tham quyén giao rimg.
+ Ngudi c6 tham quyén cho thué dat 13 nguoi co thAm quyén cho thué rimg.
¢) Yéu cau, diéu kién khi thyc hién thi tuc hanh chinh di véi truong hop
gia han st dung dat
Déi V@i truong hop gia han str dung dat trong nim guéi cua thoi han st
dung dat, nguoi su dung dat ¢ nhu cau gia han su dung dat phai nop ho so de
nghi gia han cham nhat 1a 06 thang trudc khi hét thoi han st dung dat.
Ddi véi truong hop déat chuyén trong Ida phai chuyén sang muc dich phi
nong nghiép thi Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh mc nop cu theé nhung
khong thap hon 50% so tién dugc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lua
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phai chuyén sang muc dich phi ndng nghiép nhan véi gia cua loai dat trong lda
tinh theo Bang gia dat tai thoi diém chuyén muc dich st dung dt.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép s6 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 duge stra d6i, bd
sung mot sd diéu boi Ludt sb 16/2023/QH15, Luat sé 31/2024/QH15.

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s 156/2018/NP-CP ngay 16/11/2018 ctia Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh Luat Lam nghiép duoc stra ddi, bo sung boéi Nghi dinh s6
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
veé Viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cura, mot cura lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh 5O 131/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Nong nghiép va Méi truong.

- Nghi dinh §6 136/ND-CP ngay 12/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh phan
quyén, phan cap thdm quyén trong linh vuc ndng nghiép va moi truong.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

Ve phan dinh tham quyen cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Méu s 01. Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rurng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam ...
PON DE NGHI'.
Kinh gu’l Chu tich Uy ban nhan dan ...........

1. NGUOT A8 NGNIZ: oo s esee s s

2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Pia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tinh...): e

5. Dién tich A4t (M) .e e , trong do6:

a) Dién tich dat chuyén trong IGa phai nop tién theo quy dinh caa phap luat
vé dat trong lda (m? ) (NEU COY: ettt e,

b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lla
(M2) (MU CO):eeveveeee ettt n et ee et e e en s s

6. Dién tich rirng (m?) (néu co) ...................................................

7. Dé str dung vao Muc dich®: ..o

8. Thoi han st dung 1 TR

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, st dung rirng dang muc dich, chap hanh dang
cac quy dinh cua phap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat
trong lda; nop tién st dung dat/tién dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dat trdng laa (néu cd); boc tach tang va st dung
dat mat day da, dang han.

CAC €aM K& KNAC (NEU CO): ...

11. T 18U guri KEM (NEU CO) > ..o

Nguoi lam don®
(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu néu co)

Glao dét/thué dét/cho phép Chuyen muc dich sir dung dét/giao dét va giao rung/thué d4t va thué rung.

% Chu tich UY BAN NHAN DAN cip c6 thdm quyén giao dét/cho thué déat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat/glao d4t va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg.

% P6i v6i c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/ndm, co quan chp Cén cudc cong dan hoac
s6 dinh danh hozc Ho chiéu...; ddi vai t chure thi ghi 13 théng tin nhur trong Quyet dinh thanh I&p co quan, t6 chirc sy nghiép/van
ban con% nhan té chirc ton g1ao/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chuc kinh té..

Truong hop dé dugc cap giay ching nhén dau tu/quyet dinh, Chap thuan chu truong déu tu:/quyet dlnh duy an... thi
ghi rd myc dich sir dung d4t dé thuce hién du 4n diu tu theo gidy to da cap. Truong hop d& nghj giao dat xay dung cong trlnh
ngam thi ghi ré dién tich dit xay dung cong trinh trén mét dét phuc vy cho viéc van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam
quy dinh tai Biéu 216 Luat Dét dai.

5 Thuyc hién trong trudng hop hd so giao dét/thué dat/chuyén muc dich sir dung dit/giao dét va giao rimg/thué dét va

thué runeg do ngudi d& nghi lap phai co theo quy dinh.
Ghi r6 ho va tén ca nhan, ca nhin dai dién cho nguoi st dung dit quy dinh tai Didu 4 Luét D4t dai.
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M4u s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan’...

1. NGUOT A8 NGNIZ: <o s s esee s e ssse e ssee e
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira 4t S6:...veveeeieeeenn, 4.2, TODAN A SO: vvveveeeeeeeeeeeeeerererens

€) Muc dich st dung GAt%: ........cooveeeeeeeeeee e
d) Thoi han ST AUNEG QAL ....veeeeececeeeee et
@) Tai san gan lién VOi dAt NIEN CO: ..
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai Xa..., tiNN...) e,
g) Giay chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

S6 phét hanh: ...; S6 VA0 S6: ..o, L NOAY CAP: oo,
5. Noi dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han St dung GAL: .........ccoveeeeeeeeeeieeceeeee e,

7. Cam két str dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ctia phap
luat vé dat dai, nop tien sur dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
CAC CaM K&t KNAC (NEU CO): .ottt

Ngwoilamdon
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu c0)

! Cha tich Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dét.

% Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan t chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu d6i vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

® Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
du 4n... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap.

* Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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MAu sb 06. Quyé't’ dinh giao dit/cho thué d’?it/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rung

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vaé viéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(@777 /Y :

Cain 1t LUGE DAL AL ;

Can ¢t LUGt LAM NGRIGD? ...t ;

Can c1r Nghi diNN oo X

CUR I oo ;

Xét dé nghi Clia .....c.oveveeeen.. tai To trinh 6 ... ngay... thang... ndm ...,
QUYET PINH:

Pidu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m*

dat/cho... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguroi sir dung dat) duogc chuyén muc dich sir dung ... m?
dat* va hinh thic st dung dét sau khi chuyén muc dich sir dung dat 13°... ta
xd/phudng..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung wong ...
Muc dich ST AUNE QAL ..o
Muc dich st dung ring (NEU CO) ......vvuveeeeeeeeeeeeeeeeeee et
Thoi han sir dung dét 1a ..., ké tir ngdy. .. thang... ndm

! Giao dét/cho thué dt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao ring/cho thué dat va cho
thué rung
Tru’ong hop giao dét, cho thué dat ddng thoi véi giao rang, cho thué rung.
® Ghi theo ting loai can ¢t cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghlep ddi voi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi voi giao rung, cho thué rimg.
* Ghi theo loai dit trong giay chung nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong c6 giay ching
nhan Ve guyeén st dung dét thi ghi theo glay to khac co lién quan co thé hién muc dich st dung dat do
® Ghi 16 hinh thuc st dung cu thé: giao dat khong thu tién sur dung dat (néu twong ng Véi truang hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai) hodc giao dat c6 thu tién sir dung dat (néu twong ung vai truong hop quy dinh tai
Diédu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (neu twong ng voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat D4t dai) hodc thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong &ng véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)
® Ghi: dén ngay... thang... ndm... ddi véi truong hop giao dat c6 thoi han. Ghi Ia én dinh lau dai ddi voi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.
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Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc giao dat/cho thué At ...........ooeeeeeeeeeeeeeee e /

Phuong thirc giao dit/cho thué dat theo K&t qUAS: ........o..oeeveeeeeeeee e

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop... (dol Voi truong hop
tién st dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhing han ché vé quyén cua nguoi str dung dat (NéU €O):....vveeeeeeeene.

Didu 2. T ChUC thuC NIEN.......ceecececeeee e

| R xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2 xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, huéng dan thuc

hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i véi truong hop midn mot sé nam, theo ddi truong hop mién tién s dung
dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong la bi mat hozc tang hiéu qua sir dung dat trong laa. .. (néu
c6); thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién su dung dat/tién thué
dat, tien dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoic tang
hiéu qua sir dung dat trong laa theo quy dinh cua phéap luat... (néu cd); thu tién
sur dung dat/tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
la bi mat hoic tang hiéu qua sir dung dat trong lda, phi, 18 phl (néu c0).

3. ... chju trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bo sung dlen tich dat chuyén trdng l0a bi mat hoic ting hiéu qua su dung dat
trong lda (néu cd); thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... xac dinh méc giéi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc
dia.............

5., trao Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. ... chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .....oovvvvvveeereen, )

cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

" Ghi r5: Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung dat/giao dat c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué
dét sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién s dung dat.../ Nha
nude cho thué dat tra tién thué dat hing niam hay cho thué dat tra tién thué dit mot lan cho ca thoi gian
thué....../thugc truong hop dwoc mién tién sir dung dat, tién thué dat.

® Ghi r8: theo két qua giao dat thong qua dau gia quyén st dung dat (twong tng véi trudng hep quy dinh
tai Didu 125 Luat Dat dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat
(twong g Véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy &n c6 sir dung dat (twong Gng véi truong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

*Péi véi treong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va
cho thué riing c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vian phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tr cua. ..

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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Mau s6 09. Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..y NQAY ... thdng ... nam

QUYET PINH
Ve viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 /Y ;

Can ctr Ludt DAt AQi..................oviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeeeeeeeee e :

Can ctt NGNI AiNI ......cooooeiiiiiiii e :

CUR CUE oo e e e et et et et e s e s ee e e e e et e e et et e s et eseseseeeeee e e e e e e teseeenens :

Xeét de nghi cua .................... tai To trinh so ... ngay... thang... nam .......... ,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Gia han sir dung dat cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao
ddt/cho thué dat) ... m* dét tai x3/phudng, tinh/thanh phd trie thude Trung wong ...

Muc dich sir dung QAL 1ottt ettt ettt n e
Thoi han sir dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay. .. thang. .. nim

Vi tri, ranh gi6i thira davkhu dat dugc xéc dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 13p ngay ... thang ... nam

Hinh thirc giao dat/cho thué dat’: .......coo..oeevveeereesesesess s esneses

Gia dat tinh tién sir dung dat/tien thué dat phai ndp... (d6i voi truong hop
giao dét c6 thu tién sir dung dit/cho thué dét tinh theo gia dit trong bang gia dat?).

Nhitng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat (néu €O):..vevvervrvreeeereenn.

Diu 2. TO ChUC thUC MBI ....evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeete ettt en e

Ghl theo tirng loai can ctr cu thé duge quy dinh tai Diéu 172 Luat Dat dai va Ngh1 dinh...
Z Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi trudng hop giao dat/cho thué dat cd thoi han. Ghi la 6n dinh
1au dai dol véi trudng horp thoi han su dl_mg d4t 13 6n dinh 1au dai.
® Ghi r: Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat/ giao dat co thu tién sir dung dat/Chuyén tir thué dat sang
giao dat/chuyen tir giao d4t khong thu tién sir dung dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat. .
* Péi voi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong truedng hop nay theo quy dinh).
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lo......... xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, huéng dan thuc
hién giam tién s dung dat/tién thué dat khoan dugc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dattién thué dat, theo ddi
trudng hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

30, thong bao cho nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat... (néu cd).

4. ...l thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5., chiu trach nhiém nop tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu co).

6. cvrnnn. trao Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v&i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
cod).

7o, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .......co.covvveeeennee.

S JR PO PT PR UPPPRTR

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat co tén tai Picu
1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién tir cua ..../.

Noi nhn: CHU TICH ,
(Ky va ghi ro6 ho tén, dong dau)
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngdy... thang... nim... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué
rimg..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....ccoeeueereruenenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira datkhu dét sb... to ban do so... tai...
cho... (tén nguoi sir dung dat) da dugc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dat va cho thué ring... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... nam...
ctia Chii tich Uy ban nhan dAn............coc.eeeeeeeceeeeseeeeeseeessesseesessessesss s esseesseons

2. Giao nhan thira dat/khu dit néu tai muc 1 phﬁn nay theo cac mdc gi61, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m? trén thuc dia x4c dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) sb... , ty 18... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da
duoc... thim dinh, gf’)m:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mdc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m° hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trit
lwgng rumng .....m° (néu c6).

4. Bién ban dugc 1ap hoi... gio... phut cung ngay, di doc cho cic bén tham
du cing nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, gl ......cccccvvveennennen. /.
PAI DIEN CO QUAN... PAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau) (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dit

CO QUAN. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:...
., ngay... thang... nam...

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phan cin cif ...........

- Can ctr Ludt Bat dai;

- Can cte Lugit LAm NRIEP® ........v.ovvovveeeeeseeeeroeeseessesssssess s ;

- Can cu Nghi dinh S’OA’ /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

AN U oottt

= XEt B0 SO7 oo

II. Phan ndi dung trinh........

1. Qué trinh chuan bi, ddnh gid ho so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rung chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao déit/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rirng chuyén

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rung/cho thué dat va cho thué rung..

Cép c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muyc dich str dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung. .

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit, cho thué dat ddng thoi véi giao ring, cho thué rimg. .

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r ho tén va thong tin vé so, ngéy/théng/ném, co quan cap Cin

cuée cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan t chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tu d6i vsi doanh nghiép/td chire kinh té...
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hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dét.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp dbi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nodp, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sur
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 niam, theo
doi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong laa... (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién st
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap ludt v& 1am nghiép...........oovveveeeineeiin,

5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhén: CO QUAN ........ ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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MAu s6 26. Phwong an sir dung tang dat mat

TO CHUC, CANHANDUQC NHA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ... wr., NEAY ... thang ... nam

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT

1. Tén t6 chirc, ca nhan duoc nha nuée giao dat, cho thué dat: ...
bia chi: ...

Sé di¢n thoai: ...

S6 CMND/CCCD/H0 chiéu/TCC: ... ngay cép: .. , noi cap: .

Hoic Gidy chting nhan DPKKD (néu cd) s6: ... ngay cap: ..., noi cap:

2. Muc dich cua viéc chuyén ddi tir dat chuyén trong lua:

Chuyén dbi muyc dich st dung dat chuy@n trong lta dé thuc hién cong trinh/du
an...

3. Dién tich dat chuy@n trong laa dé nghi chuyén doi: ... ha.

4. Khi luong dat mat phai boc tach: ... m®

{Dién tich dat chuyén trdng lta phai boc tach (m?) x d6 su tang dat
mat phai boc tach (m)}

5. Phuong an st dung dat mat:

a) St dung trong khudn vién duy an: .... m* (ghi rd vi tri, dia diém, dién
tich si dung ddat mat).

b) Sir dung ngoai khuén vién du &n: ....m* (ghi rd vi tri, dia diém, dién
tich si dung ddat mat).

6. Muc dich st dung tang dat mat:

(Tang dat mat cua dat chuyén trong Iua chi duoc sir dung vao muc dich
ndng nghiép, gdom: tdn cao nén rudng triing thdp; tang dé day tang canh tac;
nang cao chdt lwong dat trong 0a, cdy hang nam, cdy lau ndam; trong cay
xanh; trong hoa cay cdanh, cdy dioc liéu...)

Nguoi duoc nha nudce giao dat, cho thué dat... (ghi rd tén) cam két thuc
hién dtng phuong an st dung tang dat mat va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cac thong tin trén. |

TO CHU'C, CA NHAN PUQC NHA
NUGC GIAO PAT, CHO THUE PAT
(Ky, ghi rd ho tén, chic vu
va déng ddu (néu co))
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6. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
(1) Trinh te thac hign
Buée 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, nguodi nop hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong chung hoic chimg thuc theo
quy dinh cta phap lut vé céng chimg, chimg thuc. Truong hop nop hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, ching thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so thi
chuyén hé so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap Xa.

Bueéc 2: Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap xa thuc hién:

- Giao Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai cung Cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat dbi véi truong hop ho so day da va hop 1€,

- Huéng dan nguoi nop. hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai hd so hoac
bo sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng
cap xa d6i véi truong hop hd so khong day da, khdng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop dugc
mien tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom:

+ Dy thao To trinh theo M3u s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau
s6 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP (c6 noi dung vé gia dat
dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué
trong viéc huéng dan ngudi st dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat ddi véi trudng hop
nguoi st dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat).

+ Trich luc ban d6 dja chinh thira dét hogc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac vin ban ngudi st
dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.
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- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.
“Budéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét ban hanh quyét dinh

chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.

Buéc 4: (&p dung ddi véi truong hop ngudi sir dung dét phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé noéng nghiép va moi truong cap X& chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
tlen thué dét phai nop mot so nam 601 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tien su dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tien thué
dat va gui thdng béao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.

b) Truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi truong cip Xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co _quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap Xa chqyén
Phi€u chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xdc dinh
t1en thué dat phai nop mot sb nam d01 voi truong hop duge mién tién thué dit mot
s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dt, tién thué dat gtii cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop ‘tién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat veé tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tien thué
dat va gui thdng bao ket qua cho co quan chuyén mon ve ndng nghiép va moi
truong cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap Xa:

+ Ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyen ho so dén Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ To chuc ban giao dat trén thyc dia thuc hién theo Mu s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 151/2025/ND-CP va trao Giay chung nhén cho nguoi st
dung dat.

~ Buoc 6: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng.
b) Nop thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon theo Mau sb 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/NDb-CP.

- Mot trong cac gidy chang nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3
bicu 256 Luat bat dai hoac mét trong cac loai giay to quy dinh tai bicu 137
Luat Pat dai hoic quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyet dinh cho
phép chuyén muc dich su dung dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

(4) Thoi han gidgi quyét
Khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

D61 véi cadc xa mién nli, bién gi61; ddo; vung cd di€u kién kinh té - xa hoi
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kho khin; viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay.
(5) Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Tb chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap, td chire kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai (ddi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai
Diéu 118 Luét Dit dai, cho thué dit thu tién thué dat hang nim quy dinh tai
khoan 3 Diéu 120 Luat Pat dai, cho phép chuyen muc dich su dung dat ma
nguoi sir dung dat khong phai nop tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong hop
dugc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy
dinh cua Chinh pht trir dy &n ¢4 nhiéu hinh thicc s dung dat ma trong do6 c6
dién tich thudc truong hop Nha nudc giao dat c6 thu tién s dung dat hoic cho
thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué, dbi véi cac to chirc).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va moi trudng cap xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat theo Mau s6 07 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Tfleo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit theo Mau sb 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chtrc kinh té, don vi su nghiép cong lap, to chure kinh té: cé‘vén dau
tu nudc ngoai dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam
nhung thudc truong hgp duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dat dai thi dugc lya chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat moét 1an cho thoi gian thué dat con lai.
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- T6 chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dang duoc
Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué duoc lua
chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Bon vi sy nghiép cong 1ap duoc Nha nudce giao dat khong thu tién sir
dung dat ma c6 nhu cau st dung mot phan hoic toan bd dién tich duogc giao dé
san xuat, kinh doanh, cung cap dich vu thi duoc lya chon chuyen sang hinh thuc
Nha nuéce cho thué dét thu tién thué dat hang nam ddi véi phan dién tich do.

- Bon vi su nghi€p cong lap duoc Nha nudc giao dat khong thu tién sur
dung dat hodc cho thué dat trude ngay Luat Dat dai co hiéu luc ma c6 nhu cau
chuyén sang hinh thirc giao dét, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nudc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén da giao cho to chirc, don vi su nghiép cong lap
quan ly truoc ngay Ol thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan dan cap co tham
quyén cho cac t6 chtic, ca nhan thué dat gan véi két cau ha tng da dugc dau tu.

- Ca nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién thué dat hang nam
nhung thudc truong hgp duge Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi ’gian thué theo quy dinh cua Luat Dat dai thi giucyc lya chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- Ca nhan dang dugc Nha nu’ég cho thué dat ‘ghu tién‘thué dat ’m(f)t‘ lan cho ca
thoi gian thué thi dugce lya chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

(11) Can cir phép ly cia thai tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sO 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén dja phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.., hgay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhandan®..................

1. NGUOT A8 NGNIZ oo
2. Dia Chi/tru SO ChiNN: ..
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email.....): ..o,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc

dich sir dung dat da ky’: ........ v OSSR
5. N6i dung dé nghi chuyén hinh thic st dung dat tir h“mh, thirC.....ooceveee.
sang hinh thuc............... theo quy dinh caa phap luat vé dit dai’.

6. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh ding céac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tien sir dung dat/tien thué dat (néu co) day du, dung han;
CAac cam K&t KhAC (NEU CO): ..vvvveeee et

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu co)

! Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich st
dung dit.
% Pi v6i c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sé, ngay/thang/nim, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...
® Ghi theo céc thong tin vé thira dat, nguoi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.
* Vi duy: tir hinh thirc Nha nude cho thué dét tra tién hang nam sang hinh thirc Nha nuée cho thué dat tra
tién thué dt mot 1an cho ca thoi gian thué.
® Thyc hién trong truong hop ho so dé nghi thay d6i hinh thic sir dung dat do nguoi sir dung dét lap phai
c6 theo quy dinh.
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Mau s6 07. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... .., Ngay ... thang ... nam ...

‘ ] QUYET PINH
Ve viéc chuyeén hinh thirc sir dung dat tir hinh thic... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(0777 o7/ TR :
Can cuwr Luat DL QAT oo et er e :
Can c1r Nghi diNN oo X
CANM CIEY oottt ;

Xét @é nghj cua ... tai To trinh so... ngay... thang... ndm...,

QUYET PINH:

piéu 1. Cho phep ... (ghi tén va dia chi Cua nguoi si dung q"d't) dang su
dung ..m’ dat”.. theo hinh thuc’... tai (ghi dia chi thita dat/khu dat) ... chuyén
sang hinh thtic sir dung dét 13°..., cu thé:

1. Céc noi dung diéu chinh:

- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh .....ooeveeveeeneen,

- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh .....ooeveeveeeneen,

2. Gia dat tinh tien sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac hoan tra
cho ngudi str dung dat:... (doi voi truong hop phai nop b6 sung hoac hoan tra
tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dét trong bang gia dat°).

3. s P T PP TII

Pieu 2. TO ChiC thuC NIEN......vveeiiiiie e

| xéc dinh gia dét dé tinh tien sir dung dat/tien thué dat phai nop bo sung
hoac hoan tra cho nguoi str dung dat; doi voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

! Ghi theo tirng loai can cir cy thé theo quy dinh cua phap luat.

% Ghi theo muc dich st dung dat ghi trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dt.

® Ghi 5 hinh thic sir dung dt nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung d4t/Nha nuéc giao dat co
thu tién sir dung dat/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hing ndam/Nha nudce cho thué dit tra tién thué dét
mot lan cho ca thoi gian thué.

* Ghi r8 hinh thic sir dung dét sau khi chuyén nhu Nha nudc giao dat khong thu tién si dung dat/Nha
nu6e giao dét ¢ thu tién st dung dat/Nha nude cho thué dét tra tién thué dit hing nam/Nha nuée cho thué dat
tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

® Péi vai truong hop phai nop tién st dung dat, tidn thué dét tinh theo gia dét cu thé thi khdng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).



381

2, xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hodc
hoan tra cho nguoi St dung dat; huéng dan thuc hién giam tién su dung dat/tién
thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién str dung
dat/tlen thué dat, theo ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi...
(neu co).

3 . thong béo cho nguoi st dung dat nop bd sung tién sir dung
dat/tién thué dat hoac duoc hoan tra cho ngudi sir dung dat (neu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hoac hoan
tra cho nguoi st dung dat, phi, I€ phi... (néeu co).

5.0, chiu trach nhiém nop bd sung tién s dung dat/tién thué dat hoic
dugc hoan tra; thyc hi¢n giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xéac dinh mdc gidi va ban giao dat trén thuc dia ......ooooveveveennne,

7o trao Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

8 el chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai...........cocccveeennee.

OO PRRPSPSRPSRRI

Dieu 3. Quyét dinh nay c6 higu luc ke tur ngay ky. ,

Chanh Van phong Uy ban nhan dan .............. va nguoi st dung dat co tén

tai Bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ,
Van phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyet dinh nay
trén Cong thong tin dién t cua ...

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngdy... thang... nim... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rimng..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccceeereeueereenene

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thyc dia d6i véi thira datkhu dét sb... to ban do so... tai...
cho... (tén nguoi sir dung dat) da dugc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... nam...
ctia Chii tich Uy ban nhan dan............coc.eeeeeeeeeeoneeseeeseseessessesseesseessesssesssss s

2. Giao nhan thira dat/khu dit néu tai muc 1 phﬁn nay theo cac méc gid1, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m? trén thuc dia x4c dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) sb... , ty 18... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da
duoc... thim dinh, gém:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mdc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m° hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trir
lwgng rumng .....m° (néu c6).

4. Bién ban dugc 1ap hoi... gio... phut cung ngay, di doc cho cic bén tham
du cing nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gid tri nhu nhau, gui .......ccccoeeiinnnn. .
PAI DIEN CO QUAN... PAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau) (Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu co)

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rirg/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...

., ngay... thang... nam...

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phan cin cif ...........

- Can cw Luat Pt dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e een e ;

- Can cu Nghi dinh S’OA’ /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai;

AN U oottt

2 XOE O SO oottt

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qué trinh chué}n bi, danh gia ho so dé nghi giao dét{cho thué dat/chuyén
muc dich su dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung
chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dat, cho phép chuyén muyc dich sir dung dat/gia han str dung dat

2. Két, qua danh gia vé ho so dé nghi giao g‘iét/cho thué dat/chuyén muc dich
su dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rung/cho thué dat va cho thué rung..

Cép c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muyc dich str dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung. .

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rimg. .

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r ho tén va thong tin vé so, ngéy/théng/ném, o quan cap Cin

cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tr d6i vsi doanh nghiép/td chire kinh té...



384

phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han str dung dat.

3. Noi dung dé& nghi giao dat/cho thué dit/chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao ring/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat/ gia han str dung dat

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, cd nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cy thé.

- Trach nhiém x4c dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); hudng din thyc hién giam tién str dung dat/tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién st
dung dat/tién thué dét tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nam, theo
doi truong hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phl I¢ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong laa... (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién sur
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap ludt vé& 1am nghiép.............ccoeeevneeiinn,

5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhén: CO QUAN ........
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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7. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit do thay ddi can cw quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho
phep chuyen muc dich st dung dit; diéu chinh thoi han st dung dit cia dw
an dau tw

(1) Trinh te thac hign
Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap lut vé céng chimg, chimg thuc. Trudng hop nop hd so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chang thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cap xa thuc
hién:
- Giao Van phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong Ding ky
dat dai cung cap thdng tin ve co so 51& liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat doi véi treong hop ho so day du va hop 1€.

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hoic
b sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mon vé nong nghiép va méi truong
cap xa doi véi truong hop ho so khong day di, khdng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc
mien tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom:

+ Du thao to trinh theo Mau sé 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau sé 08 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP hoic du thao quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung
dat cua dy 4n dau tu theo Mau sb 27 ¢6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sur dung
dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh caa phép
luat vé tién sir dung dét, tién thué dat.
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+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon di:éu chinh quyé't‘dinh giao dat, cho thué dét, cho phép ,chuyén muc
dich sur dung dat hoac Pon dé nghi dicu chinh thoi han st dung dat cuaa du an
dau tu va cac van ban nguoi st dung dat nop theo muc 3 thua tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat hodc quyet dinh diéu chinh
thoi han sir dung dat cua du an dau tu.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh Quyét dinh
di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat hoac Quyeét dinh dicu chinh thoi han sir dung dat cta du &n dau tu.

Buc 4: (Ap dung ddi v6i truong hop ngudi st dung dat phai nop tien sur
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi truong cap x4 chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot s6 nam (101 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop :[ién su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xéc nhan hoan thanh viéc nop tien sir dung dat, tien thué
dat va gui thong bao ket qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghi¢p va mai
truong cap Xxa.

b) Truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap Xa:
+ To chirc viéc xéac dinh gia dat cy thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh Quyet dinh phé duyét
gia dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém Clia co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.
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- Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa xem xét, ban hanh Quyet dinh phé duyét
gia dét cu thé.

- Co_quan chuyén mon vé noéng nghiép va moi trudng cap x4 chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xdc dinh
tlen thué dat phai nop mot s6 ndm 601 voi truong hop duge mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian dugce mién tién thué dat cia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sur
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop :[ién su dyung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat ve tién sur dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x&c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué
dat va gui thdng béao két qua cho co quan chuy&n mén vé nong nghiép va moi
truong cap Xxa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap Xa:
+ Ky Giay chting nhan.

+ Chuyén ’h(k) SO gién Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi st
dung dat.

~ Budc 6: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat bao gom:

- Pon theo Mau s 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP.

- Vin ban cia co quan nha nuéc c6 tham quyén ¢ ndi dung lam thay doi
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cin ctr quyét dinh giao dét, cho thué dét‘, cho phép Chuyén muc dich sir dung dét
quy dinh tz_l‘i cac !(hoén 1,2,3,4vas bieu 116 Lugt bat dai. ‘
b) HO so dé€ nghi di€u chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vian ban cua co quan c6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat
dong cua du an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Mét trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Gidy chiing nhan quyén sur dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat 1a ching thu phap 1y ¢é Nha nudc xac
nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua
nguoi ¢4 quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat. Tai san gan
lién voi dat duoc cap Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat 1a nha ¢, cong trinh xay dung gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat.

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Giay chiing nhan quyén sur dung dat,
Gidy chiring nhan quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat ¢, Giay ching nhan
quyén s& hitu nha ¢, Gidy chang nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung, Giay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat da duoc cép theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap
luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat cua co quan nha nuéc cd tham quyén theo quy
dinh caa phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép Chuyen Muc dich st dung dat: khdng qué 05 ngay ké tir ngay nhén du ho SO
hop 1&; d6i véi cac x3 mién ndi, bién gio1; dao; vung co diéu kién kinh té - xa

hoi kho khan; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu:
khong qua 15 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢; ddi véi cac xa mién nui,
bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay.
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(5) DPéi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- HO gia dinh dbi véi trudong hop diéu chinh quyet dinh cho phep chuyén
muc dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai.

- T chiic trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chirc
kinh té c6 vbén dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai ¢ chic ning ngoai giao
(d6i véi truong hop giao dat khong thu tién st dung dat quy dinh tai Diéu 118
Luat Dét dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu
120 Luat Pat dai, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sur dung dat
khong phai nop tién sur dung dat, tién thué dét, cac truong hop dugc mién toan
bo tién sur dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Chinh
phu trir du an ¢6 nhiéu hinh thtc st dung dat ma trong d6 co dién tich thudc
truong hop Nha nudce giao dat c¢d thu tién st dung dat hoic cho thué dat thu tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, d6i voi cac t6 chic).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va moi trudng cap xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong déng ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP hoic Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dét caa dy &n
dau tu theo Mau s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét

hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich sir dung dat theo Mau s6 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP hodc Bon dé€ nghi dieu chinh thoi han sir dung dat cua dy
an dau tu theo Mau so 12 kém tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)
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~ a) bicu kién doi voi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat:

- Dang str dung dat da co quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

- Thay d6i can cu dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phep
chuyén,muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu 116
Luat Dat dai.

~ b) Dicu kién ddi v6i truong hop dé nghj dieu chinh thoi han sir dung dét
doi véi du an dau tu c¢6 st dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phir hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén.

- C6 vin ban dé nghj diéu chinh thoi han sir dung dét caa du an dau tu.

- Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi Nha nudc theo quy
dinh cua phéap luat.

- Khang thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phap luat vé dat dai quy
dinh tai Bieu 81 caa Luat nay.

- C6 van ban cua co quan c6 tham unyén vé viéc diéu chinh dy an déu tu
theo quy dinh cta phap luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua du an dau tu.

- Pap tng céac diéu kién vé moi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao
vé moi truong.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung
mot s diéu boi Luat sé 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh 5O 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cuaa chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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M&u sb 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan’................

1. NGUOT A8 NGNIZ: oottt
2. Dia chi/tru SO ChiNN: ...
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......ccocooiiiiiii i,
4. Thong tin trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat A KY ™ ..ovveiiiee
5. Ly do dé nghi diéu chinh thdng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat dA ky: ....ooovveviiiiiiie,
6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thdng tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich stir dung dat da ky: .......cccccoevieenn.
7. Cam két sir dung dat ding muc dich, chap hanh ding céc quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dtng han;
CAC CaM K&t KNAC (NEU CO): oottt

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau néeu co)

! Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi 16 1a don dé nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich st dung dét.

% Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir
dung dit.

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

* Ghi theo céc thong tin vé thira dat, ngudi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.

® Thuc hién trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao d4t/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do nguoi d& nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thai han sir dung dat cia dy an dau tw
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Piéu chinh thei han sir dung dit cia dw 4n diu tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan'...
1. NGUOT ST QUNE GALZ ..o seee s sseesssseeseessee e
2. Dia chi/tru SO ChiNN: ...
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat SO ...evveeereveeereens $4.2. TODAn d0 SO v,

D) Dien tHeh AL (M)t
€) Muc dich st dung GAt%: ........cooeeeeeeeeeeeee e
d) ThOi Nan ST AUNE QAL ...
@) Tai san gan lién VOi dAt NIBN CO: ..v.veveeececeeeeeeeee s
¢) Dia diém thira dat/khu dat (tai X&, tiNN...): e

g) Giay chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:

' Ghi rd tén cp tinh/cap Xa noi co dat.

% Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/diang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu d6i vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

® Truong hop da dugc cap gidy ching nhan diu tw/quyét dinh, chdp thuan chu truong dau tw/quyét dinh dy
an... thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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S6 phét hanh: ...; S6 VA0 S6: ..o, , NGAY CAP: oo,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dat: tir ngay... thang... nim...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han sir dung dat: .........co.cevevvereeeveeeeeseeieenns

8. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat (néu co) day du, ding han.

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ... .

Nguwoi lam don

(Ky va ghi 1 ho tén, déng ddu néu co)

* Gidy t& quy dinh tai trinh ty, thi tuc trong linh vuc vé dét dai ban hanh kem theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam

‘ ‘ QUYETDPINH '
Veé viée diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich s dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(777 e 7 :
CN CUE LUGE DAL @i evovseveveeeeeeeeeeeeeeeeeeesereseeeseseeeseseeseaeeeeeseeses et eseseeeseneenens :
Can c1r NGDE d@iNN .o X
CON CIE Y oottt ettt ettt ettt ettt er e ;

Xét dé nghj cua ... To'trinh Sé... ngdy... thang... nam...,

‘ ‘ QUYET DPINH: 7
bieu 1. bicu chinh ndi dung Quyét dinh s6... ngay..., cu thé nhu sau:
1. C4c ndi dung diéu chinh:
-Piéuchinh........................ 1107711« DO
-Piéuchinh......................... 11,2 T

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan tra
cho nguoi sir dung dat:.................. (d6i Vvéi truong hop phai nop bd sung
hoac hoan tra tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh?).

iU 2. T ChUC thUC NNttt e e,

| P xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hodc hoan tra cho ngudi st dyng dat; di voi truong hop tinh theo gia dat cy theé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic
hoan tra cho nguoi sir dung dat; hudng dan thuc hién giam tién s dung dat/tién
thué dat, khoan dugc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién su dung

Ghl theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh cia phap luat.
2 péi voi truong hop phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat/tién thué dat, theo ddi trudong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, I¢
phi ... (néu co).

30 thong bao cho ngudi s dung diat nop bd sung tién sir dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho ngudi st dung dét (néu cd).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bd sung hoic hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu co).

5 chiu trach nhiém nop bd sung tién st dung dat/tién thué dat hoic
duoc hoan tra; thuc hién giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xac dinh mdc gisi va ban giao dat trén thyc dia néu co thay
doi...

T, trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vy tai chinh (néu co).

8 e chinh 1y hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai néu c6 thay doi..

S UUP RSO PPPPRRT

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi st dung dat c6 tén tai Biéu
1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tur cua..../.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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Mau s6 27. Quyét dinh diéu chinh thai han sir dung dat cia dy an dau tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

V& viéc diéu chinh thoi han si dung dét caa du an diu tu ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@777 Y :

Can Cle LUGE DAL Gl ..o ;

Can c1r Nghi diNN oo X

CORM CUN oo ;

Xét dé nghj Clia. ..., tai To trinh 6 ... ngay... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Biéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi ciia nguoi sir dung dat) ... m* dat tai xa/phuong tinh/thanh phd truc
thudc trung wong .......

Muc dch ST QUNE GAL......c.voieceeeeieeeeeeeee et

Thoi han sir dung dat duoc diéu chinh 12 ..., ké tir ngay. .. thang... nam?...

Vi tri, ranh giéi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoic to trich do dia chinh) s6 ..., ty Ié ... do ... 1ap ngdy ... thang ... nim

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop. .. (ddi véi truong hop
giao dat cd thu tien sur dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat?).

! Ghi theo tung loai can ctt cu thé duge quy dinh tai Didu 175 Luat D4t dai va Nghj dinh...

% Ghi: dén ngay... thang... ndm... ddi véi truong hop giao déat/cho thué dét cé thoi han.

* Ghi theo Quyét dinh giao dét/cho thué dat.... (Nha nudc giao dat khong thu tién s dung ddt/giao dat c6
thu tién sir dung datichuyén tir thué ddt sang giao datichuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao
dat c6 thu tién sir dung dt...)

* Pdi v6i truong hop phai nop tién s dung dat/tidn thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc
nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong truedng hop nay theo quy dinh).
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Nhu’ng han ché vé quyén cta ngudi sir dung dat (Néu CO):u.enevveveennne.
Pidu 2. TO ChIC thUC NIBN.....eovecvecvevee e

| xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
nop; dbi vai truang hop tinh theo gia dat cu thé.
2 xéac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan

thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sir dung dat/tien thué dat, theo doi
truong hop mién tién stir dung dat/tién thué dat, phi, & phi... (néu co).

3. thong bao cho ngudi st dung dat nop tién st dung dat/tién
thué dat theo quy dinh cua phap luat... (néu co).

4. ......... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

5 i, chiu trach nhiém nop tién str dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién sir dung dat/tieén
thué dat, ghi no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. veeen. trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién voi dat cho ngudi str dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
cd).

T, chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ........coooeeen......

S SR RRROPPPRR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi st dung dat c6 tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tt cua ..../.

Noi nhén: CHU TICH

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Mau s6 25. To trinh vé viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dﬁt/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué thué rl‘rng/chuyén hinh
thire giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich str dung dat/gla han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So:...
., ngay... thang... nam...
_TO TRINH
Ve viéc ....ccocvvnnnnn,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan” ..............

I. Phan cin cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ees s ;

- Can cu Nghi dinh S,é’ /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

AN U oottt

= XEt B0 SO7 oo

II. Phén ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gid ho so dé nghj giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rung chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dét/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué rung chuyén
hinh thuc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rung/cho thué dat va cho thué rung..

Cép c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muyc dich str dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung. .

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rimg. .

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r ho tén va thong tin vé so, ngéy/théng/ném, co quan cap Cin

cuée cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tu d6i vsi doanh nghiép/td chire kinh té...
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cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rimng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chil tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho cac co quan, t0
chtrc, ¢4 nhan lién quan:

- Trach nhiém x4c dinh gi4 dt d¢ tinh tién sir dung dat/tien thué dat phai
ndp ddi véi trudong hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién s dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sur
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nim, theo
doi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng la bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong laa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugce giao dat/thué dat ndp tién st
dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhi¢m ndp tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép.............cooeeveeieiiii,

5. Noi dung khac (néu co):
Noi nhén: CO QUAN ........ ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich s dung dit do sai sot vé ranh gidi, vi trl, dién tich, muc dich s dung
gitra ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich st dung dit va sb li€u ban giao dit trén thuc dia

(1) Trinh te thac hign

Buéc 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.

Khi nop hd so, ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hoac ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di co cong ching hoidc chimg thuc theo
quy dinh cta phap luat vé cong ching, ching thuc. Truong hop nop ho so theo
hinh thac truc tuyen thi ho so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoac ban sao
gidy to da duoc cdng ching, chang thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap Xa.
Buéc 2: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap xa thuc hién:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phcf)i hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc
mien tién st dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

_+ Dy thdo Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kem theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban @b dia chinh thtra dat hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat va cac van ban nguoi s dung dat nop theo muc 3 thua tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh.
“Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thuc giao dat, cho thué dat.
Buéc 4: (&p dung ddi véi truong hop ngudi sir dung dét phai nop tien sir
dung dat, tién thué dat):
a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:
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- Co quan chuyén mon vé noéng nghiép va moi truong cap X& chuyen
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
~ + Xaéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc xac dinh
tien str dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi su dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop bd sung hogc duoc hoan tra tién sur dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién s dung dat, tién thué dat va theo phép
luat vé quan Iy thué.

- Co quan thué gui van ban thong bao ngudi sir dung dat da hoan thanh
viéc nop bo sung hoac gui véan ban thong bao da hoan tra tien st dung dat, tien
thué dat cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moéi truéng cap xa.

b) Truong hop ngudi su dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi truong cap xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé co noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap x& chuyen

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
 + Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hogc xac dinh
tien str dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.
+ Ban hanh thong bao nop tien sir dung dat, tién thué dat bo sung gui cho
nguoi sir dung dat.
- Nguoi st dung dét nop bo sung hodc duoc hoan tré tién sir dung dat, tien

thué dat da nop theo phap luat vé tién s dung dat, tién thué dat va theo phép
luat vé quan ly thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao ngudi sir dung dat di hoan thanh
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viéc nop b6 sung hoic gui vin ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién
thué dat cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cap Xa:
+ Ky Gidy chirng nhan.

+ Chuyén ,hé) SO Sién Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo MAu s6 24 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi st
dung dat.

~ Buoc 6: Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hign

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xA.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phén hé so:

Pon theo Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

S6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 07 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Doi v6i cac x3 mien nai, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; vung cé di€u kién kinh t€ - xa hdi1 dac bi¢t kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- HQ gia dinh.

- Ca nhan.

- To chure trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton glao tryc thude to
chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chirc nang
ngoai giao (d6i voi truong hop giao dat khong thu tién st dung dat quy dinh
tai Piéu 118 Luat Pat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh

tai khoan 3 Piéu 120 Luat Dét dai, cho phep chuyen muc dich su dung dat ma
nguoi sir dung dat khong phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét, cac truong
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hop duoc mién toan bo tién s dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué
theo quy dinh ciia Chinh phu trir dy an c6 nhieu hinh thirc str dung dat ma
trong do co6 dién tich thugc truong hop Nha nude giao dat ¢ thu tien st dung
dat hpac cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué, doi vaéi
cac to chtc).
(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip x4.
- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi¢p va moi truong cap xa.
- Co quan phdi hop: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, co quan thué.
(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh dicu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat theo Mau so6 08 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh
s0 151/2025/Nb-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Ludt phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

~bon dé nghi diéu chinh quyét _dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 03 tai Phu lyuc ban hanh kéem theo
Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung véi truong hop str dung dat da co6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- C6 sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban do
quy hoach, ban d6 dja chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat va so liéu ban giao dét trén thuc dja.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra doi, bod sung
mot sé diéu bai Luat sb 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sO 102/2024/Nb-CP ,ngéy 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mdt so di€u cua Luat DPat dai.
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- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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MAu sé 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué
dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan®................

1 NGUOT A8 NGNIZ oo
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ..o

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich St dung At 8 KY™: ..ottt

5.Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat @3 K¥: ....ocoveeveveeeeeeeeeeeeeee e,

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so voi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat da KY: ...cocovevvvverveennne.

7. Cam két st dung dat ding muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ...
8. Tai 116U guri KBM (NEU CO):...voeeeeeeee e

Nguwoilam don
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau neu co)

! Ghi rd don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi 16 1a don dé nghi sira chita thong tin sai sot trong quyét dinh giao dat/cho thué
dét/cho phép chuyén muc dich st dung dét.

, % Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thim quyén giao d4t/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé sé, ngay/thang/nam, co quan cip Can
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
déu tu ddi vai doanh nghiép/td chirc kinh té...

* Ghi theo céc thong tin vé thira dat, ngudi sir dung dat trong quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich st dung dét.

® Thuc hién trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao d4t/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do nguoi d& nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét 1ap phai c6 theo quy dinh.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:... ..., NQAY ... thang ... nam

QUYET PINH
Veé vige diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(07770 T :
Can 1 LUGE DA AQL......c.oveeeeeeeeoeeeeeeeeereseser e ses s er s ;
Can c1r NGDE d@iNN .o X
CGI CUE L oo ee e e oot r e e e e e et et et et e s et eseeeeee e e e e e e e aeeenens :

Xét d@é nghi cua ... To trinh So... ngay... thang... nam...,

‘ ‘ QUYET DINH: v
bieu 1. bieu chinh ndi dung Quyét dinh s6... ngay..., cu thé nhu sau:
1. Céc noi dung diéu chinh:
-Piduchinh.......coooovieeiininn hANN o+,
-Piduchinh...........ccoveiiiinnl hANN 1+,

2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic hoan tra
cho ngudi st dung dat:................. (d6i voi truong hop phai nop bd sung
hoac hoan tra tién st dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
theo quy dinh?).

DU 2. T CHUC thUC NIBN ..ottt ettt

| PO xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop b6 sung
hoac hoan tra cho nguoi sir dung dat; doi véi truong hop tinh theo gia dat cy thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac
hoan tra cho nguoi sir dung dat; hudng dan thuc hién giam tién s dung dat/tién
thué dat, khoan duogc trir vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién su dung
dat/tién thué dat, theo ddi trudong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, I¢

Ghl theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh cia phap luat.
2 péi voi truong hop phai nop tién str dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khéng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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phi ... (néu co).

30 thong bao cho ngudi s dung dit nop bd sung tién st dung
dat/tién thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dét (néu cd).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bd sung hoic hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu c0).

5. chiu trach nhiém nop bd sung tién sur dung dat/tién thué dat hoic
duoc hoan tra; thuc hign giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6 xac dinh mdc gisi va ban giao dat trén thyc dia néu co thay
doi...

T, trao Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu
cod).

8. e chinh 1y hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai néu c6 thay doi...

S UUP RSO PPPPRRT

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén... va ngudi st dung dat cd tén tai Diéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tur cua..../.

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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Mau s6 25. T trinh vé viéc giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dit va cho thué thué rirg/chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dt,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:...
., ngay... thang... nam...

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phan cin ctf ...........

- Can cw Luat Pt dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ees e ;

- Can cur Nghi dinh Sd /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Pat dai;

AN U oottt

S XOE O SO oottt

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gid hd so dé nghi giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich st dung dét/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rung chuyen hinh thire giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat.

! Ghi 15 theo tung loai hd so: Vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dat va %lao rung/cho thué dat va cho thué rung..

Cép c6 tham quyén giao dat/cho thue dat/cho phép chuyén muc dich str dung dét/giao dat va giao
rirng/cho thué dat va cho thué rung. .

anorng hop giao dét, cho thue dat dong thoi voi giao rang, cho thué ring.

* Ghi theo tirng loai cin ctr cu thé duoc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi trudng hop giao dit, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rimg. .

® Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r ho tén va thong tin vé so, ngéy/théng/ném, co quan cap Cin

cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi t chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, t6 chirc sy nghiép/vian ban cong nhan tb chirc ton giao/ding ky kinh doanh/Gidy chirng nhan
dau tu d6i vsi doanh nghiép/td chire kinh té...
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3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimng chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

..... (twong tw ndi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chirc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cy thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, tién st
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu c6); huéng dan thyc hién giam tién st dung dattién thué dat,
khoan dugc trir vao tlen stt dung dat/tién thué dat, cham nop, ghl no tién s
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nam, theo
doi truong hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phl I¢ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng lta bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong aa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat nop tién sur
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

- Trach nhiém xac dinh méc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap ludt vé& 1am nghiép...........coocoveveveeeeinn..

5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhén: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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9. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong
d4u thau lra chon nha diu tw thue hién du 4n c6 sir dung dat ddi véi ca nhéan
la can bg, cong chire, vién chire, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghiép,
cong chire quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhén cong an, ngudi lam cong tic co yéu va nguwoi lam cong tac
khac trong t6 chirc co yéu hwéng luwong tir ngan sach nha nwéc ma chwa dwge
giao dit &, nha &; giao v1en, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
hai dao thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hgi khé khiin, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét khé khin nhung chwa c6 dit &, nha & tai noi cong tic
hodic chwa dwgce hwéng chinh sach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap
luét vé nha &; c4 nhan thuong tri tai xi ma khong c6 dat & va chwa dwoe Nha
nuée giao dat & hodc chwa dwoe huong chinh sach hd tro vé nha & theo quy
dinh ciia phép luit vé nha &

(1) Trinh tz thac hién

Buéce 1: Hang nam, Uy ban nhan dan cap xa thong bao cho ca nhan khéc c6
nhu cau st dung dat ndp ho so dé nghi giao dat & (cin ctr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dat ¢ theo quy hoach, ké hoach sir dung dat cép xa ma chua
giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat
hodc ddu gid quyén st dung dat & cho ca nhan khong thanh do khong c6 ngudi
tham gia).

Buée 2: Ca nhan c6 nhu cau stir dung dat nép hd so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng.

Buée 3: Uy ban nhan dan cip x4 thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat
khéng dau gia quyén sir dung dat.

Buéc 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh. Uy ban nhan
dan cap tinh can cr vao tinh hinh thyc té ciia dia phuong dé ban hanh diéu kién, trinh
tur, thu tuc tham dinh dé giao dat khong déu gia quyén sir dung dat cho ca nhén.

Buée 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap xa hoan
thién ho so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao
d4t cho ca nhan du diéu kién.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

Thanh phan hé se:
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Pon theo Mau s6 01 tai Phu lyc kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

DPdi vai céc xa mién nui, biér} g101; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 45 ngay.

(5) DPéi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

Canhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan tryc tiép thue hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va moi trudng cap xa.

- Co quan phdi hop: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dat theo Mau s6 06 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi
Theo quy dinh ctia Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phép luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Don dé nghi giao dat theo MAu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Yéu C:?lu: Can ctr vao quy dét’ da duge xac dinh vao muc dich dat ¢ theo
quy hoach, k& hoach st dung dat cap xa ma chua giao tai dia phuong thudc
truong hop giao dat khong dau gia quyen sir dung dat hoac dau gia quyén sur dung
dat ¢ cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguodi tham gia.

- Piéu kién:

+ Ca nhan thudc doi twong thuong tra hodc cong tac tai dia ban xa gom:

(1) Ca nhén la can by, cong chuce, vién chirc, si quan tai ngil, quan nhan

chuyén nghi€p, cong chirc quoc phong, cong nhén va vién chirc quoc phong, si
quan, ha si quan, céng nhan cong an, ngudi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong
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tac khac trong to chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc ma chua dugc
giao dat ¢, nha o;

(ii) C4 nhan 1 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xd bién gidi,
hai dao thudc vung cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh
té - xa hd1 dac biét kho khan nhung chua cé dat &, nha ¢ tai noi cong tac hoac chua
dugc hudng chinh séch ho trg vé nha ¢ theo quy dinh cta phap luat vé nha &;

(ii) C4 nhan thuong tra tai xa ma khong c6 dat & va chua duge Nha nudce
giao dat ¢ hodc chua dugc hudng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh cua
phép luat vé nha 6.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luét sd
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai B
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh
vé phan dinh tham quyeén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu sé 01. Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI"™...
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhandan'..........

1. NGUOT A8 NGNIZ e s ss s sese s

2. Dia Chi/tru SO ChiNN: ..o

3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Dia diém thtra dat/khu dat (tai Xa..., tiNh...): e

5. Dién tich dAt (M) eeeee e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lda phai nop tién theo quy dinh caa phap luat
V& AL trong 10a (M) (NEU CO): -,

b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lla
L N (LTI OO

6. Dien tich ring (M%) (NEU CO): vvvneeee et

7. Dé sir dung VAo Muc dich™: ..o

8. Thoi han st dung (| TR

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10. Cam két sir dung dat, st dung rieng dang muc dich, chap hanh ding
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat ve dat
trong lGa; nop tién su dung dat/tlen dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hoic tang hiéu qua stir dung dat trong lua (néu cd); boc tach ting va su dung
dat mat day da, dang han.

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ..ot

11. Tai liéu guri KEM (NEU CO) ™ ...t

Nguwoi lam don™
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

Glao dét/thué dat/cho phép chuyen muc dich st dung dat/glao datva giao rimg/thué d4t va thué ring.

™ Chu tich UY BAN NHAN DAN cép c6 thdm quyén giao dat/cho thué d4t/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dat va giao
n‘mg/cho thue dat va cho thué rimg.

2 Pdi véi ca nhén, nguoi dai dién thi ghi 6 ho tén va thong tin V& sb, ngay/thang/nam, co quan cép Can cudc cong dan hodc sb dinh danh
hogc Ho chiéu...; dbi vai t chirc thi ghi 1o thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1&p co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhan t6 chiic ton
glao/dang ky klnh doanh/Gidy chiing nhan déu tu ddi voi doanh nghlep/to chuc kinh té..

Truorng hop da dugc cap gidy ching nhén dau tu/quyét dinh, Chap thuan Chu trrong dau tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd myc dich
str dung dat dé thyuc hién dy 4n dau tu theo gidy to da cip. Truong hop dé nghi giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi ré dién tich dit xay
ding cong trinh trén miat d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Bidu 216 Luat Dt dai.

14 Thyc hién trong truong hop hd so giao dit/thué dat/chuyén muc dich sir dung dét/giao dit va giao rimg/thué dit va thué ring do
ngudi d& nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.
' Ghi 18 ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho nguoi su dung dat quy dinh tai bidu 4 Luat Dét dai.



414

Mau s6 06. Quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dit va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc!

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(@777 Y :

Can ctr LUGE DAL AQI.........cooeeiiiiisaasabsasaasssasasasssasans :

Can cir LU@t LAM NGNIEPZ .....ooiiiie et ;

Can c1r Nghi diNN oo X

(@7 R X

Xét dé nghi Ciia .....ceveveenn, tai To trinh S6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Pidu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m*

dat/cho... (ghi tén va dia chi cia nguoi duoc cho thué dat) thué ... m* dt/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) duge chuyén muc dich sir dung ... m?

dat4 va hinh thac sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 135... ta

xa/phuong..., thudc tinh/thanh phd truc thudc trung vong ...
Muc dich st dung QAL
Muc dich st dung rirng (NE€U CO) ....cvveivveiieececcecce e

! Giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao ring/cho thué dat va cho

thué rung

Tru’ong hop giao dét, cho thué dat ddng thoi véi giao rang, cho thué rung.

® Ghi theo ting loai can ¢t cy thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
lam nghlep d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao rung, cho thué rung.

* Ghi theo loai dét trong giay ching nhan vé quyen su dung dat da cap, truong hop khdng c6 gidy chung
nhan Ve guyeén st dung dét thi ghi theo glay to khac co lién quan co thé hién muc dich st dung dat do

® Ghi 16 hinh thuc st dung cu thé: giao dat khong thu tién sur dung dat (néu twong ng véi truang hop quy
dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai) hodc giao dat c6 thu tién sir dung dat (néu twong ang vai truong hop quy dinh tai
Diédu 119 Luat Dt dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (neu twong ng voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat D4t dai) hodc thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong &ng véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Dét dai)
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Thoi han sir dung dét 1a ..., ké tir ngdy.... thang... ndmé. ..

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban db dia
chinh (hoc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thire giao dat/cho thud at'®: ...........oo.veevvverreceeeeceeeseses e /

Phuong thire giao dat/cho thué dat theo két qua ...............................................

Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop... (ddi voi trudng hop
tién st dung dat/tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat'®).

Nhing han ché vé quyén cua nguoi str dung dat (NéU €O):...vveeeveeeeeenee.

Didu 2. TS ChUC tuC NIEN.......cvecececeeeeeeeeeeee e

| xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi trudng hop tinh theo gia dét cu thé.
2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; husng dan thuc

hién giam tién s dung dat/tién thué dat, khoan duogc trir vao tién sir dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, tién thué dat
d6i véi truong hop midn mot sé nam, theo ddi truong hop mién tién s dung
dét/tién thué dat, phi, 1 phi... (néu ¢d), xac dinh tién dé nha nudc bo sung dién
tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic tang hi¢u qua su dung dat trong laa... (néu
€0); thong bao cho nguoi duge giao dat/thué dat nop tién sir dung dat/tlen thué
dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoac tang
hiéu qua sir dung dat trong laa theo quy dinh cia phéap luat... (néu cd); thu tién
st dung dat/tién thué dat, tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong
lGa bi mat hoac tang hiéu qua sir dung dat trong lua, phi, 1é phi... (né’u c0).

3. ... chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tien dé nha nudc
bo sung dlen tich dat chuyén trong IGa bi mat hoic tang hiéu qua su dung dat
trong lta (néu cd); thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir
vao tién st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... xac dinh méc giéi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc

50, trao Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

® Ghi: dén ngay... thang... nam.. . d6i véi trudng hop giao dat c6 thoi han. Ghi 1a 6n dinh 1au dai ddi voi
truong hcp thoi han sir dung dat 12 6n dinh lau dai.

® Ghi r6: Nha nuéc giao dit khong thu tién sir dung dat/glao dét c6 thu tién sir dung dat/chuyen tor thué
dét sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dét sang giao dat c6 thu tién s dung dat.../ Nha
nude cho thué dat tra tién thué dat hing niam hay cho thué dat tra tién thué dit mot lan cho ca thoi gian
thué....../thugc truong hop dwoc mién tién sir dung dat, tién thué dat.

7 Ghi r6: theo két qua giao dét thong qua dau gia quyen st dung dét (twong tng véi trudng hep quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dat
(twong g Véi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hodc giao dat khong dau gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy &n c6 sir dung dat (twong Gng véi truong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

B Pdi vai truong hop phai nop tién sir dung dt, tién thué dét tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc
nay (c6 thém quyét dinh phé duyét gia dét trong trudng hop nay theo quy dinh).
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6. oo chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .......co.covvveeeenenen. :
cap nhat, luu trir ho so theo phap luat ve 1am nghiép (neu co).

Dleu 3. Quyét dinh nay cd hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguol duoc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va
cho thué riing c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vian phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhgn: CHU TICH ,
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
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MAu s6 24. Bién ban ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc l1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thue dia

Thyc hién Quyét dinh s6... ngdy... thang... nam... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gdm:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccceveeeeuereraenene

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DPAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thyc dia d6i véi thira datkhu dét sb... to ban do so... tai...
cho... (tén nguoi sit dung dat) da dugc giao dat/cho thué dat/giao dit va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... nam...
ctia Chii tich Uy ban nhan din............coc.eeeeeeeeeeeneeeseeseeseeesesseeseesseessesssesssessesseesseons

2. Giao nhén thtra dat/khu dat néu tai myc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh
gi6i thira dat/khu dat, dién tich... m® trén thyc dia xac dinh theo o trich luc ban db dia
chinh (hoc to trich do dia chinh) sb... , ty 18... do ... 1ap ngdy... thang... ndm... va da
duoc... tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rimg néu tai myc 1 phan nay theo cac mdc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich ring .....m° hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trit
luong rimg .....m° (néu co).

4. Bién ban dugc 1ap hoi... gio... phut cung ngay, di doc cho cic bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, g .......ccoecveeennennnen. /.
PAI DIEN CO QUAN... PAI DIEN UY BAN NHAN DAN  BEN NHAN BAN GIAO PAT/RUNG

(Ky va ghi rd ho tén, dong dd'u) (Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu co)

(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Mau s6 25. T¢ trinh vé viéc giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dit va giao rimng/cho thué dat va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:...
., ngay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan® ..............

I. Phan cin cif ..........

- Can ctr Ludt Bat dai;

= Can ctr Ludit LAm NGRIED® ......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e een e ;

- Can cu Nghi dinh S’OA’ /2025/ND-CP ngay  thang nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

AN U oottt

S XOE O SO oottt

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gid ho so dé nghj giao dat/cho thué
dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho
thué rung chuyen hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat.

! Ghi 18 theo ting loai hd so: V& viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dit/giao
dat va %lao rang/cho thué dat va cho thué rung..
Cép c6 tham quyén giao dat/cho thue dét/cho phép chuyén muc dich str dung dét/giao dét va giao
rimg/cho thué dét va cho thué rumng..
® Truong hop giao dat, cho thué d4t ddng thoi véi giao ring, cho thué ring.
* Ghi theo tirng loai can ¢t cu thé duge quy dinh tai Diéu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..
® Pdi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi ré ho tén va thdng tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cép Can
cuéc cong dan hoic sb dinh danh hoac Ho chiéu...; dbi véi td chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh
thanh lap co quan, to chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Giay chirng nhan
dau tu dbi véi doanh nghiép/té chire kinh té...



419

3. Noi dung d& nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dét

..... (twong tw néi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao ddt va giao riemg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho céc co quan, to
chuc, c& nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cy thé.

- Trach nhiém xac dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nodp, tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp bd sung, tién sir dung dat/tién thué dat duoc
hoan tra (néu co); huong dan thyc hién giam tién st dung dat/tién thué dat,
khoan dugc trir vao tién s dung dat/tién thué dat, cham nop, ghi ng tién sur
dung dat/tién thué dat tién thué dat d6i voi truong hop mién mot s6 nim, theo
doi trudong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), Xac
dinh tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng la bi mat hodc tang
hiéu qua st dung dat trong aa. .. (néu cé).

- Trach nhiém thong bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat ndp tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién
str dung dat/tién thué dat, thu phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 16 phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép.............ccoeoeeeieeiii,

5. Noi dung khac (néu co):

Noi nhén: CO QUAN ........
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
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10. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy ching nhan
quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien voi dat lan dau doi véi hg gia
dinh, ca nhan, cgng dong dan cw, nguwai goc Viét Nam dinh cur 6 nwéc ngoai

(1) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hod so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao gidy to da co cong chung
hoac chiing thuc theo quy dinh caa phép luat vé céng chang, chiing thuc; trudng
hop ndp hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop phai duoc sé hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da duoc cong chiing, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so va cap Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua. Truong hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién,
b sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa noi co dat.
Buoc 3

3.1. Déi Vi truong hop thuc hién thi tuc dang ky, cap Gidy chitng nhdn
thi Uy ban nhan dan cap xa to chuic thec hién cac ngi dung sau:

a) Trich luc ban dd dja chinh d6i voi noi dd c¢6 ban do dia chinh.

Pbi voi noi chua c¢6 ban dd dia chinh va trong ho so dang ky, cap Gidy
chtng nhan d3 c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan
manh trich do ban dd dia chinh theo quy dinh, trir truong hop manh trich do ban
d6 dia chinh d3 dugc Uy ban nhan dan cdp xd xac nhin hodc Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nim 2025;
truong hop trong hd so ding ky, cip Gidy ching nhan chua c6 manh trich do
ban dd dia chinh thi d& nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban d6 dia
chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién trich do ban dd dia chinh trong
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thoi gian khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

b) Xé&c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khdng c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc sir dung dat on
dinh; d6i vai truong hop khdng co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém nguon géc st dung dat.

¢) Kiém tra su phi hop véi quy hoach ddi véi cac truong hop c6 yéu cau
phai phi hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa, khu
dan cu noi c¢6 dat, tai san gan lien véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xet giai quyet cac y kién phan anh vé néi dung da cong khai (néu c0).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Giay
chung nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat theo quy
dinh caa phép luat vé dat dai:

- Béi voi trudong hop khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién cap Giay
chirng nhan thi thyc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat vao ho so dia chinh, co so dir
ligu dat dai.

- B6i véi truong hop ¢b nhu cau va da diéu kién cap Gidy chung nhan thi
gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién véi dat.

e) Sau khi nhan dugc théng béo cta co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac duoc ghi no nghia vu tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cap Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chirng nhan cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Giay chang nhan di cap dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
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ligu dét dai.

3.2. DGi Vi truong hop dd c6 Thong bdo xdc nhdn két qud dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xa noi cé dat té chirc thuec hién:

- Béi véi truong hop Thong béo xéac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gan lién vé6i dat thé hién du diéu kién cip Giay chting nhan va tai thoi diém cap
Gidy chung nhan khéng thudc trudng hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Biéu
151 Luat Dat dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh
cho ngudi sir dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat.

- Pdi véi truong hop Thdng béo xac nhan két qua ding ky dét dai khéng thé
hién dua diéu kién cap Giay chizng nhan thi thyuc hién cac cdng viéc tai cac diém b,
¢, d, d muc 3.1.

- Sau khi nhan dugc thdng bao caa co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vu tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cp xa cap Giay chiing nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén Gidy chtng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
ligu dét dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so

a) Doi Vdi trong hop thuc hién thi tuc dang ky, cap Gidy chitng nhan cho
hG gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 15 ban hanh
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kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai giay to quy dinh tai Biéu 137, khoan 1, khoan 5 Biéu
148, khoan 1, khoan 5 Piéu 149 Luat Pt dai, so d6 nha &, cdng trinh xay dung
(néu co).

Truong hop thira dat goc co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai
Piéu 137 Luat Dat dai ma c6 phan dién tich dat ting thém da duoc cap Giay
chting nhan thi nop gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dat va Gidy chang
nhan da cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan su d6i voi truong hop nhan thira ké quyén st dung dat chua dugc
cap Gidy chang nhan theo quy dinh phap luat vé dat dai.

- Gidy to vé viéc nhan thtra ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan sy va gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat dbi véi truong hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dét dai.

- Gidy to vé giao dit khong ding tham quyén hoic gidy to vé viéc mua,
nhan thanh ly, héa gia, phan phéi nha &, cong trinh xay dung gan lién véi dat
theo quy dinh tai Biéu 140 Luat Dét dai (néu co).

- Gidy to lién quan dén xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai
d6i voi truong hop ¢d vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

- Hop d6ng hoic vin ban thoa thuan hoac quyét dinh cia Toda an nhan dan
vé viéc xac 1ap quyén dbi véi thira dat lién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thuéc phan dién tich thira dat lién ké duoc quyén stir dung han ché ddi véi truong
hop c6 ding ky quyén di vai thira dat lién ke.

- Vin ban xac dinh cac thanh vién cé chung quyén str dung dat caa ho gia
dinh dang str dung dat di véi truong hop ho gia dinh dang sir dung dat.

- Manh trich do ban db dia chinh thira dat (néu co).

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuy@n mén vé xay
dung tham dinh hodc d c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc ¢ong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung dbi véi truong hop ching nhan quyén so hitu c¢ong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha s& hitu cdng trinh khdng c6 mét trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat D4t dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; ching tir
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nop phat cia ngudi st dung dat ddi véi trudng hop quy dinh tai diém a khoan 6
Piéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat (néu co).

- Gidy to vé viéc chuyén quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
véi dat ¢ chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén ddi voi
truong hop nhan chuyén quyén str dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung ma chua thyuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh cua phap luat.

- Gidy xac nhan caa co quan c6 chtic nang quan ly vé xay dung cap huyén
trude ngdy 01 thang 7 nim 2025 vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh cua phép luat vé xay dung d6i véi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan c6 nhu cau cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat ddi véi nha &, cong trinh xay dung thudc truong hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 Luat Pat
dai (néu co).

- Van ban thoa thuan vé viéc cip chung mét Gidy ching nhan dbi véi
truong hop ¢6 nhidu ngudi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

b) Dai Véi trieong hop thuec hién thi tuc ding ky, cap Gidy ching nhdn lan
dau cho nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ medc ngoai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Piéu
148, khoan 4, khoan 5 Biéu 149 Luat Bat dai (néu co).

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan su.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung dbi vé6i truong hop chang nhan quyén sé hitu ¢ng trinh xay dung trén dat
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ndng nghiép ma chu s& hitu cdng trinh khdng c6 mot trong céc loai gidy to quy
dinh tai Didu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dwoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cia phap luat vé xay dung.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chang nhan ddi voi
truong hop ¢6 nhiéu nguoi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién vai dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién th tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

¢) Poi Véi truong hep thuc hién thi tuc cap Gidy ching nhdn cho ca
nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwéc ngoali
da co Thong bao xac nhan ket qua dang ky dat dai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Thong béo xéac nhan két qua ding ky dét dai.
- Sé lweng hé so 01 bd.
(4) Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 17 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién v6i dat lan dau; khong qua 20 ngy lam vige doi véi truong hop dang
ky dat dai, tai san gan lien voi dat, Cap Glay chtng nhan lan dau (trong d6 dang
ky dat dai, tai san gan lien véi dat lan dau 1a khong qué 17 ngay lam viéc; cap
Giay chung nhan lan dau la khong quéa 03 ngay lam viéc).

Déi voi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thyc hién khéng qua 27 ngay lam viéc ddi véi trudng hop dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau; khong quéa 30 ngay lam viéc doi véi
truong hop diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chang nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién vai dat lan dau.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu, ngudi gbc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thwc hién thii tuc hanh chinh:
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- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan, ngudi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap x&, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Thong béo xé&c nhan két qua ding ky dét dai.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sta ddi, bd sung
mot sé diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 cta Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhin quyén st dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu sé 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DPAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi str dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truong hop nhiéu nguwoi cung sir dung dat, ciing sé hizu tai san thi ké khai tén
nguroi cung sir dung dat, cing s¢ hitu tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VA TEN 1 et

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 13 t6 chaie thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truwong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
chizng nhdn hodc @é nghi cdp chung mét Gidy chitng nhdn cho nhiéu thiza ddt néng
nghiép thi khéng ké khai cac ngi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thira va ké khai
tng thiza dat theo Mdu so 15b)

a) Thita dAt SO: vvvvvvveceeverereeeieeens 1 2.2. TODAN A0 SO: v,

D) DA ChE O et

c) Dién tich ®: ........... m2; st dung chung: .......... m2; st dung riéng: .......... m2.

d) Str dung vao muc dich P ..o, , 1 thod di8M:.eeceeeeeeees

d) Thoi han dé nghi duoc st dung dat ®: .o,

e) Ngudn gbc sir dung dat @ ..o

g) C6 quyén hodc han ché quyén ddi voi thira dat lién ké s ........ , t ban do sb
ey CUA e, , noi dung vé quyén ddi véi thira dat liEn k& ....o..veeeveeeeeenee. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguoi sz dung ddt 1a t6 chire thi khdng phai ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu ¢ nhu cdu déing ky hodc ching nhdn quyén sé hiru tai san;
Trwong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac trén cing 01 thira dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
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thoi Idp danh séch nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh X&y dung : ..o,
b) Dién tich xay dung “?: .....o.coo...c..... m2,

c) Dién tich san xay dung/dién tich s dung “¥i............. m?.

d) S& hiru chung “9: o, m2, s hitu rieng @ .o, m2.
d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd tng noi: ...... tang, sb tang ham: ...... tang.
) NGUON GO (0 e

) Nam hoan thanh Xy dung @ ..o,
h) Thoi han 56 hitu d8n @7 ..o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xay dung ®¥: O

4. Pé nghi ciia ngudi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lwa chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cip Gidy chang nhan [

¢) P& nghi ghi no tién sir dung dat (40i véi ca nhan) O

d) D& NGNT KNAC (NEU CO): v
8. Nhitng gidy to nop kém theo 9

Toi/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai
téi/chdng téi hoan toan chiu trdch nhiém trudc phap luat.

ey NGAY ... thdng ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc dong dau (néu cd))
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Huoéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 thdm quyén giai quyét thi tuc. (Luu ¥: xem k¥ hudng dan viét Bon
truéc khi ké khai; khong tay xoa, sira chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bing chit in hoa, nim sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi gbc
Viét Nam dinh cu & nuéc ngodi: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén
cua cong dong dan cu. T chirc: Ghi theo quyét dinh thanh lap hoic gidy dang ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh c& nhan hoic s, ngay cip va noi cip ho chiéu.

T6 chtc: Ghi sb, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang
ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) C4 nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tra. Ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong tri ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi
noi sinh hoat chung caa cong dong.

T6 chirc: Ghi dia chi try s& chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky kinh
doanh hogc gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dudng, pho (néu co); tén diém dan cu (6 dan phd, thén, xém, lang,
ap, ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tw) hogc tén khu vuc, xtr ddng (dbi voi thira
dat ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sé A Rap, duoc [am tron s6 dén mot chit sé thap phan:;.

(7) Ghi myc dich dang str dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... théang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang diu “-/-” néu khong xac dinh
duogc thoi han.,

(9) Ghi duge Nha nude giao dat c6 thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tién si
dung dat hoic cho thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién
thué dat hang nam hoac nhan chuyén quyén (chuyén déi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho,
g6p vén) hodc nguon gbe khac nhu do 6ng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham
quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xudng .

(12) Bdi véi nha ¢ riéng le, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dlen tich mat bang chiém
dat ciia nha &, cong trinh tai vi tri tiép xuc voi mat dat theo mép ngoai tuong bao cua nha a,
cong trinh duoc 1am tron sé dén mot chir s6 thap phan.

Dbi véi can ho chung cu, van phong, hang muc cdng trinh thudc toa nha chung cu, toa
nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu, vin phong, hang muc cong
trinh do.

(13) Béi véi nha &, cong trinh mot tang thi khdng ghi noi dung nay. Di véi nha ¢, cong
trinh nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua c4c tang.

(14) Dién tich “S& hitu chung” 1a phan dién tich thuoc quyén s hitu cia nhiéu nguoi;
Dién tich “S¢ hitu riéng” 1a phan dién tich thugc quyén sé hiru cia mot nguoi (Mot ca nhan,
mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc ting cho ...

(16) Chu s& hitu tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang d4u “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop nguoi st dung dét, chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat dé nghj ching
nhan quyen s¢ hitu nha &, céng trinh xay dung thudc truong hop phai Xin phep xay dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat DAt dai ma khong co gidy xac nhan cua

co quan c6 tham quyén thi danh ddu M vao & lya chon.
~ (19) baoi véi t6 chuc thi phai nop kem theo Bao cao ket qua ra soat hi¢n trang su dung
dat cua to chic theo Mau s6 15d hodc B&o céo két qua ra soét hién trang sur dung dat cua
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nguoi dugc giao quan ly dat/ngudi duoc quan 1y dat Mau sb 15d, trir truong hop to chirc nhan
chuyén nhuong du an dau tu cé sir dung dat.
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MAu sé 15a. Danh sach nhiing nguoi sir dung chung thira dat,
Sé hiru chung tai san gan lien véi dat

DANH SACH
NHUNG NGUOl SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Str dung chung thira dat: [ |Sé hiru chung tai san gan lién voi dat: [ Pdnh dau vao 6 lya chon)

S6 Tén ngu’_(‘)’i St d}.lng_‘d:"it, chi sé N_z'lm : Gidy to phap n\hén, n,hén than o ohs
thie te | hiru tai san gan lién véi dat sinh g:%;@t'b, sé N%?’l;lt?ggg, Co quan cip bia chi
(1) (2) 3 (4) (5) (6) (7) (8)

1
2
....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huéng dan ké khai: X o
Viéc ké khai thong tin theo huong dan tai Mau so6 15
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M4u sb 15b. Danh sach cac thira dit ciia mot h gia dinh, c4 nhan, cdng ddng dan cu,
nguwoi goc viét nam dinh cw & nwoc ngoai

‘ , DANH SACH CAC THUA PAT o )
CUA MOT HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM DPINH CU O NUOC NGOAI

(Kém theo Mdu sé 15)

. ' X .. | Diéntich Sir dung vao , Thoi han Nguén géc sir
Shthitw | Thiraditsé | Tobanddsé | Dia chithira dit n “ng d& nghi dwoc sir | | ouon 90T
(m°%) muc dich 2 dung dat
dung dat
1) (2) 3) (4) 5) (6) (7) (8)
1
2
...... , ngay ...... thang ...... nam ......

Hwéng din ké khai: i o
Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau so 15.

Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)
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MAu s6 15c. Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mét thira dat

o , ‘ ’DANHSASZH ) ] '
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT

(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Dién tich xdy | xay dung/dign | Hinh thirc sé hiru | Sb tang (tang nai, Naudn aéc Thoi han
xay dwng dung (m?) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) g g so hiru
(m?)
(1) (2) 3 (4) (5) (6) ()

Huwéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s 15

.., NZAy ... thang ... nam ...

Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai

(Ky va ghi rd ho tén)
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M4u s6 16. Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai

.......................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TB-DKPD.... e, NEAY ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT DPAI

1. Thong tin ngudi sir dung dét, chu so hitu tai san gén lién voi dat @:

) IR I U URUSSSSS
b) Gidy to nhan than/phap NhAN: .............ooveiieiie e,
C) PHA CNI: oo
2. Thong tin vé thira dét ding ky @
) Thira dat S6:.......ovevveeeeeeeeeeees e ' D) Toban dd S8 v,
C) PHA CNI: oo
d) Dién tich: ............... m?; st dung chung: ......... m?; st dung riéng: ............. m?2
d) St dung vao muc dich: .........cccooveerrrnnnn, 0 thoT dHEM:.eeeeccee s
e) Thoi han d& nghi duwoC ST AUNE GAL: .....o.vveeeececeeee e,
) NQUON gOC ST AUNG FAL: ..ot
h) C6 quyén hogc han ché quyén doi voi thira dat lién ké so.......... , o ban d6 sé
....... , CUA ......ecneenry NOT AUNG VE quyen doi VOI thira dat liGN KE.....ooeeevii

3. Thong tin vé tai san dang ky @
a) Loai nha &, cONg trinh X&Y duNQ: ....ccoveiiiiii e
b) Dién tich xay dung: ................... m?2

d) So htu chung: ..o, M2, S& hitu réNg: .....coovvvvieiieen, m?2
d) Sé tang: ....... tang; trong d6, s6 tng Noi: ...... tang, s6 ting ham: ...... tang
) NGUON GOC: et

g) Nam hoan thanh Xa&y dung: ........ccoeeiiiiiii
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h) Thoi han SG NTU: ...
4. Gidy to ngudi str dung dét, chi so hiru tai san gén lién véi dat, ngudi quan 1y dét da nop @

5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat (@si véi hé gia
dinh, cd nhadn, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai):

a) Noi dung xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa ©:

b) Két luan®:
- boi voi thua dat dang ky
- Boi voi tai san dang ky

Noi nhgn: 7)

T (Ky tén déng dau)

Hudéng dan:

(1) Ghi ngi dung theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat

(2) va (3) Ghi ngi dung theo thdng tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi céc gidy to nop kém theo Pon ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat.

(5) Ghi cac noi dung da dugc quy dinh tai Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

(6) Ghi du hay khong du diéu kién cap Gidy chirng nhan va cin cit phap ly (ghi cu thé theo
quy dinh ndo cua Luat Dat dai, Nghi dinh cua Chinh phu).

(7) Ngudi ¢6 tham quyén ban hanh Théng béo.
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Mau s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hé so ding ky,

UY BAN NHAN DAN
XA/PHUONG

5: /CKHS-DKDD

wm
>

cAp Giay chitng nhan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ~ DANH SACH CONG’ KHAI
Keét qua kiem tra ho so dang ky, cap Giay chitng nhan

Tén nguoi Thei . Hién Thoi
sir dung o bia N Dién .2 Nguon trang sit | diemtao | Tinh | Swphu
X X L, Pia chi . To . , diem X . X A o L.
So dat, chia sé thuwon chi ban Thira tich st gocsir | dung dat, lap tai trang | hop voi
TT | hitu tai sin tra 9 thira ab sb dat so dat dun dung tai sin sangan | tranh quy
gén lién dét (m?) 4091 a4t ginlién | lidnvéi | chdp | hoach
e 2K dat re 3K A
voi dat Voi dat dat
@) (@3] @) 4) ®) (6) @) (8 ) 10) 11 (12) (13)

Danh sach nay dugc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., dén

ngay.../.../... Tai dia dEM: oo

Nguoi khong dong ¥ vai két qua kiem tra trén day thi gui don dén UBND
xa/phuong ... dé giai quyét; sau thoi gian trén sé khong xem xet giai quyet.

Huwéng dan ghi thong bao:

, ngay

......

thang ...
(Ky tén, dong dau)

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi voi noi da c6 ban db dia chinh hodc ghi s6 hiéu thira dat va sb
hiéu manh trich do ban do6 dia chinh (néu cé théng tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khong c6 nha ¢/cong trinh xay dung.
- Cot (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao lap tai san gan lién véi dat.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

R — ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

Sé: ...../PCTT

) PHIEU CHUYEN THONG TIN
DPE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

1.2. Ngay nhan da hd sohop 16 @: ..............

Il. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

2L TN ettt
22.Piachi®...........

2.3.S6 dién thoai liénhé:..................... Email (néu co):......

2.4. MA SO thUE (NEU CO):...n e
2.5. Gidy to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ©: ...,
2.6. Loai tha tuc cin xac dinh nghia vu tai chinh e

1. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT

3.1. Thong tin vé dat

3.1.1. Thora dat S6:.......ovvveieiee e, cTObAN A0 SO: +.ovvvveiii e,
3.1.2. DIa ChT 1Al 1 oot

3.1.3. Gia dat

- Gia dét cu thé: ..., m’
- Gia tring dau gia: .............. m
- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: ...........................

2
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- Dién tich str dung Chung: .......evveeeeeeesseeneeeeees m?

- Dién tich Sir dung f8NG: ........ceeeeerveeeeeeesssseneeeees m?

Muc dich st dung dat truéc khi chuyén muc dich: ...
3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Giahan........coce. nam. T ngay ...... [ocen.. [eeenn.. dénngay:...../o....coid e,
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir NgaY:......../c...ooovvid e,

3.1.10. Gidy to v& quyén sir dung dAt e,

3.2. Thong tin vé tai sdn gdn lién véi dit

3.2.7. Nam hoan thanh Xa&y duNg: .......cccoiiiiiiiii e
3.2.8. ThOi Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt en e,
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IV. THONG TIN CU THE XAC DPINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
DPAT, THUE PAT CO MAT NUGC

1. Béi véi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khong phdi 1a phan
ngam cua cong trinh xay dung trén mér dat va khdng phdi la dat xay dung cong trinh trén mdt
dat phuc v cho viéc van hanh, khai thac sir dung céng trinh ngam):

- Dién tich dat:........oo....... m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .....cooveveveeeen,
2. Pbi vai thué dat cd mat nudc:

- Dién tich dt:......c.oo....... m?

- Dién tich mat nudc................... m
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cco.co.......

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi ap dung dbi
Véi ho gia dinh, ca nhan duoc ghi no)

= THEN ST AUNG GAL: .. ..o

L phitrrGC Dac. . oo,

V1. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP *?

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghj dinh cia Chinh phi
quy dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mét cira lién thdng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

~ (2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1é trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
ket qua.

Muc 11. Ghi thdng tin vé nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi dat.
Truong hop nhiéu nguoi cung chung quyén sir dung dat, cung chung quyén so hiu tai
san gan lien véi dat thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Cé nhén ghi ho tén, ndm sinh;

~ Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién h¢ gia dinh c6 chung quyén sir dung
dat; vg chong ghi ho tén, nam sinh ctia ca vg va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong
dong.

_ To chuac ghi tén theo quyét dinh thanh Iap hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép
dau tu; ca nhan nude ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quoc tich.

(4) bia chi de gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién
lac d& nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hoic Gidy phép dang ky kinh doanh... .dbi véi to
chuc; s6 ho chiéu ddi véi ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai; s6 dinh danh d6i véi ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai tha tuc nhu: Cap Gidy chting nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop c6 nhicu thira dat thi 1ap danh sach
theo Mau so6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (neu c6); tén diém dan cu (t6 dan phé, thén, xom,
lang, 4p, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tu’) hoac tén khu vuc, xir dong (d6i
v6i thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dét.

~ (8) Muyc dich st dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung
dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich str dung dat.

(9) Ghi hinh thuc st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dét

cO thu tien su dung dat/Thué dat tra tien mot lan cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién

thué dat hang nam; truong hop chuyén hinh thic sir dung dat thi ghi hinh thirc sir dung
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dat trudc khi chuyén va sau khi chuyeén.
(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nim va trich yéu cua van ban. Vi du:
Quyeét dinh giao dat so 15/QB-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...
biém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dat theo Don dang ky dat dai, tai
san gan lien véi dat. Truong hop ¢ nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a
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BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

M4Au sb 19a

Tén nguoi sir dung dat, x oA i A (A B TR QA A PA e ,
STT cha so hiru tai san gan bia chi Maso thue (neu Q';ay t(f phap nhan/SP h(;) D'?n ,,t'crj su d}lng{Ty
Y cd) chiéu/S6 dinh danh c& nhan | 1€ sé hitu (néu co)
lien véi dat
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Thoi ez Giay to vé
i A . . | Thoi diem | . . Am o
STT [Thira dét| T9.23" |ia chi| Gia dit Dién tich| N9UON | Mucdich fhansif s o | Hinh thac | quyén si
do goc |[surdung dat| dung d z, |Sudung dat| dung dat
X ung dat S
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién véi dat
- IjoalAnha Cép nha &, cong ‘ 9 So tang ‘ ‘ Dién tich Thai han
C’;[r‘fggg trinh Tang noi Tangham  [Sirdung/san xay|  Xay dung s& hitu
|

dung




443

11. Ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw
hodc mé réng dwong giao thong doéi véi trweong hop thira dit chwa dwoc cap
Giay chitng nhan.

(1) Trinh te thuc hién

Buwéc 1: Nguoi st dung dat nop hd so t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng hodc Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop c6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xa véi ngudi sir dung
dat vé viéc tang cho quyén st dung dat thi nguoi sir dung dat khong phai nop hd so.

Buéc 2: Co quan cé chire ning quan 1y dat dai cap x4 to chie thuc hién:

- Po dac chinh Iy ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thura dat.

- Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat vao ho ho dia chinh.

Buéc 3: Nguoi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién véi dat thuc hién thi
tuc ding ky dat dai, tai san gan lién vai dat, cap Giay chang nhan lan dau theo quy
dinh d6i véi phan dién tich con lai caa thira dat (néu co).

(2) Céch thirc thee hign

a) Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cip xa.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vy cong.
(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phdn hé se: Van ban ting cho quyén st dung dat hoac bién ban hop
giita dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, sdc, to dan phé, diém dan cu véi
ngudi sir dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat.

Sé lirong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thoi gian giai quyét ddi véi truong hop ting cho quyén sir dung dét 1a
khong qua 10 ngay lam viéc.

Déi vai cac x& mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khan thi thoi
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gian thuc hién khéng qué 20 ngay lam viéc.

(5) Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chic, ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x&

Co quan tryc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4, co
quan c6 chirc ning quéan 1y dat dai cap xd, Van phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

(7) Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh: Chinh Iy, cap nhat vao hd ho dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khong.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira d6i, bd sung
mot sd diéu boi Luat sé 43/2024/QHL15, Luat sé 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hdi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phil quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phil quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thim quyén ctia chinh quyén dija phuong 02 cap, phan quyén, phan cap
trong linh vuc dat dai.
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12. Sir dung dat két hgp da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dat
két hop da muc dich

(1) Trinh tz theec hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buwéc 1: Nguoi ¢6 nhu cau nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac co quan c6 churc nang quan ly dat dai cap xa.

Khi nop hd so, nguoi st dung dat duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hoic nép ban chinh
gidy t& hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chung hodc chiing thuc theo quy dinh
cua phap luat vé céng chang, ching thuc. Trudong hop ndp hd so theo hinh thic
truc tuyén thi hd so nop phai duoc s6 hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to da
duoc cdng ching, ching thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén
ho so dén co quan cé chirc nang quan 1y dat dai cap xa.

Buéc 2: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cAp xa chu tri, phéi hop voi
cac phong, ban c6 lién quan tham dinh phuong 4n st dung dat két hop trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hozc khdng chap thuan
phuong an str dung dat két hop; giri co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi o yéu
cau; truong hop khong chap thuan thi c6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

b) Truong hop gia han phuong 4n sir dung dat két hop vao muc dich thuong
mai, dich vu

Buéc 1: Ngudi ¢ yau cau gia han gui van ban dé nghi dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng hoac co quan ¢ chirc nang quan 1y dat dai cap xa trudc khi hét thoi
gian str dung dat két hop 30 ngay.

Truong hop Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan co6 chire nang quan 1y dat dai cap xa.

Buéc 2: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa chu tri, phéi hop Véi
cac phong, ban co lién quan tham dinh gia han phuong an sir dung dat két hop trinh
Chu tich Uy ban nhan dén cap xa.

Buéc 3: Cha tich Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hoic khong chéap thuan
gia han phuong an str dung dat két hop; guri co quan tiep nhan ho so dé tra cho nguoi
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c6 yu cau; truong hop khdng chap thuan thi co van ban tra 10i va néu rd Iy do.
(2) Cach thac thuc hién:
a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lweng hé so:
Thanh phdn hé se
a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Van ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban hanh
kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong 4n str dung dat két hop.

- Gi4y chting nhan da cap hoic mot trong céc loai gidy to vé quyén sur dung
dat theo quy dinh cua phap luat (néu co).

b) HO so gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich ho so: Vian ban dé
nghi gia han phuong 4n sir dung dat két hop.

Sé lwong hé so: 01 bo.
(4) Thei han gidi quyét:

- Thoi gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong 4n st dung dat két hop
khong qué 15 ngay. Doi vai cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién khdng qua 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an sir dung dat két hop 1a khéng qua 07 ngay
lam viéc. Boi véi cac xd mién ndi, bién giodi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qué 17 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuec hign thai tuc hanh chinh: ca nhan.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan c6 chic ning
quan 1y dat dai cAp XA.

- Co quan phdi hop: Céc phong, ban cd lién quan.
(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh:
- Phuong 4n st dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- Van ban tra loi dbi voi truong hop khdng chap thuan phuong an sir dung
dat két hop.

- Phuong an sir dung dét két hop dugc gia han d6i véi truong hop xin gia han.

- Van ban tra 16i d6i véi truong hop khéng chap thuan gia han phuong an sir
dung dat ket hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh.

(9)Té&n méu don, mdu té khai:

Mau sé 13 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duoc sir dung két hop da muc dich:

- Pat ndng nghiép duoc str dung két hop véi muc dich thwong mai, dich vu,
chin nudi, trong cay duoc liéu.

- Pét str dung vao muc dich cong cong dugc két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat xay dung cbng trinh su nghiép dugc si dung két hop véi muc dich
thuong mai, dich vu.

- Pat o duoc sir dung két hop voi muc dich nong nghiép, thwong mai, dich
vy, cdng trinh sy nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- P4t c6 mit nude 1a ao, ho, dam; dat cd mat nudc ven bién; dat c6 mat nuée
chuyén dung va dat sdng ngoi, kénh, rach, suoi dugc su dung két hop da muc dich.

- Pét ton gido, dat tin ngudng duoc st dung két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pat thuoc nhom dat ndng nghiép, dat thudc nhom dat phi néng nghiép
duoc st dung két hop muc dich nong nghiép, xay dung cong trinh ha tang buu
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chinh, vién théng, cong ngh¢, théng tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

b) Y&u cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong 1am thay doi loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duoc Xac
dinh loai dat tai giay to vé quyén st dung dat theo quy dinh.

- Khéng 1am mat di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dat vao muc dich chinh;

- Khéng anh huéng dén qubc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao tén hé sinh théi ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khong 1am anh hudng dén viéc sir dung dat cua cac thua dat lién ké.

- Thyc hién day da nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuan thu phap luat cd lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi sir dung dat két hop da muc dich:

- Sur dung dat vao muc dich két hop khong thudc trudng hop chuyén muc
dich sir dung dat.

- Dién tich dat sir dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dat
st dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat ¢ sir dung két hop da muyc dich.

- Cong trinh xay dung trén dat nong nghiép dé su dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy md, tinh chat phi hop, dé& dang thao d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé stir dung vao muc dich két hop trén dat trong lua, dat 1am nghiép thuc
hién theo quy dinh caa Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong IGa va phap luat vé
lam nghiép. Bat c6 mit nudc khong duoc san lap lam thay doi dong chay, dién tich
bé mat nude, chiéu siu tang nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé s dung vao muc dich két hop phai
phu hop véi quy dinh cua phép luat vé xay dung va phép luat khac ¢ lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qué thoi han sir
dung dat con lai cia muc dich chinh.

(11) Can cir phép ly caia tha tuc hanh chinh:

- Luét Dat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc sira ddi, bd sung mot
s6 didu boi Luat sd 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
vigc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwra, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh 50 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Ve

phan dinh tham quyen cua chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cip
trong linh vuc dit dai.
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Mau s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hep da muc dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

L e , ngay ....thang ... nam ......
PON DE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan® ............
1. NGUOT ST AUNEG GAL ..o eseeeeseee s ssssses e s essseee e
2. D1a Chi/tru SO ChiNN ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ....cccooeiiiiii e
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang st dung:
a) Thira dat S6:.....cvvveiveveeiereens “TO DAN A0 SO v
D) D8N HEh AL (M%) .ottt
) Muc dich sur dung BALS. ettt ettt
d) ThOT Nan ST AUNE GAL: ...t
d) Tai san gan lién VOi dAt NN €O w...vvvvecvvececeveeee et
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai X&..., tiNN..) e,
g) Gidy chirng nhan vé quyén str dung dét da cap:
S6 phét hanh: ...; S6 VA0 SO: ...cvveveenee. L NOAY CAP: v
5. Noi dung dé nghi sir dung dét két hop:
a) Muc dich str dung dat K&t NOP: ....cevecveeeececeeee e
b) Dién tich sir dung dAt KEE NOP: .....cvveevceeeeeceeeceeece et
(03 1 I 2 [0 USSR PPN
6. Gidy to nop kém theo don nay g0m €O ......ovvvvecveveeeeeeee e,

7. Cam két sir dung dat dang muc dich, chap hanh dang cac quy dinh cua phép luat
vé dat dai, nop tién str dung dat (néu co) day du, dung han;
CAC CAM K&t KNAC (NEU COY:.ovoveveeeeeeeeeeees e enee st
Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

! Ghi rd tén cap tinh/cap x4 noi co dit.

2 Péi voi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cip Cin cudc
cong dan hoic sé dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi véi to chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, to chirc sy nghiép/vian ban cong nhan to chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu ddi véi
doanh nghiép/té chuc kinh té. ..

¥ Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tw/quyét dinh, chép thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy an. .. thi
ghi rd muc dich sir dung dat dé thuc hién dy an dau tu theo gidy to da cap.

* Gidy to quy dinh tai trinh tu, thu tuc trong linh vuc vé dit dai.
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13. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén caa Cha tich Uy
ban nhan dan cap xa

(1) Trinh tz theec hién:

Bugc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan cap xa.

_ Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen

ho so den Uy ban nhén dan cap xa.

Buéc 2: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don phai thong bao
bang van ban cho cac bén tranh Chap dat dai va Vin phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai vé viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai, truong hop khong thu Iy thi phai théng béo bang vian ban va néu rd ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Buéc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vy tham tra, x4c minh vu viéc, to chuc
hoa giai gitra cac bén tranh chap, to chuc cudc hop cac ban, nganh c¢6 lién quan dé
tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu
tich Uy ban nhan déan cap tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap c6 tham quyen ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap va guii cho cac bén tranh chap, cac to chiic, ca nhan co quyén va
nghia vu lién quan.

(2) Céach tharc thuc hién:

~a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hogc Uy ban nhén
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so

~ Thanh phan ho so co quan quan ly dat dai trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cap x&, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;
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- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x&; bién ban lam viéc véi cac
bén tranh chap va nguoi c6 lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap;
bién ban cudc hop cac ban, nganh co lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat
dai d6i véi truong hop hoa giai khong thanh (néu c6); bién ban hoa giai trong qué
trinh giai quyét tranh chap.

- Trich Iyc ban do, ho so dia chinh, dir liéu anh vién tham qua cac thoi ky
lién quan dén di¢n tich dat tranh chap (néu cd) va cac tai licu lam ching ct, chung
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Bao cdo dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chap.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thei hgn gidgi quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai.

Doi véi cac x&@ mien ni, bién gidi; déo; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khd
khan; viung c6 dicu kién kinh té - x& hdi dac biét khoé khan khéng qua 60 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

(6) Co quan thyc hién thai tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong thuoc Uy ban nhan dan xa, Chi nhanh van
phong dang ky dat dai co6 lién quan.

(7) Két qua theec hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

(8) Lé phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1é phi va cac van ban
quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu t¢ khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cé): khi c6 Pon
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung mot so diéu tai Luat
s6 43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat sb 58/2024/QH15.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwa, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cdng quoc gia.

- Nghi dinh 50 151/2025/NDb-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh Ve

phan dinh tham quyen caa chinh quyen dia phwong 02 cap, phan quyén, phan cap
trong linh vuc dit dai trong linh vuc dat dai.
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14. Hoa giai tranh chap dat dai thudc tham quyeén cap xa
(1) Trinh tz theec hién:

Bugc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac Uy ban nhan dan cap xa.

_ Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen
ho so den Uy ban nhén dan cap xa.

Buwéc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge don, Chu
tich Uy ban nhan dén cap xa phai théng béo bang van ban cho cac bén tranh chap
dat dai va Vian phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
noi c6 dat tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, truong
hop khdng thu Iy thi phai thdng béo bang van ban va néu rd ly do.

Buwéc 3: Tham tra, Xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chép, thu thap giy
to, tai liéu co lien quan do cac bén cung cap vé nguon goc dat, qua trinh sir dung
dat va hién trang sir dung dat.

Buwéc 4: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dat dai gom: Chu tich hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 la
Chu tich Hoi dong, dai dién ij ban Mt tran T6 quéc Viét Nam cap x4, dai dién co
quan ¢ chirc ning quan 1y dat dai cap xa. TUy timg truong hop cu the, c6 thé moi
nguoi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Picu 6 Luat Dat dai;
ngudi ¢6 uy tin trong dong ho & noi sinh séng, noi lam viéc; ngudi cé trinh do
phap 1y, c6 kién thtc xa hoi; gia lang, chuc sic ton gido, nguoi biét rd vy, viéc; ca
nhan, t6 chic khac co lién quan tham gia Hoi ddng hoa giai tranh chap dét dai.

Buéc 5: To chiic cude hop hoa giai co sy tham gia cua cac beén tranh chép,
thanh vién Hoi déng hoa giai tranh Chap dat dai va nguoi co quyen loi, nghla vu
lien quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat.
Truong hop mét trong cac bén tranh chap vang mat dén lan tha hai thi duoc coi la
viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban, gom céc
noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat noi dung tranh chap thé hién rd vé nguon géc, thoi diém st dung dat dang tranh
chap, nguyén nhan phat sinh tranh chap theo két qua xac minh; y kién cua Hoi
ddng hoa giai tranh chip dat dai; nhitng noi dung da dugc cac bén tranh chap thoa
thuan, khéng thoa thuan.
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Bién ban hoa giai phai c6 chix ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh chap,
truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban, déng dau
cia Uy ban nhan dan cip x& va giri ngay cho cac bén tranh chap, dong thoi luu tai
Uy ban nhan dan cip xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma cac bén
tranh chap c6 y kién bang vin ban khéac véi noi dung da thdng nhat trong bién ban
hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 to chic lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién bd sung va phai 1ap bién ban hoa giai
thanh hoac khéng thanh.

- Truong hop hoa gidi khdng thanh thi Uy ban nhan dan cap xa huéng dan cac
bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

(2) Cach thac thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong hoic Uy ban nhan
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

Thanh phan hé so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh);

- Céc gidy to c6 lién quan dén viéc str dung dat (ban phd td hoic cd cong
chuc hoac co6 chang thuc).

Sé lwrgng ho so: 01 bo

(4) Thei han gidi quyét: Thoi han giai quyét: khdng qua 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

(5) Doi twong thuec hign tha tuc hanh chinh: T6 chic, ho gia dinh, c4 nhan.
(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich UBND céap xA.

- Co quan phdi hop: Céc phong thudc Uy ban nhan dan xa c6 lién quan

(7) Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh: - Bién ban hoa giai co chir ky
ctia Chu tich Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap x4);
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(8) L¢é phi (néu c6): khong quy dinh

(9) Tén mdu don, méu to khai: khoéng quy dinh.

(10) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 18/01/2024 duoc sira doi, bo sung mot s6 diéu tai Luat
56 43/2024/QH15, Luét s 47/2024/QH15 va Lujt s 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwra, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cura va Cong Dich vu cdng quoc gia.
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